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Doctora

FABIOLA FRANCO ESCOBAR

Responsable Area de Presupuesto

Instituto Distrital para la Proteccién de-la Nifiez y la Juventud: —IBIPRON"
Carrera 27 A 63B-07 §URA: 1,
Bogota, D.C. e 14/99’}; :

Asunto: Concepto Reembolso Caja Menor

Respetada doctora

En respuesta a su solicitud No.2012EE6262 radicada en la Secretaria Distrital de
Hacienda bajo el No.2012ER38781 el 30 de marzo, de manera atenta damos
respuesta a su inquietud, asi:

‘Es posible realizar el ultimo reembolso del afio (mes diciembre) por un monto
superior al 70% diferente a los demas reintegros mensuales y considerando que
es el ultimo de la vigencia?”.

Respuesta: El Decreto 061 de 2007, el Manual para el Manejo y Control de las
Cajas Menores y el Manual Operativo Presupuestal disponen que los reembolsos
se haran por las cuantia de los gastos realizados sin exceder el monto previsto en
cada rubro presupuestal ni del 70% del monto autorizado.

La Resolucion 001 de 2009, Por la cual se adopta el Manual para el Manejo y
Control de Cajas Menores, expedido por la Direccién Distrital de Contabilidad
indica en el numeral 7.1 cémo se debe efectuar el reembolso de caja menor:

7.1. SOLICITUD DE REEMBOLSO

“La solicitud de reembolso se efectuara una vez al mes en la cuantia de los
gastos realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro
presupuestal ni del 70% del monto autorizado de algunos o todos los
valores de los rubros presupuestales afectados. Se haré a través del
formato disefiado para el efecto, el cual llevaré anexo las facturas, recibos,
comprobantes de ingreso al almacén y demas soportes con la firma del
responsable de la caja, que justifiquen el gasto.”
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del monto autorizado.

A su vez, las normas anteriores establecen que la caja menor opera Unicamente
durante una vigencia fiscal (Anual) y su legalizacién definitiva se hara en las
fechas que establezca la Direccion Distrital de Tesoreria y en todo caso antes del
28 de Diciembre del afio fiscal respectivo.

En este sentido, es importante dar cumplimiento a las disposiciones vigentes, en
cuanto a que los reembolsos no pueden exceder el monto previsto en el respectivo
rubro presupuestal ni el 70% del monto autorizado de algunos o todos los valores

de los rubros afectados.

Ahora bien, en cuanto a la |egalizacion definitiva y por tratarse de la ultima de la
respectiva anualidad, ésta debe efectuarse por el saldo correspondiente sea

superior o inferior al 70%.

Finalmente, se recomienda que en el acto administrativo de constitucion
(resolucién) de la caja menor y con base en la normatividad citada, se indiquen los
procedimientos que cumplird la entidad para el manejo de ia respectiva caja
menor, es decir, que el tltimo reembolso supere el 70%.

Cordialmente,

e

JOS ANDRO HERRERA LOZANO
DIRECTOR DISTRITAL DE PRESUPUESTO (E.)
jaherrera@shd.gov.co
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