CIRCULAR DDT
No.10 DE 2021

‘ | Direccién Distrital de Tesoreria
-.-'fc:':~v:sslllnlufltﬂi L e — S il ; 1 . % » .
b | . Bl | Oficina de Planeacion Financiera

s
L

aga j

I

-

SECRETARIA DE **
HACIENDA | BOGOT.

41

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

el 1 B
. T



Equipo Humano De La Direccion Distrital De Tesoreria

8

Sonia Lorena

' Sandra
Russi Narvaez
Asesora Tesorera *
Distrital

a, Néstor Hermida
A%¥, ' Subdirector de Operacion Financiera T
1

I I I | N |

e

Asesora

ﬂGina Paola Reyes

Fabio Aguilar

Subdirector de Planeacion
Financiera e Inversiones
1

/

' 'I\

8 8

Pérez Quintero Paez Katherine Paola - David Arana
Oficina de Oficina de Oficina d Fontalvo | Oficina de
. icina de - g
Gestion de Operaciones Consolidacién Oficina de Gestién ! Planeacién
Ingresos Financieras de Pagos \ Financiera

.“ \ ‘

\ Edicson Fierro

I Oficina de Inversiones
I
]

SECRETARIA DE

HACIENDA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

‘ BOGOT/\



Objetivos De La Capacitacion

1. Elaboracion PAC 2022 Vigencia y
Reserva y lineamientos generales

2. Reprogramaciones trimestrales
2022 Cronograma
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Cronograma De Actividades Para Programacion Pac 2022

Administracion Central y Establecimientos Publicos

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA LIMITE

Jornadas de Capacitacion OPF -DDT 25y 26 de noviembre de 2021

Enviar programacion preliminar

del PAC de la vigencia 2022 en Responsable del Presupuesto o -
las plantillas creadas por la OPF — Responsable del PAC 09 de diciembre de 2021
DDT

Incorporar programacion definitiva
del PAC de la vigencia 2022 en Responsable del PAC 14 de diciembre de 2021
BogData

Enviar certificacion de la
incorporacion del PAC de la
\vigencia 2022 en BogData

Representante Legal u ordenador

16 de diciembre 2021
del gasto

Incorporar programacion del PAC

de las reservas 2022 en BogData Responsable del Presupuesto o 10 de enero de 2022
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Cronograma De Actividades Para Programacion Pac 2022

Fondos de Desarrollo Local

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA LIMITE

Jornadas de Capacitacion OPF -DDT 26 noviembre de 2021

Enviar certificacion de la
incorporacion del PAC de la vigencia Alcalde Local 19 de enero de 2022
2022 en BogData

Presentacion del PAC 2022 de los

FDL a DDT Alcalde Local Entre 20y 31 de enero de 2022
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Lineamientos Generales

La entidad programara los
recursos a ejecutar durante
la vigencia y el saldo debera

ser incorporado en el rezago.

Rezago Inicial.

Certificacion!

La programacion de pagos
para servicios de personal y
aportes patronales debe ser
estimada y programada con
base en la planta de personal

existente para la vigencia.

La OPF — DDT analizara la
informacion.

Para programar los gastos
generales e inversion, se
deben tener en cuenta los
planes de contratacion,
flujos de fondos y planes de
compras.

No se aceptaran
programaciones parciales.

pagina Web de la SDH.
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Certificacion

CERTIFICACION

Anexo 1

Bogotd D.C., (FECHA)

Doctora

SANDRA DEL PILAR NARVAEZ CASTILLO
Tesorera Distrital

Secretaria Distrital de Hacienda

Carrera 30 No.25-90, Piso 1

Bogotd D.C.

Asunto: Certificacion de incorporacion de la informacién a BogData.
Respetada Tesorera:

Para dar cumplimiento a lo establecido en la Circular DDT-10 de 2021, sobre “Programacion PAC
2022 y lineamientos generales de PAC.”, mediante la presente CERTIFICO que la informacién de
(NOMBRE DE LA ENTIDAD) incorporada en BogData, es producto de un ejercicio de planeacion
financiera realizado con base en el andlisis y preparacion de los siguientes documentos: Flujo de
fondos, planes de accién, compras y contratacion, programacion de némina, ejecucion de pagosy

constitucién de pasivos, entre otros.

Asi mismo, certifico que la entidad que represento es la Unica responsable de la veracidad de la
informacidn incorporada en BogData y de los soportes que sustentan la programacion. Po lo tanto,
ante cualquier requerimiento sobre la misma, dicha entidad serd la Unica responsable de aportar las
explicaciones requeridas, bien sea por parte del CONFIS o de cualquier ente de control.

Se anexa a la presente certificacion el reporte consolidado por grandes agregados de la vigencia
2022 generado desde BogData.

Cordialmente,

Nombre del remitente del oficio (representante legal o alcalde local)
Cargo del remitente

Correo electrénico del remitente

Teléfono del remitente

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE

HACIENDA

BOGOT/\



Aspectos A Tener En Cuenta

Administracion Central y Establecimientos Publicos

Programacion preliminar de PAC de la vigencia 2022.

memy £l PAC inicial de la vigencia lo aprueba el CONFIS.

SSF - Sin Situacion de Fondos.

mmmmee  En el PAC de las reservas no se deberdan programar recursos dentro rezago.

Pasivos exigibles no se deberan programar recursos dentro rezago.
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Aspectos A Tener En Cuenta

Administracion Central y Establecimientos Publicos

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda Consulta Q@  ;Qué desea hacer?

Portapapeles ] Fuente Alineacion Nimero Estilos Celdas Edicidn ~

K2 7 b5

Aviso de seguridad de Microsoft Excel 4 X

@ Microsoft Office identificé un posible problema de seguridad.

Advertencia: No es posible d il siel P de de un
origen de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos
que de él dependa cierta funcionalidad bésica y confie en su origen.

Ruta de acceso del archivo: | C:\Users\David\OneDrive - ~
Universidad de los Andes v

Las macros se han deshabilitado. Las macros pueden contener virus u
otros riesgos para la seguridad. Mo habilite este contenido a menas
que confie en el origen del archivo.

Mas informacidn

.I eshabilitar macros

Habilitar macros
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Aspectos A Tener En Cuenta

Administracion Central y Establecimientos Publicos

Plantila 0235-01.

Archive Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista

Tl & cortar Calibri 11 v A A B S Ajustar texto - _‘/j = @ = Autosuma > r‘ Eﬁ
egar LRl 3 E L <92 o2 Formato [,ar;-:‘rnnt-: Insertar Eliminar Formato E Rellenar ® 0 . Buscar
e  Copiar formato N &8 & - A 2- W onal - como tabla e : - 2 Borrar 5 ar selecclon:r'
Partapapeles 0} Fuente Wﬁn Mimero Estilos Celdas Madificar
j Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabmtad{) x
Al - S "
-
-
A B £ D E F G H 1 1 K L M N o P Q R =
1
z Valid
3 Plantilla Preliminar Distriucion de PAC aligar
4 ‘ BOGOTI\ Secretaria Distrital de Hacienda LU
de PAC =
5
6
7
8 Centro gesto Descripcion | Pos. presupu Descripcion | Programa pr Descripeion | Fondos Descripcion | PPTO total Febrero Junio Julio
9 0235-01 CONTRALOR 02110101001 Sueldo basic 00000000000 0235 - Progrs 1-100-FO01  VA-Recursos 58.688.095.000
10 0235-01 CONTRALOR 02110101001 Horas extras 00000000000 0235 - Progrz 1-100-FO01  VA-Recursos 398.376.000
11 0235-01 CONTRALOR 02110101001 Gastos de re 00000000000 0235 - Progrz 1-100-F001  VA-Recursos 5.283.629.000
12 0235-01 CONTRALOR 02110101001 Subsidio de /00000000000 0235 - Progr: 1-100-F001  VA-Recursos 27.423.000
13 0235-01 CONTRALOR 02110101001 Auxilio de tr 00000000000 0235 - Progr: 1-100-FO01  VA-Recursos 44.154.000
14 0235-01 CONTRALOR 02110101001 Bonificacidn 00000000000 0235 - Progrs 1-100-FO01  VA-Recursos 1.941.828.000
15 0235-01 CONTRALOR 02110101001 Prima de nay 00000000000 0235 - Progr: 1-100-FO01  VA-Recursos 8.699.325.000
16 0235-01 CONTRALOR 02110101001 Prima de vac 00000000000 0235 - Progrz 1-100-F001  VA-Recursos 4.173.397.000
17 0235-01 CONTRALOR 02110101001 Prima técnic 00000000000 0235 - Progrs 1-100-FO01  VA-Recursos 22.276.788.000
18 0235-01 CONTRALOR 0211010100 Prima semes 00000000000 0235 - Progrz 1-100-FO01  VA-Recursos 9.592.769.000
19 0235-01 CONTRALOR 0211010100: Beneficios a 00000000000 0235 - Progrz 1-100-F001  VA-Recursos 2.308.384.000
20 0235-01 CONTRALOR 02110102001 Aportes a la 00000000000 0235 - Progrs 1-100-FO01  VA-Recursos 7.886.075.000
21 0235-01 CONTRALOR 02110102001 Aportes a la 00000000000 0235 - Progre 1-100-FO01  VA-Recursos 3.027.937.000
22 0235-01 CONTRALOR 0211010200z Aportes a la 00000000000 0235 - Progrz 1-100-F001  VA-Recursos 52.583.000
23 0235-01 CONTRALOR 0211010200; Aportes a la 00000000000 0235 - Progrs 1-100-F001  VA-Recursos 7.678.254.000
24 0235-01 CONTRALOR 0211010200 Aportes de c 00000000000 0235 - Progrz 1-100-FO01  VA-Recursos 7.363.549.000
25 0235-01 CONTRALOR 0211010200: Aportes de ¢ 00000000000 0235 - Progrs 1-100-F001  VA-Recursos 3.145.093.000
26 0235-01 CONTRALOR 0211010200< Colsubsidio 00000000000 0235 - Progre 1-100-FO01  VA-Recursos 4.189.771.000
27 0235-01 CONTRALOR 0211010200 Aportes gen 00000000000 0235 - Progrz 1-100-FO01  VA-Recursos 474.633.000
28 0235-01 CONTRALOR 0211010200¢ Aportes al 1C 00000000000 0235 - Progrs 1-100-FO01  VA-Recursos 3.142.328.000
29 0235-01 CONTRALOR 02110102003 Aportes al SE00000000000 0235 - Progre 1-100-FO01  VA-Recursos 523.707.000
30 0235-01 CONTRALOR 0211010200f Aportes a la 00000000000 0235 - Progrz 1-100-F001  VA-Recursos 523.707.000
31 0235-01 CONTRALOR 0211010200t Aportes a es 00000000000 0235 - Progrz 1-100-F001  VA-Recursos 1.005.560.000
32 0235-01 CONTRALOR 02110103001 Indemnizaci 00000000000 0235 - Progr: 1-100-FO01  VA-Recursos 650.000.000
33 0235-01 CONTRALOR 02110103001 Bonificacion 00000000000 0235 - Progrz 1-100-F001  VA-Recursos 326.365.000
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Aspectos A Tener En Cuenta

Fondos de Desarrollo Local

Se debe tener en cuenta la programacion de los gastos de bienes y servicios
requeridos para su operacion, incluyendo en especial los gastos prioritarios,
como: seguros de vida o seguros de salud o honorarios de ediles, pago de
servicios publicos y subsidio C para las personas mayores.

El PAC inicial de los FDL lo aprueba el Tesorero Distrital.

Los FDL no deben hacer uso del periodo 14 denominado “SSF - Sin Situacion
de Fondos” .
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Reprogramaciones De Pac 2022

Las entidades podran reprogramar su PAC cada tres meses.

Las entidades podran realizar movimientos compensados en
BogData durante cualquier momento del ano.

Las entidades podran solicitar la aprobacion de movimientos no
compensados extemporaneos

Fecha Creacion Documento en BogData = Fecha de solicitud

En ningun caso se podran realizar movimientos de ninguna
naturaleza entre PAC de la vigencia y PAC de |a reserva.

No se podran realizar movimientos de ningun tipo con el periodo
14 denominado “SSF - Sin Situacion de Fondos” en BogData.
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Calendario Reprogramaciones

ANO 2022

ENERO FEBRERO MARZO
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6
3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11| 12| 13 7 8 9 10 11| 12| 13
10 11| 12| 13| 14| 15/ 16 14| 15[ 16| 17| 18| 19/ 20 14| 15 16| 17| 18| 19/ 20
17| 18| 19| 20| 21| 22| 23 21| 22| 23| 24 25| 26| 27 21| 22| 23| 24 25| 26| 27
24| 25| 26| 27| 28| 29[ 30 28 28] 29| 30 31

31

ABRIL MAYO JUNIO
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1

1 2 3 1 2 3 4 5
4 5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11| 12
11 12| 13| 14 15| 16| 17 9] 10 11| 12| 13| 14/ 15 13| 14| 15| 16| 17 18| 19
18 19| 20| 21 22 23| 24 16| 17| 18| 19| 20| 21| 22 20 21| 22| 23| 24| 25| 26
25| 26| 27| 28 29| 30 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29 27| 28| 29| 30
30 31
JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4
4 5 6 7 8 9 10 8 9] 10 11| 12 13| 14 5 6 7 8 9 10/ 11
11 12| 13| 14 15/ 16| 17 15 16| 17| 18 19/ 20| 21 12 13| 14| 15[ 16/ 17| 18
18 19| 20| 21| 22 23| 24 22| 23| 24| 25| 26| 27 28 19( 20 21| 22 23| 24| 25
25| 26| 27 28/ 29| 30 31 29| 30| 31 26| 27 28| 29| 30

OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 5 6

1 2 1 2 3 4
3 4 5 6 7 8 9 7 8 9] 10] 11| 12| 13 5 6 7 8 9 10/ 11
10f 11| 12) 13 14/ 15 16 14 15| 16) 17 18 19] 20 12 13| 14 15[ 16/ 17| 18
17 18| 19] 20 21| 22| 23 21 22 23| 24| 25| 26/ 27 19( 20f 21 22 23] 24| 25
24| 25 26/ 27| 28] 29[ 30 28 29 30 26( 27 28 29 30 31
31
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Formato TRNC Extemporaneos

Ciudad

Doctora 3

SANDRA DEL PILAR NARVAEZ CASTILLO
Tesorera Distrital

Secretaria Distrital de Hacienda

En cumplimiento de lo indicado en el numeral 6.6 de la Resoluciéon SDH — 295 de 2017 y la
Circular DDT No. 10 de 2021, a continuacion, se presenta la siguiente solicitud de modificacién

del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC), asociada a un movimiento no compensado ‘ O rreS O n d e n CI a
extemporaneo:
No. Documento Codigo Centro Gestor- Nombre Entidad Area .
en BogData Unidad Ejecutora Funcional VI rtu al d e I a
7 L] L]
I+ | Periodo Posici6n presupuestal Programa de Financiacion Fondo Monto ta a D St tal
Secretaria Distri

Nota: De ser necesario, agregar filas hacia abajo.

Justificacion soportada:

con copia a

Representante legal Ordenador de gasto
(Nombre y firma) (Nombre y cedula)
Corresponden a aquellos traslados de cadenas presupuestarias que alteran el monto global del mes o periodo, s 21 SECRETARIA DE
pero no el monto del PAC total aprobado de la vigencia y que se realizan dentro de la vigencia respectiva pero %
que, adicionalmente, son presentados por fuera de las fechas establecidas en la circular anual de lineamientos ezt HACI EN DA BOGOT
de PAC. ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.


mailto:radicacion_virtual@shd.gov.co
mailto:pac_bogdata@shd.gov.co

Direccion Distrital de Tesoreria

Tesorera Distrital: Sandra Del Pilar Narvaez Castillo
Subdirector de Planeacion Financiera e Inversiones: Fabio Aguilar Castaino
Jefe de Oficina de Planeacion: David Eduardo Arana Galvis

Asesor de PAC OPF :
FDL :Pedro Nel Ramirez Beltran
EP:Blanca Cecilia Villamizar Contreras
AC: Gloria Ines Nino Amaya

Lider Funcional PAC BogData - Manuel Antonio Garcia
&
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