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COMITE PARA LA ADMINISTRACION DEL CENTRO ADMINISTRATIVO DISTRITAL - CAD
ACTA No. 2 de 2021
SESION ORDINARIA

FECHA: Bogot4 D.C., 13 de agosto de 2021

HORA:
LUGAR: Sesién Virtual

02:00 a.m. hasta 03:30 p.m.

INTEGRANTES DE LA INSTANCIA

Asiste
Nombre Cargo Entidad Observaciones
Si | No
Paola Soto Dlrectorq de Gestion Secretaria Distrital de Hacienda - X Presidente del Comité
Corporativa SDH
Subdirectora Administrativa | Departamento Administrativo de
Mariela Pardo Corredor |y Financiera y de Control | la Defensoria del Espacio X
Disciplinario Publico - DADEP
Nora Alejandra Mufioz Subsecretaria de Gestién | Secretaria Distrital de Planeacion X
Barrios Corporativa - SDP
Marco Antonio Machado ?;g?dgrz(fitg deC(gr?tsrt(;cl)n Departamento Administrativo del X
Blandon orporativa y Senvicio Civil Distrital - DASCD
Disciplinario
Luis Javier Cleves Gerente de Gestion Unidad Administrativa Especial X
Gonzélez Corporativa de Catastro Distrital - UAECD
Jeffetson Pinzon Director Administrativo Concejo de Bogota X
Hernandez
Dorian de Jesus Coquies | Directora Distrital de Secretaria General SuperCADE X
Maestre Servicio a la Ciudadania CAD
SECRETARIA TECNICA:
Nombre Cargo Entidad

Carolina Velasco Jimenez

Subdirectora Administrativa y Financiera

Secretaria Distrital de Hacienda — SDH

INVITADOS PERMANENTES:
Asiste
Nombre Cargo Entidad - Observaciones
Si | No
. Directora de Recursos Secretaria Distrital de
Monica Roberto Fisicos Planeacion — SDP X
Nubia Suarez Asesora Concejo de Bogota X

www.shd.gov.co

Carrera 30 N2 25-90 Bogota D.C. Codigo Postal 111311

PBX: +57(1) 338 50 00 - Informacion: Linea 195

NIT 899.999.061-9

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HACIENDA




BOGOT/\

Asiste
Nombre Cargo Entidad - Observaciones
Si | No
. N Coordinador SuperCADE | Secretaria General
Jose Alejandro Pefia CAD SuperCADE CAD X
. ; . . - Secretaria Distrital de
Miguel Angel Quinche Profesional Especializado Hacienda — SDH X
. ) . L Secretaria Distrital de
Leidy Marcela Flérez Profesional Universitario Hacienda — SDH X
OTROS ASISTENTES A LA SESION:
Asiste
Nombre Cargo Entidad - Observaciones
Si No

Juan Diego Diaz Quifionez Asesor :Q,%c[r)itlana Distrital de Hacienda X

Angela Marina Forero Rubiano Profesilorjal Secretaria Distrital de Hacienda X
Especializado - SDH

Katheryn Rojas Mahecha Técnico :Q,%c[r)itlana Distrital de Hacienda X

Jaime Andres Quintero Diaz Prqfespna! Secretaria Distrital de Hacienda X
Universitario - SDH

Pablo Enrique Garcia Barco Profes.lonal Secretaria Distrital de Hacienda X
Especializado - SDH

Adriana Maria Ruiz Acevedo Prqfespna! Concejo de Bogota X
Universitario

CITACION:

Se cita a sesion ordinaria del comité para aprobar los Reglamentos actualizados del CAD, teniendo en cuenta que
estan pendientes de aprobacién por parte de las entidades y asi mismo, discutir temas de la administracién y la

ocupacion del CAD.

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacion del quorum.

2. Aprobacién del Reglamento y manual de convivencia y de Operacién del CAD.

3. Presentacion Proyecto Acuerdo “Por el cual se adopta el Reglamento interno del Comité para la
Administracion del Centro Administrativo Distrital - CAD”

4. Proposiciones
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o Viabilidad de desconcentrar la labor de impresién de carne teniendo en cuenta las
dificultades presentadas por algunas referencias de tarjetas de proximidad HID,
Solicitud del DASCD.

o Viabilidad para instalar 15 casilleros en cada uno de los pisos donde se encuentra
la Secretaria Distrital de Planeacién, pasillo de bafios costados occidentales
detras de los ascensores

e Recomendaciones en el manejo de la informacién para el Sistema de Control de
Acceso

o Socializacion de protocolos retorno entidades.
DESARROLLO:
1. Verificacion del quérum.

Se realizo previa citacién a sesion el dia 30 de julio y al verificar la asistencia de los miembros del Comité no existié
quorum para continuar la misma por lo que se aplazé para el 13 de agosto.

Teniendo en cuenta que la sesion anterior fue aplazada, esta sesién continua a partir de la verificacidn del Quorum y
se confirma la asistencia de los miembros del Comité de la siguiente forma: SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
— SDH, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL ESPACIO PUBLICO — DADEP, UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL
DISTRITAL - DASCD y CONCEJO DE BOGOTA,; existiendo quérum con 5 de los 7 miembros, y se procede a dar
inicio al Comité de Administracion

2. Aprobacion orden del dia.
Una vez consultado se aprueba el orden del dia.

3. Seguimiento compromisos

Compromisos Nombre responsable Entidad Observaciones

1. | Adquisicién de tarjeta para la|Miembros del Comité Todas Las entidades han ido realizando la
carnetizacion de funcionarios adquisicion de las tarjetas para la

carnetizacion de los funcionarios.

2. | Devolucion de las tarjetas de | Miembros del Comité DASCD, CONCEJO, |A la fecha se encuentra pendiente
ascensores. UAECD y|la devolucién de las tarjetas por

SUPERCADE parte del Concejo 84, Servicio Civil
48.

3. |Enviar para aprobacion el | Miguel Quinche SDH Se remiti6 el Reglamento y Manual
Reglamento y Manual de de Convivencia del CAD a los
Convivencia del CAD, después Miembros del Comité con los
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electronico el Reglamento vy
Manual de Convivencia del CAD
una vez sea socializado.

Compromisos Nombre responsable Entidad Observaciones
de realizar los ajustes solicitados ajustes solicitados mediante correo
en el Comité. el 17 de junio.
4. |Aprobar  mediante  correo | Miembros del Comité Todas La aprobacién de este Reglamento

esta programada en el orden del dia
de la presente sesién, teniendo en
cuenta que a la fecha no se recibié
respuesta por parte de ningun
Miembro del Comité.

4. Desarrollo de la sesion

La Dra. Carolina Velasco Jimenez fue presentada ante los Miembros del Comité como la nueva Subdirectora
Administrativa y Financiera de la SDH, y en su rol de administradora del edificio y secretaria del presente Comité de
Administracion procedié a abordar los temas aprobados en el orden del dia:

4.1. Resumen del Reglamento y manual de convivencia y de Operacion del CAD, para su aprobacion.

Se informo a los miembros del Comité que este Reglamento y manual de convivencia y de Operacion del CAD, se
habia revisado previamente en la sesion del comité del 19 de marzo, presentando observaciones por parte del DADEP
en aspectos ambientales, los cuales fueron subsanados dentro del documento y remitido para una revision final y
aprobacion, de acuerdo con los compromisos adquiridos en esa primera sesién, sin embargo, al no recibir respuesta

se decidié realizar la aprobacion en el presente comité.

Se explicaron los ajustes e inclusiones realizados en los siguientes temas:

Se ajustaron términos para referirse a los Residuos: aprovechables, no aprovechables, peligrosos y
especiales.

En cuanto a residuos aprovechables y no aprovechables se incluyd lo exigido en la Resolucién 2184 de
2019, la cual inicio aplicacién con el nuevo cddigo de colores para la separacion de residuos a nivel
nacional.

Se incluyo también la descripcion de los residuos peligrosos tipicos que se pueden generar en el CAD.
Se menciono cuales son los residuos especiales que pueden generarse y su respectiva gestion

También se incluye un capitulo unico relativo al “MANEJO DE RESIDUOS DE LA EMERGENCIA
SANITARIA COVID 19"y el procedimiento para la gestién de este tipo de residuos.

Y finalmente se ajustaron las normas relativas a la gestién ambiental y al control de los impactos
ambientales que cada funcionario y visitante pueda generar; estas estan enfocadas a prevenir los impactos
ambientales como: mal uso del agua, de la energia eléctrica, la correcta clasificacion y separacion de los
residuos, cuidado y respeto de las zonas naturales y zonas verdes del CAD, hacer buen uso de los bafios
evitando taponamientos en orinales y sanitarios, entre otros.
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Los miembros del comité informan que el documento fue leido y no presenta observaciones por lo que procedieron a
realizar la aprobacién de este.

4.2. Presentacion Proyecto Acuerdo “Por el cual se adopta el Reglamento interno del Comité para la
Administracion del Centro Administrativo Distrital - CAD”

Se puso en consideracion de los miembros del Comité el Acuerdo No. 1 de 2021, con el cual se pretende dar
cumplimiento a lo sefialado en el articulo 6 de la Resolucion 233 del 8 de junio de 2018 “Por la cual se expiden
lineamientos para el funcionamiento, operacion, sequimiento e informes de las Instancias de Coordinacién del Distrito
Capital’ emitida por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, la cual establece que cada comité debe
adoptar mediante acuerdo el reglamento interno para su funcionamiento, a lo cual el Comité realiza votacion positiva
del mismo.

4.3 Proposiciones y Varios
Se plantearon dentro de proposiciones y varios los siguientes temas:

e Solicitud del DASCD: Viabilidad de desconcentrar la labor de impresion de carné - dificultades tarjetas
de proximidad HID

El Dr. Marco Machado del Servicio Civil, manifiesto que en los Ultimos dos afios se ha venido presentando un
represamiento en la expedicion de los carné, lo cual ha generado inconvenientes en los ingresos de los
funcionarios, entre otras dificultades, dado lo anterior se solicitd la viabilidad de desconcentrar la labor de
impresion, adicionalmente informa que se adquirieron alrededor de 200 tarjetas de proximidad con las
especificaciones dadas por la SDH y sin embargo la tecnologia de estas no es compatible con el sistema de
control de acceso del CAD, por lo que pide le informen si estas tarjetas de acceso se pueden utilizar o reparar.

La Dra. Carolina Velasco informé que en acta del Comité de Administracion 02-2016, se reiterd que la SDH es
la encargada de realizar la labor de impresion de carné y que cada entidad es responsable de suministrar los
insumos requeridos para esta labor, asi mismo puso en consideracion de los miembros del Comité la posibilidad
de entregar el arte y que cada entidad se encargara de la impresion de estos.

El Dr. Marco inquiere a la Dra. Carolina si a la fecha se siguen presentando demoras en el proceso de impresién
de carné a lo que ella le informé que segln procedimiento a medida que van llegando las solicitudes se van
gestionando de manera inmediata, tanto en lo concerniente con la impresion de carné como en la activacion de
tarjetas de acceso. A lo anterior aclaré la Dra. Paola Soto, que en cuanto a la capacidad instalada que tiene la
SDH para emitir carné, a mayor volumen de solicitudes mayores tiempos para tramitar estas y, solicita cifras y
cantidades para realizar un analisis mas concienzudo respecto a la situacién presentada.

El Dr. Marco contintio explicando los motivos de la solicitud, y la Dra. Paola después de analizar esta informacion
solicito a la Dra. Carolina revisar el tema ya que era importante la unidad de criterio, lo anterior, teniendo en
cuenta que las demas entidades no se pronunciaron respecto al tema, y que ademas descentralizar la labor con
una sola entidad puede generar problemas de seguridad y vulnerabilidad en el edificio, a menos que esta
descentralizacion se realice a todas las entidades, es decir que cada entidad tenga su impresora y se haga
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responsable de la impresién de los mismos, lo cual debe ser propuesto a consideracion de todos los miembros
del Comité.

El Dr. Javier Cleves de Catastro Distrital, considera que la SDH como administrador del Edificio es responsable
en caso de que se presente un problema por descentralizar esta labor, ademas comento que también ha
constatado las demoras en la entrega de carné para algunos funcionarios nuevos, sin embargo, es un tema que
se puede mejorar, a lo que el Dr. Marco manifestd que su preocupacion se presenta en el manejo que se va a
dar a la capacidad instalada al momento de realizar el retorno a la presencialidad.

Finalmente, la Dra. Paola propuso que la SDH realice la revisidn del protocolo y el procedimiento para la
expedicién de carné e informe la capacidad instalada que tiene para atenderlo presentando en cifras, y cuél es
el acuerdo de nivel de servicio que puede asumir con el Edificio, de tal manera que se tenga claridad en los
tiempos estimados para la elaboracién y la entrega de los carné y, con base en estas cifras se puedan tomar
decisiones, por ofra parte, solicito a la Dra. Carolina remitir un comunicado a todas la entidades solicitando
necesidades de cametizacion para lo que resta de la vigencia y para la vigencia 2022, con el fin de prever los
insumos requeridos a tiempo y asi cubrir con las necesidades previstas.

e Solicitud del SDP: Viabilidad instalacion lockers en Zonas Comunes

Se planteo a los miembros del Comité, la solicitud de la Secretaria Distrital de Planeacion, de aprobar la
instalacion de lockers para utilizacién de los biciusuarios y, cuya ubicacion estaria en las areas comunes de los
pisos ocupados por la misma, lo anterior por no contar con espacio dentro de sus oficinas, sin embargo, el Dr.
Javier Cleves de Catastro Distrital, propuso que SST de la SDH emita un concepto sobre la ocupacion y riesgo
de tener mobiliario en las zonas comunes del Edificio, lo anterior para tener la claridad de si es viable 0 no esta
solicitud.

e Recomendaciones Sistema de Control de Acceso

Teniendo en cuenta situaciones presentadas se reitera a las entidades el debido cumplimento de los siguientes
puntos:

» Informar oportunamente las novedades referentes a la vinculacion de funcionarios y contratistas de
cada entidad (retiros, rotacién de personal tercerizado, prorrogas de contratistas).

» Esta prohibido en el Reglamento de Parqueaderos tramitar solicitudes para funcionarios y contratistas
como visitantes.

» Es importante tener en cuenta que, al remitir las solicitudes de carnetizacién, se deben enviar los
nombres de las dependencias estandarizadas, lo anterior para un mejor manejo de la informacién
contenida en la base de datos.

También se solicito a las entidades remitir la planta de funcionarios y contratistas, actualizada para realizar la
actualizacion de la informacion en la base de BMS.
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e Protocolos Bioseguridad retorno CAD

De conformidad con la Circular Conjunta No. 10 de 2021 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota
D.C. y el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se explicaron las principales instrucciones para
el retorno seguro, escalonado y responsable a las actividades laborales presenciales en las entidades del CAD,
las cuales seran consignadas dentro de los Protocolos de Bioseguridad del CAD para su debido cumplimiento:

» Garantizar y controlar el aforo maximo del 30% (25% funcionarios y contratistas - 5% personal
tercerizado y visitantes).

> Adoptar las medidas de control administrativo para la reduccion de la exposicion, como flexibilizacion

en turnos y horarios de trabajo, ademas de continuar el trabajo remoto o trabajo en casa en cada una
de las entidades que ocupan el Centro Administracion Distrital — CAD.

» Facilitar a los servidores, trabajadores y contratistas el tiempo para el cumplimiento y aplicacién de las
medidas de bioseguridad, entre otros.

5. Toma de decisiones

Icono Decision

:‘& IDEII Aprobacion del Reglamento y Manual de Convivencia del CAD.
-V

Sintesis: Se solicito a los miembros del Comité realizar la aprobacion del Reglamento y Manual de Convivencia del CAD,
remitido con los ajustes solicitados en la sesién de Comité de Administracion del 19 de marzo y socializado nuevamente en la
presente sesion.

o —-—
o o |v= II |5|I Aprobacion del Acuerdo - Reglamento Interno del Comité del CAD.
soa -

Sintesis: Se solicito a los miembros del Comité realizar la aprobacion del presente Reglamento Acuerdo Interno del Comité
de Administracion del CAD, con el cual se da cumplimiento a la Resolucion 233 de 2018 de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor, el proyecto de este Acuerdo fue remitido para revision con la citacidn a esta sesién de comité.

5.1. Compromisos

Fecha limite para su

Compromisos Nombre responsable Entidad s
cumplimiento

1. | Comunicado solicitindole a las entidades las |Leidy Florez — Katheryn | SDH 27-08-2021
necesidades a cubrir previstas de carné para|Rojas
funcionarios y contratistas en lo que resta de la
vigencia 2021 y la vigencia 2022, ademas de la
base de datos de funcionarios y contratistas
vinculados a cada una de las entidades, con el fin
de actualizar la informacién que reposa en el
Sistema de Control de Acceso BMS.
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Compromisos Nombre responsable Entidad Fecha "m.'te. para su
cumplimiento
2. | Solicitud a la Subdireccién de Talento Humano de | Leidy Florez SDH 20-08-2021
la SDH, de Concepto de SST sobre la viabilidad
de Instalacion de mobiliario (lockers SDP) en
Zonas Comunes del CAD.
3. | Andlisis de insumos y tiempos de carnetizacién | Katheryn Rojas SDH 17-09-2021
requeridos para la entrega oportuna de los carné
a todas las entidades del CAD.

6. Conclusiones

Los miembros del comité aprueban el documento definitivo del Reglamento y Manual de Convivencia del CAD, con la
siguiente votacién positiva: SDH, DASCD, UAECD, DADEP, CONCEJO.

Se solicito también a los miembros del comité la votacion para aprobar el Proyecto Acuerdo Reglamento Interno del
CAD, en cumplimiento de la Resolucidn 233 de 2018 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor, aprobado SDH,

DASCD, UAECD, DADEP, CONCEJO.

Por ultimo, quedo pendiente la de instalacidn de lockers en las areas comunes de los pisos ocupados por la Secretaria
Distrital de Planeacién, hasta verificar el concepto de SST sobre la ocupacién y riesgo de tener mobiliario en las zonas

comunes del Edificio.
No se establece fecha para la préxima sesién.

En constancia se firman, 13 agosto de 2021

Firmado
digitalmente por
GINA PAOLA SOTO M
CHINCHILLA
GINA PAOLA SOTO

Directora de Gestion Corporativa
PRESIDENTE

BETSY
CAROLINA
VELASCO
JIMENEZ

Firmado
digitalmente por
BETSY CAROLINA
VELASCO
JIMENEZ

CAROLINA VELASCO JIMENEZ
Subdirectora Administrativa y Financiera
SECRETARIA

Revis6: Angela Marina Forero Rubiano  Angela Marina Forero Rubiano rrmodstinercser asanararors nane

Proyecto: Leidy Marcela Florez Felizzola  teidyMarcela Fiorez

www.shd.gov.co

Firmado digitalmente por Lei

idy Marcela Florez

Carrera 30 N2 25-90 Bogota D.C. Codigo Postal 111311

PBX: +57(1) 338 50 00 - Informacion: Linea 195
NIT 899.999.061-9

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HACIENDA




		2021-08-25T19:47:36-0500
	Leidy Marcela Florez


		2021-08-25T20:01:00-0500
	Angela Marina Forero Rubiano


		2021-08-30T21:02:12-0500
	BETSY CAROLINA VELASCO JIMENEZ


		2021-09-03T09:11:46-0500
	GINA PAOLA SOTO CHINCHILLA




