ACTUALIZACION
SISTEMA DE OPERACION Y GESTION
DE TESORERIA — OPGET

FONDOS DE DESARROLLO LOCAL

DIRECCION DISTRITAL DE TESORERIA

SECRETARIA DE HACIENDA



.OPGET FONDOS DE DESARROLLO LOCAL

AGENDA

Firma Digital

Conectividad

Pago de Servicios Publicos por Abono en Cuenta
Ediles: Pago de Aportes de Seguridad Social,
Administracion de Riesgos Laborales y Liquidacion de
Retencion en la Fuente — Circular 003 de 2014

5. Certificados de Descuentos y Retenciones

B whh e

6. Creacion de usuarios en OPGET y Registro de Firmas

/. Varios y Preguntas
YO BOGOTA
HACIZ MK HUC7ANA



~ opeer FIRMA DIGITAL

1. FIRMA DIGITAL

COMPONENTE COMPARTIDO
ANDES - CERTICAMARA

EEEEEEEEEEEEEEEEEEE



FIRMA DIGITAL

OGT_PLAHILLA SCRUZX Ro2014 93 22 w106 05-MAY-14
Planilla de pago
“ig. Entdad LLE. Planilla Eztado Farma Pago
Oridenes de Pago Asociadas
Cocumento Identificacion Beneficiario Fecha Marca  Usuario Marca  Fecha Radica  Usuario Radica Marca
[BE 3014 |CC 1016054072 JONNATHAN EDUARDD GARZION CARD |08-05-2014 | SCRUZ | | W |a
[OP [3015 |CC (51746987 |LUZ ANGELA OROZCO JMENEZ [05-05-2014 | SCRUZ | | I
|OP [3016 |CC 101605407 JOMMATHAN EDUARDO GARION CARD |0g-05-2014 | SCRUZ | | v
[P (3017 |CC [51746987 |LUZ ANGELA OROZCO JMENEZ |08-05-2014 | SCRUZ | | v
[OP [3019 |CC (101605407 JOMMATHAN EDUARDO GARION CARD [05-05-2014 | SCRUZ | | v
[OP (3020 |[CC [51746987 |LUZ ANGELA OROZCO JMENEZ |08-05-2014 | SCRUZ | | v
[OP (3021 |CC [52153706  DIANA MARCELA GOMEZ MURCIA, |08-05-2014 | SCRUZ | | [
|OP [3023 |CC 101605407z JOMMATHAN EDUARDO GARION CARD |05-05-2014 | SCRUZ | | [ —
[OP (3024 |[CC [51746987 |LUZ ANGELA OROZCO JMENEZ |08-05-2014 | SCRUZ | | v
[OP 3025 |CC [52153706  |DIANA MARCELA GOMEZ MURCIA, |08-05-2014 | SCRUZ | | [
|OP [3026 |CC 101605407 JOMMATHAN EDUARDO GARION CARD |05-05-2014 | SCRUZ | | v
[OP (3027 |CC [51746987 |LUZ ANGELA OROZCO JMENEZ |08-05-2014 | SCRUZ | | v
|OP [3028 |CC 52153708  |DIAMNA MARCELA GOMEZ MURCIA, |08-05-2014 | SCRUZ | | W =
Tatal OPs Enviadas: |22
Incluir | Imgaritmir | Aprobar | Feversar | Detalle_Pla | harcar Todasz
Fitie Rest, Pt FIREIE ez ]

SECRETARIA DE HACIENDA



' OPGET

FIRMA DIGITAL

i
OGT_PLAHILLA SCRUF

Planilla de pago

“ig. Entdad LLE. Planillz Eztado
2014 112 o1 G014 Diligenciada

Ordenes de Pago Asociadas
Documento ldertificacion Beneficiario
QP 3025 CC S21537038 | DIAMA MARCELA GOMEZ MURCLA

OF 3026 CC 101 605407 2| JORMATHAR EDUARDD GARION CARD
OF 3027 CC 91746957  |LUL ANGELA OROZCO JMEMES

OF 3028 CC 32133708 |DIANMA MARCELAS GOMEL MURCIA

OF 3029 CC 31746987  |LUL AMGELA OROIZCO JMEMES

OF 3030 CC 1013817877 CAMILA ANDRES PINILLA BOCAMEGRA,
OF 3031 CC 799339187 [ JULIAM ERMESTO PACHOMN SALARMANCA
OF 3032 CC 92153708 |DIAMA MARCELA GOMES MURCIA

OF 13034 CC 52354299 |GLORIA STELLA QUIRCE MANRIZLE

OF 13035 CC 31746987  |LUL AMGELA OROIZCO JMEMES

OF 3036 (CC 21746987 |LUL ARGELA OROLCO JIMEREL

OF 3037 CC 1013617877 CAMILA ANMDREA PIRILLA BOCAMEGRA,
OF 3035 CC 92153708 |DIAMA MARCELA GOMES MURCIA

Total OP=s Enviadas: 1

[Fzluir [mgrimir Aprobar

Eirtma Resk Baton

Ria2014_93_22 106

Farma Pago
Abono en Cuenta

-

& A X
05-MAY-14

Fecha harca Us=svario Marca Fecha Radica =zuario Radica Marca

Re

Se apraobo la planilla:; 6014

]«

H|EN BN BN EEEEN

|T|:|das

EirtmE S EaEt

SECRETARIA DE HACIENDA




' OPGET FIRMA DIGITAL

-

'rg) XA X
OGT_PLAHILLA SCRUZ Ro2014_93_22 v 106 05-MAY-14

Planilla de pago

“ig. Entdad LLE. Planilla Eztado Forma Pago

Ordenes de Pago Asociadas

Documenta Identificacion Beneficiario Fecha Marca  Usuario Matca  Fecha Radica Usuario Radica Marca
QP [3025 CC 22153705 DIANA MARCELA GOMEZ MURCIA [
QP [3028 CC 101E05407 % JOMNMATHARM EDUARDS GARION CARC []
OF 3027 CC 51746987 LUZ AMGELA OROZCO JIMEREZ [ ]
QF 30258 CC 22153705 DIANA MARCELA GOMEZ MURCIA []
QP 3029 CC 51746987 LUZ AMGELA OROZCO JIMEREZ [ ]
QP 3030 CC 1013617877 CAMILA AMNDREA PIMILLA BOCAMEGRA, [ ]
QP 3031 CC 799591587 JULIAM ERMESTO PACHOR SALAKMAMCA []
QP (3032 CC SME3TOE DIAMA MARCELA GOMEZ MURCIA [ ]
QF 3034 CC 5298342899  GLORIA STELLA QUIRGZ MANRIGLE [ ]
OF 3035 CC 51746937 LUZ AMGELA OROZCO JIMEREZ []
QP 3038 CC 51746987 LUZ AMGELA OROZCO JIMEREZ [ ]
QP 3037 CC 1013617877 CAMILA AMNDREA PIMILLA BOCAMEGRA, 7 : [ ]
QP 3038 CC SM53705 DIANA MARCELA GOMEZ MURCIA ﬁ GRS eelfEoe []i=
Tatal OPs Enviadas: 1
Incluir [migarirmir Aprabar Rewvers car Todas

Gifime ek PRic) FifiTEn G S aate

SECRETARIA DE HACIENDA



FIRMA DIGITAL

IOGT_PLAHILLA OGT_FIRMA_PRESUPUESTOU

Planilla de pago

RE2014_93_22 v 106 |l]ﬂ—MA"|"—14

“ig. Entdad LUE. Flanilla Eztado Forma Pago
2014 112 [5014 |&probads | &bono en Cuerta +

Ordenes de Pago Asociadas
Ciocumento ldentificacion Beneficiario Fecha Marca U=zuario Marca  Fecha Radica U=suario Radica Marca
SN (T T TSl |7 ANGEL & OROZCO JIMENET 08-05-2014 SCRUZ =

OO e

I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
[ [ I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I

Total OFs Enviadas: 1

rc={iui; Impritmir | Ll | Reverzar | Detalle_Fla | farear odas

Firma Resp. Ppto. FEItTE W SE st

SECRETARIA DE HACIENDA



Firma Digital

1687100732265287957

Firmar

Error: No se encuentra instalada en la maquina del usuario la DLL
Capicom, empleada como proveedor criptografico por la aplicacion.
Verifique que se encuentra instalada en su maquina la aplicacion Certifirma
Digital o que su maquina tiene acceso a Internet al sitio de Microsoft.

yo\g & | BOGOTA
HACTEND, wowomnes | HUCZANA

DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE HACIENDA



Firma Digital

1687100732265287951

Firmar

Error: No existe ningun certificado digital de firma registrado en el almacén de
certificados.

o/ 8 | BOGOTA

HACIZNDA HUC7ANA

DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE HACIENDA



PGET FIRMA DIGITAL

2 A X

Cancelar

Planilla de pago

OGT_FIRMA_PRESUPUESTOU RiC2014 93 22+ 106 14-MAY-14

“ig. Entdad UE. Planillz Eztado Forma Pago
2014 112 01 G015 .E\F:lrl:lhada Ahono en Cuenta

Ordenes de Pago Asociadas
Documento [dertitficacion Beneficiaria Fecha Marca Uzuario Marca  Fecha Radica Uzvario Radica Marca

OF 3023 JCC 22133708 (DIAMA MARCELA GOMET MURCLA 13-05-2014 SCRUL

Security Alert

This Web site needs to create a digital signature using your private key.

WARNING: Allowing an untrusted Web site to use your private key is a security risk.
The Weh site could use your private key to compromise protected data or assume
your identity.

Do you want this Web site to create the signature now?

[~ Do not show this dialog box again.

if you select this check box, any Web pages within this site will be able to create
digital signatures without prompting you again. However, you will be prompted
again when you visit another Web site.

Total OP= Enviadas:

[ IV EarirTiif; L e |

EirmE Fesq Bpta FSiriE S S EEt

SECRETARIA DE HACIENDA



' OPGET FIRMA DIGITAL

— .
i XA X
OGT_PLAHILLA OGT_FIRMA_PRESUPUESTOU RO2014 93 22 v 106 12-MAY-14

Planilla de pago

“ig. Entdad LLE. Flanillza Eztada Forma Pago

Ordenes de Pago Asociadas
Documento |dertificacion Beneficiario Fecha Marca Jzuario Marca Fecha Radica J=zuario Radica Marca
OP 3020 CC 51746937 LUTZ ARGELS OROICO JIMEMET 03-05-2014 =CRUZ "

encion: se firmo la planilla por parte del rezponsahble
G Atencio fi la planill tte del hl
2 de presupuesto. Para que |a planilla sea aprobada vy los

pados radicadas debe firmar el ardenadar del gasto.

Total OFs Enviadas: 1

{ e £ Imparitmir e e

Firma Resp. P

SECRETARIA DE HACIENDA



'OPGET FIRMA DIGITAL

' XX
OGT_PLAHILLA OGT_FIRMA_ORDEHADORU REZ014_93_22 v 106 14 MAY-14

Planilla de pago

“Wig.  Entdad LUE. Plamilla Eztada Forma Pago
2014 112 M 6014 Firtma_rp | Abono en Cuerta |

Ordenes de Pago Asociadas
Documento ldentificacian Beneficiario Fecha Marca zuario Marca Fecha Radica  Usuario Radica Marca
OF [3020 |CC [S174B9587 |LUZ ANGELA OROZICO JMEMEZ 08-05-2014 SCRUZ =

|
B
B
B
B
BN
[ I
|

|

|

|

|

[
[
L
B
B
[

Tatasl OP= Enviadas: 1

| s 1 [mgaritmir | e Rewversar | Detalle_Pla | Tl EGsats e

CHCRCRCRCRCR R RN

Eirime Rest, PRt Firma Ord. Gasto |

SECRETARIA DE HACIENDA



FIRMA DIGITAL

RG2014_93_22 v 108

“ig. Entdad UE.  Planila Estado Forma Pago

2014 112 ay G014 Firma_rp Apono en Cuerts

Ordenes de Pago Asociadas
Documento ldentificacion Beneficiario Fecha Marca  Usuatio Marca Fecha Radica  Usuario Radica Marcs

OP §3020 §CC 21746987 JLUZ ANGELA OROZCO AMENEL 05-05-2014 SCRUZ

Security Alert
This Web site needs to create a digital signature using your private key.

WARNING: Allowing an untrusted WWeb site to use your private key is a security risk.
The Web site could use your private key to compromise protected data or assume
your identity.

Do you want this Web site to create the signature now?
Total OP= Enviadas:
[~ Do not show this dialog box again.

Inisitiie lanizarrie FAITUHET i you select this check bax, any Web pages within this site will be able to create
digital signatures without prompting you again. However, you will be prompted
again when you visit another Web site.

=

HITITTE EEr T PRt

SECRETARIA DE HACIENDA



PGET FIRMA DIGITAL

"
=

OGT_FIRMA_ORDEHADORU RE2014 93 22 v 106 14-MAY-14

Planilla de pago

WG Entdad LE. Planilla E=tado Farma Pago
2014 112 01 G014 Firma_rp Alhono en Cuents

Ordenes de Pago Asociadas
Documento ldentificacion Beneficiario Fecha Marca U=suario Marca  Fecha Radica U=suario Radica Marca
CP fa020 joC 1746937 JLUZ AMGELA OROZCD JIMERNEE 0g-05-2014 SCRUE

Security Alert

This VWeb site needs to create a digital signature using your private key.

WARNING: Allowing an untrusted Web site to use your private key is a security risk.
The Web site could use your private key to compromise protected data or assume
your identity.

Do wvou want this Web site to create the signature now?

Tatal OPs Enviadas:
b not show this dialog box again.

Iniz:[eiie il eialie S HILHER ®vou select this check bax, any Web pages within this site will be able to create
digital signatures without prompting you again. However, you will be prompted
again when you visit another Web site.

| =]

it Eest. Bt

SECRETARIA DE HACIENDA



~ oeEr

FIRMA DIGITAL

OGT_PLAHILLA

OGT_FIRMA_ORDEHADORU

Planilla de pago

“ig. Entdad LIE. Planillz Eztado

2014 112 o G014 Firma_rp

Ordenes de Pago Asociadas
Documento Idertificacion Beneficiario
OP 3020 CC 1746387 LUZ AMGELA OROZICO JIMEMES

Total OPs Enviadas: 1

| =] AT Imgritmie ApratEt:

EitmE Resm. Bpt,

Ria2014_93_22 v 106 11+MAY-14

Forma Pago
Abono en Cuerta -

Fecha Marca UJzuario Marca  Fecha Radica Jzuario Radica Marca
05-05-2014 ECRUE -

@ Se firmo la planilla: G014
e

Reverzar Detalle Pla [Mareat otEs

Firma Ord. Gasto

=

SECRETARIA DE HACIENDA



 opaer

OGT_PLAHILLA

Planilla de pago

Wiy,

2014 112 Iy

Ordenes de Pago Asociadas
Documenta Idertificacion
DR RS020 §oc 21746957

Ertclad LE.

FIRMA DIGITAL

OGT_FIRMA_ORDEHADORU

Flanillz

G014 Firma_oiy

Beneficiario

LUL ARGELA SROLCO JIMEMEE

Eztado

03-03-2014

Fe2014_83_22 v 106

Forma Pago
Ahono en Cuenta

Fecha Radica
14-05-2014

Jzuario Marca
SCRUZ

Fecha Marca

X AX
14MAY-14

Uzuario Radica Marca
DT _FIRMA_CRD

|OGT_PLAHILLA OGT_FIRMA_OR

Hiztdrico Planila

|'-.-'SS1 3 R2012_571_61 080752013

|14—MA‘|"-14

Yig. Erntiddd UE. Planils Fechs Eztado L=uario Chzervaciones
EGE (112 01 G014 |08-05-2014 15:20:17  |DILIGENCIADA, |SCRUZ |
2014 112 01 G014 |08-05-2014 15:21: 21 |APROBADA, |SCRUZ |
2014 112 01 G014 [12-05-2014 16:13:07  |FIRM&_RP |OGT_FIRMA_F|
2014 112 01 6014 [14-05-2014 09:27:25  FIRMA_OG [OGT_FIRMA_C|
[ 0 I | I I I
Retornar

firE e SR, FRio)

titimE arl S Este

SECRETARIA DE HACIENDA



FIRMA DIGITAL

W
s

OGT_FIRMA_PRESUPUESTOU Ro2014 93 22 v 106 15-MAY-14

Planilla de pago

“ig. Entdad LLE. Planilla Eztado Forma Pago
2014 112 | G015 Aprobacds Chegue

Ordenes de Pago Asociadas - -
Seguridad de Windows
Documento [dertificacion Beneficiario -.E.g.... pape—— =

OP|3045 JCC 124050050 |ANDREA DEL PILAR ALWARADC CAMACHO _ N
op 3022 loc 52550280 |PATRICIA LOPEZ OBARMDO Seleccione un certificado
OP 13033 JCC 152558280 PATRICIA LOPEZ OBAMDO

opla0za |oC 52554280 |PATRICIA LOPEZ OBARMDO i
Usuario de Pruebas

Emisor; CA ANDES SCD 5.4, Clase I
Valido desde: 16,/04,/2013 hasta 13/0...

Haga clic agui para ver las propied...

SANDRA JEAMETH CRUZ R...
Emisor: AC SUBORDIMADA DEMO C...
Valido desde: 02/04,/2014 hasta 02/0...

[ Aceptar ]’ Cancelar

Total OPs Enviadas:

| = T |FTYERITITT: A pratEt EEVETSST, [ etaller Flg . [l erEar oHEs

ErrmE Eest PRt ' F g B [ =

SECRETARIA DE HACIENDA



.OPGET FIRMA DIGITAL

13-MAY-14

R22014_93_22 v 106

’
|OGT_P'L.ﬂHILLA OGT_FIRMA _ORDEHADCRU

Planilla de pago
Faorma Pago

Wig. Ertcad U.E. FPlanilla Eztada
[2014 [112 o G0 Firma_rp | fbono en Cuenta -
Ordenes de Pago Asociadas
Documento ldentificacion Beneficiario Fecha arca U=suario Marca  Fecha Radica U=suario Radica Marca
[OF 300z [Cc [51746987 LUZ AMGELS OROICO JIMEMET [22-04-2014 |  SCRUZ [ [
[ I I I I I I I
[ 1 I I I I I I I
_ I = | = II £2 I
Q' '| @ http://pruebas.shd.. O ~ & X | @ Oracle Application Server For.., @ Secretaria Distrital de Hacie,,, ™ ;LIF'I_I\ :: LS
] a Catedra a Galeria de Web Slice = Sitios sugeridos -
-

Firma no exitosa. La i1dentificacion de la persona firmante
(51797943) no coincide con la identificacion registrada en ¢l
certificado digital (100).

SECRETARIA DE HACIENDA




~ opeer FIRMA DIGITAL

1. Security Alert
Alerta de Seguridad

2. This Web site needs to create a digital signature using your private key.
Este sitio Web necesita crear una Firma Digital mediante el uso de una
contrasena

3. WARNING: Allowing an untrusted web site to use your private key is a
security risk. The web site could use your private key to compromise protected
data or assume your identity.

ATENCION: Permitir que un sitio Web haga uso se sus contrasenas incurre en
un riesgo de seguridad ya que su identidad puede ser vulnerada poniendo en
peligro sus datos los cuales pueden ser alterados o utilizados asumiendo su

identidad.

vo M/ 3 | BOGOTA
HIZNDK wewomwvor | HUC?ANA

DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE HACIENDA



-PGET FIRMA DIGITAL

4. Do you want this web site to create the asignature now?
Quiere que este sitio Web cree una firma ahora?

5. Do not show this dialog box again.
No volver a mostrar esta ventana nuevamente.

6. If you select this check box, any web pages within this site will be able to
create digital signatures without prompting you again. However. you will be
prompted again when you visit another web site.

Si usted selecciona esta casilla, cualquier pagina de este Sitio Web podra
ingresar con su firma digital sin solicitar su confirmacion. Sin embargo, esta
ventana se abrira de nuevo para otro sitio web.

0S4 ¥ | BOGOTi
*’%f/ oo | HUC)ANA

DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE HACIENDA



2. CONECTIVIDAD

007
HACIZNDK




PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS
GET ABONO EN CUENTA

3. PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS
POR ABONO EN CUENTA

EEEEEEEEEEEEEEEEEEE



PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS
ABONO EN CUENTA

ivo Edicidn C a
E%%%ITTI« 4 » T H E =
mea [OGT_ORDEH_PAGO Usuario [SCRUZ Fecha |24-10-2013 waz 168 RO2013-345-69 04504520
75 L
Documento
igencia 2013 Erticlad 122 SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
Unidad Ejecutors 01 Consecutivo
Datos del Beneficiario Datos del Compromiso Resumen

Datos del Compromiso Tipos de Ordenes de FPago
Tipo Orden Pago
Fondo Desarrollo Local Find g

Compromiso & Pagar -
Deacnpcmn

BiEsbiae C Totsi 5 COMPRAS, SERVICIOS, AVARN ’ STEMIMIEMTO
el elS) nid=tisstsinely 10 TRAMSFEREMCIA PARA EL SERVICIO DE L& DEUDA,
Detalle 17 SIM SITUACION DE FOMDOS COMPRAS ¥ SERVICIOS
41 SERVICIO PUBLICO DE ASEQ
42 SERVICIO PUBLICO DE ACUEDUGTO
Tipo Yigencia W v inencia Actual 43 SERWICIO PUBLICO DE GAS MATURAL
I Reserva 44 SERVICIOS PUBLICO DE TELEFOMO (ETB)

45 SERVICIO PUBLICO DE EMERGIA (CODEMESA)

I

SECRETARIA DE HACIENDA



PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS
ABONO EN CUENTA

||||;-|_|_|||[| W o
E%%%l"-_li"ﬁ’[« 4 P M H 2 %]
Forma |0GT_DRI]EH_PHGO Usuario |5CRI.IE Fecha [23-10-2013 vas 168 RE201 3-345-69 0404 521

’E_;-EI Diligenciamiento de Crdenes de Fago
Diocumento

e 2013 Enticad 122 |SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

Unidad Ejecutors |01 Consecutiva 50009

Detalle del Pago

Tipo Identificacian | kit -
Ied Tercera (530037245

Maombre [CODEMSA 5. A ESP

Tipo Documenta | CODEMSA - MUMER... = |  Rumero Documenta | 39954261
Fecha 23102013

walor Bruto | 121, 350.00

Codigo Actividad Descripcian |

Forma Pago Mumero Cuenta |

Banco

Tipo Cuents Genera Pago

tem

Total Dizponikle ¥40,000.00 Total Walor Bruto 221,380.00

Detalle Descuentos | Cargue

Reversar Retornar

SECRETARIA DE HACIENDA



PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS

ABONO EN CUENTA

] L
Crocumerito
wigencia 2014 Ertidad 122 SECRETARIA DISTRITAL DE IMTEGRACION SOl
LInidad EjecLtara 01 Consecutiva
Cratos del Beneficiario Cratos del Compromiso Resumean

Dato=s del Beneficiario

Fecha 20-05-201 4 Tipo Identificacion | Mit -
Chiligenciamiento

ldertificacidan S99999094 EMFPRE=A DE ACUEDUCTO AL CAMTARILLADG % ASE| Regimen

C, . [SinINININr=rd ratiaralera ol

1]

E

F

Murmero__Cuenta Bancao Mombre_Banco

110025050204 9289044 BARCO POPLUILAR
2200251111349 9289044 BARCO POPLUILAR
220025720582 9289044 BARCO POPLUILAR
2050204 9289044 BARCO POPLUILAR
ao25050204 9389044 BARCO POPLULAR
110025050204 9389044 BARCO POPLUILAR

25050204 93349044 BAMCZCO POPLUILAR

r SBE SUDBMERIS
1804673 93349050 SHB sUDAMERIS
ao0rFy9002379745 93349058 DavIERDS SoA.
oo0o79002374975 93349058 DavIERDS SoA.
a11990017 93349058 DavIERDS SoA.
4313869999922 93349058 DavIERDS SoA.

SECRETARIA DE HACIENDA



PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS
ABONO EN CUENTA

Ayuda
ﬂ%%%r?r'?f« 4 P M H 2%
Forma |OGT_0RDEH_PAGO U=suario |5CRI.IE Fecha 23-10-2013 vas 168 RE2013-348-69 04045210
Documento
Wigencia |2III1 3 Ertidad |1 22 |SECHET.&.HI.&. DIETRITAL DE INTEGRACIOMN SCCIAL

Uniciad Ejecutora |01 Consecutivo  |S0003

Detalle del Pago

Tipo Idertificacisn | it
Il Tercero [§30037243

Tipo Documenta | CODEMSA, - MUMER... = |

Fecha |23'JI 0-2013 “Yalor Bruto

Codigo Actividad | | Descripcidn |

Forma Pago Mumero Cuerta |

I
Banco |
I

Tipo Cuenta Genera Pago | =
tem |JI
Total Disponible | 861,380.00 Total Yalor Bruto | 100,000.00

Detalle Descuentos | Cargue Feversar Retarnar

SECRETARIA DE HACIENDA



PGET

PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS

ABONO EN CUENTA

TIPO

TIPO  DE

EMPRESA NIT op | BANCO |oimm No. CUENTA REFERENCIA DE PAGO
BANCO Nimero
CODENSA B0087.248 | 45 | opcoc  [AHORROS | 90060000410 | o
Referencia Nuamero de cuenta / R.éfgrlencia de pago- L
GAS NATURAL B00.007.813 | 43 [BANCOLOMBIA|CORRIENTE | 17870716369 |, P o s s ot a s |
e Pago O 540800
EMPRESA DE TELEFONOS DE BANCO Referencia
50C0TA WOI0S | M |oo e [AHORROS | 220060720305 | o Reuenc dPago 1000174331240
SERVICIO DE ASEO
SUDAMERIS  |CORRIENTE | 100000553 et
uenta
EMPRESA DE ACUEDUCTO, | 899.999.004 | 41 Contrat
ALCANTARILLADO Y ASEO DAVIVIENDA  |CORRIENTE | 481869999922
DE BOGOTA EAB-ESP
SERVICIOACUEDUCTO SUDAMERIS |CORRIENTE| 1804673
Cuenta
EMPRESA DE ACUEDUCTO, | 899.999.004 | 42 Contrato
ALCANTARILLADO Y ASEO DAVIVIENDA  |AHORROS | 007900287975

DE BOGOTA EAB-ESP

SECRETARIA DE HACIENDA




EDILES: PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
PGET Y ADMINISTRACION DE RIESGOS LABORALES

4. EDILES: PAGO DE SEGURIDAD SOCIALY
ADMINISTRACION DE RIESGOS LABORALES
CIRCULAR 003 DE 2014
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EDILES: PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
OPGET Y ADMINISTRACION DE RIESGOS LABORALES

Documentos soportes para efectuar el giro de las ordenes de pago por
concepto de Seguridad Social y Riesgos Laborales — Circular 003 de
2014:

* Radicar las 6rdenes de pago en el Sistema OPGET a mas tardar el
primer dia habil de cada mes.

* Planilla integral de liguidacion de aportes PILA

 Planillas generadas por el sistema de informacion OPGET,
correspondientes a la orden de pago de honorarios, seguridad social
en salud y pension y administracion de riesgos laborales — ARL.

[ 4
el
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EDILES: PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
OPGET Y ADMINISTRACION DE RIESGOS LABORALES

Los documentos requeridos para tramitar el pago de estas OP’s
deberan enviarse unica y exclusivamente al correo electronico
pagos@shd.gov.co, en formato PDF y de manera legible,
informando el nombre y cddigo del Fondo De Desarrollo Local, el
(los) numero(s) de las ordenes de pago(s) y planilla(s) generadas en
el sistema de informaciéon OPGET, el(los) nimero(s) de la(s)
planilla(s) PILA generadas en el operador de informacién, asi como
los datos de contacto (teléfono, extensidn, correo electrénico, etc.)
del responsable del presupuesto de |la entidad ordenadora del
gasto.

BOGOTA
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PGET RETENCION EN LA FUENTE

4. EDILES: LIQUIDACION DE RETENCION EN LA FUENTE
CIRCULAR 003 DE 2014
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CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
PGET RETENCIONES

5. CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y RETENCIONES
APLICATIVO OPGET
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CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
RETENCIONES

1. Ingresar a la Extranet

rLDgDﬂ

YO
M

TA
HUC/ANA

SECRETARIA DE HACIENDA



4 CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
OPGET RETENCIONES

2. Egresos — Sector Central — Ordenes de Pago- Reportes — Certificados de Retencion.

Grdenes de Pago Diligenciamiento
Relaciones de Autorizacion  » lrmprirnir

Cargue Masivo

Repartes Registro Presupuestal

consultas * Reporte OP's Diligenciadas
Eeparte OF's Aprobadas
Eeporte Descuentos Giradaos
Reporne Fuentes de Financiacian
Eeporte Cuentas par pagar
Eeporte Plano FLIT
Eeparte OF's Giradas por Contrato
Eeporte de OP's par Entidad
Certificado de pagos por Entidad
Eepaorte de Ingresos por Localidad
Archivo Plano OFs Rechazadas por Entidad

Estado Cheques Yentanilla

Cefificados de Retencion

SECRETARIA DE HACIENDA



' CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
OPGET RETENCIONES

3. Se visualiza la siguiente pantalla

7 Certificad

OGT_REP_CERTIFICADO GECIFUENTES |vss 32 RQZ2013_1016_236 260112013 15-05-2014

Fecha Inicial

Fecha Final

Tipo Documerto
Mamero Documerto

seleccionar Conceptos

v Mueva version Py R.T.

Imprimir
® Detallado

T Consolidadao

SECRETARIA DE HACIENDA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y

RETENCIONES

4. Diligenciar la fecha de la vigencia que solicita el tercero.

|EIGT_REP_EEF|'.TIFICAI]I'J |GEEIFI.IEHTE5 |%.-'33 32 REE0M3_1016_236 2601172013 15-05-2014

Fecha Inicial 01-01-2013

31-12-2013

Fecha Final

] DOCUmEnto ""’|

Mumero Documento | _||
Seleccionar Conceptos |

W Mueya version Py R.T.
Imprimir

® Detalladn
T Consolidado

SECRETARIA DE HACIENDA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
RETENCIONES

RERCULENEINREIEL CEDULA DE EXTRANJERIA

|ﬂGT_REP_CERTIFICA.I]ﬂ A2 RZ2013_1016_256 2651172013 19-05-2014

CODIE0 DARNE
CODNE0 JULGADC
CODIGOS ESPECIALES

Fecha Inicial | [

Fecha Final MO SE EMCUEMTRA,
Tipo Documento | p|P - |:

momero Documento | _
Seleccionar Conceptos |

W Mueva versign Py R.T.
Imprimir

@ Detallado
" Consolidado

SECRETARIA DE HACIENDA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
OPGET

RETENCIONES

6. Digitar el numero del documento de identificacidon del tercero y dar enter
para que lo reconozca.

|ﬂGT_HEP_EEF|'.TIFIEAI]ﬂ |GEEIFI.IEHTEE |~.f33 32 RE2013_1016_236 261102013 |1 5-05-2014

Fecha Inicigl |01-01-2013
Fecha Final 31-12-2014

Nimera Documenta Ga0069296 l;"ITELCCJ TZAS

elecclonar vonceplos

v Mueva versian Py R.T.
Imprimir |

® Detallado
" Consolidado

SECRETARIA DE HACIENDA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
OPGET RETENCIONES

7. Dar click en el boton “Seleccionar Conceptos”
OGT_REP_CERTIFICADO GECIFUENTES |vss 32 RG2013_1016_236 26/ 1/2013 15-05-2014

Fecha Inicial 11-01-2013

Fecha Final H-12-2013

Tipa Documerita | MIT 'r|
Sa0069296 | T TELCOIT S A 5

seleccionar Conceptos |

Mumern Documerts

[Selecciﬁnn de Conceptos a Cnnsurtar]

Imprimir

® Detallado
" Consolidado

SECRETARIA DE HACIENDA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
OPGET

RETENCIONES

8. Si el tercero ha solicitado el certificado con todos los conceptos, se marca el campo
“Seleccionar Todos” y se oprime el botdon “Retornar”.

Lista de Conceptos Tributarios
Codigo Descripcion Seleccionar [ Tog0s

00-035-05-00-00-00-00 |CCINTHIEIL|CICIN E=PECIAL

00-03-33-00-00-00-0 ESTAMP. PROADULTO MAYOR (FORDO TERCERDS)
|00-03-22-00-00-00-0 ESTAMP. PROCULTURA (FORDO TERCERDS)
|00-03-25-00-00-00-0 ESTAMP. UMNINVMERSIDAD DISTRITAL (FORDOS DE TERCERDOS)
|00-04-09-00-00-00-0 PERSOMERIA JURIDICAL IMP. TIMBRE

\00-03-04-00-00-00-0 RETEFUEMNTE

\00-03-14-00-00-00-0 RETEFUEMNTE (CREE)

00-03-06-00-00-00-0 RETEICA

00-032-05-00-00-00-0 RETEIVA

\00-032-07-00-00-00-0 TIMBRE MACIOMNAL ORDERES DE PAGO

S L L A A AR AR AU

DA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
OPGET RETENCIONES

9. Si el tercero ha solicitado el certificado para algunos conceptos, se seleccionan
los conceptos correspondientes y oprime el boton “Retornar”

Lista de Conceptos Tributarios
Codigo Descripcion

|I:IEI—I:I3—EIB—EIEI—EIEI—EIEI—EI |CCINTHIEIUCICIN ESPECIAL
00-032-232-00-00-00-0 ESTAMP. PROADULTO MAYOR (FORDO TERCEROQS)
|DD—DS—32—DD—DD—DD—D |EET.-5-.I'I.I1P'. PROCULTURA CFOMRDO TERCEROS)
|DD—DS—25—DD—DD—DD—DD |EST.E-.I'-.-1F'. UMWVERSIDAD DISTRITAL (FORDOE DE TERCERCOE])
|DD—D4—D!§I—DD—DD—DD—D |PEHEGNEHIAJUHIDICA{IMP.TIMEIHE]I
|I:II:I—I:I3—I:I4—EIEI—EIEI—EIEI—EI |HETEFUENTE
\00-032-14-00-00-00-0 |[RETEFUEMTE (CREE)
|I:ID—I33—DEE—DD—DD—DD—D |HETEIC.-5-.
|DD—D3—D5—DD—DD—DD—D |HETEI"-.-".-5-.
|DD—DS—DT—DD—DD—DD—D |TII'I.I1EIHE MRACIOMAL ORDEMES DE PAGO

ULV

S8l TRl

IEEEEEEEEE
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CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y

OPGET RETENCIONES

10. Los certificados se deben entregar en forma consolidada por vigencia, sin embargo

OPGET tiene marcado por defecto la opcion “Detallado”, de esta forma solo se debe
entregar si el tercero lo requiere.

OGT_REP_CERTIFICADO GECIFUENTES |vss 32 RQZ013_1016_236 2601172013 15-05-2014

Fechia Inicial [ J1-01-2013
Fecha Final 31-12-2M13

Tipo Documenta | MIT

Moamero Documento TELLOIT S A S

Seleccionar Conceptos

W Mueva versian Py R.T.
Imprimir

® Detallado
* Consaolidadn

SECRETARIA DE HACIENDA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
PGET RETENCIONES

11. Certificado de Descuentos y Retenciones “Detallado” generado por OPGET.

ENCABEZADO:
BOGOTA DISTRITO CAPITAL 09’-°e”'"°ad°f"‘.°-°°'a"e
SECRETARIA DE HACIENDA Fagina.1.de 1
ALCALDIA MAYOR DIRECCION DISTRITAL DE TESORERIA
A NIT. 899.999.061 - 9
ecretaria Distrital
Hacienda

CERTIFICA QUE SE DESCONTO POR: RETEIVA DURANTE LA VIGENCIA FISCAL DEL 2013
LOS VALORES ASI DETALLADOS:

PERIODO: Entre 01/01/2013 y 31/12/2013

NOMBRE O RAZON SOCIAL: ITELCOITSAS

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION: NIT 830069296

SECRETARIA DE HACIENDA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y

GET RETENCIONES

11. Certificado de Descuentos y Retenciones “Detallado” generado por OPGET.

DESCUENTOS Y RETENCIONES:

FECHA PAGO CONCEPTO DOCUMENTO BASE DE RETENCION VALOR RETENIDO

18/02/2013 RETEIVA 15% 2012-126-01-0P-11528 $890.181.79 133,527
20/03/2013 RETEIVA 15% 2013-019-01-0P-208 $0858.400 £143. 760
220372013 RETEIVA 15% 2013-011-01-0P-308 24,632 414 $694.862
22032013 RETEIVA 15% 2013-011-01-0P-308 21,862,069 279,310
220372013 ERETEIVA 15% 2013-011-01-0P-313 $6,620,689 $993,103
12/04/2013 RETEIVA 15% 2013-007-01-0P-375 $38.040 788 55,707 468
26/06/2013 RETEIVA 15% 2013-010-01-0P-691 $1,991,512 $298,727
08/07/2013 RETEIVA 15% 2013-127-01-0P-575 $1,310,345 £$196,552
08/08/2013 RETEIVA 15% 2013-111-01-0P-573 $2.970,000 $445,500
08M11/2013 RETEIVA 15% 2013-119-01-0OP-686 £1,584 000 £237,800
189122013 EETEIVA 15% 2013-111-01-0P-1428 %120.000 %1B8.000
20M12/2013 RETEIVA 15% 2013-019-01-0P-1456 28,128,600 51,219,440
27122013 RETEIVA 15% 2013-120-01-0P-1308 23,635 087 2545 B85

TOTAL RETENIDO: $72,758,095.79 $10,913,714

YO\

HIZNRK

Hacienda ES lo mio

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

BOGOTA

HUC/ANA
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CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y

RETENCIONES

11. Certificado de Descuentos y Retenciones “Detallado” generado por OPGET.

NORMATIVIDAD:

La retencion efectuada fue debidamente consignada en la Direccion de Impuestos v Aduanas Nacionales
en Bogota D.C.

Nota: Este certificado no requiere para su validez de firma autografa, segun el articulo 10 Decreto
Reglamentario No. 836 de 1991 y concepto DIAN 105489 de diciembre 24 de 2007,

Se expide el presente certificado de acuerdo con los Articulos 375, 376 y 381 del Estatuto Tributario.

Fecha de Consulta: 15052014

YO\~ BOGOTA

W= Nk iz | HUC7ANA

|
Hacienda ES lo mio
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CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y

GET RETENCIONES

12. Certificado de Descuentos y Retenciones “Consolidado” generado por
OPGET.

DESCUENTOS Y RETENCIONES:

CERTIFICA QUE SE DESCONTO POR RETEIVA DURANTE LA VIGENCIA FISCAL DEL 2013
LOS VALORES ASI DETALLADOS:

PERIODO: Entre 01/01/2013 y 31/12/2013

NOMBRE O RAZON SOCIAL:ITELCOITS A S

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION: NIT 830069296
CONCEPTO BASE DE RETENCION VALOR RETENIDO
RETEIVA 15% $72.758.095.79 $10,913,714
TOTAL RETENIDO: $72.758,095.79 $10,913,714

La retencion efectuada fue debidamente consignada en la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
en Bogota D.C.

SECRETARIA DE HACIENDA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
OPGET RETENCIONES

Quienes pueden expedir los certificados?

Los usuarios que tengan asignado en el sistema OPGET el rol OGT_OP_CONSULTA, rol
qgue debe ser solicitado por las Entidades cumpliendo el procedimiento establecido
por la DDT.

Se recomienda:

En lo posible no imprimir los certificados de descuentos y retencion, sino enviarlos al
correo electrénico del tercero que lo solicita, orientados en dar aplicaciéon al Decreto
19 de 2012 (Ley Antitramites).

Responsabilidad:
Es de precisar que la responsabilidad de liquidar y efectuar los descuentos vy
retenciones sobre los contratos celebrados corresponde a la entidad ordenadora del
gasto. La DDT expide los Certificados con base en la informacidén alimentada en
OPGET, la cual corresponde al pago de las 6rdenes de pago radicadas y firmadas
digitalmente por la Entidad en este sistema de informacion.

BOGOTA
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CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
OPGET RETENCIONES

Periodicidad - Retencion en la Fuente - Art.381 E.T.N.

“Certificados por otros conceptos. Cuando se trate de conceptos de retencion diferentes de
los originados en la relacion laboral, o legal y reglamentaria, los agentes retenedores
deberan expedir anualmente un certificado de retenciones...

... A solicitud de la persona o entidad beneficiaria del pago, el retenedor expedird un
certificado por cada retencion efectuada...”

Periodicidad — Reteiva - Art.33 del Decreto 4583 de 2006

“Obligacion de expedir certificados por parte del agente retenedor del impuesto sobre las
ventas. Los agentes de retencion del impuesto sobre las ventas deberdn expedir por las
retenciones practicadas, un certificado dentro de los quince (15) dias calendario siguientes
al bimestre en que se practico la retencion, que cumpla los requisitos previstos en los
articulos 7 del Decreto 380 de 1996 y 23 del Decreto 522 de 2003, segun el caso...

... Cuando el beneficiario del pago solicite un certificado por cada retencion practicada, el
agente retenedor lo hard con las mismas especificaciones del certificado bimestral”

SECRETARIA DE HACIENDA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
OPGET RETENCIONES

Periodicidad - Reteica

Estatuto Tributario de Bogota, Libro Il, Parte Procedimental - Decreto 807 de 1993, Articulo
46 “OBLIGACION DE EXPEDIR CERTIFICADOS”:

“Los agentes de retencion en la fuente de impuestos administrados por la Direccion Distrital
de Impuestos, deberdan expedir anualmente un certificado de retenciones que contendrad la
informacion contemplada en el articulo 381 del E.T.N.

...A solicitud del retenido, el retenedor expedird un certificado bimestral o por cada
retencion efectuada, el cual debera contener las mismas especificaciones del certificado
anual”.

Periodicidad — Timbre - Art. 539-1 E.T.N.

“Obligaciones del agente de retencion de timbre. Los Agentes de Retencion del Impuesto
de Timbre deberan cumplir con las obligaciones consagradas en el Titulo Il del Libro
Segundo del Estatuto Tributario, salvo en lo referente a la expedicion de certificados, los
cuales deberdn ser expedidos y entregados cada vez que el retenedor perciba el pago del
impuesto...”

SECRETARIA DE HACIENDA



CERTIFICADOS DE DESCUENTOS Y
OPGET RETENCIONES

La expedicion de los siguientes certificados no esta contemplada en el E.T.B., lo que
significa que se rigen por el ET.N.:

v' Estampilla Universidad Distrital (Ley 648 De 2002 E.T.B.)
v' Estampilla Pro-cultura (Acuerdo 187 De 2005 E.T.B.)

v' Estampilla Pro-adulto Mayor (Acuerdo 188 De 2005 E.T.B.)
v" Contribucion Especial (Articulo 381 ET.N.)

Para estos conceptos, los certificados se deben expedir de acuerdo con el Articulo 381
del ET.N.:

“Certificados por otros conceptos. Cuando se trate de conceptos de retencion
diferentes de los originados en la relacion laboral, o legal y reglamentaria, los agentes
retenedores deberan expedir anualmente un certificado de retenciones...

... A solicitud de la persona o entidad beneficiaria del pago, el retenedor expedird un
certificado por cada retencion efectuada...”
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CREACION DE USUARIOS EN OPGET
GET Y REGISTRO DE FIRMAS

6. CREACION DE USUARIOS EN OPGET
Y REGISTRO DE FIRMAS
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CREACION DE USUARIOS EN OPGET
OPGET Y REGISTRO DE FIRMAS

REGISTRO DE FIRMAS Y CREACION DE USUARIOS EN OPGET
ORDENADORES DEL GASTOS Y RESPONSABLES DEL PRESUPUESTO

Documentos fisicos a radicar en la Subdireccion De Operacion
Financiera de la DDT, mediante oficio firmado por el representante
Legal:

v Original del formato de control de firmas, completamente
diligenciado (firmado por el Ordenador del Gasto, Responsable de
Presupuesto y/o Tesorero segun el caso, y el Representante Legal de
la Entidad o la Localidad)

v" Original del formato de roles (firmado por el Representante Legal de
la Entidad o la Localidad)

O
%Z\@j%ﬂé{ woummer | HUCPANA
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CREACION DE USUARIOS EN OPGET
OPGET Y REGISTRO DE FIRMAS

REGISTRO DE FIRMAS y CREACION DE USUARIOS EN OPGET
ORDENADORES DEL GASTOS Y RESPONSABLES DEL PRESUPUESTO

Documentos que deben enviar escaneados 'y en formado PDF al correo electrdnico
OPGET SOLUCIONES@SHD.GOV.CO:

v

A NEANERN

Original del formato de control de firmas, completamente diligenciado (firmado por el
Ordenador del Gasto, Responsable de Presupuesto y/o Tesorero segun el caso y el
Representante Legal de la Entidad o la Localidad)

Original del formato de roles (firmado por el Representante Legal de la Entidad o Ia
Localidad)

Copia del decreto o resolucion de nombramiento de: (i) Representante legal; (ii)
Ordenador del gasto; vy (iii) Responsable de presupuesto (para Administracién Central),
0 Tesorero (para establecimientos publicos y empresas industriales y comerciales del
Distrito Capital).

Copia del acta de posesién de los funcionarios mencionados en el punto anterior.
Copia de la Resolucion de Delegacion del Gasto (Cuando aplique).

Copia de la cédula de ciudadania de los funcionarios mencionados en los punto
anteriores, a color y con resolucion 1500 ppp.

SECRETARIA DE HACIENDA


mailto:OPGET_SOLUCIONES@SHD.GOV.CO

CREACION DE USUARIOS EN OPGET
Y REGISTRO DE FIRMAS

CREACION DE USUARIOS EN OPGET

Para la creacion de usuarios en OPGET y la asignacion de roles, la
Entidad debe radicar en |la Subdireccion de Operacion Financiera de la
DDT, un oficio remisorio acompanado del original del formato de roles,
los cuales deben estar firmados por el representante Legal de Ia
Entidad, a su vez esta informacion debe ser enviada al correo

electréonico OPGET SOLUCIONES@SHD.GOV.CO en formato PDF.

YO BOGOTA
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PGET CONTACTOS

CORREOS ELECTRONICOS Y TELEFONOS

OPGET soluciones@shd.gov.co: Sandra Jeaneth Cruz Rincon - Tel: 3385596

pagos@shd.gov.co: Yenny Patricia Ortiz Rojas - Tel: 3385582

ihidalgo@shd.gov.co: Irma Lucia Hidalgo Urrego - Tel: 3385315/5590

jabarrera@shd.gov.co: José Agustin Barrera - Tel: 3385609

aarenas@shd.gov.co: Eddy Angélica Arenas Rozo - Tel: 3385562

DN N N NN

jrodriguezv@shd.gov.co: Juan Leonardo Rodriguez Velandia (Jefe de la oficina de
Gestion de Pagos) - Tel: 3385590

AN

igomez@shd.gov.co: lliana Gémez de lllera (Subdirectora de Operacion Financiera) -
Tel: Tel 3385561
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PREGUNTAS
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GRACIAS
POR SU ATENCION
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