ACTUALIZACION
SISTEMA DE OPERACION Y GESTION
DE TESORERIA — OPGET

ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS

DIRECCION DISTRITAL DE TESORERIA

SECRETARIA DE HACIENDA



-PGET ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS

AGENDA

Firma Digital

Conectividad

Proceso de Pagos CUD

Portal Bancario Davivienda

Creacion de usuarios en OPGET y Registro de Firmas
Varios y Preguntas

O UeEWwNhPE




~ opeer FIRMA DIGITAL

1. FIRMA DIGITAL

COMPONENTE COMPARTIDO
ANDES - CERTICAMARA
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' OPGET FIRMA DIGITAL

{2 XA X
OGT _PLAHILLA OT SCRUZ Ro2014_ 95 22 v 42 19-MAY-14

Planilla de pago - Estapldblicos

Wi, Ent. LIE. Planilla Eztadao Forma Pago
2014 211 ¥ M 1001 Diligenciada Abono en Cuerita -

Crdenes de Tesoreria Asociadas - Estaplblicos

Documento Identificacion Beneficiario Fecha Marca dzuario Marca Fecha Radica U=svario Radica Marca
OT 10001 [ MIT SEOOE1 099 | IMESTITUTO DIZTRITAL PARA LA RECREACION % EL 19-05-2014 SCRUZ v &
OT 10002 | MIT BEOOE1 099 |IMSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION % EL 19-05-2014 SCRUZE [vA

@ Se aprobo la planilla; 1001
£

Total OTs Enviadas: 2

[rcluir [mprimir Aprobar Reversar Detalle_Pla Marcar Todas
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FIRMA DIGITAL

RC2014_93 22w 42
Flanilla de pado - Estapdblicos

Wi, Ent. LIE. Plznillza Eztada Forma Pago
2014 211 | E o (1001 Aprobada Abono en Cuenta

Crdenes de Tesoretria Asociadas - Estaplblicos
Documento [dentificacion Beneficiario Fecha Marca zuario Marca  Fecha Radica  Usuario Radica Marca
T [10001 [MIT  |BG0061098 IMNSTITUTO DISTRITAL PARA L& RECREACION v EL[19-05-2014 SCRUZ ™

S R CE AR S TITUTO DISTRITAL PARS L& RECREACION v EL|{ENVRE] SCRUZ
I/ |
B
B
B
B
B
|
|
|
|
|
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Total OTs Enviadas: 2

ez i [mgatitmir A == Rewversar | Detalle_Pla | [t o e
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-GET FIRMA DIGITAL

Firma Digital

1687100732265287957

Firmar

Error: No se encuentra instalada en la maquina del usuario la DLL
Capicom, empleada como proveedor criptografico por la aplicacion.
Verifique que se encuentra instalada en su maquina la aplicacion Certifirma
Digital o que su maquina tiene acceso a Internet al sitio de Microsoft.

YO\~ BOGOTA

b =Nor v | HUCANA

DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE HACIENDA



Firma Digital

1687100732265287957

Firmar

Error: No existe ningin certificado digital de firma registrado en el almacén de
certificados.
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FIRMA DIGITAL

Cancelar

Planilla de pago - Estaplblicos

OGT_FIRMA_TESORERO_OTU RE2014 93 22w 42 19-MAY-14

gy, Erit. LLE. Flanilla E=taco Farma Pago
2014 211 * 1 1001 Aprobacda Abhono en Cuenta

Ordenes de Tezareria Asociadas - Estapublicos
Cocumento Identificacion Beneficiario Fecha Marca Usuario Marca  Fecha Radica Usuario Radica Marca
COT 10001 JRIT SEO0E1 099 JMSTITUTS DISTRITAL PARS LA RECREACICN % ELY123-05-2014 SCRUZ

OT §10002 §IT SE00G1099 JIMNSTITUTD DISTRITAL PARA LA RECREACION % ELN19-17
Security Alert

This Web site needs to create a digital signature using your private key.

WARHNING: Allowing an untrusted Web site to use your private key is a security risk.
The Web site could use your private key to compromise protected data or assume
yaur identity.

Do you want this Web site to create the signature now?

[~ Do not show this dialog box again.

If wou select this check box, any Web pages within this site will be able to create
digital signatures without prompting you again. However, you will be prompted
again when you visit another Web site.

Total OT= Enviadas: -
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PGET FIRMA DIGITAL

Cancelar

Planilla de paoo - Estapaklicos

OGT_FIRMA_TESORERO_OTU RE2014 93 22 v 42 19-MAY-14

gy Ent. LLE. Planilla E=tado Forma Pago
2014 211 * 01 1001 Aprobada Abono en Cuenta

Ordenes de Tesoreria Asociadas - Estaplblicos
Documento [dentificacion Beneficiario Fecha Marca Uzuario Marca  Fecha Radica U=suario Radica Marca
OT 10001 JMIT SEO0E1099 SINSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECRELACION % ELI9-05-2014 SCRUZ

T §10002 fT SE0061093 FIMSTITUTS DISTRITAL PARA LA RECREACION % ELL 13-
Security Alert

Thizs Web site needs to create a digital signature using your private key.

WARMNING: Allowing an untrusted Web site to use your private key is a securty risk.
The Web site could use your private key to compromise protected data or assume
your identity.

Do you want this Web site to create the signature now?

b not show this dialog box again.
rou select this check box, any Web pages within this site will be able to create
digital signatures without prompting you again. However, you wil be prompted
again when you visit anather Web site.

Total OTs Enviadas: =
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OPGET FIRMA DIGITAL
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OGT_PLAHILLA_OT OGT_FIRMA_TESORERO_OTU RE2014 93 22 v 42 19-MAY-14

Planilla de pago - Estaplblicos

Wi Erit. E. Planillz E=tado Forma Pago
2014 211 * o 1001 Aprobada Abono en Cuenta -

Ordenes de Tesoreria Asociadas - Estapablicos

Documento Idertificacion Beneficiario Fecha Marca Usuario Marca  Fecha Radica U=zuario Radica Marca
OT 10001 | RIT SEO0E1 099 [IMNSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION % EL 13-05-2014 SCRUL "
OT 10002 MIT SEOOE1 099 [IMSTITUTO DISTRITAL PARAS, LA RECREACIOMN % EL 13-05-2014 SCRUZ

"g Atencian: se firma la planilla par parte del Tesorero. Para
£ gue la planilla sea aprobada y los pagos radicadas dehe

firrmar el Ordenador del Gasto.

Total OT= Enviadas: <
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' OPGET FIRMA DIGITAL

(oo 27X
OGT_PLAHILLA_OT OGT_FIRMA_ORDEHADOR_OTU RE2014 95 22 v 42 19-MAY-14

Flanilla de pago - Estapiblicos

g, Ent. JE. Flanillz Eztado Forma Pago
2014 211 i 01 1001 Firrna_rp Ahono en Cuents -

Crdenes de Tesareria Asociadas - Estapublicos

Documernto ldertificacion Beneficiario Fecha Marca zuario Marca  Fecha Radica Jzuario Radica Marca
T 10001 (MIT SEO0E1 099 [INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL 19-05-2014 SCRUL "
OT 10002 (MIT BEO0OE1 099 [ INSTITUTS DISTRITAL PARA LA RECREACIOMN Y EL 19-05-2014 SCRUS

Alto

f{g Se firmd la planilla: 1001
e

Total OT= Enviadas: <

| ez i [mgakirnir i = Reversar Detalle_Pla (f= {2

FirrEL==Er = Firma Crd. Gasto
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' OPGET FIRMA DIGITAL

' X AX
OGT_PLAHILLA_OT OGT_FIRMA_ORDEHADOR_OTU Ro2014 95 22 v 42 19-MAY-14

Planilla de pago - Estaplblicos

Wi, Ent. LLE. Planilla Eztado Forma Pago
2014 211 * 1M 10 Firma_og Abono en Cuents

Oroenes de Tesoreria Asociadas - Estapliblicos

Documento Idertificacion Beneficiario Fecha Marca Jzuario Marca  Fecha Radica L=uario Radica Marca
T o0t §MIT SEOOE1099 RINSTITUTO DISTRITAL PARLS LA RECREACION v ELI9-05-2014 SCRUZ 19-05-2014 OGT_FIRMA_ORD
QT 0002 §MIT SEO0E1099 RINSTITUTO DISTRITAL PARA L& RECREACION v ELY9-05-2014 SCRUZ 19-05-201 4 OGT_FIRMA _ORD

OGT_PLAHILLA  OGT_FIRMA_OR  vs313Re20M2_S71_§1 D9M0243 19-MAY-14
Histdrica Planilla

“ig. Ertidad LE. Planila Fecha Eztadao Uzuario  Ohservaciones

AEE (211 01 [1001 (19-05-2014 145507 |DILIGENCIADA, |SCRUZ | -
2014 (21101 1001 [19-05-2014 14:56:20  |APROBADA, |SCRUZ |

2014 (21 01 1001 |[19-05-2014 15:21:54  FIRMA_RP (OGT_FIRMA_T)|

2014 (21 01 (1001 [19-05-2014 153200 FIRMA_OG (OGT_FIRML_C|

D I | | 7

Retornar
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Cancelar

Planilla de paoo - Estapoblicos

OGT_FIRMA_TESORERO_OTU

g Ert. UE. Flanilla E=ztado

2014 211 * 01 1001 Aprobada

Ordenes de Tezoreria Azociadas - Estapiblicos
Documenta [dentificacion
OT 310001 JMIT

OT §10002 §RIT

Beneficiario

Total OT= Enviadas: =

(it [ | FTVERIETITE: ApratEt:

EirmE esarens

SEO0E1099 JIRSTITUTO DISTRITAL PARA L& RECREACION % ELY1S
GE0061033 JINSTITUTO DISTRITAL PARA L& RECREACION Y ELY19

FIRMA DIGITAL

RE2014_93_22 w 42 19-MAY-14

Forma Pago
Abono en Cuenta

q 3eguridad de Windows

Seleccione un certificado

r 1 Usuario de Pruebas
| Emisor: CA AMDES SCD 5.4, Clase I
L—_-] Valido desde: 16/04/2013 hasta 13/0...

Haga clic aqui para ver las propied...

Emisor: AC SUBORDIMADA DEMO C...
Valido desde: 02/04/2014 hasta 02/0...

[ _-f SANDRA JEANETH CRUZ R..
Low )

[ Aceptar ][ Cancelar

FEYERSST wetalle He farcar iodas

EittmE e Sasta

SECRETARIA DE HACIENDA



.OPGET FIRMA DIGITAL

13-MAY-14

'
|OGT_PLAHILLA |GGT_FIRMH._ORDEHM]0RI.I R22014_935_22 v 106
Planilla de pago
“ig. Entdad ULE. Flanilla E=tado Forma Pago
[E001 [Firma_rp | Abono en Cusrta -

2014 112 |1

Usuario Radica Marca

Ordenes de Pago Asociadas
Cocumento Identificacion Beneficiario Fecha Marca Usuario Marca  Fecha Radica
[oPj3002 |cC ([51748957 |LUZ AMGELA OROICO JMEMEZT [22-04-2014 |  SCRUZ [ | o =
[ I I I I I I I r
[ | I I I I I I I r
(== |[=]

@ Secretaria Distrital de Hacie.,, *

g' '|":% http:/fpruebas.shd.... 2 ~ & X | @ Cracle Application Server Far..,

e a Catedra a Galeria de Yfeb Slice - Sitios sugeridos -

Firma no exiatosa. La identificacion de la persona firmante
(51797943) no coincide con la identificacion registrada en el
certificado digital (100).

SECRETARIA DE HACIENDA
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~ opeer FIRMA DIGITAL

1. Security Alert
Alerta de Seguridad

2. This Web site needs to create a digital signature using your private key.
Este sitio Web necesita crear una Firma Digital mediante el uso de una
contrasena

3. WARNING: Allowing an untrusted web site to use your private key is a
security risk. The web site could use your private key to compromise protected
data or assume your identity.

ATENCION: Permitir que un sitio Web haga uso se sus contrasenas incurre en
un riesgo de seguridad ya que su identidad puede ser vulnerada poniendo en
peligro sus datos los cuales pueden ser alterados o utilizados asumiendo su

identidad.
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-PGET FIRMA DIGITAL

4. Do you want this web site to create the asignature now?
Quiere que este sitio Web cree una firma ahora?

5. Do not show this dialog box again.
No volver a mostrar esta ventana nuevamente.

6. If you select this check box, any web pages within this site will be able to
create digital signatures without prompting you again. However. you will be
prompted again when you visit another web site.

Si usted selecciona esta casilla, cualquier pagina de este Sitio Web podra
ingresar con su firma digital sin solicitar su confirmacion. Sin embargo, esta
ventana se abrira de nuevo para otro sitio web.

0S4 ¥ | BOGOTi
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-GET PROCESO DE PAGOS CUD

3. PROCESO PAGOS CUD
CUENTA UNICA DISTRITAL
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'OPGET PROCESO DE PAGOS CUD

ESTAPUBLICOS DDT DAVIVIENDA

* Diligenciary aprobarlas ¢ Generar los cupos en e Disponer los cupos
Ordenes de Tesoreria OPGET. para el pago en
(OT). e Cargar los cupos en el portal

* Firmar digitalmente las portal de Davivienda.
planillas.

(Dia 1) (Dia 2) (Dia 2)

* Revisar el cupo asignado ¢ Generar archivo de e Validar los pagos
frente alas OT's respuesta de los pagos frente al cupo.
radicadas. del dia anterior. * Dar aplicacién de los

 Generar archivo planoy ¢ Verificar y cargar en pagos autorizados
encriptado. OPGET el archivo de por los

e Cargary pagaren el respuesta de pagos. Establecimientos
portal Davivienda. Publicos.

(Dia 2) (Dia 2) (Dia 2)

SECRETARIA DE HACIENDA
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Horarios Por Ciclos Para Pagos Establecidos Por ACH

PROCESO DE PAGOS CUD

ccLo HORA HORA HORA

INICIAL FINAL ABONO
Ciclo1 0:00 M 8:00 A.M. Hora aproximada para abono: 10:00 A.M.
Ciclo 2 8:01 A.M. 11:00 A.M. Hora aproximada para abono: 12:30 P.M.
Ciclo 3 11:01 A.M. 3:00 P.M. Hora aproximada para abono: 5:00 P.M.
Ciclo 4 3:01 P.M.i Abono dia habil siguiente Hora aproximada para abono: 10:00 A.M.
Ciclo5 Habilitado unicamente para contingencias

El horario para pagos CUD a través del portal Davivienda esta parametrizado
hasta las 3:00 P.M., es decir que aplican los ciclos 1, 2 y 3, con el fin de
evitar inconvenientes en la utilizacion de los cupos, en el reporte de
rechazos, en la actualizacion del estado de los pagos; casos que se han
presentado cuando los Estapublicos realizan pagos después de las 3:00pm.

BOGOTA
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' OPGET PROCESO DE PAGOS CUD

TRAMITE ANTE LA ENTIDAD BANCARIA y ANTE ACH

v ACH tiene un tope de 20.280 millones diarios a una misma cuenta destino. Cualquier
Estapublico que requiera realizar una transferencias por un monto superior debe diligenciar
el formato de autorizacion de clientes para envio de transacciones ACH, el cual es
suministrado por el Banco Davivienda.

v' Para los Estapublicos en el formato se diligencian los campos del originador con la
informacion de la SDH, ya que los recursos se encuentran en la cuenta centralizadora de CUD,
y de esta manera se debe presentar a ACH; sin embargo el formato debe estar firmado por el
Representante Legal del Estapublico.

v'  Este formato debe ser radicado en el Banco Davivienda (Calle 28 No 13A -15 Piso 33), con dos
dias de anticipacion a la fecha de la operacion, con el fin que Davivienda realice la gestion
correspondiente ante ACH.

v' Una vez surtido el anterior tramite e inscritas las cuentas destino ante ACH, el Estapublico
podra realizar operaciones entre 20.280mll y 50.200mll. Si la operacién requerida es superior
a 50.200mll, el Estapublico debe informar al Banco Davivienda (Constanza Franco o Harold
Ospina) sobre la operacién, con la menos un dia de anticipacién, de tal forma que el Banco
pueda solicitar la ampliacién de los topes a ACH.

SECRETARIA DE HACIENDA



.OPGET PROCESO DE PAGOS CUD

SOLICITUD DE CREACION DE USUARIO EN EL PORTAL BANCARIO DAVIVIENDA

Mediante oficio firmado por el Representante Legal, la entidad debe solicitar la creacién
de usuarios en el Portal Bancario de Davivienda (CUD) informando lo siguiente:

AN NI NI N Y NN

AN

Nombre y NIT de la Entidad

Numero del cliente empresarial

Direccion y teléfono de |la Entidad

Nombre del usuario a crear e identificacion

Correo electrénico institucional y numero celular del usuario

Numero del serial del token en caso de reasignacién al nuevo usuario
Permisos y servicios que requiera el usuario para efectuar el proceso de pagos en el
portal

Usuario que se debe eliminar

Igualmente deben adjuntar copia del acta de posesion, del decreto de
nombramientoy de la cédula de ciudadania del nuevo usuario.

BOGOTA
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- PORTAL BANCARIO DAVIVIENDA

4. PORTAL BANCARIO DAVIVIENDA
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PORTAL BANCARIO DAVIVIENDA

Errores Comunes — Portal Davivienda:

En ocasiones al estar ubicados en el portal de Davivienda se generan mensajes de
error, ejemplo:

v" Archivo con fecha no valida

v Fondos insuficientes
v’ Cantidad de Pagos no coincide con los detalles ingresados

Esto se genera por varias causas:

v' Ordenes de Tesoreria no radicadas en OPGET por los Establecimientos Publicos
(Firma del Ordenador del Gasto después de las 5:00 pm)

v" Cupos sin subir al portal de Davivienda por parte de la DDT

v’ Errores técnicos en el portal de Davivienda, generalmente asociados con la

conectividad.
v Archivos con informacién incompleta o datos mal ingresados al crear el pago en

el portal.

SECRETARIA DE HACIENDA



CREACION DE USUARIOS EN OPGET
GET Y REGISTRO DE FIRMAS

6. CREACION DE USUARIOS EN OPGET
Y REGISTRO DE FIRMAS
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CREACION DE USUARIOS EN OPGET
OPGET Y REGISTRO DE FIRMAS

REGISTRO DE FIRMAS Y CREACION DE USUARIOS EN OPGET
ORDENADORES DEL GASTOS Y RESPONSABLES DEL PRESUPUESTO

Documentos fisicos a radicar en la Subdireccion De Operacion
Financiera de la DDT, mediante oficio firmado por el representante
Legal:

v Original del formato de control de firmas, completamente
diligenciado (firmado por el Ordenador del Gasto, Responsable de
Presupuesto y/o Tesorero segun el caso, y el Representante Legal de
la Entidad o la Localidad)

v" Original del formato de roles (firmado por el Representante Legal de
la Entidad o la Localidad)

O
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CREACION DE USUARIOS EN OPGET

OPGET Y REGISTRO DE FIRMAS

REGISTRO DE FIRMAS y CREACION DE USUARIOS EN OPGET
ORDENADORES DEL GASTOS Y RESPONSABLES DEL PRESUPUESTO

Documentos que deben enviar escaneados 'y en formado PDF al correo electrdnico
OPGET SOLUCIONES@SHD.GOV.CO:

v

A NEANERN

Original del formato de control de firmas, completamente diligenciado (firmado por el
Ordenador del Gasto, Responsable de Presupuesto y/o Tesorero segun el caso y el
Representante Legal de la Entidad o la Localidad)

Original del formato de roles (firmado por el Representante Legal de la Entidad o Ia
Localidad)

Copia del decreto o resolucion de nombramiento de: (i) Representante legal; (ii)
Ordenador del gasto; y (iii) Responsable de presupuesto (para Administracién Central),
0 Tesorero (para establecimientos publicos y empresas industriales y comerciales del
Distrito Capital).

Copia del acta de posesidn de los funcionarios mencionados en el punto anterior.
Copia de la Resolucion de Delegacion del Gasto (Cuando aplique).

Copia de la cédula de ciudadania de los funcionarios mencionados en los punto
anteriores, a color y con resolucion 1500 ppp.

SECRETARIA DE HACIENDA
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CREACION DE USUARIOS EN OPGET
Y REGISTRO DE FIRMAS

CREACION DE USUARIOS EN OPGET

Para la creacion de usuarios en OPGET y la asignacion de roles, la
Entidad debe radicar en |la Subdireccion de Operacion Financiera de la
DDT, un oficio remisorio acompanado del original del formato de roles,
los cuales deben estar firmados por el representante Legal de Ia
Entidad, a su vez esta informacion debe ser enviada al correo

electréonico OPGET SOLUCIONES@SHD.GOV.CO en formato PDF.
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PGET CONTACTOS

CORREOS ELECTRONICOS Y TELEFONOS

OPGET soluciones@shd.gov.co: Sandra Jeaneth Cruz Rincon - Tel: 3385596

pagos@shd.gov.co: Yenny Patricia Ortiz Rojas - Tel: 3385582

ihidalgo@shd.gov.co: Irma Lucia Hidalgo Urrego - Tel: 3385315/5590

jabarrera@shd.gov.co: José Agustin Barrera - Tel: 3385609

aarenas@shd.gov.co: Eddy Angélica Arenas Rozo - Tel: 3385562

DN N N NN

jrodriguezv@shd.gov.co: Juan Leonardo Rodriguez Velandia (Jefe de la oficina de
Gestion de Pagos) - Tel: 3385590

AN

igomez@shd.gov.co: lliana Gémez de lllera (Subdirectora de Operacion Financiera) -
Tel: Tel 3385561
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PREGUNTAS
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GRACIAS
POR SU ATENCION
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