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MODELO 
Programación PAC

Entrenamiento Módulo Programación PAC Inicial



Agenda

§ Presentación del entrenador
§ Normas de comportamiento
§ Objetivos de la sesión de entrenamiento
§ Contenido
§ Evaluación entrenador, logística y conocimiento



ingreso debe  
y disponible

consultar  el material  
en el repositorio del

§ Ingresar con nombres y apellidos completos.
§ Previo al

entregado
Proyecto.

§ Debe permanecer atento y participativo durante
toda la sesión programada.

§ Recuerde diligenciar los cuestionarios al final del
curso. Su información es valiosa para determinar
las acciones de mejora y reforzamiento.

§ Se tomará lista de asistencia con la plataforma
destinada para tal fin.

Asistencia

§ Ingresar  al  aula  en  la fecha y cinco minutos
antes a la hora convocada

Conectividad.

Normas de Comportamiento

§ Asegurar un buen canal de comunicación y
servicio de internet.

§ Verifique la operatividad del parlante, el
micrófono y la conectividad de su máquina antes
de cada evento.

§ Tenga presente y anote en sitio visible, el
Usuario y Contraseña que le corresponde para
el ingreso a la plataforma

§ Mantenga la cámara de video en estado
apagado durante todo el evento

Cuidado del espacio virtual

§ Prohibido el uso de herramientas o plataformas  
diferentes a la destinada para capacitación.

§ Cuidar el material de capacitación Software y  
Hardware.

§ Ubíquese en un sitio cómodo y de entorno
silencioso



§ Pedir oportunamente la palabra.
virtual en la medida de
permanecerá silenciada

La sala
lo posible

para evitar
distracciones, si el alumno desea expresarse,
podrá hacer uso de la opción “levantar la
mano”.

§ Una vez terminada su intervención, regrese el
micrófono a la posición de apagado

Espacio de Intercambio

§ Lee todas las intervenciones de tus
compañeros y del docente antes de participar.

§ Escribe textos cortos.
§ Verifica ortografía y claridad en la redacción

antes de publicar.
§ Si esta a tu alcance, colabora ante las

consultas de tus compañeros.
§ Si desde su punto de vista algún concepto no

fue suficientemente aclarado, verifique si es
un estado general del auditorio. Si no es así,
solicite al moderador un espacio al final de la
sesión para buscar las aclaraciones.

Normas de Comportamiento

Convivencia

§ Evitar interrumpir al facilitador o hablar en voz alta
dentro del aula virtual.

§ Encender solo el micrófono cuando los docentes  
requieran de su participación.

§ Las preguntas, inquietudes y comentarios, se  
revisaran al final de la sesión.

§ Recuerda que los mensajes en el aula son leídos
por todos. Sé siempre respetuoso y cortés.

§ Evite confrontaciones con cualquier asistente al  
evento.



Objetivos de la sesión de entrenamiento

Actividades Programación PAC Inicial 



Actividades Programación PAC
Entrenamiento Módulo Programación PAC inicial vigencia



Actividades Programación PAC Incial
Para la programación de PAC inicial, nos enfocaremos en la pestaña Mis
Actividades, donde se encuentran los BPF’s que nos darán acceso a las
plantillas.

Programación PAC



Actividad de programación PAC

Actividades Programación PAC Inicial



Datos de programación PAC

Entrenamiento Módulo Programación PAC inicial



Datos de Programación de PAC



La primera columna del reporte Presupuesto trae el valor total presupuestado aprobado para los 
conceptos (cadenas presupuestarias) que se desplieguen a la izquierda. Este valor sirve de 
referencia para hacer la distribución por los meses, el rezago y en los casos específicos en la 
columna de sin situación de fondos SFF

Datos de Programación de PAC



Datos de Programación de PAC
Las siguientes columnas del reporte son los campos habilitados para captura información desde enero a 
diciembre incluida rezago, es en donde se introducen los valores a distribuir por cada concepto (cadena 
Presupuestaria)



Datos de Programación de PAC
Las siguientes columnas del reporte corresponde a los campos habilitados por cada periodo de enero a 
diciembre para captura, es en donde se introducen los valores a distribuir por cada concepto (cadena 
Presupuestaria)



Datos de Programación de PAC
Las siguientes columnas del reporte corresponde a los campos habilitados de SSF (Sin situación de Fondos 
para incorporar valores fuente 3 en el caso de los recursos administrados por los Establecimientos 
Públicos, también para incorporar valores de recursos provenientes de la nación que entidades específicas 
manejen. Los valores a distribuir, deben ser por cada concepto (cadena Presupuestaria).



Datos de Programación de PAC
Botones: Parámetros, validación, Guardar 




