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ASUNTO: Alternativas para registro de documentos presupuestales
en BogData durante el periodo de enero 2022 previo a la
restriccién de la ley 996 de 2005 para brindar garantias en los
procesos electorales 2022. Disponibilidad de BogData Cierre 2021
y apertura

BOGOT OBS: Adriana Lucia Navarro Vargas
EI%’EI

ALTERNATIVAS DE PARA LEY DE GARANTIAS 2022

v' Cargue de los documentos CRP y CRP mediante archivos planos con firma en cada
uno de los documentos.
v Activar funcionarios para firma y visualizacion de documento presupuestales.

1. SOLICITUD ROLES

Para la activacion de cualquiera de las alternativas las entidades deben solicitar los roles,
segun lo establecido en la circular 15 de 2020

Remitir un oficio suscrito por el Representante Legal con destino a:
- Entidades bogdata@shd.gov.co
- radicacion_virtual@shd.gov.co

En dichas comunicaciones se debe adjuntar

e “FORMATO PARA SOLICITAR LA ADMINISTRACION DE USUARIOS Y DE
ROLES”, el cual debe estar debida y completamente diligenciado, como se
muestra en la siguiente imagen:

Tanto el oficio como el formato pueden ser suscritos por el Representante Legal,
con firma manuscrita o firma digital certificada, adjuntado el debido soporte de la
entidad certificadora.

A continuacion, detallamos los “ROLES HABILITADOS ENTIDADES EXTERNAS’,
dispuestos en SAP para PSM -Presupuesto, que debe ser solicitados por las entidades a sus
servidores publicos.

MODULO PSM - PRESUPUESTO

PERFIL ROL FUNCIONES

Firma - Responsable de Presupuesto

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Reserva CDP.
Certificado Registro Presupuestal - Compromiso CRP.

Aprobador Gestion Presupuestal
ZDPSM_1001_SDH_GESFIRMDIGI

R;:IigEN:SF?bESTO ZDPSM_1001_XXX_GESVISCDPCRPXX Visualizar
(Reemplazar XXX por el CEGE y XX Unidad Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Reserva CDP.
Ejecutora Certificado Registro Presupuestal - Compromiso CRP.

Ejemplo: ZDPSM_1001_113_REP_E01)
Cargue de archivos planos
ZDPSM_1001_0000_ADMCARGUEO1 Cargar archivo scon CDP y CRP para ser firmado

Cargue de Archivos planos

- En el formato se deben especificar todos los roles requeridos para cada
usuario, de acuerdo con las actividades que vaya a realizar en la Entidad.

e En caso de requerirlo “FORMATO DE REGISTRO DE FIRMAS”, el cual debe
estar debida y completamente diligenciado, firmado por el Representante
Legal, Ordenador del Gasto y Responsable de Presupuesto.

Aspectos a tener en cuenta:
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- La Secretaria Distrital de Hacienda atendera las solicitudes dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la radicacién formal de la solicitud.

- Este formato aplica tanto para la solicitud de creacién, activacion,
desactivacion y/o modificacion de usuarios, asi como para la asignacion o
desactivacion de roles.

- El usuario y la clave asignada seran enviados mediante correo electronico al
buzon institucional registrado para el nuevo usuario.

- Conelprimeringreso, el sistema le solicitara el cambio de la clave por una fuerte
y de facil recordacion. El sistema solicitara periédicamente el cambio de la
misma.

- Cada entidad debe solicitar la gestion de usuarios y roles que requiera, con la
debida anticipacion, de forma que garantice su normal operacion.

2. REGISTRO DE RESPONSABLES DE PRESUPUESTO EN BOGDATA

Para activar funcionarios que puedan firmar los CDP y CRP como Responsables de
Presupuesto se utiliza la transaccién ZPSM_0029.

Esta transaccion tiene como fin actualizar los solicitantes y responsables de presupuesto
para las entidades, la cual permite el ajuste de las fechas y las personas que estan
autorizadas por las entidades para crear y firmar CDP y CRP en el médulo PSM de
BogData.

Esta transaccion se realiza con los usuarios de las entidades, se ingresa digitando el cédigo
de la transaccion ZPSM_0029

[© Meni Iratar favoritos Detales Sistera  Ayuda

) - « Q¢ 2R HHLH DA 6%

SAP Easy Access - Menii usuario p. Alveiro Tapias Sanchez

RE | & B d| v~

* ¥ ZPSM_0085 - Reporte Homologacion CHIP/FUT -

PSM_0044 - Cargue Cuentas per Pagar (Firma Dig)

-MRP_RW_BUDGET - Report presupuesto

PSM_0096 - RP Orden de pago presup.Vigente b‘bg Seguridad
97 - RP A e 2

PSM_0097 - RP Anuls Orden de pag presup.Vigente que nos

conecta

MZ2 - Modf.compromisa gastos

_0044 - Cargue Cuentas por Pagar (Firma Dig) a
_0004 - Cargue posiciones presupuestales
PSM_0026 - Configuracién PAC

MAVCRO1 - Visual.datos anuales bjeto contral
M_DLOI - Borra comprometido tomado de Fi
FIT_0003 - Ejecucion Presupuestal Recepcidn OP
808 - Anubar documento

M_DLOI - Borra comprometido tomado de Fit

MAF - Ajuste P partidas de totales

- Directorio proyectos presupuestarios
38000034 - indice posiciones presupuestaras
PSH_0110 - Cambiar estatus al documento FMBB
MINSI - Reestructuracion documentos presup

US3 - Evaluacién verfficacion autorizacién

1_0084 - Ejecucidn Presup.Ingresos Corriente
B50 - Contab.ctas.mayor: Trans.im.indiv.

10018 - Ficha técnica de reqistro para vigen
0048 - Reporte de Anulaciones CRP
PSM_0034 - REPORTE DE RANGO DE NUMEROS
PSM_0047 - Reporte de CRP

PSM_0092 - Reporte anulacién CDP

alizar documento

P A
HACIENDA | BOGOT/\

jsapd [ | SESSION_MANAGER ™ ' vhshds4paiol = OVR S

H R Escribe aqui para buscar H ] > " . 11°C Muy soleado /A

Luego se digita el CEGE, tipo de interlocutor, visualizar

www.shd.gov.co
Carrera 30 N2 25-90 Bogota D.C. Codigo Postal 111311 815,
PBX: +57 {60 1:' 338 50 00 - Informacion: Linea 195 ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

NIT 899.999.061-9 oEB0GOTAD.C.



BOGOT/\

= Actualiza y Crea Solicitantes y

@ [ «H e@q® =

Actualiza y Crea Solicitantes y Responsables

@ (o

Centro Gestor =4
Tipo de Interlocutor .
Tipo Identif.

Num.Identificacion

(o) Crear y/o Actualizar

) Visualizar

(JHistorial

esponsables

HE

Se valida que lo reportado por el sistema este acorde a la realidad y necesidad de la entidad

[Z leta Trater Pasra Opcones Sktema Ayuda

© el eae 26 AP
iza y Crea icit 14

RETY @ O BT H

Ce.gestor Int.comercial T Inter Nimero ID| Chase ID Nombres | Apelido.
[D111-0271000255053 R 52209238 CC  VIVIANA LUZ TORRES

0111027 1000013068 R 51641506 CC  DORA ALICIA SARMIENTO MANCIPE 3385100
0111-02 1000026912 R 52771488 CC

20 apel. |Teléfono | Cargo.

NURIEZ 5714610813 RESPONSABLE PRESUPUESTO GENERAL
SUBDIRECTORA DE INFRAESTRUCTURA Y LOCALIDADES (E) DASARMIENTOM SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y LOCALIDADES
JAGQUELINE ANDRADE ZAPATA 52771488  RESPONSABLE PRESUPUESTO GENERAL JANDRADE

Usuarios Oficina
DIRECCION FINANCIERA

Grupo PAC Valdo de Fin de valic
01.08.2020  14.10.202
08.06.2021  20.06.202

SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y LOCALIDADES 24.02.2020  31.12.202

Si se requiere crear un nuevo funcionario, se ingresa por la opcién crear

= Programa  Tratar Pasara  Sistema

Ayuda

o =

« LA

= 1 E

M2

Actualiza y Crea Solicitantes y Responsables

& [0

Centro Gestor [0111-02
Tipo de Interlocutor R

Tipo Identif. =
Mum.Identificacidn

() Crear y/o Actualizar
() Wisualizar
(") Historial

Seleccione el icono de ejecutar @ y se diligencian los campos en blanco, el nimero
de identificacion, tipo, teléfono, cargo, oficina, valido de, valido a, tipo, fecha y numero de
acto administrativo que le da las funciones. Se graba y el funcionario queda activo por el
tiempo que se registré en los campos valido de, valido a.
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Actualiza v Crea Solicitantes y Responsables

Interlocutor

Mum.Identif. ||

Tipo Identif.
Mormbres

Primer Apelido

Seq. Apelido

Teléfono

Cargo

Usuario

Oficina

Vilido de

Vilido a
T.Act.Administrativo
Fec.Act.Administrivo

Acto administrativo

3. GUIA PARA EL CARGUE DE ARCHIVOS PLANOS EN BOGDATA

Para realizar el cargue de CDP y CRP mediante archivo plano realice los siguientes pasos:

Transaccion ZPSM_0002 utilizada para cargar CDP o CRP en BogData a partir de un
archivo plano.
Para lo cual se debe realizar el siguiente procedimiento.
3.1.Estructurar el archivo con la siguiente informacién, tener en cuenta que si se cargan

CRP los documentos predecesores (CDP) deben estar contabilizados.

La estructura del archivo es la siguiente estructura:

Diligenciamiento Diligenciamiento
Item Campo Tamano CDP CRP Detalle
Valores Valores
1 | Tipo de documento 3 (030 050 Tipo de documento
reserva de recursos
Fecha de documento Fecha del dia
2 en documento 8 13.09.2021 13.09.2021 AAAAMMDD
Fecha de Fecha del dia
3 | contabilizacion en el 8 13.09.2021 13.09.2021 AAAAMMDD
documento
4 | Clase de documento 2 CP RP valor fijo Clase de
Documento
5 | Moneda de transaccion 5 COP COP Valor fijo “COP”
6 |Sociedad 4 |1001 1001 Sociedad CP Valor
fijo “1001
Posicion del
documento
7 | Posicion de documento 1 1 empieza con 1 se
aumenta de uno en
uno
g |Posicion 14 |131020202020109 | 131020202020109 | FOSicon
presupuestaria presupuestaria
9 | Centro gestor 16 0206-01 0206-01 Centro gestor
www.shd.gov.co

Carrera 30 N2 25-90 Bogota D.C. Codigo Postal 111311
PBX: +57 (60 1) 338 50 00 - Informacion: Linea 195
NIT 899.999.061-9

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HACENDA



BOGOT/\

10 | Fondos 10 1-100-F001 1-100-F001 Fondos
11 | Centro de coste 10 vacia
12 L’“pme enlamoneda | 45 50000000 50000000 Valor de la posicién
el documento
13 |Elemento PEP (PMR) | 24 | PM/0206/0001/FUNC | PM/0206/0001/FUNC (EF',?VI”;S““’ PEP
14 | Numero de la cuenta 10 | 7990990000 7990990000 Cuenta Mayor
de mayor
15 Reserva de recursos 10 vacia
de referencia (CDP)
Solamente para el
16 Posicion de reserva de 3 1 CRP se requiere
recursos de referencia posicion del CDP a
Utilizar
Indicador de
conclusién .
17 1 vacia
p.pos.doc.documento
presupuestario
Posicion del
18 | documento de 10 vacia
referencia
19 | Area funcional 16 0002-003 0002-003 Area Funcional
20 CP: Periodo de 10 2021 2021 Periodo
presupuesto Presupuestal
Valor obligatorio
. . solamente para el
21 | Tipo de compromiso 10 112 CRP anexo tipo de
compromiso
Namero del Dato alfanumérico
22 ) 12 20210024 Solamente para el
Compromiso CRP
Fecha inicial
23 | Fecha Inicial 8 01.01.2021 AAAAMMDD
Solamente para el
CRP
Fecha final
24 | Fecha Final 8 31.12.2021 AAAAMMDD
Solamente para el
CRP
Valor obligatorio
solamente para el
25 | Forma de Pago 200 02 CRP anexo forma
de pago
Valor obligatorio
. solamente para el
26 g";gig?:nd de 4 91 CRP anexo
modalidad de
seleccién
Valor obligatorio no
exceder de 200
. PRUEBA PRUEBA caracteres y evitar
27 | Objeto 2000 | e INTEGROS REINTEGROS el uso de
caracteres
especiales
28 | Responsable vacia
Clase de documento c?cln?:i?nde?'nto del
29 | de Identificacion CcC CcC R ble d
Responsable esponsavle de
Presupuesto
p
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Numero de
documento del
Responsable de

Numero de Presupuesto
30 | Identificacion 1013606360 1013606360 . ’
previamente debe
Responsable
estar creado y
vigente en la
ZPSM 0029.
Valor obligatorio
Numero de CDP
31 Numero de CDP 10 7 7 extc_arno se puede
Externo revisar en la
ZPSM_0034 el
numero que sigue.
Valor alfanumérico
32 | Numero Oficio 10 202101 Unicamente para
CDP
Fecha de oficio
33 | Fecha Oficio 8 13.09.2021 AAAAMMDD
Solamente para el
CDP
34 | Solicitante vacia
Clase de documento Clase de
35 | de Identificacion CcC CC documento del
Solicitante Solicitante
Numero de
documento del
Numero de Solicitante,
36 | Identificacion 1013606360 1013606360 previamente debe
Solicitante estar creado y
vigente en la
ZPSM 0029.
Solicitante de .
37 L vacia
anulacién
Clase de documento
38 de Identificacion vacia
Solicitante de
anulacién
Numero de
39 Identificacion vacia
Solicitante de
anulacion
40 | Motivo de Conclusion 100 vacia
41 | Beneficiario o Acreedor 100 vacia
Clase de
42 Clase d(? .docg’mento 6 CC documento del
de Identificacion o
Beneficiario
Numero de
documento del
43 | Numero de 60 79045038 beneficiario,
Identificacion previamente debe
estar creado como
tercero en el ERP.
44 | Reduccion parcial 1 vacia
44 | Importe Reduccion 13 vacia
Valor obligatorio
NUMERO DE CRP Numero de CRP
44 10 16 e
externo externo unicamente
en CRP, se puede
www.shd.gov.co
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revisar en la
ZPSM_0034 el
numero que sigue.
44 r(’afer.encia a ficha 20 vacia
técnica VF
44 Numer.o’ de Oficio de 10 vacia
anulacién
44 Fecha _d’e oficio de 8 vacia
Anulacion

Valores en la columna de tipo de compromiso

Codigo Descripcion
1 RELACION DE AUTORIZACION
2 ORDEN DE PAGO
3 ORDEN DE SUMINISTRO
4 ORDEN DE COMPRA
5 ORDEN DE CONSULTORIA
6 ORDEN DE TRABAJO
7 ORDEN INTERADMINISTRATIVA
8 AVANCES
9 CONTRATOS GENERALES
10 CONTRATOS INTERINSTITUCIONALES
11 CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS
12 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
13 CONTRATO DE CONSULTORIA
14 CONTRATO DE OBRA
15 CONTRATO DE EMPRESTITO
16 CONTRATO DE COMPRAVENTA
17 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
18 CONTRATO DE LICENCIA DE USO
19 CONTRATO DE SUMINISTRO
20 CONTRATO DE DEPOSITO DE VALORES
21 CONVENIO INTERADMINISTRATIVO
22 CONVENIO INTERSINSTITUCIONAL
23 TRANSFERENCIA FUNCIONAMIENTO
24 TRANSFERENCIA INVERSION
25 LICITACION PUBLICA
26 INVITACION PUBLICA
27 CAJA MENOR
28 FACTURAS
29 OFICIO
30 ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
31 RESOLUCION
32 COMPROBANTE
33 ORDEN DE SERVICIO
34 DEUDA INTERNA
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35 DEUDA EXTERNA

36 CUENTA DE COBRO

37 DECRETOS

38 POLIZAS

39 ACTAS

40 PROMESA DE COMPRAVENTA

41 CONVENIO DE COOPERACION

42 CONTRATO DE CONCESION

43 CONTRATO DE INTERVENTORIA

44 ORDEN DE ARRENDAMIENTO

45 CONVENIO

46 ORDEN DE EXPEDICION DE POLIZAS

47 CONTRATO DE CONTRAPRESTACION DE SERVICIOS
48 ORDEN DE INTERVENTORIA

49 ORDEN DE DEPOSITO DE VALORES

50 ACUERDO

51 CONTRATO DE EDICION

52 CONVENIO DE ASISTENCIA TECNICA FINANCIERA
53 CONTRATO DE SEGUROS

54 ORDEN DE SUMINISTRO DE SERVICIOS

55 CONTRATO DE SUMINISTRO DE SERVICIOS

56 CONTRATO DE SUMINISTRO Y OBRA

57 FORMULARIO PAGO IMPUESTOS

58 CONCILIACIONES JUDICIALES

59 MEMORANDO

60 CONTRATO DE ENCARGO FIDUCIARIO

61 CONTRATO DE MANTENIMIENTO

62 ORDEN DE INSCRIPCION

63 CONTRATO ESTATAL

64 ORDEN DE OBRA

65 ORDEN DIRECTA DE SERVICIOS

66 CONTRATO DE ASESORIA

67 CONTRATO DE DESARROLLO DE PROYECTO CULTURAL (FORMAL)
68 CONTRATO DE COOPERACION Y CAPACITACION
69 CONTRATO DE COOPERACION

70 ORDEN DE COMPRAVENTA

71 CONTRATO DE INFORMATICA

72 CONTRATO POR EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DELEGADA
73 CONTRATO DE OBRA PUBLICA

74 CONTRATO DE MANDATO

75 CONTRATO DE RENOVACION DE LICENCIAS

76 CONTRATO DE TRANSPORTE

77 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES
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78 | ORDEN
79 | CONTRATO DE CESION
80 | ORDEN DE ALQUILER
81 | CONTRATO DE EXPEDICION DE POLIZAS
82 | ORDEN DE COMPRA INTERADMINISTRATIVA
83 | ORDEN DE COOPERACION
84 | CONVOCATORIA
85 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE COMPRAVENTA
86 | ESCRITURA PUBLICA
87 | ORDEN DE EDICION
gg | CONTRATO DE DESARROLLO DE PROYECTO CULTURAL NO SUJETO A FORMALIDADES
PLENAS
89 | CONTRATO DE APOYO
90 | CONTRATO SIN FORMALIDADES PLENAS
91 | CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL
92 | CONTRATO DE APRENDIZAJE
93 | CONTRATO DE SERVICIOS DE CONSULTORIA
94 | CONTRATO DE CESION DE DERECHOS DE EMISION
95 | CONTRATO DE CONSULTORIA Y OBRA
96 | CONTRATO DE COPRODUCCION
97 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS
98 | CONTRATO DE REIMPRESION, DISENO, DIAGRAMACION E IMPRESION DE CARTILLAS
99 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE COFINANCIACION
100 | OFERTA DE COMPRA
101 | ORDEN DE SEGUROS
102 | CONTRATO DE CONSIGNACION
103 | ORDEN DE TRANSPORTE
104 | CONVENIO DE ASOCIACION
105 | CONTRATO DE EMISION
106 | ORDEN DE CAPACITACION
107 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE SEGUROS
108 | CONTRATO PARA IMPULSAR PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE INTERES PUBLICO
109 | CONTRATO DE TRANSACCION
110 | CONTRATO DE DEPOSITO
111 | CONTRATO DE PERMUTA
112 | CONTRATO
113 | CONTRATO DE ADQUISICION DE BIENES
114 | ORDEN DE MATRICULA
115 | RECIBO
116 | GASTOS DE PROCESO
117 | CONTRATO CON ENTIDAD PRIVADA SIN ANIMO DE LUCRO
118 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE COOPERACION TECNICA
119 | CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE COMPRAVENTA
120 | CONTRATO DE CAPACITACION
121 | CONTRATO CON ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
122 | CONTRATO DE ALQUILER
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123 | CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE INTERVENTORIA
124 | CONTRATO DE SERVICIO

125 | CONTRATO DE COMPRA

126 | OPERACION DE MERCADO ABIERTO

127 | CONTRATO DE OBRA POR EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DELEGADA
128 | CONVENIO INTERINSTITUCIONAL DE COOPERACION TECNICA

129 | TRANSFERENCIAS DEUDA

130 | CUENTA

131 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE ASOCIACION
132 | CONTRATO DE EJECUCION DE TRABAJO ARTISTICO
133 | CONTRATO DE APOYO A ACTIVIDADES DE INTERES PUBLICO

134 | CONTRATO DE ALQUILER Y SUMINISTRO

135 | CONVENIO DE COOPERACION Y ASISTENCIA TECNICA
136 | CONVENIO DE COOPERACION Y APOYO

137 | CONVENIO DE ASOCIACION Y COFINANCIACION

138 | CONTRATO DE DISENO Y CONSTRUCCION

140 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE COOPERACION
141 | CONTRATO DE SUMINISTRO E INSTALACION

142 | CONVENIO DE COOPERACION INTERADMINISTRATIVO
143 | CONTRATO DE PRESTACION ARTISTICA

144 | CONTRATO DE ASOCIACION
145 | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
146 | CONTRATO DE SUSCRIPCION

147 | ACUERDO TRANSACCIONAL

148 | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
150 CONTRATO DIRECTO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CIENTIFICAS Y
TECNOLOGICAS

151 | CONTRATO DE COOPERACION Y APOYO

152 | CONTRATO DE ADQUISICION DE EXTENSION DE GARANTIA

153 | CONVENIO ESPECIAL DE COOPERACION DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
154 | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE RADIODIFUSION

155 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE ARRENDAMIENTO

156 | CONVENIO ESPECIFICO DE ASOCIACION
157 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO ESPECIFICO DE COOPERACION
158 | CONTRATO DE ADECUACION

159 | CONTRATO DE ADQUISICION DE EXTENSION DE GARANTIA Y MANTENIMIENTO
160 | CONTRATO DE COMPRAVENTA DE BIEN MUEBLE Y SUMINISTRO DE ACTUALIZACION

161 | CONTRATO DE CONFECCION Y SUMINISTRO

162 | CONTRATO DE COMERCIALIZACION
163 | CONTRATO DE SUMINISTRO Y MANTENIMIENTO
164 | CONTRATO DE SUBVENCION

165 | CONTRATO DE PUBLICACIONES

166 | CONVENIO DE COOPERACION TECNICA

167 | CONTRATACION DIRECTA POR EXCLUSIVIDAD
168 | CONTRATACION DIRECTA

169 | ORDEN DE MANTENIMIENTO

170 | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

171 CONTRATO DE CIENCIAY TECNOLOGIA

172 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE COOPERACION Y COFINANCIACION
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173 | CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS
174 | RESOLUCION NOMINA SUPERNUMERARIOS

175 | CONTRATO DE DONACION

176 | ORDEN DE LICENCIA DE USO

177 | CONTRATO DE TRABAJO ARTISTICO

178 | CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE GERENCIA DE PROYECTOS
179 | ACEPTACION DE OFERTA

180 | CONTRATO DE COMISION
181 | COMODATO

182 | CONTRATO DE ADQUISICION

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
CIENTIFICAS Y TECNOLOGICAS

184 | CONTRATO DE FIDUCIA

185 | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO INTEGRAL DE ASEO
251 | CONTRATO CESION DE DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR

252 | ADMINISTRACION DEL SERVICIO EDUCATIVO
253 | CONTRATO DE PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO
920 | SGR SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

183

Forma de pago

Codigo Descripcion
1 RELACION DE AUTORIZACION
2 ORDENES DE PAGO
EFECTIVO EFECTIVO

Modalidad de seleccion

Codigo Descripcion

1 LICITACION PUBLICA

2 SELEC. ABREV. MENOR CUANTIA

3 SELEC. ABREV. SUBASTA INVERSA

4 CONTRATACION MINIMA CUANTIA

5 SELECCION ABREV. SERVICIOS DE SALUD

6 CONCURSO DE MERITOS CON LISTA CORTA

7 CONCURSO DE MERITOS CON LISTA MULTIUSOS

8 CONCURSO DE MERITOS ABIERTO

9 LISTA MULTIUSOS

10 CONTRATACION DIRECTA

11 REGIMEN ESPECIAL

12 CONTRATACION DIRECTA MENOR CUANTIA

13 OTRAS FORMAS DE CONTRATACION DIRECTA

14 ]

INVITACION OFERTAS COOPERATIVAS O ASOCIACIONES DE ENTIDADES TERRITORIALES
15 SELECCION ABREVIADA DEL LITERAL H DEL NUMERAL 2 DEL ARTICULO 2 DE LA LEY 1150
DE 2007

16 ASOCIACION PUBLICO PRIVADA
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17 SELEC. ABREV. MARCO DE PRECIOS
18 BANCA MULTILATERAL
19 SELEC. ABREV. BOLSA DE PRODUCTOS
20 CONTRATACION DIRECTA - OPERACIONES DE CREDITO PUBLICO
91 N/A RELACION DE AUTORIZACION
92 N/A AVANCES
93 N/A SERVICIOS PUBLICOS
94 N/A SENTENCIAS JUDICIALES
95 N/A CAJA MENOR
96 )
N/A ACTO ADMINISTRATIVO (RESOLUCION, DECRETO, ACUERDO, ETC.)
97 N/A TRANSFERENCIAS 111-02 SDH-DDP

Tipo de documento

Codigo Descripcion
CcC Cédula de Ciudadania
CcD Carnet Diplomdtico
CE Cédula de Extranjeria
IND Indeterminados
NIT Numero de Identificacidn Tributaria
NITC NIT Compuesto (Utilizacidn Multiple)
NITE NIT Extranjero
NITUT NIT Unién Temporal o Consorcio
NUIP Numero Unico de Identificacién Personal
PA Pasaporte
PEP PERMISO ESPECIAL PERMANENCIA (PEP)
RC Registro Civil
Tl Tarjeta de Identidad
TIE Tarjeta de Identidad de Extranjero
TPA Tarjeta Profesional de Abogacia
TPC Tarjeta Profesional de Contador Publico

Se aclara que la estructura debe respetar los campos vacios.

Para registrarlo en el Sistema SAP se debe convertir el archivo Excel en TXT tabulado por

espacio.
3.2. Luego en la transaccién ZPSM_0002
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@ | I«H e@@® = HE e
Carga Reservas Presupuestales
& [
Pardmetros de entrada
(®1Local
(D 5ervidor

Archivo local Et:\PLAN'IILLA.TXT =
[v]Simulacidn

Resultado del proceso

Archivo de Log {C:\LOG_RESULTADOS.TXT

Indicar la ruta del archivo correspondiente TXT; y ejecutar como lo muestra la
imagen, para validar los datos.
Si todo es correcto muestra lo siguiente

II:' Infmm Gﬂﬂ

=
m LSimuIacil:'rn ejecutada exitosamente

Continuar Intro
Ayuda F1
| Cancelar Fiz

S Vantana (T nilawa rrlen
Cargar el archivo retirando el flag de simulacion

. Carga Reservas Presupuestales
® [

| Pardmetros de entrada

() Local

(i Servidor

Archivo local |¢:\USERS\ DCASTRO\DESKTOP) SECRETARIL DE HACIE.|
=

Fe
Il_l Simulacidn

Resuftado del proceso
Archivo de Log |C:\LOG_RESULTADOS.TXT

El sistema muestra el log de registro
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Tp.mensaje ID mensaje N© mansaje Texto de mensaje MO log/Ne mmie. Var.mje. Var.mie. Var.mie. Varable de mensaje Pardmetro Linea Campo Sistema

L 1 Doc. presupuestano 0000006655 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00001 I
Doc, presupuestario 0000006656 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00002 2
Doc. pr 57 C bilzad Posiciones de Cabecera: 00003 a
Doc. presupuestano 0000006658 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00004 4
Doc. presupuestanio 0000006659 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00005 5
Doc. presupuestanio 0000006660 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00006 6
Doc. presupuestario 0000006661 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00007 7
Doc. presupuestano 0000006662 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00008 g
Doc, presupuestario 0000006662 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00009 9
Doc. presupuestario 0000006664 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00010 10
Doc. pre stano C d Posiciones de Cabecera: 00011 11
Doc. prasupuestano 0000006666 Contabiizado Posiclones de Cabecera: 00012 12
Doc. presupuestanio 0000006667 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00013 13
Doc. presupuestario 0000006668 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00014 14
Doc. presupuestario 0000006669 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00015 15
Doc. prasupuestano 0000006670 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00016 16
Doc. presupuestario 0000006671 Contabilzado Posiciones de Cabecara: 00017 17
Doc. presupuestano 0000006672 Contabilzado Posiciones de Cabecera: 00018 18

Aprobar por parte del Responsable de presupuesto cada uno de los documentos.
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