ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

~ Junio 22 de 2022 **
BOGOT/\

Secretaria de Hacienda




Pautas del
Evento

B ‘*‘
N IA
8 | i | socotn



Pautas del
Evento

B ‘*‘
N 3| IA
8 | i | socotn



> Saludo de Bienvenida
Dra. Marcela Victoria Hernandez Romero — Directora Distrital de Contabilidad- DDC

» Aspectos relevantes sobre Gestién y Depuracién de cartera
Dra. Karem Liliana Conde Villegas- Directora Distrital de Cobro ( E)
Dra. Maria Clemencia Jaramillo Patifio- Subdirectora de Cobro No Tributario
Dr. Juan Camilo Santamaria Herrera - Subdirector de Consolidacion, Gestion e Investigacion

» Conciliacién Operaciones CUD-SDH
Dr. Reinaldo Cabezas Cuellar- Subdirector de Gestion Contable de Hacienda
Jenifer Andrea Salazar Moreno- Profesional Subdireccion de Gestion Contable de Hacienda

> Cierre del Evento
Dr. Juan Camilo Santamaria Herrera - Subdirector de Consolidacion, Gestion e Investigacion
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Dra. Karem Liliana Conde Villegas- Directora Distrital de Cobro ( E)

Dra. Maria Clemencia Jaramillo Patifio- Subdirectora de Cobro No Tributario
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Diferencias en conciliacion de cartera no tributaria
en cobro coactivo

Los reportes generados por la Subdireccion de Cobro No Tributario al ser comparados con
la contabilidad de las entidades y localidades presentan las siguientes diferencias

En saldos por De obligaciones en ~ De obligaciones  pe obligaciones De obligaciones que
recibos de pago  cobro coactivo por por revocatoria por depuracion de estan en cobro
expedidos fuera declaracién de del titulo cartera coactivo pero no
del proceso de pérdida ejecutoria ejecutivo contabilizados

cobro coactivo
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®
Cruce de cuentas

Se podra realizar cruce
de cuentas sobre las
deudas tributarias y no
tributarias que
reciprocamente tengan
las entidades entre si,
con la Nacion, otras
entidades territoriales,
entidades privadas que
cumplan funciones
publicas, y con
particulares, de acuerdc
con lo previsto en el
articulo 26 del Decreto
Distrital 192 de 2021..

®
Costo beneficio

Articulo 39 del
Acuerdo 761 de
2020

Aproximacién de
valores en
recibos de pago

Los valores
diligenciados en los
recibos de pago
deberan
aproximarse al
multiplo de mil

(1000) mas cercano.

Esta cifra no se
reajustara
anualmente.

Intereses
moratorios en
obligaciones no
tributarias

Se aplican los
intereses previstos
para cada
obligacion, en caso
de no existir norma
especial se aplica
articulo 9 de la Ley
68 de 1923

Criterios de
clasificacién de
carteres

Se podra clasificar la
cartera en mora en
cobrable y de dificil
cobro segun
criterios como:
cuantia de la
obligacion, solvencia
del deudor,
antigiedad de la
deuda, localizacion
del deudory
reincidencia.
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Facilidades de
Pago

El otorgamiento es
de competencia de
la Oficina de
Gestion de Cobro
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Secretaria Distrital de Hacienda
Direccion Distrital de Contabilidad

Dr. Juan Camilo Santamaria Herrera
Subdirector de Consolidacion, Gestion e Investigacion
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Aspectos Normativos
Sostenibilidad contable y depuracion de cartera de imposible recaudo

v Acuerdo 761 de 2020 - PDD. Objetivo 4, Estrategia Financiera: Sostenibilidad Contable.

v’ Resolucion CGN No. 193 de 2016. Por la cual se incorpora, en los Procedimientos
transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el Procedimiento para la Evaluacion del
Control Interno Contable.

v Resolucion No. DDC - 000003 de 2018. Por la cual se establecen lineamientos para la
Sostenibilidad del Sistema Contable Publico Distrital.

Obligatorio cumplimiento: Entes Publicos Distritales (Bogota D.C.)

Voluntaria observancia: Demas Entidades PUblicas Distritales

v’ Decreto 289 de 2021. Por el cual se establece el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera
en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.

Obligatorio cumplimiento: Entidades y organismos de |os sectores Central y
Localidades  de la AC.

Sector descentralizado podra aplicar.

Nadel SECRETARIA DE
_— oo




Decreto 289 de 2021 - Articulo 21°.

Cartera de imposible recaudo y causales para su depuracion contable

@-Remisién
@-Prescripcién de la accion de cobro

/ | ﬂ [ A ; Q. )-Pérdida de fuerza ejecutoria

-Decaimiento del acto administrativo

Inexistencia probada del deudor o su
insolvencia demostrada, que impida ejercer o

continuar ejerciendo los derechos de cobro
-Relacion costo-beneficio no
eficiente

DEPURACION
CONTABLE

A PROFI
COST -
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Decreto 289 de 2021 - Articulo 232,

Competencias para reconocer la remision, la prescripcion de la accion de cobro, la pérdida de fuerza
ejecutoria, el decaimiento del acto administrativo de acreencias no tributarias y la depuracion
contable.

Declaratoria de pérdida |

Proceso de cobro coactivo no . :
de fuerza ejecutoria y el

tributario se reciba solicitud
de terminacion del proceso

Remision, prescripcion y la

racion contabl Taal
depuracion contable decaimiento del acto

administrativo

pOr remision y prescripcion
- ~ de la obligacion
El Alcalde Local o a quien este , §
delegue. Autoridad que expidié
( ~ el titulo ejecutivo
e B Oficina de Gestion de -
Los Secretarios de Despacho, los Cobro de Ia
DDAy de las UAE sin PJ, 0 a Subdireccion de Cobro
quienes estos deleguen. No Tributario de la
o g DDCO
N\ _/
(Titulos ejecutivos (Codigo Nacional de”
Seguridad y Convivencia Ciudadana)-

Secretario Distrital de Seguridad,

Convivencia y Justicia o a quien este
L delegue. ) ¥ | iicinos | BOGOTA\




Comité Técnico de Sostenibilidad Contable.

Art. 3 Resol. DDC 003 de 2018

(
Instancia de recomendacion al Representante Legal o

a los servidores publicos responsables de las areas de
gestion, técnicas o administrativas

-

Conformado por los servidores publicos responsables
de las areas financieras, técnicas, administrativas, de
gestion, el Contador o Jefe de Contabilidad y los
demas servidores que en razon de sus funciones
deban participar del mismo.

El Jefe de la Oficina de Control Interno o quien haga
sus veces y el responsable juridico que tenga la
competencia funcional sobre el tema a analizar:
@vitados permanentes con voz y sin derecho a voto.

Comité de Cartera.
Art. 24 Dec. 289 de 2021

4l

Instancia asesora |

-

areas

de

o

Conformado por servidores
publicos responsables de las

administrativas, de gestion y los
demas servidores que en razon

participar del mismo.

~

financieras, técnicas,

sus funciones deban

/
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Comité Técnico de Sostenibilidad Contable. Comité de Cartera.

Art. 3 Resol. DDC 003 de 2018 Art. 24 Dec. 289 de 2021
f{unciones:

(unciones: \ _ o
a) Analizar COMpOsSIcion y

) Aplicacion y actualizacion de politicas contables y de operacion; comportamiento, y emitir
recomendaciones.

ii) Depuracion de valores con base en la gestion administrativa,
técnica y juridica realizada, en concordancia con los soportes b) Estudiar y evaluar causales.
documentales que la administracion considere idoneos;

C) Recomendar al RL:
i) Aspectos pertinentes para agilizar y gestionar el flujo de

informacion insumo del proceso contable, y reglamento interno (oSl eI (eI e

2. Adelantar su depuracion

contable.
Paragrafo 3°.- Si no existe normatividad contraria, el Comité

Técnico de Sostenibilidad Contable puede reemplazar otros
comités existentes para la depuracidon contable, solo si le son d) Las demas asignadas por el RL

QSignadas las responsabilidades o funciones de dichos comités/ @bre la materia. /

- Sobre los Comités... (2/2)
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Operaciones Reciprocas - Circular Externa No. 014 de 2018.
Recaudos diferentes a Transferencias — Carta Circular No. 072 de 2018.

Dr. Reinaldo Cabezas Cuellar- Subdirector de Gestion Contable de Hacienda-DDC

Jenifer Andrea Salazar Moreno- Profesional Subdireccion de Gestion Contable de Hacienda-DDC

Nadel SECRETARIA DE
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CUENTA UNICA DISTRITAL - CUD OPERACIONES RECIPROCAS

Es el mecanismo mediante el cual la Secretaria Distrital de Hacienda, por medio de la
Direccion Distrital de Tesoreria-DDT, debe recaudar, administrar, invertir, pagar, trasladar
y/o disponer de los recursos correspondientes al Presupuesto Anual del Distrito Capital y
de los Fondos de Desarrollo Local Conformado por: Concejo de Bogota, Contraloria de
Bogota, D.C., Personeria de Bogota, D.C., Veeduria Distrital, Administracion Central
Distrital, Unidades Administrativas Especiales, Establecimientos Publicos y el Ente
Auténomo Universitario.

AMBITO DE APLICACION

Organismos del Sector Central, Organos de Control, Fondos de Desarrollo Local vy
Establecimientos Publicos.

Nadel SECRETARIA DE
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Recaudos a través de Operaciones Interinstitucionales por conceptos
diferentes a recursos de Transferencias

El reconocimiento contable de los recaudos realizados por la DDT correspondientes a los
ingresos de los entes contables de Bogota - ECPB, de acuerdo con el “Procedimiento
Contable para el Registro de Operaciones Interinstucionales” de la Contaduria General de |la
Nacidon (CGN), se realiza a través de las cuentas 5720 (ECPB) y 4720 (SDH) Operaciones de
enlace

Los recaudos de los ingresos de los Fondos de Desarrollo Local entran a formar parte de los
recursos administrados por la DDT, es decir que se reconoceran en las cuentas 1908 (FDL) y
2902 (SDH) Recursos Entregados y recibidos en administracion, respectivamente.

Establecimientos Publicos Distritales y Contraloria de Bogota D.C.

se reconocen como un Recaudo a favor de terceros para ser girados en forma posterior,
siempre y cuando no exista un acuerdo previo que conlleve al tratamiento como Recursos
entregados y recibidos en administracion.

Nadel SECRETARIA DE
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ASPECTOS GENERALES

* Las conciliaciones de las operaciones reciprocas / CUD se efectlan con base
en la informacion registrada en aplicativo contable SAP y con la informacion
suministrada por las entidades del nivel central, local y descentralizado del
Distrito Capital.

* Los plazos de entrega de las conciliaciones definitivas por parte de las
entidades de la Administracion Central y Local son establecidos por |la Direccion
Distrital de Contabilidad (Resolucion DDC-00002 / 2018).

* Para el cierre de cada vigencia la totalidad de las operaciones reciprocas /
CUD de la Administracion Central, Local y estapublicos deberan estar
conciliadas y sin diferencias.

Nadel SECRETARIA DE
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CICLO PARA CONCILIACION DE SALDOS

e Generar libros auxiliares y comparar con informacion de

1. Generary obtener informacion Tesoreria. (Responsable: DDC-SGCH)

2. Remitir e informar a las entidades e Se informa a entidades que la informacion preliminar esta lista
informacion preliminar * Envio de auxiliares por correo (Responsable: DDC-SGCH)

* Entre los dias 6y 7 calendario se reciben propuestas de ajustes,
se analizan y verifican para el correspondiente ajuste.

* (Responsable: Contador entidad de la Administracién Central o
FDL)

3.Conciliar informacién preliminar.

4. Informar la disponibilidad del * Entre los dias 8 y 9 calendario se informa mediante e-mail Ia
reporte definitivo disponibilidad del reporte definitivo. (Responsable: DDC-SGCH)

SECRETARIA DE
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CICLO

e Dentro de los 10 dias calendario de cada mes (ECPB) y 13
(Estapublicos),

e Debe contener informacion especifica por cada rubro.
(Responsable: DDC-SGCH y Contadores ECPB y Estapublicos)

5. Recibir conciliaciones

e Se analiza la informacion recibida en la conciliacion con los saldos
de libros auxiliares de SHD.

6. Conciliar la informacion definitiva. e Si hay lugar a ajustes se solicita informacion, se realizan reuniones
y/o mesas de trabajo para aclarar partidas pendientes.
(Responsable: DDC-SGCH y Contadores ECPB y Estapublicos)

e Mensualmente se efectua revision del informe consolidado por
parte del la Subdirectora de Gestién Contable de Hacienda para
hacer seguimiento a partidas conciliatorias. DDC-SGCH

7. Revisar informe consolidado de
conciliacion

SECRETARIA DE

HACIENDA
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ADMON. CENTRAL CUENTAS ASOCIADAS

ADMINISTRACION CENTRAL
57 OPERACIONES INTERINSTITUCIONALES
5705 FONDOS ENTREGADOS

570508 Funcionamiento
570508001 Funcionamiento - Administracion Central
570508004 Funcionamiento - Fondo de Pensiones Publicas de Bogota

570510 Inversion
570510001 Inversion - Administracion Central
570510003 Sistema General de Regalias

570510003001 Sistema general de regalias - SHD
570510003002 Sistema general de regalias - SHD Procedimiento 2

570510005 Sistema general de participaciones - NOMINA SED
570510006 FSRI
5720 OPERACIONES DE ENLACE
572081 Devoluciones Ingresos Vigencias anteriores
5722 OPERACIONES SIN FLUJO DE EFECTIVO

572290 Otras operaciones sin flujo de efectivo
h & | 5 | socotn\




ADMON. CENTRAL CUENTAS ASOCIADAS

4720
472080
472030001
472080002
472030004
472081
472081001001
472081001003

ADMINISTRACION CENTRAL
OPERACIONES DE ENLACE
Recaudos
Administracion Central Ingresos bienes y derechos recibidos y transferidos
erechos Semaforizacion
Multa codigo de policia ley 1801 de 2016
Devolucion de pagos admon. central vigencia anterior
Funcionamiento - Reintegros pagos admon central - vigencia anterior
Inversion - Reintegros pagos admon central - vigencia anterior

&4
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ESTAPUBLICOS CUENTAS ASOCIADAS

57
5705
570508
570508002
570510
570510002
5722
572290
4705
470508
472081
472081003001
472081003003
29
2902
290201
29020103

ESTAPUBLICOS
OPERACIONES INTERINSTITUCIONALES
FONDOS ENTREGADOS
Funcionamiento
Funcionamiento
Inversion
Inversion
OPERACIONES SIN FLUJO DE EFECTIVO
Otras operaciones sin flujo de efectivo
FONDOS RECIBIDOS
Funcionamiento
Devolucion de pagos admon. central vigencia anterior
Funcionamiento - Reintegros pagos - vigencia anterior
Inversidn - Reintegros pagos - vigencia anterior
OTROS PASIVOS
Recursoos Entregados en Administracion
En Administracion
Recursoos Recibidos de Terceros Estapublicos

SECRETARIA DE

HACIENDA
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FORMATO CONCILIACION 53-F.19

DIRECCIOMN DISTRITAL DE COMTABILIDAD

SUBDIRECCION DE GESTION COMTABLE DE HACIENDA
COMCILIACION OPERACIONES DE EMLACE

1. ENTIDAD: CONTRALORIA DISTRITAL DE BOGOTA D.C. 2. Cadigo Entidad SAP:

3. FECHA: Dia MES ARO 4. SECTOR:

5. CODIGO CONTABLE CUENTA:

6. NOMBRE CODIGO COMTABLE PARCIAL TOTAL

7. 5ALDD SECRETARIA DISTRITAL DE HACIEMDA

B. MEMOS: 0, O
Aqui se incluyen los conceptos de las diferentes partidas conciliatorias de acuerdo con la informacian del mes
Aqui se incluyen los conceptos de las diferentes partidas conciliatorias de acuerdo con la informacian del mes

9. MAS: 0, Do
AUl se Inciuyen 1os CONCepTos a2 1as QITErentes parcidas conciliatorias ae acuerao con la inrtormacion

Aal mac
AUl s Incuyen 1os CONCeEpTos a2 1as QITErentes parcidas conciliatorias ae acuerao con la inrormacion

Aol o

10. SALDD DEL EMTE O ENTIDAD REPORTAMTE 10,10

11. NOTA: EM ESTE ESPACIHD RELACIOMAR LAS CUENTAS RECIPROCAS DIFERENTES A OPERACIOMES DE EMLACE, REPORTADAS EM EL CGMNO0D2 COM LA SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIEMDA.

MOMBRE DE LA CUENTA CODIGO COMNTABLE SALDC

12. OBSERWVACIOMES:

13. Firma Contador del Ente o Entidad reportante:

ALCALDIA MAYCR
DE BOGOTA DC.
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FDL

FONDOS DE DESARROLLO LOCAL

0 OTROS PASIVOS

2902 Recursoos Entregados en Administracion
190201 En Administracion
29020101 Recursos Recibidos de Terceros FOL

;%f SECRETARIA DE
& | Hacienba | BOGOT/\



L
1. PERIODO CONCILIADO MES DE :

FORMATO CONCILIACION FDL

CONCILIACION MENSUAL DE LA DISPONIBILIDAD EN TESORERIA DE LOS FONDOS DE DESARROLLO LOCAL

FDL

CONCEPTO

DE TESORERIA

DIRECCION DISTRITAL DIFERENCIA TESORERIA

FOL PRESUPUESTO | "y pRESUPUESTO FDL

FDL CONTABILIDAD

DIFERENCIA TESORERIA VS
CONTABILIDAD FDL

3. Saldo inicial:

4. Mas (+) Ingresos:
4.1, Propios.
4.2 Transferencias Pptales.

5. Menos ( - ) Egresos:
5.1 PAGOS MES

5.3 OTRO.
6. Saldo Disponible

oolo|la

oo |a

=1l=11l=2-]

=

=N I=R[=RI=1I-]

7. DETALLE DE LAS DIFERENCIAS
7.1 MAYOR VALOR EN TESORERIA vs PPTO FDL
7.2 MENOR VALOR EN TESORERIA vs PPTO FDL

1.3 MAYOR VALOR EN TESORERIA vs CONTABILIDAD
74 MENOR VALOR EN TESORERIA vs CONTABILIDAD

7.5 MAYOR VALOR EN PPTO FDL
7.6 MENOR VALOR EN PPTO FDL

7.7 MAYOR VALOR EN CONTABILIDAD FDL
7.8 MENOR VALOR EN CONTABILIDAD FDL

8. DIFERENCIA CONCILIADA

0,00

0,00

‘ SECRETARIA DE
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FORMATO CONCILIACION FDL

9. CONTROL PRESUPUESTAL
9.1 SALDO Inicial TESORERIA a enero 17

92 Cuentas por pagar
9.3 Excedentes Financieros
Subtotal

10. DISFONIBILIDAD INICIAL

10.1 MODIFICACION PRESUPUESTAL
sumatoria
11. Diferencia

12 RELACIONAR OTRAS CUENTAS RECIPROCAS CGN2005 002 CON SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
NOMERE DE LACUENTA CODIGO CONTABLE SALDO

=

=

13. OBSERVACIONES

Alcalde Local

Responsable Presupuesto| E )

Contadora

SECRETARIA DE

HACIENDA ‘ BOGOT/\
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EJEMPLO REPORTE

v A las entidades se remite el reporte de movimientos mensuales de pagos e ingresos
para realizar la conciliacion, se extracta de |la transaccion FAGLBO3 de SAP.
v' El reporte se estructura en tres hojas de Excel:

47208001 _def ase td

Hoja 1. Listado de la cuenta
Se coloca el codigo contable de la cuenta, reporte sin ajustes extracto del aplicativo

Cta.mayor 4720300100 Adman central ingr bignes y derechos rec y transf

Sociedad 1001 Secretaria Distrital de H

Ledger oL Ledger principal

5t Cuenta Ce.gestor SocGLA Segmento  Segmentol CeBe Cecoste  Asignacion N dac. Doc.comp.  Refersncia Clase Fechadoc. Fecontsb.  Registrade  Texto TeCa Textos DM ImporteenML |

4720800100 0000-00 110 10011111 |0POD0D0 80746622 1000663641 7000215053 A 02.05.2022 02.05.2022 17.05.2022  INTERESES MORATORIOSregistrade dic 2021 5 319.182 ¢
4720800100 0000-00 112 10011111 10PO00D0 20220502 1000696691 AJUS.MULTAS SED SA 010520227 02.05.2022 2605.2022 AJUS.MULTASSED H -121.387.779 1
4720800100 0000-00 112 10011111 |0PO00D0 20220502 1000696691 AJUS.MULTAS SED SA 01052007 02.05.2022 2605.2022 AJUS.MULTASSED H 52.246.024 (
4720800100 0000-00 112 10011111 |0PO00D0 20220502 1000696691 AJUS.MULTAS SED SA 01052022 02.05.2022 2605.2022 AJUS.MULTASSED H -117.922.283 1
4720800100 011201 112 10011111 |ED0000 10220502 1000696704 20220502 S4 01052027 02.05.2022 26.05.2022  Abr/2022:HD pdte reclasificar 36 partidas que es H 4.097.891.287 (
4720800100 011201 112 10011111 |ED0000 10220502 1000DR96705 20220502 S84 02.05.2022 02052022 26.05.2022  Abr/2022:SHD pdte reclasificar 3 partidas que est 5 8.332.915 (
4720800100 011201 112 10011111 IED0000 20220502 1000696706 20220502 A 02.05.2022 02.05.2022 26.05.2022 Abr/2022: Pdteque SHO retire |3 partidz por noco H -30.852.779 1
4720800100 0000-00 12 10011111 10PO00D0 20220501 1000696713 ING ENTIDAES SA (01052022 01052022 26.05.2022 9000132114 5 2.200.000
4720800100 0000-00 12 10011111 |0PO00D0 20220501 1000696713 ING ENTIDAES SA 01052022 01052022 26.05.2022 9000132115 5 285.000 (

‘ SECRETARIA DE
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EJEMPLO REPORTE

Hoja 2. Base
Con la informacion de |la HOJA 1, se organiza para poder genera la tabla dinamica por
SOCGLA
(uenta  Cegestor SocGlA Sepmento CeBe  Asignacion  Mfdoc.  Refeencia  Clase Fechador. Fecontah. Registrado Texto TCa Textos D/H| Importe en ML|
AT0R00100 000000 110 0010110 I0POOOOD OZAGED IOOOGRGAL  TODOISOSISA (2052022 02052002 17052022 INTERESES MORATORIOSregistrado dic 2021 5 Tl
ATI0RO0N00 000000 112 1001900 I0POODOD 20220502 1000696651 AIUSMULTASSED SA (1052022 020022 J605.021 AIUSMULTASSED o -
AT0RO0100 000000 112 10011010 I0POOOOD 20220500 1000696651 AIUSMULTASSED |SA 01052022 02052022 26052020 AIUSMULTAS SED oo 52604
IT0R00100 000000 112 10011011 I0POOOOD 20220500 1000696651 AIUSMULTASSED A 01052022 0205020 26052020 AIUSMULTASSED oo -A7mm
AT0RO0I00 01001 112 00000 OO0 20220500 1000696704 000502 %% 02052002 02052022 36052020 Aorf2002: SHO pe recaificr 35 partidas que s o LTRLT
ATORO0I00 0101 112 00LLIAL OO0 20220502 100069605 00050254 02052002 02052022 25052020 Aorf2002: SHO pe reclaificar 3 partidas que st 5 B332915
ATHR0I00 01101 112 00LDN0 OO0 20220502 1000696706 2000502 54 02052002 02052022 26052020 Aor/2002:Pee que SHD retive |3 partica por no co Ho B
70600100 000000 122 10019010 I0POOOOD 20220501 1000696718 INGENTIDAES  SA (1052022 0105020 2605002 I 5 2200000
AT0RO0I00 000000 122 1001900 I0POOOOD 20220501 1000696718 INGENTIDAES A (052012 0105020 605022 NI 5 285000 (
AT0RO0I00 000000 119 10011110 I0POOOOD 20220501 1000AO67I8 INGENTIDAES  SA (1052022 01052022 26052022 000132108 Reclas Ing Enti v Ante - Ope Enlace S 15398
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EJEMPLO REPORTE

Hoja 3. tabla dinamica
Se consolida la informacién por SOCGLA asignada a cada entidad

| Eriguetas de fila  —  Suma de Importe e ML
| -5 _Bo9E OB
102 -S 2. 97 7. 98409
| 10 -1 997 &5l el
|15 -5 L0 LS
e K -5 995 5849
111z SBa =70 g8
111= -4 5148 B0 98R
e -23. 990 227
i B Ay -SE8] 2a80 907
|111E -2 181 _ 105 79
|11z -1 B535 9549
|12 - 26 887 5098
1121 -2 B2 2 el
1122 -258 247 =049
1125 -5 277 0=
|12 -7 . Ee3. 555
127 -3 13 . 736235
1131 -1 . 595 245 7S
1136 -r55 722
1137 -197. 759 781
|80l -S98R OS5 7. 592
|ien blanco) =
| Toral general - FIRBEFEROZTF. 765

SECRETARIA DE

HACIENDA ‘ BOGOT/\

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



CONCILIACION
SHD

1. La SHD en el trascurso del mes verifica la informacién generada por la
transaccion cuentas de enlace para pagos e ingresos, (se ve reflejada en los
movimientos contables).

2. Cruzar los movimientos contables con las informacion de la DDT de pago e
ingresos.

3. Verifica los ajustes solicitados por las entidades del mes en curso o del mes
anterior en el caso de las partidas conciliatorias producto de la conciliacidn,
en caso de ser necesario hace los registros contables.

ENTIDADES (ECPB, FDL, ESTAPUBLICOS):

1. Las entidades deben verificar sus registros con los informes que generan del
aplicativo SAP pagos e ingresos con las transacciones asignadas por la DDT.

2. Cuando se envie la informacion contable, se debe verificar con al
informacion en cada entidad.

3. Verifica las partidas conciliatorias en caso de ser necesario se reglstra en la
contabilidad de la entidad.
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TIPS CONCILIACIONES

[ Para que en los informes de la SHD se vea completo el
campo TEXTO:
No olvidar diligenciar en la plantilla de las entidades, el
campo texto por cada cuenta contable que se tenga.

1 Cuando se tengan varias vias de pago:

Verificar en las plantillas las POS PRES (funcionamiento,
inversion, servicio a la deuda) y las cuentas contables
asignadas por la SHD en las inducciones.

1 No olvidar verificar los manuales y las instrucciones de la
SHD para casos especiales como devoluciones no
tributarias, reordenaciones de pago....

1 Cuando se requieran soportes de ingresos solicitarlos a la
DDT area de Ingresos.

:i M: SECRETARIA DE
m ‘ HACIENDA ‘ BOGOT/\

ALC
DE BOGOTA



PARA RECORDAR

v Independiente que la SHD remita informacién definitiva, las entidades deben reportar

la conciliacidn en las fechas establecidas

Verificar e informar diferencias antes del envio de la conciliacion para realizar ajustes

pertinentes.

Gestion de las partidas conciliatorias

Tener en cuenta los plazos estipulados para reporte de conciliaciones.

Solicitar informacién y/o soportes durante la conciliacién preliminar.

Enviar la conciliacion separada de la informacion por cuenta trimestral y anual.

Gestionar las transacciones habilitadas por la DDT para generar reporte de pagos e

iIngresos

Solicitar informacion necesaria a Tesoreria Distrital (Rechazos, anulaciones, soportes

ingresos)

v’ Los saldos informados en las conciliaciones deben coincidir con los saldos del formato
CGN-001 trimestral cargado en Bogotd Consolida / SAP.
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