&

CIRCULAR N" 02 de 2011
PARA; ALCALDES ¥ ALCALDESAS LOCALES, COORDINADORES

ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS, PROFESIONALES
ENCARGADOS DE PLANEACION, ANALISTAS ECONOMICOS DE LOS
FONDOS DE DESARROLLO LOCAL - FDL

DE: ISAURO CABRERA VEGA
Director Distrital de Presupuesto
Secretaria Distrital de Hacienda

PEDRO ANTONIO BEJARAND SILVA
Subsecratario de Planeacion de la Inversicn
Secrotaria Distrital de Planeacidn

ASUNTO: instructivo para la elaboracion del Presupuesto de los FOL Vigencia
2012

FECHA: Junio 15 da 2011

En desamollo de ciclo presupuestal de Programacidn soportado an el Decreto 372 de
2010 y en complemenio & los Lineamientos de Politica para la Programacion
Presupuestal vigencia 2012, Iimpartidos por &l Alcalde Mayor en la Circular DDP 15 del
11 de marzo de 2011, se axpide & presente instructivo, &l cual contiene fas directrices.,
achvidades mformacion requerida y los plazos para |8 elaboracion de los Presupuestos
Anuales de los FOL para el ultimo afe de secucion de los Planes de Desarrolle Logal,
anmarcados an el Plan de Desarrollo Distrital “Bogots Positiva Para Vivir Mejor”

I. DIRECTRICES

1. Lineamiento de Politica Presupuestal - Circular DDP 15 de 2011 Especificos para
los FDL

Los lineamiantas de Politica Presupuestal para el afio 2012 expedidos por &l CONFIS, se
pueden consultar en la pagina web de la Secretaria Distrital de Haclenda en &l sigulente
vinculo

It fwww shd gov co/portalipage/portaliportal_intemet_sdh/presupuestolgenersiidad_pre

A continuacidn se transcriben log ineamientos especificos para los FOL, los cuales se
deber tenér an cuenta junto con los demas indicados en la menclonada circular
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"Cumplir las metas y compromisos ques registren los menores niveles de ejecucion con
los mayores efectos € impactos locales

Utilizar, en concordancia con el Decreto 101 de 2010 modificado por el Decrato 453 de
2010, los ejercicios de territorializacion de |a inversion, fortaleciendo los mecanismos
de complementariedad, subsidiandad y concurrencia con las entidades Dhstritales,
gerantizando de esta manera &l cumplimiento de los compromisos adquiridos v la
entrega de los resultados esperados por la ciudadania en cada una de las localidades

- Hacer uso eficlents de |os recursos disponibles y ‘asignarios para el desarrollo y
soslanibilidad de los proyectos que adelantan de acuerdo con sus necesidades
propias

Adelantar sus inversiones en coordinacidn y concordancia con las politicas
competencias eslablecidas desde los sectores distritales con el fin de avanzar en la
optimizacion de los recursas

- Garantizar la vinculacidn y participacién activé del sector privado en |a realizacion de
proyectos, espacaimants en aquellos que generen impacto &n las zonas donde éste
hene presencia o participacidn economica y contribuya al desarrollo y |a generacitn de
ampleo o ingresos

Efectuar las gestiones perinentes para ejecular fa tolalidad de las apropiaciones
asignadas en la vigencia 2012, tenendo en cuenta gque s oblienen axcedenies
financieros éstos no necesariaments seran asignados a 18 Localidad que los generd,
de conformidad con la normatividad vigente,

- Priornzar los recursos de tal manera que se dé especial atencidn al cumplimiento da las
normas de Sismo Resistencia, asi como también programar los recursos necesanos
para la prevenciGn y atencion de emergencias de Bogots de acuerdo con su
responsabilidad frente al “Plan de Emergencias de Bogota™

Fortalecer la gestion, depurando 13s obligaciones por pagar y fenecende (os saidos
pendientes de giro. en esinclo cumplimiento de los lineamienios para el saneamiento
de las obligaciones por pagar sefialados en las circulares 008 y 012 de 2011

2. Supuestos Macroscondmicos

Las proyecciones de las varlables macroeconomicas gus loe Fondos de Desarrollo Local
(FOL) deben terer en cuenta para la elsboracidn del presupuesto se ancuentran
disponibles en |a pagina Web de la Secrataria Distrital de Hacienda an el link:

hit:itwww ehd. gov. coiportal/page/portaliportal_internet_sdh/presupuesto/generalidad_pra/
supuesine_macroeconomicos. pdl
a Ingrese a www. Haciendabopota gov co
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b Seleccione la opclon "Presupuesto Bogota™ situado en & mend principal parte
zguiatda de la pagina, bajo el vinculo Presupuesto

c. Elija "Aspectos Generales” posteriormente en el titulo "Lineamientos de Politica
Fresupuesial” escoya la opoion “Supuestos Macroecondmicos”

Il. ETAPAS DE LA PROGRAMACION

A continuacian se describen las actividades que se deben desarrollar en las etapas para la
preparacion del Proyeclo de Presupuesto, Cabe mencionar que los datos que se
incorporen en desamolio de cada una de las aclividades deben ragistrarse o presentarse
con o tres ullimes digites en ceros.

1. Envio del calculo de la Disponibilidad Inicial, Ingresos Proplos, Gastlos Generales
y Obligaciones por Pagar

Las variables ullizadas para sfectuar los calculos de la disponibilidad Inicial, ingresos
cormentes, recursos de capital, gastcs genersles y obligaciones por pagar requiersn de
explicacion y el monto resullante debe registrarse an los formatos establecidos

En consecuencia, los FOL deben enviar por correo electronico al profesional de la
Direccian Distrital de Presupuesto que lo asesora, ademads de los formatos un texio
aéxplicativa de |la metodologla de calcule por cada uno de los conceptos proyectados, n &l
cual se indiquen los paremetros, |as vanables o supuestos utilizados y se describan los
cambios an las lendencias de la proyacoion, debido a siluaciones particulares En las
fechas previstas en el cronograma anexo

1.1. Disponibilidad Inicial

En el Calculo de disponibilidad Inigtal, se debe inclulr el saldo estimado en caja &8 21 de
diciembre de 2011 Este se obtiene a partir de la proyeccion del recaudo de ingresos a 31
de diclembre menos la proyeccion total de giros a la miema fecha E! calculo y su
reglltado deben consignarse an el formato N® 2.

La proyeccion serd realizada por el FOL teniendo e cuenta &l monlo de compromisos
que no girara 8 31 de diciembre, con base en al PAC programado a 31 de diciembre de
2011

Se indica gue el valor estimado de la disponibilidad inicial debe correspondar al valor de
financiamiento de las obligaciones por pagar y los procesos de contratacion en curso que
se esiimen quedaran a 31 de dicembre de 2011
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1.2 Ingresos Corrientes

En el calculo de Ingresos Corrientes de los FOL se deben tener en cuenta entre otros, Ios
siguUigntes aspecios

* El comportamiento historico del recaudo como minimo de |os tres ulimos afios v al
valor proyectado a 31 de diciembre de 2011

* Los aspectos que inciden en cada fipo de ingreso. Ejemplo: el tramite y duracion dal
recaudo de una multa, impuesta por construir sin licencia de construcoién

= Loa posibles cambios de politica y especificaments |a Incidencia de leyes y decretos
an & recaudo de éslos Ejempla & cobro de los pllegos licitatorios prohibido an la
nueva ey da Contratacion, incide an el caloulo de Otros Ingresos no Tnbutarios

1.3. Recursos de Capital

For @ste conceplo 8@ programaran los rubres presupuestales de “Venta de Actives” En
cuanto a éstos se deben programar unicamente aquelios bienes que legalmente pueden
ofertarse y sobre los cuales se tenga definida su venta para la vigencia 2012 También se
incluiran los Rendimentos Financieros proyectados por los recursos depositados an los
bancos

Lag vanablas ullizadas para efectuar los respectivos calculos de ingresos requieren de
explcacion y al monlo resultante debe registrarse en el Formato de programacion de
Ingresas N7 1,

1.4, Calculo de Gastos de Geperales

Los FOL deben programar por el agregado de funcionamiento todos los gasios generales
para una anuahdad, sin dejar descubierto las principales obligaciones reguendas para su
normal operacian,

Es necesano dafinir y aplicar mecanismo de sustenidad con el fin de racionalizar los
mismos gasios y liberar recursos para ser destinados a la inversion

Fara caloular el monto de los gastos generales se debe (rabajar con los consumos
efectuados en |a wigencia anterior, los mecaniamos de austeridad y racionalidad, la
sistematizacion y automatizacién de procesos, entre otros. los cuales serdn la base para
estimar las canhidades da bwenes y servicias 3 adquinr,

Esta informacion en conjunto con |os precios promedio de mercado, permiten analizar y
determinar los mismos, en los talleres de revision que convoque la Subdireccion de
Compstitividad y Goblemno de |a DDP

Swda Adimliiadrative CAD Carrora 30 W 28 - 80 | Rede Daeccinm Dairial de snpuastos: Ay, Calls 77 N° I8 8- 28
FEX 366 1700 - 130 §5EE | www hasieniishogoin gov.on | informasssi: Linen 194



¥

B N s
B N
= ——

Lo resullados obtenidos se deben diligenciar asumiendo |a clasificacion del Calalogo
Unico de Bienes y Servcios ~CUBS (Formato B)

Para el calculo de los Honorarios de |os Edlles sa lomara como base |3 asignacion de
losias) Alcaldes{as) Locales sin incluir la pnma t&cnica 2n caso que la devenguen,
proyactando un incremeanto del 3%, Este calculo se debe acompafar de un anaxo con |3
sxplicacion comespondisnie. en |la gue se especifique el costo mensual de un (1) Edil por
conceplo de. Honoranos. Seguro de vida vy I8 Segundad Social en Salud

En el proyecto corespondients al pago de honoranos de |os ediles dnicamente podran
incluitse los montos calculados que correspundan 8 los pagos de este cuarpo colegiado,
PO un penodo de doce MEeses;

Para el calculo de los seguros de salud de los Ediles se debe observar lo establecido
en las Cirgulares 013 del 25 de marzo de 2011" y el concepio expeadido por la Oficina
Assgora Jurfdica de la Secretaria Distrital de Gobiermno, cuye asunto es: 'Rad
20114110233783 - Salud Ediles”.

1.5. Obligaciones por Pagar
1.5.1 Genernlidades

Laz Obbgaciones por Pagar son los compromizos adquindos por el FDL durante la
vigencia en curso y anteriores que no se alcancen a pagar al clame de fa vigencia La
estimacion de las Obligaciones por Pagar se debe diligenciar en formato 5.

Loz FOL en la programacion de Obligadionas por Pagsr deben estimar ios compromisos
de la wgencia 2017 tanto de funclonamiento & Inversion directe que no se alcanten 3
pagar & 31 de dicsembre de 2011, y Jas del rubro “obligaciones por Pagar” observando |a
metodologia y el Formato 5. establecidos en el Manual Operative Presupuestal de los
FOL-

1.5.2 Las obligaciones 2009 y afos anteriores

Se indica gue previo al Ajuste Presupuestal 2012, las cbligacionss 2008 y aflos
antenores se deben revisar en los términos establecidos en fas Circulares 0087 y 012" de
2011 para su fenecimiento presupuestal, Eslas seran fenecidas de oficio. mediante
acta por &l responsable de presupuesto y el Alcaide Local y deben ser remitidas a ia DDP
para efectos de la expedicion y comunicacidn del concepto previo y favorable de la
Secrataria Distrital de Planeacion y de la SDH- DDP
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1.5.3 Procedimiento para el pago de una obligacion por pagar, la cual fue objeto de
fenecimisnto:

En &l momento gue se haga exigibls su pago, el FOL debe reconocer la obligagion y
tramitar el respectivo traslado presupuestal, conforme a o astipulado en &l articulo 31 del
Decreto 372 de 2010 y el Manual Operative Presupuestal de los FDL

Para el reconocimiento;

Soporte la relacion de las obligaciones constituidas a 31 de diclembre del afio
Inmediatamente anteror

Soporte 1as actas de fenecimiento produtidas por &l responsable de preaupuesta
Los actos adminiatrativas con los cuales se perfecciono & compromisos (contratos,
convenjos, olros)

Cadificado de Dispenibilidad Presuplestal y certificado de registro presupuestal qua
respalds al compromiso (para este ejercicio en el 2011, seran los COP vy RPS del
afio 20109

Acta liquidacion del compromisa, cuando sea al olimo pago de dicha obligacien
Resalucion firmada por ol ordenador dal gasto o por quien éste delegus, por la cual
sa raconoce el pago

Para &l pago

Tramitar el respectivo traslado presupuestal de la inversion directa al rube
obligaciones por pagar, ante la SOP y SDH- DDP. conforme a los reguisitos
sefalados an &l Manual Oparativo de los FDL, numeral 4.1 v adjuntar los antaniores
documentos y &l COP del proyecto a contracreditar, (afectando el proyecio cuyo
cbjeto sea igual o similar al cantractual)

Expedicion del Decreto del traslado por el Alcalde local, una vez sea aprobado porla
S50H

Incorporacian del Decreto de traslado por el profesional de SOH - DDP

FOL debe afectuar la modificacitn del PAC

Expedir COP y RP por el rubro de obligaciones por pagar para proceder a efectuar &l
pago

De todas maneras la tolalidad de obbgaciones por pagar constituidas ml 2010 seran
revisadas en el faller de rewision antre &l FDL y la DDP, con fundamento en el numeral
1.31 de |a circular 008 de 2011" y la circular 012 de 2011", sxpedidas por las Sacretaria
Distrital de Goblerno y |a Secretarla Distntal de Haciandsa
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1.6. Disponibilidad Final

Es una cuenta de resultado cuyo calculo depende de la disponibilidad inicial, mas los
ingresas, menos los gastos de |a vigencia, su registro debe ser cerp para la programacion

2. TALLERES DE REVISION

Se desarroiiaran an las fechas que se comuniquen oporturamenta, con @l fin de brindar la
asesoria y la revision conjunta de la proyecoidn de disponibilidad inicial, ingresos,
determinacion de los gaslos generales esenciales y obligaciones por pagar, para lo cual
daban asistir &l responsable de Presupuesto, &l Coordinador Administrativo y Financiero v
al resporisable de |la Oficing de Planeacion del FOL

3. COMUNICACION DE LA CUOTA DE ASIGNACION

Aprobado & Plan Financiero Plurianual del Distrito Capital, la Secretarla Distntal de
Hacienda — Direccion Distrital de Presupussto comunicars e cuota Globa! 8 cada FODL
pafa la elaboracion del respectivo anteproyecto de Presupuesto,

En cumplimisnto a lo dispuesto an al articulo B9 del Decreto - Lay 1421 de 1903 y el
articulo 10 del Dacreto 372 de 2010, Ia transiersncia de la Administracion Ceniral para
cada FDL se calculard de acuerdo con los indices de distribucion definidos por la
Secretarla Distrital de Planeacion para |s vigencia respective. De Iigual maners. en g
Transferancia de |la Administracion Central se indicara &l valor correspondiente a la
sobietasa a |a gasoling con destine a pavimantos locales

La comunicacion de la cuota de asignacion se detallara para cada FDL por Ingresos, asl

= En 8l ingreso se indicars &l monto de la estimacidn de Ingresos Cormentas.
Recursos de Capital y la Transferencia corespondients 8 cada FDL por |3
participacion en los Ingresos Comentes de libre destinacion def presupussto de la
Administracion Central de| Distrito, detallando la fraccidn minima comespondiente a
panimentios localps

= En el gasto se Informara el monto de gestos generales y la estimacion  |as
obligaciones por pagar y el saldo para |a inversion directa

La cuota podra ser ajustada con los procesos de confratacion en curso que se determinen
en los comités funoionales. En consecuencia. s2 aumenia la Disponibilidad Imcal v la
invarsion directa Se precise, gue la@ Disponibiidad micial @ programarse debe
commesponder al financiamiento las obligaciones por pagar mas los procesos de
COTiratacion en curso.
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4. -PROYECCION DE GASTOS DE INVERSION DIRECTA, ELABORACION DEL PLAN
OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES - POAI, Y REGISTRO DE LOS PROYECTOS

La programacian del presupuasto 2011, se infcia con base en i cuota de asignacidn para
la vigancia 2011. Una 'vezr comunicada la cuota 2012 se procederd & actualizar la
infarmacion comespondiantia

4.1. Elaboracian del Anexo de Territorializacién (Articulos 9 y 1* de Decretos 101 y
451 de 2010)

El mencionado anexo s elaborara conforme a los Iineamientos y criterios gue eslablecerd
la Secretaria Distrital de Planeacion para el ejercicio de termitonalizacion para la Vigencla
2012, Esta nueva circulsr incorporard en la metodologia los nuevos raquerimientos del
Decreto 4532010,

Para aif efecto, fa Secretaria Distrital de Planaacion glaborara una circular estableciendo la
forma y log hampos an que se realizara al ejercicio de terrtonalizacion

4.2, Criterios de asignacion de los recursos

Adicional a los neamientos de pofitica presupuestal 2012 s8 debe lener en cuenta los
siguiantes criterios

¢ Tener en cuenta los nivéles de elecucion de las metas del Plan de Desarrollo Local y
de o5 proyectos de inversion, alcanzados a la fecha en el senlido de priorizar
anuelios proyectos de Inversion que tiensn un nive| avanzado de ejecucitn, para los
cuales se deben garantizar los recursos necesarios para su lermingcion.

* Inclur los proyectos viabilizados y debldamente registrados, an el Banco Local de
Programas y Proyectos administrado por la Secretaria Disirital de Planeacidn, de
acuerdo ocon lo establecido en el Articulo 13 del Decrsto 372 de 2010 Estos
proyectos, hasén pare del anexo informative a nivel de proyectos dai presupueste, y
deben tener los codiges y nombres comectos y ser concordantes con lo Incorporado
en e/ Banco de Programas y Proyectos Locales en el sistema de informacon
SEGPLAN y en e Sistema Informacion de Presupueslo PREDIS,

* Las inversiones que se programen deben definirsa conforme a |as lineas de inversién
local aprobadas pof el CONFIS, y los criterios de viabilidad y elegibilidad técnica
definides - por les distintos sectoree  administralives. Asimismo, debaran  ser
consistartes con el desarrolle del Plan de Ordenamiento Territorial, los Planes
Maestros, Planes Zonales. y demas instrumentos de ordenamiento territorial

* Darle prioridad & los proyectos de inversidn que aprovechen las sinergias genaradas
por las inversiones gue realizaran las entidades del nivel distrital en la localidad, de
conformidad con lo establecido en los Decrates 101, 453 de 2010, articulos § v 1°,
Eg:innadm con el ejercicio de lemitonalizacion y la Circular que para tal fin expida la
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* Los FOL deben ssignal recursos qus permitan la terminacksn de obras inconciusas.’
En tal sentido los FOL anexardén |8 cerificacion relacionando las obras inconclusas
que seran programadas y entregadas en el 2012, o &n su defecto, en la que conste
que |a localidad no tiene obras inconclusas, firmada por & (Ia) Alcalde{sa) Local. 5i la
localidad cuania con este lipo de obras y decide no incluir alguna obra incanciusa en
la vigencia 2012, debs explcar [@s rarones tecnicas yo juridicas que soporten esta
decision y delerminar [a vigancia fiscal en la qua atendera lo correspondiants,

= Garantizar ias apropacionas prasypuasiales para aguellos proyectos de invarsion gue
tangan aprobadas vigencias futuras

* 5g lendran en cuenta los enfoques de derechos, poblaciones v lernlonos, previstos @n
el Plan de Desarrollo Distrital También, se prevé el desemollo de acciones afirmativas
contenidas en el Plan de lguaidad de Oportunjdades para la Equidad de Geéneros, &l
Plan de AcciGn de la Politica Piblica para la Garantia Plena de Derechos de las
Personas Lesblanas, Gay, Bisexuales y Transgeneristas asl como los planes de
accidn de otras politicas pablacionales (juventud, afrobogotancs, indigenas).

* Se priorizaran las inversiones que garanticen el desarmolio de programas y proyeclos
de atencion a la Ola invernal, a la infancia y la adolescencia v a la poblacion en
siluacion de desplazamienta, confarme a lo establecide en la sentencia T-025/04 de |a
Corta Constitucional, Decrato 250 de 2005, Ley 1098 de 2006, Lay 1180 de 2008, La
informacitn debe ser raportada en el formato disponible en la paagina Web.

=  No generar Inversjones que 'mpliguen gasios recurrentes. De ser asi, se debaran
definir les mecanismos de financiacin con los sectores administrativos o la
comumnidad, de tal forma gue no se compromedan los recursos de los FOL

4.3. Registro de la informacion de los proyectos de inversion

»  Los proyectos de inversidn gue se Incluyan &n el presupuesio 2012, que contintan de
vigencias anteriores, deberdn estar regisirados an 8l Banco Local de Programas y
Proyecios administrado por la Secretaria Distrital de Plapeacion, de acuerdo can lo
establecido en el Articulo 25 del Decreto 372 de 2010 y el Decreto 448 de 1598 y para
&l caso de incluir proyectos nuevos éstos deberdn eslar a nivel de inscripaion,

* Todos los proyectos deben estar formulados de acuerdo a las orfientacionas
metodoldgicas contenidas en & Manual de Banco de Programas y Proyectos Locales
(Documente Técnico de Soporte) y demas onentaciones para el ejercicio de |a
planeacién local entregados por la SDP (Circulares 001, 003 y 004 de 2010 y 05 de
2011)

« En el sistema de Seguimianto at Plan de Desarrolio (SEGPLAN) — Modulo POAI, se
registrara a nivel de proyecto de inversion lus recursos programados para la vigencia
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2012 Los codigos y nombres de los proyecios que se reglstren en al sistema deben
concordar con los Incorporados an al Sistema de Presupuesto PREDIS

5. ENTREGA DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO AL CONSEJO LOCAL DE
PLANEACION

Una vez elaborado & Anteproyecto de Presupuesto 2012 el{la) Alcalde(sa) Local debe
enviario al Consejo de Planeacion Local - CPL, a nivel de agregados [unto con &l "Anexo
informativo de proyectos de inversian”, para gue verifiqus ia concordancia con =l Plan de
Desarmollo

Los Consejos de Planeacidn Local debaran pronunciarse por escrio, presentando las
obsefvaciones o recomendacionas reiativas a |a propussia del Alcalde(sa) Local sobre la
inversion Si el Consejo de Plansacidn Local no se pronuncia en el plazo establecido, se
antenders que no hay observaclones y que existe afinidad con la propuesta de
antaproyecio presentada

6. PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO.

Los F.OL en cabsza del Alcalde Local deben elaborar y presentar el Antaproyecio de
Presupuesto en la fecha sefialada an ef cronograma.

Los FDL en cabeza dal Alcalde Local deban elaborar ! Ariteproyecto de Presupuesto del
FOL, con la asesoria de la DDP y la Secretaria Distrital de Planeacion, para o cusl
tendran en cuenta los Planes de Desarrollo Distrital v Local, asi como la cunia de
asignacion comunicada.

El documento de Anteproyecto debe remitirse a la Secretaria de Hacienda — Direccion
Disirital de Prasupusesto, Secreiaria Distrital de Gaobiarno — Subsecrataria de Asuntos
Locales, Secrelaria Distrital de Planeacion - Subsecretaria de Programacion v
Seguimiento a ia Inversion, quishes desde su competencia lo avaluaran y solicitaran los
ajustes regpeciivos.

1
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Listado de Documentos a Incluir en el Anteproyecto

Infarmacidn | Formatos y documentos

Mensaie presupuestal Conforme & los ineamentos presupuestales
Proyecto de Acusrdo & nivel de

ggregados Desponitilidad Iracuat,
Ingresos Comientes, Transferencias y
Racursos de Capital en el presupuesta | Formato NY 4
de ingresos y de  Funconamiento,
Inversidn y Disponibiidad Final en al
presupueslo de gastos

Anexo Informalivo
.| o T ey B
Jes
:ll:':i Ea m;g?mulnumu 2 ;nEggt:;i estado de los proyectos emifido por |
Anexo de lermntorislizecion de la inversidn de e
locakidad
Proyeccitn de las Obligaciones por Pagar a 31 de
diciemibre de fa vigencia 2010 Formalo N° 5.
. . | Relagian del agregado de Dbligaciones por Pagar

Byecein de Gbiigaciones por pagar | o o se cancelen en le vigencia indicando ia
fecha de constituciin por pagal y el periode que
cubre I8 obligacion por pagar en al afio.

Calculo de  |os gastos  genetales
esenciales inharentes al funcionamiento
e kos F.DL gue se constituran & i@
base para el cilculo de lgs apropiaciones | Formato N® 8 Clasficacsén CLIBS
e Gastod Genarales

Relycldn de Procescs #n Cusos a

Lisindo indicando &l proyaclo 08 [versisn, vaior y |
canstituir a 31 o diciembre ouacD. Cn el HKNetEE O oo O

Informacion proyecios de atencion de ia

mfancia ¢ la adolescencia vy a la| Formato dsponible en le pagina Web
poblaciin 2n situagian di
desplazamignto

7. MATRIZ DE PRODUCTOS, METAS ¥ RESULTADOS - PMR

Los FDL deben presentar la matriz — PMR- en el formato 7 establecido en el Manual
Operative Presupuestal de los FOL*. En tal sentido se debe reportar lo alcanzado de |a
vigencia con cone a setiembre de 2011 y o programado para el aflo 2012, teniendo en

® Rpashucion SOH-000383 g 2010
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cuenta los indicadores eslandar de productos. suministrados duranie esta vigencia por la
Subdireccion de Compelitividad y Gobiermno, con los cuales los FDL vienen trabajando la
matrz

Una vez aprobado los presupuestos 2012 de los FOL, los responsables de la planeacién
local en coordinacién con los de prasupuesto realizaran |a actualizacién del PMR 2012, La
actualizacion se tiene que realizar a mas tardar el 31 de enero de 2012 y podra
modificarse en t&rmincs de metas y contard con la asesdria de los profesionales de la
oop

Es /mportante &n términos de resuliados, garanbzar que la formulacion técnica de sus
proyecios de nvarsian enga completa coherencia con sus metas y con las ded plan de
desatrollo de ja locahdad. De igual manafa con la programacion dé los recursos en cada
proyecio de invarsion, s puedan identificar los productos que s anlregaran. la poblacitn
baneficiada y el territorio y ademas, los costos de cada componante

8, COMITES FUNCIONALES

Con e fin de evaluar técnica y fmancieramente el anteproyecto de presupuesto
susteritado por el {la} Alcalde (sa) Local, la Secretarla de Hacienda — Direcsion Distrital de
Presupuesto convocara & los Comités Funcionales de acuerdo con el cronograma y
metodologia que establezca para tal fin. A dslos debe asistic el (la) Alcalde {2a) Local,
responsables de presupuesto y planeacion y coordinador administrativo y financiero

Los FDL deberan ajustsr el anteproyecto conforme a las observaciones efectuadas
durante el comité Los anteproyectos corregidos se convierten en los proyectos de
presupuesto local que los Alcaldes remiten a la DDP para su consolidacion y presentacién
ante al CONFIS para la emision del concepto previo favorable

9. PRESENTACION PROYECTO DE PRESUPUESTO PARA CONCEPTO DEL CONFIS

Para que el CONFIS proceda a expedr su concepto, el (la) Alcalde(sa) Local
respectivo(a), presentard & la Secrelaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de
Presupuesto v a la Secretarta Distrital de Planescion, sl proyecto de presupuesto
ajustado, de conformidad con las observaciones efectuadas en sl Comité Funcional
anexando lodos los documentos amiba menclonados, denfro de los tres (3) dias
sigulentes a la celabracidn del mencionado comité

10. PRESENTACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO A LA JAL

Una vez cuente con & concepto favorable del CONFIS, el Alcalde Local presentard ante
ia Junta Administradora Local el Proyecto de Acuerdo de Presupussto, para su estudio y
aprobacidn durante los tres primeros dias del perioda de sesiones ordinarias del mes de

diciembra;
@ |r|$:t 12
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El proyecio de presupuesto anual de los FDL se presenta a nivel de agregados:
Disponibllidad Inicial, Ingresos Corrlentes. Transferencias v Recursos de Capital en la
parte del ingreso y Funclonamienta, Inversién y Disponibilidad Final en el Gasto Para
efectos de su aprobacion el Alcalde Local presentara los documentos. conforme & lo
establecido en &l articulo 15 del Decreto 372 de 2010

58 indica que por sar al ultimo afo de la Administracion actual, no procede (@ sulonEzacion
de Vigencias Futuras, de conformidad con lo estipulado en el articulo 33 del Decreto 372
te 2010 en concordancia con 1a ley B18 de 2003,

11. APROBACION ¥ EXPEDICION DEL PRESUPUESTO

La Junta Administradora Local - JAL debera expedic sl presupuesto anual del respectivo
F [ L antes de la media noche del 15 de diclembre. La aprobacion del presupuesto por la

JAL sera a nivel de agregados; Disponibilidad Inicial, Ingresos Comentes, Transfarencias.

y Recursos de Capital en &l ingreso y de Funcionarmiento, Inversidn y Disponibiiidad Final
an ¢l Gasto, en concordenala con los artlculos 15 v 17 del Decreto 372 de 2010

El proyecto de presupuesto debera estudiarse &n dos debates en dias distintos,
eélectuados uno en comision de presupuoesto y &l otro en sasion plenaria de la
Corporacién Las decisiones se tomaran con el voto faverable de la mayoria de elios,
siempre gue haya quirum. En el pimer debale se realizarad la consideracion y discusitn
dal proyecio y se aprobaran las modificacionas a que haya lugar y @n & segundo debate
s@ |&¢ dara aprobacion definitiva; an este no s& podran Introducl modificationas o
adiciones al laxto aprobsdo en primer debate.

De igual manera en el estudio de! proveclo de presupuesto por la JAL, ésla debe contar
coh |a asesorla del coordinador admintstrativo y financiero del F DL y a los debates debe
asistir et Alcalde Locat guien sustentara el presupuesio

Una vez sanhcionado e correspandiente scuerdo, ei(la) Alcalde(sa) Local procedera a
expedir &l Dacrato de Liqudacion del Prasupuesto a nivel de rubros an gastos genarales &
inciuida las obbgacionas por pagar de funcionamiento y programas, proyectos y
obligaciones pof pagar en la inversion. La copia del Decreto debe ser ramitida & la
Secretaria Distrital de Hacienda - Direccidn Distrital de Presupuesto y @ fa Secretaria
Distrital de Plansacion - Subsecretaria de Planeacion de la Inversion

12. REGISTRO DEL PRESUPUESTO 2012 EN EL PREDIS

Los FDL registraran an el Sislama PREDIS |a informacion detallada de |as aproplacionas.

de ingresos, gastos de funcionamiento & inversién conforme al decreto de liquidacian del
presupuesto aprobado 2012, en lg fecha sefislada en el cronograma y contaran con la
asesofia de los profesionales de @ Subdireccin de Competitividad y Gobierno y la
Administradora del Sistema Predis
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ll. FORMATOS

Los formatos mancionados en esta circular, se encontraran disponibles &n la pagina Web:
www shd gov.co, a los cuales podrd acceder de la sigulente manera
Ingrasa en su navegador la direcoldn Web mencionada
+ Selaccione la opcion Formatos e Instructives situeda en e mend prncipal pane
irquierda da |a pagina, bajo el vinculo presupliesto,
= Elija dentro de la poagina los formatos cormespondlentes & la circular en raferencia.

Una vez diigenciatdos los formalos, éslos deben ser enviados por correo electrénica al
funcionano de le Direccion Dislrital de Presupuesto que asesora fa localidad en temas
presupuesiales

IV. CRONOGRAMA: Se presenian las actividades y fechas en lss que los FDL deben

remilir y/'o registrar |a informacian,

ACTIVIDAD

Envio siectronico al profesional responsable de
cada FOL en ia SHD-DDP calculo de ingresos
propios, Disponibiidad inicial, gasios generales.
Taderes de revislan en caso de requernise

RESPONSABLE FECHA

Alcaldaisa) Local Erfre ol 22 y el 31 da

Agosio

SDH-DDP, Alcalds(sa) Entre gl 5y 9 da

Local gapthamibice

Comunicacidn de la cuota de asignacisn para SDH - DOP Antes dal 30 de
elaboracian ded anteproyecio septiembre
Registro en & SEGPLAN de la informagion de Responsablas de Entra sl 3 y 7 de
proyectos de invarsidn scorde con la cuotg de Presuplesto de los octubra
asignacion de inversitn v I3 oomrespondienta FDL
programacion de produclos, metas v resultados -
POAl
Presentacitn del Anteproyecios de Presupussto, Ficeloe{sa) Locat dntes del 1H octubre
juild con el anexp de lsfohorfalzecion Locsl
(Decrete 102010 y circular N, 06 de 2010 SOF) y
respuasias a las obsefvacionss del CPL v a SOH-
DOP, Subsecrataria de Planeacion de o Inverskon-
8DP ¥ Subsecrslaria de Asunios Locales de
Gobierno
Camiés Funcionales Secretarias de Entre el 1y 4 de

Hacienda, Planeacitn noviembis

¥ Gobierno y
_ Alcaldersa) Local

Prasantacion del Proyects de Presupuesto de coda Alcalde(sa) Local Dentro de los 4 dias
FOL & SOH_DDP, SOP, Subsecretaria de Asuntos siguientas al comile
Lecales v Secratarla Técrica de CONFIS, para funcional

o
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ACTIVIDAD

conoepto del CONFIS

Consolidacion  del proyecio o Presupuesio: para
CONFIS

Comunicacion deéd concepto tsvorabte a cada FOL

Presentacitn del Proyecto de Presupuesto a las
JAL

Expedicitn del Acuerto de Presupuesin
Sancion u objecian del Presupussto Anual

Dacreto de Liguidagion del Presupuesto
Ragistro dal Presupuestio 2011 en &l PREDIS

ISAURD CABR
Director Distrit

BT =4 L

|Memerne Dhijs Abicin S & m-‘
Bewin v Apenkd Sarco -‘inlnmu\'!.hfhlﬂ:l-lm.lmh hrerm

&

=

RESPOMSABLE

Sacretarigs de

Haolends, Planesacsn,

y LGobiarno
CONFIS

Alcaldalsa) Local

Junts Administradors
Local
Alcalde(sa) Local
Alcaldaisa) Local

Responsable de
presupuesin ded FOL

FECHA

15 al 18 oe
fAoembie

21 de noviembre

Ties primeras dias
de sesiones
ardinarias de
diciemibre
Antes de la madia
noche ded 15 de
Dicismbre
Diciembre de 2000 |
Deciembre de 2008 |

Antes de 31 de
diciembre

V/ZG’ ﬂv..“..h_:././

PEDRO ANTONIO BEJARANO SILVA

Subsecratario de Planeacion de ta Inversitn

Secretaria Distrita! de Planeacidn
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