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El Acuerdo Distrital 761 del 2020 en su articulo 36 establece el fortalecimiento de la herramienta
Productos, Metas y Resultados - PMR como mecanismos de planificaciéon y programacion
presupuestaria en el marco de calidad del gasto. De igual forma, el articulo 37 de la citada norma
dispone la marcacion y el reporte de los recursos ejecutados en el cumplimiento de politicas
trasversales a través de Trazadores Presupuestales.

En concordancia con lo anterior y considerando la operacién en el Sistema de Informacion Distrital
BogData, la Secretaria Distrital de Hacienda- Direccion Distrital de Presupuesto, establece las
siguientes directrices para el registro, reporte, gestién y uso de las Herramientas PMR y Trazador
Presupuestal:

Responsabilidades y enlaces de la informacién PMR

Dado el caracter oficial y legal del PMR se recuerda que la Responsabilidad de su programacion,
reprogramacion, ejecucion y reporte oportuno en cuanto a las variables de Metas, lineas base,
registro de avances periédicos de indicadores y demds informacién requerida recae en el area de
planeacion de la entidad, por tanto, cualquier modificacidn en la estructura de datos ya registrados
ylo reportados debe ser solicitada directamente por el Funcionario responsable (Jefe o
director) de dicha dependencia, sin perjuicio de la coordinacién que al interior de la entidad deba
efectuarse con las areas financieras (presupuesto) y gerentes y/o responsables de la ejecucion
de los proyectos de inversion.

Por tanto, la oportunidad, validez, confiabilidad y veracidad de la informacién registrada en el
sistema y reportes entregados a la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccién Distrital de
Presupuesto (DDP) es responsabilidad Gnica y exclusiva de la entidad que realiza el reporte.

Por lo anterior se solicita que el Jefe o Director de Planeacion de cada entidad establezca y
comunique el nombre, correo electrénico institucional, teléfono de contacto y cargo del funcionario
0 persona de enlace para el registro y diligenciamiento del PMR e informe y actualice estos datos
en caso de ausencias permanentes, periodos de vacaciones o0 ausencias transitorias. Esta
informacion debe remitirse al correo electronico PMR_boadata@shd.gov.co con asunto:
referente PMR — CEGE (Cddigo de la entidad)

1 Por medio del cual se adopta el Plan de desarrollo econédmico, social, ambiental y de obras publicas del Distrito Capital
2020-2024 “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XX.
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Programacion, Ejecucién y seguimiento del PMR

Para que las entidades realicen la programaciéon del PMR en el Sistema PMR BogData, la
Subdireccién de Andlisis y Sostenibilidad Presupuestal (SASP) de la Direccion Distrital de
Presupuesto (DDP) realizard la apertura de la respectiva instancia atendiendo los plazos y
directrices impatrtidas en las circulares y lineamientos de Programacion Presupuestal.

o Para Linea Base y Meta Plan la programacion se efectuara durante el periodo en el que se
realiza la armonizacion presupuestal al inicio de cada Plan Distrital de Desarrollo.
e Para las Metas Vigencia la programacion se realizara anualmente

En caso de que se requiera efectuar ajustes a alguno de los componentes de PMR se recomienda
realizarlos previamente a la etapa de Programacion, atendiendo lo establecido en esta circular en
el item: “Modificaciones y ajustes al PMR”.

El registro del avance del PMR es mensual, para tal fin la DDP-SASP abrir4 la instancia de
ejecucion en el mes siguiente para que las entidades distritales (referente de PMR) diligencien en
el sistema, la informacion pertinente de acuerdo con los plazos establecidos en el siguiente
cronograma:

Cronograma para el seguimiento del PMR
Vigencia 2022

Mes de Fecha de apertura del Sistema PMR - BogData

reporte
Marzo Miércoles 1 de Junio - Lunes 6 de Junio
Abril Martes 7 de Junio - Viernes 10 de Junio
Mayo Lunes 13 de Junio - viernes 17 de junio
Junio Miércoles 6 de julio - Lunes 18 de julio
Julio Miércoles 3 de agosto - Miércoles 17 de agosto
Agosto Lunes 5 de septiembre - Miércoles 19 de septiembre
Septiembre Lunes 3 de octubre - Martes 13 de octubre
Octubre Viernes 4 de noviembre - Jueves 17 de noviembre
Noviembre Martes 6 de diciembre - Lunes 19 de diciembre
Diciembre Jueves 5 de enero 2023 - Martes 17 de enero 2023

En caso de que por evento fortuito o fuerza mayor el registro de informacién no se adelante en el
plazo establecido, el Jefe o Director de Planeacion de la entidad debera solicitar la apertura
extraordinaria de la instancia a la DDP-SASP mediante correo electrénico en el que se justifique y
se explique las razones del incumplimiento.

Para todos los indicadores se debe registrar en el Sistema de Informacion BogData. el avance
cualitativo de manera mensual indicando las gestiones adelantadas para el logro de este, en
maximo 250 caracteres: Por su parte, el reporte del avance numérico de los indicadores depende
de la periodicidad establecida para el mismo.
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Se reitera que para un adecuado registro de ejecuciéon de los indicadores las entidades deben
tener en cuenta los atributos seleccionados para cada indicador: i) Periodicidad, ii) Unidad de
medida y iii) Naturaleza de los indicadores.

Adicionalmente, el seguimiento a la territorializacion se realizara bajo los lineamientos y los
instrumentos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccién Distrital de Presupuesto
(DDP) hasta tanto se realice la parametrizacion en el sistema de Informacion. Los plazos
establecidos para estos reportes corresponden a los fijados en el cronograma anterior. Se adjunta
los formatos de seguimiento a la territorializacion y los trazadores presupuestales.

Para el registro de la informacion en el Sistema de Informacién BogData pueden consultar los
manuales, cartillas y videos publicados en sede electronica de la Secretaria Distrital de Hacienda
el enlace:

https://shdgov.sharepoint.com/sites/SAP_TRAINING/Documentos%20compartidos/Forms/Allltem
s.aspx?ga=1&id=%2Fsites%2FSAP%5FTRAINING%2FDocumentos%20compartidos%2FSAP%
2FMATERIALES%20PRESUPUESTO%2FManuales%20y%20presentaciones%2FPMR%2FSDH
%5FERP%5FBPC%5FManual%5FUsuario%5FPMR%20Indicadores%20V0%2E1%2Epdf&paren
t=%2Fsites%2FSAP%5FTRAINING%2FDocumentos%20compartidos%2FSAP%2FMATERIALE
S%20PRESUPUESTO%2FManuales%20y%20presentaciones%2FPMR

o ingresando por la siguiente ruta:

Ingrese en su navegador la direccién: www.shd.gov.co

Seleccione en el banner inferior de la pantalla, el logo BogData nos conecta
Seleccione Entidades

Seleccione la opcion “Manuales Entidades”

Seleccione la carpeta “MATERIALES PRESUPUESTO”

Seleccione la carpeta “Manuales y Presentaciones”

Seleccione la carpeta “PMR”

O O OO O O O

Solicitudes técnicas de la funcionalidad del Sistema PMR BogData

e Para solicitudes de usuarios y roles PMR las entidades deben atener lo establecido en la
circular externa SDH-000015 del 31 de agosto del 20202 Diligenciando el formato
establecido. Dicha circular se puede consultar en el enlace:

https://www.haciendabogota.gov.co/shd/sites/default/files/documentos/Circular%20Extern
a%20N0.%20SDH-000015%20del%2031%20de%20agosto%20de%202020.pdf o]
ingresando por la siguiente ruta:

Ingrese en su navegador la direccién: www.shd.gov.co
Seleccione la opcién “Economia y Finanzas”
Seleccione la opcion “Presupuesto y ejecucion”
Seleccione la opcion “Formatos e Instructivos”

O O O O

2 Asunto circular : Bogdata-SAP-EERP- Administracion de Usuarios Externos y Roles Médulos TR (Tesoreria) — PSM
(PAC) — psm (BCS y BPC) — Presupuesto — BP Terceros
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o Seleccionar en vigencia el afio “2020” y hacer clic en filtrar.

Dificultades de claves de acceso y usuario para el ingreso al sistema, la entidad debe
escribir a: soporte tecnico@shd.gov.co solicitando reestablecer la contrasefia. Esta
solicitud no requiere adjuntar plantilla.

Solicitudes sobre errores técnicos en la funcionalidad, problemas de conexion se debe
enviar correo a soporte tecnico@shd.gov.co con copia a PMR_bogdata@shd.gov.co
documentando el caso la plantilla “Solicitud de incidentes BogData”, colocando en el
asunto: Solicitud errores técnicos en la funcionalidad PMR BogData. (Ver adjunto).

Solicitudes sobre dificultades de manejo de plantillas y apertura extemporanea de
instancias.

Para la resolucién de este tipo de inconvenientes, debe solicitar su solucion al correo
PMR_bogdata@shd.gov.co, registrando en el correo la siguiente informacion:

En el asunto: el cddigo y unidad ejecutora de la entidad que solicita el servicio (0XXX-0X)
es decir el CEGE (Centro Gestor), seguido del tipo de requerimiento (Dificultades en manejo
de pantalla, solicitud apertura extemporanea de instancia de programacion, solicitud
apertura extemporanea de instancia de ejecucion del mes XXX, segun corresponda).

En el cuerpo del correo electrénico breve explicacion y pantallazos de la dificultad. Para
solicitudes de apertura de instancias ademas se debe incluir justificacion del porque no se
diligencio la informacién a tiempo.

Modificaciones y ajustes al PMR

A iniciativa de la entidad y en casos excepcionales se podran realizar ajustes en los componentes
del PMR siempre y cuando estos garanticen la relacion secuencial y l6gica (cadena de valor) entre
cada uno de los componentes del PMR, respeten la metodologia y sean coherentes con las metas

del Plan de Desarrollo Distrital (cuando apligue).

Estas solicitudes solamente deben efectuarse por el jefe de Planeacion de la entidad, asi:

www.shd.gov.co
Carrera 30 N2 25-90 Bogota D.C. Codigo Postal 111311

Para ajustes en metas vigencia, atributos de los indicadores (Unidad de medida,
Periodicidad, Naturaleza), se debe remitir solicitud al correo electrénico
PMR_bogdata@shd.gov.co, relacionando en el asunto: el CEGE (cédigo de la entidad) y el
tipo de ajuste solicitado. En el cuerpo del correo debe especificarse los datos necesarios
para el ajuste con la respectiva justificacion.

Los ajustes en Metas Plan o de los componentes de la estructura del PMR (objetivo,
producto y sus indicadores), deben realizarse mediante oficio dirigido a la Subdirectora de
Analisis y Sostenibilidad Presupuestal, radicado en la SDH (virtual o presencialmente) y
deben contener: La informacion actual, la informacion modificada, la justificacion técnica
del ajuste y el soporte de SEGPLAN cuando apligue.
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La SDH a través de la DDP — SASP revisard y conceptuara sobre los ajustes solicitados por la
entidad y en caso de ser aprobado procedera a realizar el ajuste en el sistema PMR BogData.

Se recomienda consultar la “Guia para elaborar indicadores” del DNP (documento adjunto) para
determinar lo correspondiente a la naturaleza de los indicadores de Objetivo y Producto.

Agradecemos su acostumbrado apoyo con el seguimiento oportuno al PMR en BogData, dado que
esta es una herramienta para la evaluacion y asignacion presupuestal y por tanto, el incumplimiento
en el reporte es susceptible de aplicacion del articulo 25 del Decreto 192 de 20213, el cual
establece:

“Articulo 25. - TrAmites de Operaciones Presupuestales. La Secretaria Distrital de Hacienda, con
el fin de garantizar el cumplimiento de las normas de endeudamiento, racionalizacion del gasto y
responsabilidad fiscal, : ner lantar | rami lguier racion
presupuestal cuando se mcumplan los objetivos y metas trazados en el Marco Fiscal de Mediano
Plazo enel Plan Financiero y enel Programa Anual Mensuallzado de Ca;amnﬂmmmm
lLr inform la Dir on Di lde Pr I rla Di I
H ien r par I nti ien I [i | presen D [ ”.(Negrilla

y Subrayado fuera de texto).

Cordialmente,

Firmado digitalmente
w7 <, por Martha Cecilia
Garcia Buitrago

MARTHA CECILIA GARCIA BUITRAGO
Directora Distrital de Presupuesto

Anexos: 2_Formato_Solicitud_Administracion_Usuarios_SAP_ENTIDADES.
Solicitud de incidentes Bogdata
Guia para elaborar indicadores
Formato Seguimiento 2022

Aprobado por: Martha Cecilia Garcia Buitrago

Luz Helena Rodriguez Gonzalez Luz et Rodriguer Gonzilez FiTata I9tanent or L Heena

Revisado por: Adriana Lucia Navarro Vargas

Liv Sommer Ochoa Hernandez
Daira Mufioz Tandioy

Proyectado por:

3Por medio del cual se reglamenta el Estatuto Organico del Presupuesto Distrital y se dictan otras disposiciones"
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