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CIRCULAR No. 32
(Diciembre 15 de 2009)

PARA: REPRESENTANTES LEGALES, DIRECTORES
FINANCIEROS, TESOREROS, CONTADORES Y
RESPONSABLES DE PRESUPUESTO DE LAS
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION CENTRAL, DE
LOS ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS, DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS ESPECIALES, DE LA
PERSONERIA, DE LA VEEDURIA, DEL ORGANISMO
DE CONTROL Y DEL ENTE AUTONOMO

DE: ISAURO CABRERA VEGA
Director Distrital de Presupuesto

ASUNTO: CIERRE PRESUPUESTAL VIGENCIA FISCAL 2009

De conformidad con lo establecido en los articulos 13 literal ¢.', 61¢ y 1027 del
Estatuto Orgéanico del Presupuesto, Decreto 714 de 1996 , en la Ley 819 de 2003, an.
8, en las Circulares 20" de 2008 y 19° de 2009 de la Direccidn Distrital de Presupuesto
las Entidades que conforman el Presupuesto Anual Distrital deberdn tener en cuenta
los lineamientos v procedimientos fijados en la presente circular, con el fin de
garantizar una informacidn consistente no selo con el proceso de cierre sino también
con lo programado en el presupuesto 2010,

Las Entidades deben cumplir con la entrega de la informacién que se relaciona a
continuacion, en los plazos sefialados en la presente circular:

' De los Principios del Sistema Presupuestal- Anualidad

’ De las Apropiaciones y Reservas

 De la Reglamentecidn del Estatuto de Presupuesto

“Lineamientos de Gestion para disminuir las Reservas Presupuestales de Inversion v Funcionamiento

* Lineamientos con ocasion de las restricciones de la Ley 996 de 2005para |a constitecién de reservas
Presupuestales a 31 de diciembre de 200/
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Ejecucidn Presupuestal de Ingresos y Gastos.

Constitucion de las Cuentas por Pagar.

Constitucion de las Reservas Presupuestales.

Estado de Tesoreria,

Determinacion de la Situacion Fiscal - Excedentes Financieros.

Relacidn de los procesos de contratacién en curso a 31 de diciembre de 2009

o E e

1. Ejecucién Presupuestal de Ingresos y Gastos®

Los informes de Ejecucidn Presupuestal Activa y Pasiva de las Entidades deben
enviarse en los formatos que genera el sistema PREDIS firmados por el Ordenador del
Gasto y el Responsable del Presupuesto, para su presentacion se deben tener en cuenta
los siguientes lineamientos:

1.1 Ejecucidn Activa: Los Establecimientos Publicos registraran en el Sistema Predis,
el recaudo efectivo acumulado a 31 de diciembre debidamente conciliado entre
las diferentes dependencias del drea financiera, para cada uno de los rubros del
Presupuesto de Ingresos. En este recaudo efectivo no se debe incluir ¢l valor de
los recursos que no alcanzan a ingresar a 31 de diciembre y que respaldan las
reservas. Dicho valor en el sistema Predis se registrara en la casilla denominada
Recursos Reservas en la pantalla de ingresos y se pueden presentar en los
siguientes eventos!

e Cuentas por cobrar  certificadas en  desarrolle de  convenios
interadministrativos.

s Transferencias de la Secretaria Distrital de Hacienda-DDP.,
e Transferencias certificadas de la Nacion u organismo de cualquier orden.

+ Rentas contractuales, participaciones ¥ demds ingresos certificados.

h
La Ejecuckin Presupuestal de Ingresos v Uaslos de L vigencia Tiscal de 2009 se regula en los anticulos 13, literal ¢
¥ 2 del Decrete T14 de 1996 que sefinlan lo siguisme:

“Anualidad; El afie fiscal comienza el 1° de enero y terming ¢l 31 de diclesabee de cada afto. Después del 31 e
diciembre m podrin asumirss compromisos con cargo o las apropiaciones del ano fiscal que se cierra en <sa fecha y
los sakdos de aproplacidn no afisstados por compromises cafucarin sin excepeion™,

D conformidad con lo establecido en el Articuls 2% del Estatute Organico de Presupuesto le comesponde o la
Secretaria Distritnl de Hacienda realizar | seguimiento v evaluacidn del manejo flisanciere v presupuoesial

bl i
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1.2 Ejecucion de Gastos'. La entidad deberd revisar que todas las disponibilidades
que no cuenten con registro presupuestal sean anuladas, al igual que los saldos de
disponibilidad que la entidad considere deben ser objeto de anulacion (ejemplo,
cuando el registro se constituye por menor valor que la disponibilidad). Para el rubro
de pasivos exigibles el saldo del registro presupuestal que a 31 de diciembre no cuente
con autorizacion de giro, debe cancelarse. Es importanie mencionar que la gjecucion
de las vigencias futuras se realiza con la [irma del contrato y la expedicién del
certificado de registro presupuestal.

NO SE DEBE EFECTUAR la anulacidn de disponibilidades o registros
presupuestales sin antes haber verificado gue efectivamente las disponibilidades no
estén respaldando compromisos o en el caso de los registros presupuestales que
€stos no se requieran para amparar el pago.

1.3 Las entidades que ejecutan transferencias de inversion que correspondan al
Sistema General de Participaciones, Cofinanciacidn, Otras Nacion, Fondo Nacional de
Regalias, Explotacidn de Canteras, KFW v recursos de Crédito gestionados con la
Banca Multilateral (discriminar Banco y contrapartida), deberin reportar a las
Direcciones Distritales de Presupuesto y Tesorerla, junto con la ejecucidn de ingresos
y_gastos, un informe detallado de la gjecucion por componentes de los proyectos gque
contenga los pagos realizados con estos recursos de destinacion especifica, los
resultados alcanzados de acuerdo con las metas establecidas y la poblacion
beneficiada. Las entidades que hayan generado rendimientos financieros con estos
recursos, deben reportarios ¢ informar sobre la utilizacion dada a los mismos.

1.4 Asimismo, las entidades deben enviar el formato denominado Andlisis Principales
Logros ¥ Resultados 2009 debidamente diligenciado sobre los logros mas
representativos alcanzados con corte al 31 de diciembre de 2009, en el cual se
relacionardn las explicaciones de las variaciones mas significativas comparativamente
con el 2008 a la misma fecha de corte, Para efectos de guardar la coherencia de los
indicadores del 2008 con el 2009, deben uotilizar la informacion suministrada a
diciembre de 2008 y que se utilizd en el Proyecto de Presupuesto 2010 presentado al
Concejo Distrital, en el formato denominado Programacién Productos, Metas v
Resultados, el cual serd un anexo de la presente circular.

"Esel procese mediante el cual se determina v s valida de manera definitiva bas cifras que afectaron bas
apropincioncs presupacsiales de los rubros de gasto con el correspondients registro presupuesial
& &
ICERTIE
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La informacién del 2009 serd la registrada en el sistema POR en los campos de
indicadores de objetivos y productos v se enviard a esta Direccion a mas tardar el 22
de encro de 2010, en el formato generado por el POR denominade Resultados
Objetivos-Productos, Diche informe debe enviarse en medio impreso v al correo
electronico del profesional de la Direccidn de Presupuesto que asesora la entidad v a

megarciaf@ishd. gov.co.

2. Constitucién de Cuentas por Pagar.

Son agquellas obligaciones constituidas a 31 de diciembre de 2009 derivadas de la
entrega de bienes, obras y servicios recibidos a satisfaccion y de anticipos v sumas
anticipacas pactadas en los contratos, que cuenten con orden de pago v demds soportes
legales, y que al cierre del periodo no hayan sido canceladas, La respectiva Tesoreria
debe contar con los recursos disponibles para ser girados en Enero de 2010 de
conformidad con el programa Anual de Caja aprobado.

La constitucidn de las cuentas por pagar por parte de las entidades, debe contar con el
registro de las Ordenes de Pago o Relaciones de Autorizacidn en el sistema OPGET o
en ¢l sistema de informacion del cual disponga la entidad, cumplir legalmente con
todos los requisitos exigidos y deben ser GIRADAS PRESUPUESTALMENTE. En
las entidades de la Administracion Central, ademds de los requisitos mencionados
deben estar aprobadas en el sistema de informacion OPGET hasta el 31 de diciembre
de 2009 (Circular 018 de noviembre (4/2009 de la Tesorerfa Disirital) v contar con su
correspondiente registro en la contabilidad financiera.

2.1. Procedimiento para informar las Cuentas por Pagar

El Ordenador del Gasto v el Contador de cada Entidad de la Administracion Central
validarin y certificardn con sus firmas las cuentas por pagar y enviardn en forma
impresa el listado, generado por el Sistema OPGET, a la Direccion Distrital de
Tesoreria entre el 04 v el 06 de enero de 2010. A su vez, la Tesoreria Distrital remitird
a la Direccion Distrital de Presupuesto el consolidado a mds tardar ¢l 15 de enero.

En el caso de los Establecimientos Piblicos, las Unidades Administrativas Especiales,
la Contraloria y la Universidad Distrital las Cuentas por Pagar deberin reportarse en
el Formato 11-£.02 v4 y ser validadas y certificadas con sus firmas por el Ordenador
del Gasto, el Tesorero y el Contador ¥ serfin remitidas a la Direccion Distrital de
Presupuesto a mas tardar ¢l 15 de enero del 2010.

o g @ =
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3. Constitucién de Reservas Presupuestales.

Son las obligaciones y compromisos que a 31 de diciembre de cada vigencia fiscal no
se hayan cumplido, es decir, que el bien no se haya recibido, que la obra no se haya
terminado o que el servicio no se haya prestado, pero que estén legalmente contraidas,
desarrollen el objeto de la apropiacion v cuenten con el respectivo registro
presupuestal.

Para la constitucion de las reservas presupuestales se deben tener en cuenta las
siguientes observaciones:

» Al cierre de la vigencia 2009 las Reservas Presupuestales se constituirdn
inicamente sobre los compromisos debidamente perfeccionados. Para las ofertas
de compra de predios quedardn como reservas Gnicamente si tienen contratos de
compraventa, de lo contrario se manejaran como procesos en curso.

eS¢ podran conslituir reservas presupuestales con base en los convenios firmados
que cuenten con los correspondientes certificados de registro presupuestal. Al aflo
siguiente para esta clase de compromisos se sustituirdn el 1 de enero los CDPs que
los respaldan vy se expedirdn los registros presupuestales en la medida en que se
firmen los contratos, a nombre del beneficiario que se contrate para ejecutarlos.
Dichos convenios deben desarrollar su objeto contractual a mas tardar en la
vigencia siguiente en gque se perfeccionen.

# Los Establecimientos Piblicos presentaran las reservas presupuestales detalladas
por beneficiario con cargo a los rubros de funcionamiento, deuda e inversion,
indicando las fuentes de financiamiento que las respaldan, segin el formato 11-f-
13. Los Establecimientos Pablicos y Unidades Administrativas Especiales que
utilizan el sistema PREDIS centralizado en el servidor de la Secretaria de
Hacienda, pueden generar un archivo plano de reservas, el cual les suministrard las
fuentes para los rubros de inversidn v tendrén que detallarlas para los rubros de
funcionamiento.

Las entidades de la Administracion Central generaran el reporte de reservas por
fuentes por el sistema PREDIS y por lo tanto no deben diligenciar el formato 11-f-
13.

<,
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Cabe sefialar que las fuentes de financiacién de las reservas, conservan su
fuente original precedida por la palabra reservas, ejemplo reservas Otros
Distrito ¥ asi se deben presentar en el formato 11-f-13, Igualmente se aclara
que aunque este formato contiene todas las fuentes de financiamiento, para
efectos de presentacion cada entidad relacionard dnicamente las fuentes gue
utiliza.

Igualmente las entidades enviardn ¢l Informe de Disponibilidades, Compromisos y
Autorizaciones de Giro consolidado por Rubre y por fuentes de financiacidén que
genera el sistema Predis para las entidades del Presupuesto Anual. Los
Establecimientos Publicos deben generar el archive plano de este reporte a fin de
registrar la fuente de los rubros de funcionamiento y servicio de la deuda.

Aungue los registros presupuestales de inversion se manejan a nivel de los
conceptos de gasto, las reservas presupuestales se constituirin por rubro
presupuestal y fuentes de financiacién, para lo cual el Sistema Predis va estd
haciendo los ajustes pertinentes. De igual forma los Establecimientos Publicos
deben prever, si asi lo consideran, el ajuste a su funcionalidad presupuestal para
gue las reservas de inversion se generen por rubro presupuestal ¥ fuentes de
financiacion y no al detalle de concepto de gasto.

31. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LOS AJUSTES A LAS
RESERVAS.

Teniendo en cuenta que el valor proyectado por las entidades de las reservas a
constituir a 31 de diciembre, fue incorporado en el presupuesio 2010, una vez
constituyan sus reservas presupuestales reales, deben observar segin sea ¢l caso, ¢l
siguiente procedimiento:

l. Como el plan de cuentas del 2009 tuvo modificaciones, las mismas generan
cambios en ¢l nivel a utilizar para los rubros de funcionamiento, razén por la cual se
debe tener en cuenta la codificacion que se utilizara en el 2010 para los rubros de
reservas tal como se presenta en el anexo N® 1.

Para los rubros del Servicio de la deuda y de Inversion a partir del plan de cuentas
vigente se genera el respectivo rubro de reserva cambiando el nivel 3 por 9 para deuda
y 7 para inversion v el resto de la codificacidn queda igual,

Ejemplo: La Secretaria Distrital de Hacienda constituye una reserva por valor de
$61,674,000.00 en ¢l rubro 3311306490579 Consolidacion del Sistema Integral de
Gestion Hacendaria, en este caso la codificacion a utilizar es 3371306490579,

(&) .
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2. Efectuar la distribucion por rubros y/o proyectos del agregado RESERVAS
PRESUPUESTALES, hasta por ¢l monto incorporado en el presupuesto 2010 en
funcionamiento, deuda e inversion, conservando el objeto que origing el compromiso y
la fuente que lo financia, mediante Resolucidn suscrita por el jefe del respectivo
drgano, de conformidad con lo establecido en el pardgrafo segundo del articulo 36 de
las Disposiciones Generales del Presupuesto 2010 asi:

1. Monte definitive de reservas es superior al valor programado, este es, el
evento ¢n gue la reserva real de un rubro y/o provecto de inversion supera lo
programado v por consiguiente la fuente que lo financia es mayor al tope
asignado, en la Resolucion de Distribucion para los mismos solo se haré hasta
por el mento soportado por la fuente. El faltante se atenderd mediante un
traslado presupuestal con recursos de la vigencia y su correspondiente fuente,

1. Monto definitive de reservas es inferior al valor programado, este es, el
evento en gue la reserva real de un rubro y/o proyecto de inversion s inferior a
lo programado pere la fuente gue lo financia supera el tope asignado, en la
Resolucién de Distribucion para los mismos solo se hard hasta por el monto
soportado por la fuente. La diferencia para alcanzar €] monto incorporado en el
presupuesto 2010 debe registrarse en el rubro “Reservas Presupuestadas v no
Utilizadas™ empleando el codigo 31699 v/o 33799 sepin corresponda a
funcionamiento y/o inversion respectivamente.

En cualguera de los dos casos la Secretaria Distntal de Hacienda evaluara las
situaciones ¢n gque proceda un cambio de fuentes en cuyo caso la entidad hara la
respectiva solicitud y por consiguiente no aplicara el traslado presupuestal. Se requiere
que en la solicitud de cambio de fuentes de las entidades, los valores por fuentes de
financiacion deben estar aproximados de tal forma que sus Gltimos 3 digitos terminen
en 0 y cubran el valor de las reservas reales,

No se permitird atender faltantes de fuentes de Recursos Distrito de Destinacidn
Especifica con la fuente Otros Distrito, salvo en los casos en que ¢l valor programado
de Otros Distrito quede por encima del valor de la reserva real para esta fuente, ni
moverse entre Recursos Distrito ¥ Recursos Administrados en el caso de los
Establecimientos Pablicos, las Unidades Administrativas Especiales, el Organismo de
Control y el Ente Autdnomo.

Solicitar a la Direccidn Distrital de Presupuesto el traslado de funcionamiento y/o
inversion directa a los rubros de reservas correspondientes, previe el cumplimiento de
los requisitos establecidos.

e, @ s
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Una vez se apruebe dicho traslado v se emita el Acto Administrativo se hard el
registro en el sistema de presupuesto y se remitird copia de esta informacion al Jefe de
Contabilidad de la entidad u érgano ¥ a la Tesoreria respectiva para gue proceda a
ajustar el PAC correspondiente,

En la ejecucion de ingresos de enero de 2010, en el rubro presupuestal 24105
“RECURSOS DEL BALANCE - Recursos Reservas”, se¢ debe registrar como recaudo
el monto reportado por la tesoreria de la entidad que financie las reservas
presupuestales, Los recursos que no alcanzaron a ingresar a la tesoreria por este
concepto se registraran en la medida de su recaudo.

4, En el caso de las entidades que tengan que efectuar una reduccion de las
reservas presupuestales incorporadas en el presupuesto 2010, elevardn la solicitud a la
Direccion Distrital de Presupuesto, anexando los documentos soportes, con el fin de
elaborar el Acto Administrativo {Decreto) correspondiente.

se permitird el traslado de recursos del rubro Reservas Presupuestadas y no Utilizadas
unicamente cuando se tengan procesos de contratacion en curso gue al cierre de la
vigencia 2009 a pesar de haberse programado como reservas no quedaron constituidas
como tal, Solamente en este caso se procederd a solicitar a la Secretaria Distrital de
Hacienda - Direccion Distrital de Presupuesto, el traslado de recursos del rubro 33799
Reservas Presupuestadas y no Utilizadas, al proyecto de inversion directa
correspondiente.

Asi mismo, previamente a este tramite, si se trata de sus recursos propios los
Establecimientos Publicos y las Unidades Administrativas Especiales deben solicitar la
sustitucion de fuentes en el Presupuesto de Ingresos disminuyendo el rubro 24105
“Recursos Reservas™ y aumentando el rubro 249 “Otros Recursos de Capital” para que
la Direccidn de Presupuesto elabore ¢l Decreto respectivo.  Si son Transferencias de la
Admimstracion Central la Direccion de Presupuesto comunicard a la Tesoreria
Distrital la modificacion para que esta realice los ajustes en el PAC de transferencias
disminuyendo el rubro 224010201 “Vigencia Anterior-Reservas” v aumentando el
rubro 2240101 “Aporte Ordinario-Vigencia®, este ajuste debe reflejarse en el informe
de ejecucion de ingresos de los Establecimientos Piblicos y en el de la Administracion
Central.
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Una vez realizados los ajustes provenientes de reservas, no pueden presentarse
movimientos al interior de los rubros de funcionamiento yio provectos de inversidn
que componen la cuenta mayor “Reservas Presupuestales”. Cualquier adicion, ajuste o
reconocimiento al contrato se deberd hacer con cargo al rubre de funcionamiento vio
proyecto de inversion directa del presupuesto 2010, gue cumpla con el objeto
contractual.

3.2. Ejecucion de Reservas Presupuestales,

Concluidos los tramites anteriores por parte de la entidad, se procederd a expedir las
DISPONIBILIDADES Y REGISTROS PRESUPUESTALES que reemplazan los
expedidos en la vigencia 2009, afectando cada uno de los rubros de funcionamiento,
deuda y/o proyectos de inversion desagregados del rubro “Reservas Presupuestales™,

Se anota que las reservas de inversion constituidas a 31 de diciembre de 2009 se
ejecutarin en el 2010 a nivel de rubro presupuestal y fuentes de financiacion y no a
nivel de concepto de gasto.

Para las entidades que manejen ¢l sistema Predis dia a dia, el mismo generard
automaticamente los CDPs y RPs hasta por el monto establecido para cada rubro
presupuestal en la Resolucidn de Distribucion de las reservas con las respectivas
fuentes de financiacion. 51 un CDP y RP no puede ser expedide por falta de
apropiacion presupuestal en un determinado rubro, el mismo quedard pendiente hasta
la aprobacidn e incorporacion del traslado presupuestal que acredite dicho rubro.

[gual procedimiento podran aplicar los Establecimientos Publicos, ¢l Organismo de
Control ¥ el Ente Auténomo, para lo cual adecuardn sus sistemas de informacion.

Las Reservas Presupuestales constituidas al cierre de la vigencia fiscal 2008 y que no
hubieren sido giradas a 31 de diciembre de 2009 fenecerdn sin excepcidn v el saldo no
debe ser anulado, por cuanto se constituyen en un pasivo exigible para el 20110,

En consecuencia, los funcionarios responsables en los respectivos drganos o entidades,
electuardn el Acta de fenecimiento (Formato 11-F.10) a excepcion de la Secretaria
Distrital de Hacienda- Direccidn Distrital de Presupuesto y reintegrardn a la Direccidn
Distrital de Tesoreria, antes del Gltimo dia habil del mes de febrero del afio 2010, los
dineros transferidos por la Administracion Central. (Articulo 36 del Decreto de
Liquidacion del Presupuesto No, 466 de diciembre 26 de 2008),
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Si durante el afio en que deban pagarse las Reservas Presupuestales desaparece el
compromiso legalmente constituido, entonces procede la anulacion total & parcial de
dichas reservas. Por tanto, el Ordenador del Gasto y el Responsable del Presupuesto
deberdn elaborar ¢l Acta de Cancelacion de Reservas (Formato 11-F.11) y enviar copia
de la misma a la Secretaria de Hacienda Direccién Distrital de Presupuesio y a la
Dvireccidn Distrital de Tesoreria para efectos de ajuste del PAC, si los recursos que se
liberan corresponden a la Administracion Central, asi como al Jefe de Contabilidad o
quien haga sus veces, en la respectiva Entidad, Los saldos de las reservas anuladas no
pueden ser trasladados a otros rubros del presupuesto.

Por lo anterior, es importante sefialar que las entidades deben ser muy cuidadosas ¢n ¢l
manejo de las anulaciones y las actas de anulacidon deben estar debidamente
soportadas.

Procesos de Contratacion en Curso

Para los Procesos de Contratacion en Curso que no alcancen a ser perfeccionados a 31
de diciembre de 2009, esto es, que no se realicen los contratos respectivos v por
consiguiente no se expidan los registros presupucstales, no daran lugar a la
constitucién de reservas presupuestales, pero se contimba el proceso en la vigencia
de 2010, para lo cual debe observarse el siguiente procedimiento:

% Al iniciar el 2010, las entidades procederdn a expedir los certificados de
disponibilidad presupuestal gue respaldan los procesos en curso afectando el rubro
o proyecto de inversion que les dio origen, conservando la misma fuente de
financiacion e indicando el objeto y sefialando que éste reemplaza el CDP de la
vigencia anterior junto con su nimero v fecha de registro en el sistema PREDIS é
en el sistema que tenga la entidad,

% Una vez se adjudiquen los contratos, se expediran sus correspondientes
regisiros,

4. Estado de Tesoreria.

Corresponde a la suma de los valores en caja, bancos e inversiones temporales a 31 de
diciembre de 2009. De este estado hardn parte los saldos reportados por el tesorero
como propiedad de terceros (reintegro a la Tesoreria de recursos transferidos que no
respalden compromisos o de reservas anuladas), los fondos especiales (recursos de
patrimonios auldnomos, pagos compensatorios de cesiones piblicas), los fondos con
destinacion especifica, los recaudos por concepto de empréstitos, los acreedores varios,
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las cuentas por pagar vy en general todo recurso que esté a disposicion de la
Administracion Distrital o de la entidad (Formato No. 11- £07), Dicha informacién

debe guardar coherencia con los registros contables correspondientes al cierre de la
vigencia 2009,

5. Situacién Fiscal de la Administracién Central y Excedentes Financieros de los
Establecimientos Piblicos al cierre de 2009.

Es la diferencia entre la disponibilidad neta en Tesoreria v ¢l monto de las
obligaciones y compromisos presupuestales legalmente adquiridos y pendientes de
pago a 31 de diciembre,

Con base en el Estado de Tesoreria (Formato No. 11-£.07), las reservas presupuestales
{(Formato No. 11-f.06) y €l valor de los recursos que no alcanzan a ingresar a 31 de
diciembre debidamente certificados por parte de la persona natural o juridica publica o
privada en la cual s¢ originan los recursos, se determina el superdavit fiscal o excedente
financiero, para lo cual se diligenciard el Formato No. 11-£.08.

Para el cdleulo del superdvit fiscal o excedente financiere definitivo que presenten las
entidades, deben descontar los recursos que respaldan las reservas y el wvalor
correspondiente al rubro de reservas presupuestales de funcionamiento, deuda ylo
inversion incorporado en el presupuesto del 2010,

La Situacion Fiscal debe venir acompafada del Estado de Tesoreria, el Informe de
Disponibilidades, Compromisos ¥y Autorizaciones de Giro consolidado por Rubro ¥
por fuentes de financiacion que genera el sistema PREDIS tanto para las entidades de
la Administracion Central como para los Establecimientos Pablicos, la propuesta de
distribucién de los excedentes financieros y los comprobantes de reintegros de la
Tesoreria Distrital.

La Secretaria de Educacién deberd remitir a la Direccidn Distrital de Presupuesto la
Situacion Fiscal del FER acompaiiada de los soportes enunciados anteriormente.

La Sccretaria de Hacienda Distrital consolidarda los excedentes financieros de las
Entidades descentralizadas y conjuntamente con la Secretaria Distrital de Planeacion
propondran para la aprobacidn del Consejo de Politica Econdmica v Fiscal -CONFIS-,
la distribucion de los excedentes financieros de las entidades que conforman el
Presupuesto Anual,
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6. Relacién de los procesos de contratacién en curso a 31 de diciembre de 2009

Las entidades deben enviar un listado de los Nameros de los CDPs, su valor y fuente
de financiacidn expedidos en el 2009 que respaldan los procesos de contratacién en

CUursa,

7. Cronograma de Rendicion de Informacion

Las entidades deben diligenciar los formatos anexos a esta circular y elaborar los

informes de acuerdo con el calendario indicado en el siguiente cuadro:
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INFORME RESPONSABLE FECHA ENTIDAD
LIMITE RECEPTORA
CUENTAS POR PAGAR | Ordenador del(Del 4 al 6 de|SHD- Direccion
ADMINISTRACION Gasto, Contador ¥ | enero de 2010 Distrital de
CENTRAL Tesorero Presupuesto ¥
Direccion  Distrital
de Tesoreria.
CUENTAS POR PAGAR | Ordenador del|15 de enero de|Direccion Distrital
ESTAPUBLICOS, Gasto, Contador v | 2010 de Presupuesto
CONTRALORIA Tesorero
UNIVERSIDAD
RESERVAS Ordenador del |18 de enero de|SHD - Direccion
PRESUPUESTALES Gasto v Jefe de|2010 Dristrital de
Presupuesto Presupuesto
Mesas de Trabajo para Responsable  de|Las fechas serdn
Anilisis de la Situacidn Presupuesto, programadas por
Fiscal Tesorero de lajla Direccion
Entidad Distrital de
Presupuesto
INFORME Y Ordenador del |26 de febrero de |SHD - Direccidn
RESPALDO LEGAL DE | Gasto, Jefe de 2010 Distrital de
LOS EXCEDENTES Presupuesto ¥ Presupucsto
FINANCIEROS Tesorero.
DISTRIBUCION DE LOS | Secretaria de | Sesion  conjunta | SHD- Direccion
EXCEDENTES Hacienda ~|de la Secretaria|Distrital de
FINANCIEROS Direccidn Distrital | de Hacienda v la|Presupuesto v el
de Presupuesto —|Secretaria CONFIS
Secretaria Distrital | Técnica del
de Planeacion CONFIS.
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INFORME RESPONSABLE FECHA ENTIDAD
LIMITE RECEPTORA
RELACION DE LOS Responsable de 18 de enero de|{SHD - Direccion
PROCESOS DE Presupuesto de las 2010 Distrital de
CONTRATACION EN | Entidades Presupuesio
CURSO A 31 DE !
DICIEMBRE DE 2009

Los formatos mencionados en esta circular, se encuentran disponibles en la pégina
WEB: www.shd.gov.co, a los cuales podra acceder de la siguiente manera:

a) Ingrese en su navegador la direccion WEB mencionada.

b) Seleccione la opcion Formatos ¢ Instructivos situada en el mena principal parte
izquierda de la pagina, bajo el link Presupuesto.

d) Elija dentro de la pagina los formatos correspondientes a la circular en referencia.

8. Recomendaciones Generales

Al efectuar el cierre presupuestal revise que se cumplan los siguientes aspectos:

El Responsable de Presupuesto v el Tesorero de cada una de las entidades
efectuaran la conciliacion entre las autorizaciones de giro ¥ los pagos efectivos de
la vigencia de 2009, a fin de determinar con veracidad las cuentas por pagar, las
reservas presupuestales y los pasivos exigibles. Ello redundard en una Situacidn
Fiscal v de Tesoreria consistente.

La legalizacion de las cajas menores se debe hacer atendiendo la fecha establecida
por la Tesoreria Distrital.

Los saldos de disponibilidades presupuestales a 21 de diciembre de 2009 deben
anularse. Por lo tanto la ejecucion presupuestal a esa fecha no debe reflejar saldo
alguno de disponibilidades. Igualmente las anulaciones parciales o totales de

registros presupuestales que se requieran deben quedar registradas a 31 de
diciembre.

Los rubros de Pasivos Exigibles v Déficit Compromisos Vigencia Anterior no
deben aparecer con saldo en la columna de compromisos.

o Y ias @ i
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*+ No es posible adicionar ni prorrogar, en tiempo y en valor, los contratos que
estaban amparados por pasives exigibles.

* En la relacion de reservas presupuestales constituidas a 31 de diciembre de 2009,
no se deben incluir compromisos con cargo a pasivos exigibles.

¢ Para diligenciar los formatos relacionados con las reservas presupuestales v las

cuentas por pagar, tenga en cuenta ¢l plan de cuentas vigente para el 2009 del
Distrito Capital.

# Las reservas de funcionamiento {en el caso de los Establecimientos Pablicos) e
inversion deben ser relacionadas con sus respectivas fuentes de financiacion.

* Enningin caso el Estado de Tesoreria deberd arrojar saldos negativos.

Asi mismo en el proceso de Cierre Presupuestal, prevenga situaciones que no deben
suceder a saber:

» Cancelacion de compromisos con cargo a un registro presupuestal que no
corresponde.

Revise los pagos que ordene a proveedores con mas de un registro presupuestal y
con cargo al mismo rubro presupuestal, para evitar equivocaciones en las drdenes
de pago al pagar con cargo al registro que no estd amparando el compromiso,

*  Anulacidon parcial de registros presupuestales dejando desamparados los
compromisos que deben ser cancelados.

Antes de solicitar la anulacidn parcial de un registro presupuestal, verifique que
realmente no se requiera su pago, a fin de no dejar sin respaldo presupuestal la
cancelacion de los compromisos,

* Ajustes de rubros de nomina del mes de diciembre.
Se recuerda que en el mes de enero de 2010 no s¢ deben efectuar ajustes de ndmina
de la vigencia antenor, por ¢vanto no es posible mezclar el presupuesto del 2009
con ¢l del afio siguiente. Por lo anterior lo correcto es solicitar el reintegro por

Tesoreria.

# Registrar giros en OPGET sin tener en cuenta la fuente de financiacidn.
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Sede Admindstrativa CAD Carrera 30 N® 25 = 90 | Sede Direccidn Distrital de Impussdcs: Av. Calle 17 N" 85 B -
PEE 369 3700 - 338 5000 | www haciendabogata.gov.co | Informacidn: Linea 185




ALCALDLA MAYTIR
DE BOGOTAD.C,

SacraEEfl::tei'i:llstfltaJ
Hacienda

Se establece que ¢l plazo méximo para que las entidades revisen sus operaciones
de cierre de la vigencia 2009 es el 07 de enero de 2009, por lo cual solo hasta esta
fecha se permitird trabajar con la vigencia 2009 y tinicamente para efectos de
anulaciones de saldos de CDPs. Se reitera que las anulaciones de saldos de RPs
que no se requieran deben quedar registradas el 31 de diciembre de 2009,

Las Entidades que requieran expedir CDPs y RPs con cargo a la vigeneia 2010

solicitarin a las Administradoras del sistema PREDIS la habilitacién de la
misma. —

Elabard:  Feannetie Remoling Barera !

Revisd:  Abgandre Herrera, Sulsdingesor de Desanodlo 5'.5:_'_\' Camnin Dl IF SEElennE '\-I 1
Juzn Carles Thoenas , Sobdirector de Competitividesd v Do A I, Agistenile
Viadinairo Estradn, Subdirecior de Finanzes Distrinles ¥ Camen Y adirn Bamera, Mm:nl{‘

ﬁhﬁlia Mahecha H, Subdirectora de Andlisiz, Ingreso y Sostenibilalad [
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Anexo N°1
Imputacion Reservas de Funcionamiento

Codigo Reservas Descripeion Rubro
310000000 0000 | Gastos de Funcionamiento
316 00 00 00 0000 | Reservas Presupuestales
316 01 00 00 D000 | Servicios Personales
3 16 01 01 00 0000 | Servicios Personales Asociados a la Némina
31601 01 01 0000 | Sweldos Personal de Nomina

'_'Cf::ligu Reservas Descripcion Rubro
316010200 0000 Servicios Personales Indirectos
316 0102 01 0000 Personal Supernumerario
316 0103 00 0000 Aportes Patronales al Sector Privado y Piablico
316 01 0% 01 0000 Aportes Patronales Sector Privado
3160103 01 0001 Cesantias Fondos Privados
31 6 01 03 02 0000 Apories Patronales Sector PT':ErF:E o
| 31 6 01 03 02 0001 Cesantias Fondos Publicos
316 01 03 03 0000 DOtros Aportes Patronales
3146 01 03 03 00099 Otros Apartes Patronales
316 02 00 00 DDOO | Gastos Generales
3 16 02 01 00 0000 | Adquisicién de Bienes
316 02 01 01 0000 | Dotacidn
316 02 02 0D OOOO0 Adguisiclén de Servicios
31 6 02 02 01 ODOO Arrendamientas
31 6 02 03 00 0DOO Otros Gastos Generales
1 6 02 03 01 0000 Sentencias Judiciales
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