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GUIA PARA REGISTRO PROGRAMACION
ADQUISICION DE BIENES

Prerrequisitos:

e Debe estar instalado en el equipo los complementos (Add-in de Analisys for Office)
mas reciente para Excel requeridos, para la programacién en BPC. En caso de
requerir ayuda con la instalacién solicitar a soporte técnico de la Secretaria Distrital
de Hacienda.

e Contar con usuario para BPC con los roles ZDBPC_1001 111 INGRUSERGGO01 y
ZDBPC_1001_111_INGRVISUGGOL1. Si requiere informacion sobre como realizar la
solicitud de roles escribir a presupuesto _Bogdata@shd.gov.co.

e Los valores se deben registrar sin centavos, en miles de pesos y en valores absolutos,
sin negativos.

Ingreso y registro:
Ingresar a Microsoft Edge (recomendado), digitar la siguiente direccion:

https://hec-bwd.shd.gov.co/sap/bc/ui5 ui5/sap/bpcwebclient/index.html.

Digitar usuario y contrasefia en la pantalla

;

Ubicarse en Mis Actividades, seleccionar el proceso a Programar PROG_ADQ_BIENES e
identificar la instancia en la que se va a registrar informaciéon (Ejercicio y Version). Puede
ser version V99 para registrar lo ejecutado en la vigencia anterior, V98 proyeccion a
diciembre de la vigencia actual o version inicial (V_1) del afio a programar.
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Es posible que se muestren las descripciones de estas caracteristicas por lo que puede
seleccionar la visualizacion que sea de su preferencia al dar clic en Visualizar y seleccionar
ID o ID y descripcion.

=) »

BIBLIOTECA MIS ACTIVIDADES MONITOR DE PRO!

(5]

BIBLIOTECA MIS ACTIVIDADES N

Visualizar | Activo ~ Visualizar , ' Actualizar

Visualizar

=) Descripcion

Procesar
1D y descripcié Procesar
Programacion Plantas de Persi U EEERELT :
b - PROGPLAPER 0551
Afo natural, 4 perespeciales 2| speciales _
K4/2022; K4 ® Enegjecu
Programaciéon Adquisicion Bienes PROG_ADO_BIENES G745

Afio natural, 4 perespeciales 2022; Proyeccién Vigencia Actual; Afio natura

K4/2022; Vo3; K4

Programacion Adguisicion Bienes 6/45 PROG ADQ _BIENES 6i45

Afio natural, 4 per.especiales 2021; W89; Afio natural. 4 perespeciales ® En & H K4/2021: VO9: K4 ® Ensjecu s
Programacion Adquisicion Bienes Q45 PROG_ADQ_BIENES 0/45

Afio natural, 4 per.especiales 2023; Version Inicial Programacion; Afio natur... (5 En ejecucion K4/2023: V_1; K4 (® Ensjecu

Al seleccionar la actividad en el menu de la izquierda, dar clic en el enlace que se presenta
a la derecha de la pantalla.

[3)

OTECA MIS ACTIVIDADES MONITOR DE PROCESOS ADMIN
a

Visualizar | Activo ~ || Visualizar , » Completado Autorizar [ Enviar Rechaza Visualizar ,

Procesar Actividad Contexto Estado C
PROG_ADQ_BIENES 0145 7 Programacion Adquisicion Bienes y Servicios 1000/0100-01 Abrir - A gjecutar £ ADMINISTRADO. 2 ADMINISTR
K472023; V_1; K4 (® En ejecui... . . .
Programacion Adquisicion Bienes y Servicios 1000/0102-01 Abrir - A ejecutar £ ADMINISTRADO. & ADMINISTR
Luego, hacer clic en el enlace de color azul
,._.,3-' Business Planning and Consolidation Ivonne Constanza Serrano Rozo, /ﬁ\ 22,
Programacion Adquisicion Bienes y Servicios - CONCEJO DE BOGOTA, D.C.  Proceso. PROG_ADQ_BIENES - Afio natural, 4 per.especiales 2023, Version Inicial Programacion, Afio natural, 4 per.especiales  Enviar » X
Programacién Adquisicion Bienes y Servicios
y Version Y Pe uesto: ‘ y Centro gestor Entidad CP
[ Programacion Adquisicion Bienes. Elercicio
O,
e _ , Type: Hipervinculo
Programacion Adquisicion Bienes y S
En la siguiente pantalla seleccionar Programacién Adquisicion Bienes
X7 Business Planning and Consolidation ivonne Constanza Serrano Rozo,, o 7.
Programacién Adquisicién Bienes y Servicios - CONCEJO DE BOGOTA, D.C. ~ Proceso. PROG_ADQ_BIENES - Afio natural, 4 per.especiales 2023, Version Inicial Programacion, Afio natural, 4 per.especiales Enviar > X

& Version: & Per.presupuesto & Centro gestor: & Entidad CP:
[ Resumen
" " & Ejercicio. & Variante de ejercicio:
B Programacion Adquisicion Bienes.

[E== Programacion Adquisicion Bienes
= | Programacién Adquisicién Bienes

[E= Programaci6n Adquisicion Servicios
Programacion Adquisicion Servicios

e I Actividad Adquisicion
|| Visualizar Ia informacion de Bienes de Bienes

=1 Reporte de Servicios
Visualizar informacion de Servicios

[E==1 Reporte de Bienes y Servicios
Visualiza Ia informacion para Bienes y Servicios
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Se descarga el archivo PL_GASTOS GENERALESS, hacer un solo clic para abrirlo en
excel.

Descargas P Q - £

[N

PL_GASTOS_GENERALES3.sapaox |

.b— )

El sistema abre en Excel la plantilla para registro de programacion Adquisicion de Bienes,
se muestra la vigencia, version y centro gestor en la que se va a trabajar, no se debe
cambiar la informacién predeterminada, dar clic en OK.

* Vagencas

* Vigencia: ARG natural 4 pecespecisles 021 9

En la plantilla de Adquisicion de Bienes se reflejan los elementos de la Clasificacion Central
de Productos CPC DANE Version 2.1, que corresponden a Bienes transportables,
secciones 0 a 4.

™

BIENES TRANSPORTABLES (Secciones 0 a 4, corresponde al Primer digito del ID)

[
[

|

|SECCION 0 AGRICULTURA, SILVICULTURA'Y PRODUCTOS DE LA PESCA :
ESECCION 1 MINERALES; ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA i
:SECCION 2 PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES, PRENDAS DE !
! VESTIR' Y PRODUCTOS DE CUERO ) !
|SECCION 3 OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, !
! ] MAQUINARIA'Y EQUIPO) |
ISECCION 4 PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA'Y EQUIPO :

La plantilla muestra la posicion presupuestaria (rubro), el elemento del catdlogo DANE y su
unidad de medida para registrar precios unitarios y cantidades. Se debe tener en cuenta
gue en la plantilla seran visibles los rubros que estén homologados en FUT y CHIP para
cada entidad, por lo tanto, de requerir rubros que no se presenten en la plantilla debe
verificar la homologacion o solicitarla por medio del profesional de la DDP que le asesora.
Asi mismo, si requiere un elemento de catalogo DANE que no aparezca habilitado
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E’ SAP BPC

Programacién Adquisicién de Bienes

System: BWT - Client: - User: PRUEBABPC2 jueves, 24 de junio de 2021
Pardmetros Validar Datos Guardar Cargar Archivo Plano
Vigencia 2022 No applicable data found

Version P_1 \
. - Los campos de color
cene Seser s blanco son para ingresar Ingresar Precio \rég;its‘g;\da
los valores
) Vigencia '2\/ 2

e
Per.presupuesto [2022

Resultado total

Precio | Cantidad [Costo Anual |Precio Cantidad Costo Anual

Centro gestor Pos.presupuestaria Catalogo DANE nidad medida COoP
Resultado e
0235-01 Resultado
Resultado
'DELZDIDLDDSDLDE Otras maquinas para usos Resultado
T4311001 Matores marinos, de encendido por chispa Unidad
Ts311002 Matores de encendida por chispa (de explosién a gasolina) Unidad
’4311003 Motores de encendido por compresién (de explosién diésel o semidiésel Unidad
Ti312101 Motores de émbolo de encendido por chispa para motocicletas, motonet Unidad
Ti312201 Motores de émbolo alternativo, de encendido por chispa (gasolina) para Unidad
Ti312202 Motores de émbolo de encendido por chispa para la propulsién de vehic Unidad
Ta312301 Motores de émbolo de encendido por compresion (diésel) para vehiculos Unidad
fa313101 Matores reconstruides para aeronaves Unidad
Taz12o01 Turharreactaras Unidad

Posterior a registrar precio unitario y cantidad para cada uno de los elementos DANE, se
selecciona el botén Validar y Guardar para que el sistema haga el calculo del Costo Total y
quede almacenado en el sistema. Tener en cuenta:

- El sistema redondea automaticamente el costo Total a miles de pesos.
- No se deben registrar valores negativos, al validar el sistema los remplaza por cero.

E’ SAP BPC

Programacién Adquisicién de Bienes

System: BWT - Client: - User: PRUEBABPC2 jueves, 24 de junio de 2021

Parametros ‘ Validar Datos Guardar ‘ Cargar Archivo Plano

Vigencia 2022

Version P_1
Se ingresan los

Luego de ingresar los valores valores, precio y

necesarios, se debe seleccionar el cantidad
Botén Validar Datos para que S —

Centro Gestor  0235-01

realice el clculo

r
vigencia 2022 Resultado total

v
Per.presupuesto 2022

Precio  Cantidad Cofe Anual |Precio Cantidad | Costo Anual

Centro gestor Pos.presupuestaria Catalogo DANE Unidad medida cop
Resultado
0235-01 Resultado

Resultado

'621201010030106  Otras maquinas para usos Resultado

4311001 Motores marinos, de encendido por chispa Unidad
f4311002 Motores de encendido por chispa (de explosién a gasolina) Unidad
"2311003 Motores de encendido por compresién (de explosin diésel o semidiéselUnidad s,ss0,720 s un]
Ta312101 Motares de émbolo de encendido por chispa para motocicletas, motonet Unidad
f1312201 Motores de émbolo alternative, de encendide por chispa (gasolina) para|Unidad
[1312202 Motares de émbolo de encendido por chispa para la propulsisn de vehic|Unidad
fa312301 Motores de émbolo de encendido por compresién (diésel) para vehiculof Unidad
T4313101 Motares reconstruidos para aeronaves Unidad
f1313201 Turborreactores Unidad
V:SISSDl Estatorreactores, pulsorreactores y cohetes Unidad
fa3134 Artefactos de lanzamiento de aeronaves, dispositivas de frenado sobre |unidad

Para todas las versiones de programacion es posible cargar la informacion usando archivo
plano, se puede encontrar la guia y plantilla en el siguiente enlace:

https://www.shd.gov.co/shd/formatos-pre

Consultar el afio 2022, ubicar los archivos con nombre

e Guia_Elaboracion_Archivo_Plano_Bienes_y_Servicios.docx
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¢ PlanoCargue ByS 2023.xIsx

¢ Cuando sea asignado un Tope para los Gastos de Adquisicion de Bienes y Servicios,
el sistema validara la suma Total de los valores registrados tanto en la plantilla de
Bienes como en la plantilla de Servicios frente al tope, indicando con color amarillo si
el valor programado es menor al tope, verde si es igual al tope o rojo si el valor
programado supera el tope.

Tope Valor Programado Vigencia | Diferencias
Centro gestor COP COP
0100-01 12.500.000 12.500.000

¢ Sila entidad tiene Vigencias Futuras aprobadas debe completar la informacién en las
columnas que corresponden a los periodos presupuestales de VF que incluyen el
namero de acto administrativo. La suma de lo registrado en el periodo presupuestal
2023 mas lo registrado en los periodos VF2023XXXX sera el valor total programado
para la entidad, y en consecuencia, el valor apropiado para ejecucién en la siguiente
vigencia.

Ejercicio 2022 Resulta
Per.presupuesto 2022 VvF2022788
Cantidad whtidad

Centro gestor Pos.presupuestaria Grupo de articulos externo Unidad medida cop cop
Resultado
0113-01 Resultado
Resultado
0212020100208 Teiido de punto o ganchillo; prendas de vestir Resultado
2821001
2821002
2821003
2821004
2821005
2821006
2822101
2822102

e En caso de requerir mayor informacién consultar el manual, ingresando al sitio web
de la Secretaria Distrital de Hacienda (www.shd.gov.co) entrando al micrositio
BogData, seleccionar Entidades — Manuales entidades, acceder a la carpeta
Materiales Presupuesto — Manuales y presentaciones — Bienes y Servicios

( Entidades

Documentos > SAP

Entérate

Circulares Entidades [0  Nombre -

Manuales Entidades MATERIALES CORE

MATERIALES PRESUPUESTO

Documentos > SAP > MATERIALES PRESUPUESTO > Manuales y presentaciones > Bienes y Servicios

1 Nombre Medificado

i=t SDH_ERP_BPC_Manual_Usuario Bienes y Servicios con Topes V1.pdf » 17082021
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Reportes:
Al terminar de registrar la informacion, es posible verificarla accediendo a los reportes de

Servicios o de Bienes y Servicios, en la pantalla del explorador dando clic en los sefalados
a continuacion.

Programacién Adquisicion Bienes y Servicios

[ & Version: ] [ % Per.presupuesto: ] [ & Centro gestor ] [ % Entidad CP
[E] Resumen

3 - _ [ 8 Ejercicio: ] [ & Varianie de ejercicio ]
=] Programacion Adquisicio. ..

&==4 Programacion Adquisicién Bienes
Programacion Adquisicién Bienes

Programacion Adquisicion Servicios
Programacion Adquisicién Servicios
7= Reporte de Bienes
Visualizar la informacién de Bienes
=== Reporte de Servicios
Visualizar informacion de Servicios
=== Reporte de Bienes y Servicios
Visualiza la informacién para Bienes y Serv...

A diferencia de las plantillas, estos reportes solamente mostraran las posiciones
presupuestales y elementos DANE que tengan valores guardados.

¢ Reporte de Bienes

Reporte Adquisic
Parametros Visualizar Plan [mologos
Vigencia 2023 Tope Valor Programado \ Diferencias
Version V_1 cop coP cop
Centro Gestor |0204-01 14.669.600.000 9.026.146.000 5.643.454.000
Vigencia 2023 Resultado total
Per.presupuesto |2023 VF2023788
Valor Unitario | Cantidad | Costo Anual Valor Unitario Cantidad Costo Anual |Valor Unitario | Cantidad Costo Anual
Centro gestor Catalogo DANE Unidad medida CoP val coP cop val coP
do total 8.489.208.380 40| 8.489.210.000 8.489.208.380 40 8.489.210.000
0204-01 99114 _|Indemmzacii:n por {Valor 115.000.000 1| 115.000.000 115.000.000 1 115.000.000
64112 Servicios de transpi{ Valor 1.147.000.000 1| 1.147.000.000 1.147.000.000 1 1.147.000.000
65115 s s de mudan Valor 50.000.000 1 50.000.000 50.000.000 i 50.000.000
65119 Otros servicios de t Valor 1.600.000 1 1.600.000 1.600.000 1 1.600.000
71594 Servicios de proces Valor 720.034.730 1| 720.035.000 720.034.730 1 720.035.000

¢ Reporte de Bienes y Servicios
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e Adquisicion de Bienes y Servicios

Reportes en BO

s | Visualizar Plan de la Vigencia | Visualizar Planes Hémologos
2023 Tope Vvalor Programado Diferencias
V_1 Centro ge: CoP CoP CoP
0204-01 0204-01 14.669.600.000 9.026.146.000 5.643.454.000

Vigencia 2023 2023 2023 2023 2023 2023 Itado total Itad. Itado total

Per.presupuesto 2023 2023 2023 VF2023788 VF2023788 VF2023788

Valor Unitario Cantidad  Costo Anual Valor Unitario | Cantidad Costo Anual Valor Unitario  Cantidad |Costo Anual
Centro ge Pos.presupuestaria Catalogo DANE Unidad medida CopP CopP COP COP/ cop cop
Resultado total 8.572.438.132 * 9.025.911.000 86.415* 235.000| 8.572.524.547 * 9.026.146.000
0204-01 02110103 Indemnizac 99114 Indemnizacion por Valor 115.000.000 1 val 115.000.000 115.000.000 1 val 115.000.000
0204-01 02120101 Aparatos de 4481698 Aparatos electrodc Unidad 1.910.000 lun 1.910.000 1.9 DD- 1un 1.910.000
0204-01 02120101 Maquinas Tajaldpices de me: Unidad 110.200 3un 331.000 110.200 3un 331.000
0204-01 02120101 Maguinas Engrapaderas parz Unidad 19.000 15un 285.000 19.000 15 un 285.000
0204-01 02120101 Maguinas Perforadoras Unidad 50.500 13 un 657.000 50.500 13 un 657.000
0204-01 02120101 Maguinas Sacaganchos 3.000 180 un 540.000 3.000 180 un 540.000
0204-01 02120101 Maquinas Partes, accesorios V: 1.100.000 3 val 3.300.000 1.100.000 3 val 3.300.000
0204-01 02120101 Maguinas Partes, piezas y acVi 54.000 20 val 1.080.000 54.000 20 val 1.080.000
0204-01 02120101/ Maquinaria 269 Otros dispositivos Unidad 76.000 313 un 23.788.000 76.000 313 un 23.788.000
0204-01 02120101 Maquinaria 45272 Unidades removibl Unidad 10.000 535 un 5.350.000 10.000 535un 5.350.000
Reporte [ ]

Ingresando al enlace https://vhshdbipsbo01.us1.hec.shd.gov.c0:8443/BOE/BI, usando el
mismo usuario y contrasefia de ingreso a BPC. Seguir la ruta para la carpeta: SDH — ERP
— BCS-Presupuesto — Programacién — BCS Visualizadores

Mis documentos

Carpetas
B[ Carpetas piblicas
B spy
B Elere
=[50 es - presupuesto
#E wEN vALIDACION
=2 Muttipresupuesto
=1 plang Consolidado

B programacidn

[ 70 I T T T T

(<]

B

" [ Bes Visualizadores

%,

Titulo ~

PRGO74 CONSOLIDADO DE GASTOS E INVERSION POR EJES FDL

PRGO75 HISTORICO DE INGRESOS POR ENTIDAD

PRGO76 HISTORICO DE GASTOS POR ENTIDAD

PRGO79 FINANCIACION GASTOS

PRGO84 PROGRAMACION EMPRESAS

PRGO8S PLAN FINANCIERQ ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS - ENTIDAD

PRG08E PLAN FINANCIERO ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
PRGOBY - PLAN FINANCIERG ADMINISTRACION CENTRAL

PRGO90 PROYECTQ DE ACUERDQ ¥ DECRETO DE LIQUIDACION

PRGD99 GASTOS ENTIDAD - BIENES Y SERVICIOS |

PRG100 CONSOLIDADO POR RUBRO BIENES Y SERVICIOS

PRGO099 — Gastos Entidad — Bienes y Servicios: Presenta para la entidad y por
version el detalle por rubro y articulo programado.
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Pesos §
ENTIDAD 0204 - INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU -
UNIDAD EJECUTORA 01- UNIDAD EJECUTORA 01 VERSION V_1 o720
POSICION DESCRIPCION DANE DESCRIPCION DANE PERIODO | CANTIDAD | COSTO ANUAL
PRESUPUESTAL
021201010030207 Aparatos de uso domestico y 4481608 Aparatos electrodomésticos n.c.p. 2023 1 1.910.000
sus partes y piezas
M&quinas para oficina y
021201010020301 contabilidad, y sus partes y 4516001 | Tajaldpices de mesa 2023 3 331000
accesorios
M&quinas para oficina y
021201010020301 contabilidad, y sus partes y 4516003 | Engrapadoras para oficina 2023 5 285.000
accesorios
Méquinss para oficina y
021201010030301 contabilidad, y sus partes y 4516004 | Perforadoras 2023 13 657.000
accesorios
M&quinas para oficina y
021201010030301 contabilidad, y sus partes y 4516005 | Sacaganchos 2023 120 540,000
accesorios
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e PRG100 - Consolidado por Rubro Bienes y Servicios: Presenta con el detalle de
jerarquia un comparativo para la vigencia actual, vigencia anterior y presupuesto

programado el detalle de gastos.

CODIGD DESCRIPCION E.II" la;\:rugéc:o F'ROG;;; 1MADO F'P’:"OA :I j] irzmz PROGZF;J;zMﬂ Do F'ROG;;; gmno
02 Gastos 1.112.382.000 1.153.578.000 1.153.578.000 544.535.000
oz Funcionamiento 1.112.382.000 1.153.578.000 1.153.578.000 544.535.000
0212 Adgquisicién de bienes y servicios 1.112.382.000 1.153.578.000 1.153.578.000 544.535.000
021201 Adquisicién de actives no financieros 12.081.000 24.176.000 11.908.000 1.600.000
02120101 Activos fijos 12.081.000 24.176.000 11.908.000 1.600.000
02120101003 Maquinaria y equipe 12.081.000 24.176.000 11.908.000 1.600.000
0212010100304 Maquinaria y aparatos eléctricos 12.091.000 24.178.000 11.806.000 1.600.000
021201010030401 LISJFE;::":’;: :T::"‘E“ES 12.081.000 £.720.000 0.730.000
021201010030404 Z‘L"sce:; Filzs y baterias primanas y su 12.306.000 1.126.000 550.000
021201010030408 Oiro equipa eléetrico y sus partes y piezas 1.050.000 1.050.000 1.050.000

[_Elaborado por: | Subdireccién de Gestién de la Informacién Presupuestal [ Julio de 2022
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