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NOTA

Para realizar las diferentes actividades en el sistema PREDIS, el usuario debe tener asignado el rol,
asi:

Actividad Rol
Gastos de Funcionamiento | PR_ENT_PROGRAMACION

Por lo anterior, se recomienda a los usuarios consultar que roles tienen, en caso de no contar con
los roles requeridos, se debe radicar en la Secretaria Distrital de Hacienda, la solicitud de creacién
de usuario y/o modificacion de roles en el Sistema PREDIS, con oficio dirigido a la Directora Distrital
de Presupuesto — DDP Doctora Martha Cecilia Garcia Buitrago, firmado por el ordenador de Gasto
0 Representante legal, teniendo en cuenta lo referido en el Manual Operativo Presupuestal del
Distrito Capital, aprobado mediante la Resolucién SDH - 000191 del 22 de septiembre de 2017, sobre
USUARIOS Y ROLES del Sistema de Presupuesto Distrital — PREDIS, Capitulo 6. Sistema de
Informacién del Presupuesto Distrital.

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

1. PROGRAMACION 2021 - VERSION 01

Para la incorporacion de la informacion 2021 de los rubros de funcionamiento (Gastos de Personal
y Adquisicion de Bienes y Servicios, Gastos Diversos, Disminucion de Pasivos y Transferencias
Corrientes de Funcionamiento) se procedera de la siguiente forma:

Se ingresa por la opcion Programacion / Detalle Egresos / Funcionamiento / Detalle Gastos
Funcionamiento

Secretaria de Hacienda

Programacion Ejecucion Informes Informes Org.Control PMR Plantas_PRS

Plan de Desarrollo.
Lineamientos

Vigencias Futuras >
Versiones Programacion

Alterno Ejecucion >
Detalle Ingresos

Detalle Egresos Detalle Gastos Funcionamiento ‘
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Al abrir la pantalla digite el codigo de la entidad en el campo Entidad y Unidad Ejecutora, seleccione
158 ¢ DR

el icono , luego ubique el cursor en el campo Version digite 01 y seleccione el icono .

ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA VERSION
Entidad 112  |SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO Version ] |PROGRAMACION GASTOS FUNCIONAMIENT
Unidad Ejecutora (01 [UNIDAD 01 Desfino | \
Entidad Actual { Gastos Otras Entidades Ingresos Entidad Fecha Limite Cierre

Vinanria  meaa Cobmeim s OEn Rlmae A oA Dranraman Dravacta Ordinal NAnnrinnidn 1

Se inicia la actualizacion con la informacién rubro a rubro asi:

a. Seleccione el rubro que afectara de la lista desplegable que se encuentra en el extremo derecho.

Entidad Actual Gastos Otras Entidades Ingresos Entidad Fecha Limite Cierre
Vigencia Grupo Subgrupo Cta Mayor ~ Aux SubAux Programa Proyecto Ordinal Descripcién -
2020 3 1
Presupuesto 2019 " Ejecucion 2019 = Valor Proyectado 201090 Valor Programado 2(1:2“:\!3 Rubros Gastos Administrativos Vigencia cu.. -

Find g

1 1,050,000,000.00 200 .00 00 Descripcion =
Equipo de transporte

Equipos de informacion, computacion y telecomunicaciones TIC
23002014 Carne, pes:‘ado‘ frutas, hortalizas, aceites y grasas

Productos lacteos y ovoproductos

Fuentes Eizm

Detalle Fuente Productos de molineria, almidones y productos derivados del almidén; otros p.
Bebidas
= Articulos textiles (excepto prendas de vestir)
(
Dotacién (prendas de vestir y calzado)
Totales Gastos Funcignamiento i i -
T Produrtos de madera corcha cesteria v esnartaria
Copiar Version Recursos Administrados Al i 5

Total Digitado: 0.00

Borrar Version Topes® 63,155,825,000.00

c. Paraasignar el valor en la columna Valor Programado 2021, ubicarse en el campo Fuente, debe
seleccionar con doble click la Fuente. Luego en Detalle Fuente con doble click selecciona de la

lista la fuente y al frente asigne el valor a programar y grabe con el botén H

Fuentes |

Euerie Fuees de Financiacién "
Delalle Fuente Total Fuente i
.. | Descripcion
NA
Total Detalle Fuente: Recursos del Distrito
Totales Gastos Funci iento — Recursos Administrados
i Recursos Admir d Aportes Distrita \
Total Digitado: 0.00 0.00
Topes: 63.155.825.000.00 0.00 L
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At Fuente Valores

Recursos del Distrito

Detalle Fuentes

Total Fuente
Detalle Fuente ouiFuen
Total Detalle Fuente:
Totales Gastos Funcionamiento : : Otros Distrito
Total Digitado: Recﬁ'g?;gg'fg'g%g 0 VEIEINEET o Recursos del Balance Otros Distrito
_ : PCC Otros Distrito
Topes: 0.00 0.00 - I
Diferencia: -88,639,219,000.00 0.00

Para adicionar otro rubro, debe estar ubicado en la linea del rubro y dar en el boton # para crear
otro y continuar con los pasos a, by c.

NOTA: una vez se refleje en el campo Valor Programado 2021 el valor se sugiere grabar y verificar
en la parte inferior izquierda de la pantalla que fue grabado con éxito.

FRM-40400: Transaction complete: 3 records applied and saved.

_Record: 1/1 || - |

2. GENERACION DE REPORTE

Para la verificacion de la informacion se puede generar el reporte en la siguiente ruta del menu de
PREDIS:

Informes / Programacion Entidad / Ppto Gastos e Inversion por Entidad

Informes Informes Org.Control PMR Plantas_PRS

| Programacion i ‘
Programacion Entidad Ppto Rentas e Ingresos por Entidad
Ejecucion il Ppto Gastos e Inversién por Entidad

e Inv. por Entidad -7

Yigencia: 2021

Tipo de Informe MI
Unidades:: W
Cuadro Mo : ’7

Pégina:
Erticiact 102

Unidad Ejecutora: |01
Pie de Pagina: J

[ Archiva Plano [ Excluye

Imgrirmir
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Digite los siguientes parametros:

Vigencia, Tipo de Informe, Unidades, Entidad, Unidad Ejecutora,

No se requieren los siguientes campos Cuadro No., Pagina, Pie de Pagina.

Y seleccione el botdén Imprimir para generar el archivo PDF.

Pesos §

PRESUPUESTO

CODIGD CONCEPTO
RECURZOS TRANIFERENCIAZ
DIETRITO NACION TOTAL

GASTOS 68,847, 781,000 0 TEEEAT, 7 000
31 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 157 441,781,000 o 137441,781,000
311 Gastos de peraonal 107 268,708,000 o 107,829,75,000
31-1-01 Planta de personal permanenis 107.8%.708.00 L 107820,708,000
FH-1-01- Factores constitutivos de salano 77.585.150,000f 0| 77.586,130,000
11010101 Faclores salaniaes comunes 5,352 524,000 of 55.399,514,000
F--1-1-01-0001 ‘Suekdo basico 38,000 000, 2| o) 32.000,000.000
FD010002 | ALK 08 MEtemigad y patemiad 150,000,000 of 150,000,000
D000 | Audiio de Incapacidad 300,000,000 o 220,000,000
T4 | Gastos de representacion &.543,108,000) of 542,908,000
F--01-01-01-0005 | Horas Exiras, Dominicales, Festivos, Recargo Noctumo y Trabaje Suplementanio 227,275,000 o 27 17 0m
FH-TTD1-000E Bonificacitn por servicios prestados 1.377,002,000) [ 1,377,009,000
FEDOHN | PIma de navidad 5.533,310.009 of sEa3s0000

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

a. Para la vigencia 2021 el detalle de los rubros de Adquisicion de Bienes y Servicios se debe
diligenciar en el archivo de Excel que se dispuso para tal fin con el Catalogo del DANE.

b. Se sugiere trabajar fila a fila e ir grabando y verificar que el registro haya sido salvado con éxito.

c. Cualquier duda se debe contactar con el profesional asignado a su entidad.

Cualquier aclaraciébn o inquietud se puede consultar a través del correo electrénico
PREDIS_soluciones@shd.gov.co.
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