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NOTA 

Para realizar las diferentes actividades en el sistema PREDIS, el usuario debe tener asignado el rol, 
así: 

 

Actividad Rol 

Gastos de Funcionamiento PR_ENT_PROGRAMACION 
  

 

Por lo anterior, se recomienda a los usuarios consultar que roles tienen, en caso de no contar con 
los roles requeridos, se  debe radicar en la Secretaria Distrital de Hacienda, la solicitud de creación 
de usuario y/o modificación de roles en el Sistema PREDIS, con oficio dirigido a la Directora Distrital 
de Presupuesto – DDP Doctora Martha Cecilia Garcia Buitrago, firmado por el ordenador de Gasto 
o Representante legal, teniendo en cuenta lo referido en el Manual Operativo Presupuestal del 
Distrito Capital, aprobado mediante la Resolución SDH - 000191 del 22 de septiembre de 2017, sobre 
USUARIOS Y ROLES del Sistema de Presupuesto Distrital – PREDIS, Capitulo 6. Sistema de 
Información del Presupuesto Distrital.  

 

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 

 
1. PROGRAMACIÓN 2021 - VERSIÓN 01 

 

Para la incorporación de la información 2021 de los rubros de funcionamiento (Gastos de Personal 
y Adquisición de Bienes y Servicios, Gastos Diversos, Disminución de Pasivos y Transferencias 
Corrientes de Funcionamiento) se procederá de la siguiente forma:  

Se ingresa por la opción Programación / Detalle Egresos / Funcionamiento / Detalle Gastos 
Funcionamiento 
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Al abrir la pantalla digite el código de la entidad en el campo Entidad y Unidad Ejecutora, seleccione 

el ícono , luego ubique el cursor en el campo Versión digite 01 y seleccione el icono .  

 

 

 

Se inicia la actualización con la información rubro a rubro así:  

a. Seleccione el rubro que afectará de la lista desplegable que se encuentra en el extremo derecho. 

 

 

 

b. Una vez seleccionado el rubro en la columna Valor Proyectado 2021 debe colocar el valor de la 
proyección de ejecución correspondiente al periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020. 

 

 

 

c. Para asignar el valor en la columna Valor Programado 2021, ubicarse en el campo Fuente, debe 
seleccionar con doble click la Fuente. Luego en Detalle Fuente con doble click selecciona de la 

lista la fuente y al frente asigne el valor a programar y grabe con el botón . 
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Para adicionar otro rubro, debe estar ubicado en la línea del rubro y dar en el botón  para crear 
otro y continuar con los pasos a, b y c.  

NOTA: una vez se refleje en el campo Valor Programado 2021 el valor se sugiere grabar y verificar 
en la parte inferior izquierda de la pantalla que fue grabado con éxito. 

 

 
 

2. GENERACION DE REPORTE 

 

Para la verificación de la información se puede generar el reporte en la siguiente ruta del menú de 
PREDIS:  

Informes / Programación Entidad / Ppto Gastos e Inversión por Entidad 
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Digite los siguientes parámetros:  

 

Vigencia, Tipo de Informe, Unidades, Entidad, Unidad Ejecutora, 

No se requieren los siguientes campos Cuadro No., Página, Pie de Página. 

 

Y seleccione el botón Imprimir para generar el archivo PDF. 

 

Reporte 

 

 

 

ASPECTOS A TENER EN CUENTA 

a. Para la vigencia 2021 el detalle de los rubros de Adquisición de Bienes y Servicios se debe 
diligenciar en el archivo de Excel que se dispuso para tal fin con el Catálogo del DANE. 

 
b. Se sugiere trabajar fila a fila e ir grabando y verificar que el registro haya sido salvado con éxito.  

 

c. Cualquier duda se debe contactar con el profesional asignado a su entidad.  
 
 

Cualquier aclaración o inquietud se puede consultar a través del correo electrónico 
PREDIS_soluciones@shd.gov.co. 
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