Oficina de Planeacion Financiera

Procedimiento para laincorporacion de la
proyeccion del PAC —Administracion Central y
Establecimientos Publicos vigencia 2021
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1.Generalidades

2.Ingreso al aplicativo SISPAC.

3.Menu principal del aplicativo SISPAC.

4.Seleccion del rubro presupuestal a distribuirse durante la
vigencia.
5.Distribuciondelosrubrospresupuestalesdurantela vigencia.
6.Generacion de reportes.

/.Contactos.
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 PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja
« SISPAC: Sistema del Programa Anual Mensualizado de Caja.

* Antes de comenzar este proceso, es muy importante tener a mano
la informacion completa y revisada del Programa Anual
Mensualizado de Caja-PAC, toda vez que incorporada al SISPAC y
generada la version definitiva por la Oficina de Planeacion
Financiera, no se podra modificar por la entidad.

« Se recomienda trabajar y consolidar la informacion previamente en
una hoja electronica de céalculo Excel.
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« ElI PAC inicial, cuya veracidad e idoneidad estan certificando las
entidades, sera base para el calculo de importantes indicadores
con los que se evaluard la gestion de las mismas y se
presentaran regularmente a la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

« El PAC inicial serd sometido a revision estadistica frente a los
resultados de ejecucidon de afnos anteriores y la Direccion
Distrital de Tesoreria realizara los cambios que estime
convenientes.

 Este instructivo se disefid para facilitar la tarea de incorporacion
del PAC inicial al Sistema PAC en un lenguaje simple y
didactico; por favor guiese por los numerales er&{&rm
ConseCUtiva. Secretaria de Hacienda




Inicie Contactenos

1. Se ingresa al portal

extranet de la Secretaria s0GOTA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
nm m&%&g Hacienda

Distrital de Hacienda — ===
SDH, digitando en el
explorador la siguiente

ruta:

http://extranet.shd.gov.co . S

2. Ingrese al aplicativo — MG 0116
seleccionando el logo

PAC — 11G. l,;.

Sistema General de Reqalias - SGR - 11 G

BOGOT/\
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http://extranet.shd.gov.co/

3. Se transcribe en
minusculas o mayusculas el
usuario o username asignado
por la SDH.

4. Digite su contrasefa de
Ingreso.

5. Se incorpora el nombre de
la base de datos, para este
caso BDAF

Logon

lsername
Password:

Database:

- maarcia

ThhERTRhERY

pdaf

*

BOGOT.
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6. En el menu principal
seleccionar la opcién Archivo Edicidn Adminisiracidn Window Ajuda Pac_inicial Modificaciones_Pac Consultas Informes

PAC_|N|C|AL. Lﬂ 8 figenda

Resenvas Presupuestales

7. En PAC_INICIAL seleccionar (RS
PROYECCION.

8. Para salir de cualquier pantalla
0 del sistema PAC, utilice siempre
la “puerta” que se encuentra en la
esquina superior izquierda de la
pantalla.

nuud'l'l\
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9 .Entidad y U. Ejecutora:
Pulse el boton =
CONSULTAR vy digite el codigo
de la entidad y de la unidad
ejecutora, luego pulse
CARGAR. &

10. Version Proyeccion:
seleccione la opcion INICIAL

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

%5 Proyeccion PAC

55 3
IF’AC_F’FI:DYEC! IGNIND

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

rrrrrrrrrrr

rrrrrrrrrrr

|24—'1{]l—2{119
Entidad
itidad  [111  |SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
9 .Ejec |o2 DIRECCION DISTRITAL DE PRESUPUESTO
Vigencia | Version Proveccion | INICIAL - | 10
Rubro Prezsupuestal
Grupo Subs  Cla Aux  SubAux Prog Proy Qg Fuente Det
I I I I I I I | | =
Descripcion |
Fuente | |
Programacién Mes alor
Apropiacion Pptal I I I
' = | | o
Sin Situacién de Fondos | | |
I 000 | | |
[ ] I
Pac Aprobado | | |
| 0.00 | |
Rezago | I I
| 0.00 | |
[ I I
A Distribuir | | |
I Total Distribuido |
E=stos Forma utiliza la configuracion en Tablas Basicas :
1) PREDISNWVERSION_CONCEJO
2) PREDIS/VERSION_DEFINITIVA T,\
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11. Rubro presupuestal:
seleccione cualquiera de los
campos: Grupo,Sub G, Cta,
Aux, Sub. Aux, etc., y pulse la
opcion INSERTAR

12. Boton lista de rubros
presupuestales: seleccione
el rubro presupuestal que
requiere incorporar. Una vez
incorporado un rubro
presupuestal, este
desaparecera de la lista
guedando solo visibles los
gue se encuentran

endientes de programar

'@ Proyeccion PAC  Vss 3
PAC_PROYEC! |GNINO

Entidad

4
24102019 |

Entidad |[ff] |SECRETARIA DISTRITAL DE HACENDA

U.Ejec |02  |DIRECCION DISTRTAL DE PRESUPUESTO
Vigencia Wersion Proyeccion | |NICIAL -
ﬂ 11 | Aux SubAux Prog  Proy  Ord  Fuente Det 12 E
| | | | | S
Descripcion |
Fuente | |
Programacion Mes Valor Tl
Aprupiﬂcﬁantal l_l | s .y
[ — [ | A ety it WU BY B
i Stsacién de Fondoe [l | ok ezt i o sl
| - [ | Rk et WM B
C | Mt Do it ooy MMM B2 O
Pac Aprobado l':l I rke gy TETETTETT R TE YY)
| 0.00 o | e EETETTET T R TE YY)
ot B DS A ST TTETT R E YY)
Rezago L |
| 0.00 |_| | PR e Aty L1410 i
ol | R RN MMM B 0
A Distribuir |_| | P e ol tad S I
| Total Distribuido | I Thmcy FHE0TH Y -

Estos Forma utiliza la configuracion en Tablas Basicas :
1) PREDIS/VERSION_CONCEJO
2) PREDIS/VERSION_DEFINITIVA

3 — Ly ‘
Secretaria de Hacienda



13. Codigo presupuestal: El
sistema carga la informacion
completa del codigo
presupuestal, descripcion, fuente
de financiacion y valor de la
apropiacion presupuestal.

14. Sin situacion de fondos: se
incorpora  exclusivamente, el
valor de los recursos sin
situacion de fondos. En el evento
de no tener recursos de este tipo,
se deja en blanco y se pasa a la
casilla siguiente

e . —~
“%9 Proyeccion PAC

Entidad

PAC_PROYEC!H |GMIND

24-10-2019 ||

Entidad |[ER] |SECRETARiA DISTRITAL DE HACENDA

U.Ejec |o2

Vigencia [ 2019

\DIRECCION DISTRITAL DE PRESUPUESTO

Rubro Presupuestal

GrupoSubG Cta Aux SubAux Prog Proy Ord Fuente Det

3 1 [t ot

Version Proyeccion m“:u!u_

101 for  fooos fo = o1

1=

Descripcion | Bonificacion por servicios prestados
Fuente |Recursos del Distrito |Otros Distrito

Proyeccion Nuevo Plan

14

Apropiacion Pptal

=
D
o

Valor

[ 123,763,000.00
Sin Situacion de Fondos

Pac Aprobado

Rezago

0.00

A Distribuir

0.00

IEIEIEIEEE )

Total Distribuido |
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15. PAC aprobado:
corresponde al valor resultante
de restar a la Apropiacion
presupuestal el valor de los
recursos Sin Situacion de
Fondos.

Si la entidad no tiene recursos
sin  situacion de  fondos,
ubiquese en el campo PAC
APROBADQO vy el sistema de
manera automatica, cargara el
valor de la  Apropiacion
presupuestal

78 Proyeccion PAC  Vss 3
PAC_PROYEC! (GNNO [24-10-2019

Entidad =
Entidad [[Ff] [SECRETARIA DISTRITAL DE HACENDA

U.Elec [02  |DIRECCION DISTRITAL DE PRESUPUESTO

Vigencia ]m *  Version Proyeccion {IN'CIAL
Rubro Presupuestal
GmpoSubG Cta Aux SubAux Prog Proy Ord Fuente Det
3 |1 [t Jor o1 o1  loooe o =o1 f1=2 =i

Descripcidén | Bonificacidn por servicios prestados
Fuente |Recursos del Distrito 'Otros Distrito

ion N Pla
Proyecc uevo Plan Valor

Apropiacibn Pptal _
[ 123,763,000.00

Sin Situacidn de Fondos
[ 0.00

15

CICIEIEIEIEIEIEEIEE )8

|
|
[
|
|
[
|
|
Il
|
|
|

A Distribuir
[ Total Distribuido |

Esta Fo iiza la configuracion en Tablas Basicas
1} F"I.L- "."ll'..l':H"-'.l.F PAC/IPROYECCION Informe Proyeccitn
2)PACIFUENTES S5F



28 Proyeccion PAC Vss 3

PAC_PROYEC! \GNMNO

16. Rezago: incorpore el ——————
valor que del PAC e e 5
APROBADO considera G'.‘..":.,':..".:'::’.";:..‘:'s..w,m R _

Z 3 f1 f1 Jor for Jor fooos o - e (12 =i
gque se pagara en la Descrviiin B e
Slgu|ente V|genc|a Fuente |Recursos del Distrito [Otros Distrito

Proyeccion Nuevo Plan Mes Valor -
17. A distribuir: el o | | e o0
" 123,763,000.00 : : . :

. ] [3 [MARZO || 0.00
sistema realizara de — e 0
manera automatica = oo i o
reflejara el valor que dll e r— T

| mene 20,000,000.00 {30 [[(SDE:PTEEZERE l[ gjgg

resulta de restar al PAC 5 S|
APROBADO el valor del VN w— -
el valor ae | 03,783,000.00 Total Distribuido | 0.0¢

REZAGO.
BOGOT/\
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f%giPro;-'eccnonPAC V ¢ P oY e S - B A B A S0 S A S e T D0

[24-10-2019 [

Entdad [[ER] [SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
U.Ejec |02 |DIRECCION DISTRITAL DE PRESUPUESTO

Vigencia [W - Version Proyeccion [ NiCIAL -l
'~ Rubro Presupuestal
. . GrupoSubG Cta Aux SubAux Prog Proy Ord Fuaen
18. Mes: seleccione el mes en | 5 o G o1 o1 foses (o o iz E=u

Descripcidn | gonificacién por servicios prestados
el cual va a programar recursos e e —_—
para el rubro presupuestales

. . Proyeccion Nuevo Plan T Velor
cogido e incorpore el valor. En P () ENeRD [ 1200000000 =
; 2 |[FEBRERO 15,000,000.00
este campo debe quedar — B WARZO [ 11,000,000.00
) i ) 0 Sin Skuacion de Fondos {4 [ABRIL | 8,000,000.00
distribuido el 100% del valor del [ 0.00 5 [maYo I 6,000,000.00
campo A DISTRIBUIR. Pac Aprabads S — —somoen 18
| I 123,765,000.00 [ [aAGOSTO I 3,000,000.00
Rezago {9 [SEPTIEMBRE | 2,000,000.00
| 20,000,000.00 [10 |[OCTUBRE [ 13,000,000.00
{11 [NOVIEMBRE | 6,000,000.00
A Distribuir [12 J[oicEMBRE I 14,763,000.00 |
| 0.00) Total Distribuido | 103,763,000.0

BOGOT/\
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19. Guardar: finalizado el
proceso de programacion
del rubro presupuestal,
debe guardar la informacion
para lo cual se utilizara el
boton SALVAR ubicado en
el menu superior.

El sistema arrojara el
mensaje REGISTRO
EXITOSO, pulse ACEPTAR
y habra finalizado el rubro
presupuestal escogido.
Para los demas rubros
debera repetir el proceso
desde el numeral 11 al 19,
hasta terminar de
programar la totalidad de
rubros presupuestales

/I

E%%%I'—Tﬁ"ﬁ’lﬂd -»r\Eu'.%

,«a Proyeccton PAC

PAC_PROYEC! |GNMNO [2e-10-2018  [|

Entidad
Entidad [SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

U.Ejec [02  |DIRECCION DISTRITAL DE PRESUPUESTO

Vigencia [;2019 - Version Proyeccion “NICIAL =
Rubro Presupuestal
GmpoSubG Cta Aux SUbAux Pfog Proy Ord Fuente Det
3 I |1 o1 |01 {01 locos o - o [a= =i

Descripcidn Bonificacidn por servicios prestados

Fuente Recursos del Distrito [Otros Distrito
Proyeccion Nuevo Plan " Vo

e 1 ENERO 12,000,000.00

12376300000 2 FEBRERO 15,000,000.00

, 3 MARZO 11,000,000.00

S Skuacion de Fondos 4 ABRIL $.000,000.00

o 5 MAYO £.000,000.00

6 JUNIO 4,000,000.00

Pac Aprobado 7 Juuo 9,000,000.00

13800 8 AGOSTO 3,000,000.00

Rezago 9 SEPTIEMBRE 2,000,000.00

20,000,000.00 10 OCTUBRE 13,000,000.00

11 NOVIEMBRE §,000,000.00

A Distribur > Ioice 14763,000.00

Total Distribuido 000.0

OT/\
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Entdac (KRl  |SECRETARIA DISTRITAL DE HACENDA
U. Ejec (02 [DIRECCION DISTRITAL DE PRESUPUESTO

20. Consultar proyeccion de un = .= 5. T

Rubro Presupuestal

rubro presupuestal: pararjg O O O O T O o e |
consultar la Proyeccion T

Incorporada a un determinado

rubro, ubique el cursor en alguno
de los campos de RUBRO
PRESUPUESTAL, pulse el boton
CONSULTAR, Incorpore la

informacion y CARGAR.

- Entigad ‘

iG] Bonificacidn por senicios prestadoss

3
BOGOT/\
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Finalizando el proceso de
Incorporacion y distribucion
los resultados se pueden
verifica y ajustar dentro de
las fechas establecidas
antes de emitir la
certificacion.

GrupoSubG Cta Aux SubAux Prog Proy Ord

Entdad [[RR] [/SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
U.Ejec (02  [DIRECCION DISTRITAL DE PRESUPUESTO

Vigencia “519
Rubro Presupuestal

Version Proyeccion | nicIAL ~]

?nent«o Det
13 |+ [+ Jor [o1 [o1  Jooos o - [oa (1= =73

Descrpcidn  gonificacidn por servicios prestados

Fuente Recursos del Distrito |Otros Distrito
Proyeccion Nuevo Plan s T ator
Roropiacibn Botal {1 JleEnERC { 12,000,000.00 ¢
[ 0.00) {2 IFEBRERO { 15,000,000.00
2 ImARZO { 11,000,000.00
Sin Skuacién de Fondos f[a [ABRIL || 8,000,000.00
| 00 15 [MAYO | 6,000,000.00
{6 [JUNIO { 4,000,000.00
Pac Aprobado [7 [DoLo I 9,000,000.00
123,763,000.00 I8 [acosTOo | 3,000,000.00
Rezago 19 [SEPTIEMBRE { 2,000,000.00
20,000,000.00 [10 | [OCTUBRE 1 "13,000,000.00
(11  [NOVIEMBRE [ ~ 6,000,000.00
A Distribuir (12 [DICIEMBRE | 14,763,000.00
{ 0.0C Total Distribuido | T '0.00
Esta Forma utihzs la configuracion en Tablas Basicas
1) PAC/VIGENCIA_PAC/PROYECCION Informe Proyeccién
2)PAC/FUENTES_SSF

BOGOT/\
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Vss 3

58 Proyeccion PAC

21. Modificaciones a la IPAC_PROYECI |GNNO 24-102018
proyeccion inicial: para consultar endas I [SECRETARIA G TRITAL OE WAGENOA
. Z . U.Eec (02 [DIRECCION DISTRITAL DE PRESUPUESTO
la proyeccion mcorporad_a a un e R
determinado rubro, ubique el e
poSubG Cta Aux !fuMux/Prog _Proy Ord kuoq-rto Det
cursor en alguno de los campos 21| [\ [1 for [or for [ooos o - fox (1= |#=U
de RUBRO PRESUPUESTAL, °°‘°"°°‘°'“‘ f:mwwom“m —
7 uen ecursos del Distrito i 0s Distrito
pulse el boton CONSULTAR, :
incorpore la informacion y pulse el e e Mes Vaior
. Apropiacion Ptal 1 lIENEFtD | 12,000,000.00
boton CARGAR. | 0.00 2_|[FEBRERO | [ 15000,000.00
: . 3 |[MARZO | 11,000,000.00
S G 4 [ABRIL I 3,000,000.00
Se  puede  redistribuir _ la | - W |
f6 Joun [—
1oN iNici Pac Aprobado 7 |[ouuo |
programacion |n_|C|a_I en cada mes | S & ks | 20000000
0 aumentar o disminuir el rezago. Rezago | 9 [SEPTEMBRE | 7,000,000.00
: | 0.00 10 |[OCTUBRE [ 13,000,000.00
Estos cambios pueden hacerse en - 1 [NOVIEWEBRE | 11,000,000.00
P < Ll Ll 12 [DICIEMBRE [ 14,763,000.00
la version PROYECCION INICIAL [ Total Distruido | e

dentro de las fechas previstas
ara carque de informacion

BOGOT/\
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22. Reportes de proyeccion
vigencia: se ingresa por la opcion
INFORMES/PROYECCION
VIGENCIA.

Se desplegara la pantalla para la
construccion del reporte. La opcion
PRIMERA HOJA corresponde a la
informacion de enero a julio y
SEGUNDA HOJA de agosto a
diciembre.

Incorpore la vigencia a consultar,
entidad, unidad ejecutora y version
(inicial,  presupuesto  definitivo,
vigencia constituida o0 reserva
constituida).

Segun el nivel de detalle que desee
para el reporte, seleccione NIVEL
DE FUENTES. De lo contrario se
enerara el reporte a nivel de rubro
supuestal.

Yigencia
Resenas b

b
" SISTEMA PAC Cuentaz por Pagar

Proyecoon Vigencia
3G
Archivg plang '

Secretaria de Hacien

06-11-2018 Va7

‘B8 Informes Proyeccion Pac Wss(-F) rororororororororomromoronomoroerono s

|F’AC_INF_F’FI!D’ |'|||'|.|"DTEF|!D |{H:'i—1'1—2{]'13
Reporte Parametros
Detallado VigEl’ll:i-E. |

® Primera Hoja Entidad | -]
" Segunda Hoja U. Ejec. | ""'l

Wersion | ""'l

MNivel Fuentes [«
IMPFRIMIR
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Victor Manuel Duque Vélez

Nestor Raul Hermida Gomez

Subdirector de Planeacidn Financiera elefe de la Oficina de Planeacion

Inversiones
Tel: 3385965
Correo: vdugue@shd.gov.co

Manuel Antonio Garcia

Profesional especializado
Tel: 3385328
Correo: magarcia@shd.gov.co

Financiera
Tel: 3385326
Correo: nhermida@shd.gov.co

Gloria Inés Nino Amaya

Profesional especializada
Tel: 3385345
Correo: gnino@shd.gov.co

Pedro Nel Ramirez Beltran

Profesional especializado
Tel: 3385332
Correo: pnramirezb@shd.gov.co

Liliana Rodriguez Hernandez

Profesional especializada
Tel: 3385328
Correo: Irodriguezh@shd.gov.co
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