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1. Introduccion

El presente documento detalla los pasos que la Entidad Sujeta a Vigilancia y Control Fiscal
debe realizar para acceder al Sistema de Rendicion Electrénica de la Cuenta e Informes —
SIRECI —, y realizar su proceso de Rendicion de la Cuenta e Informes a la Contraloria General
de la Republica — CGR — de manera satisfactoria.

2. Consideraciones técnicas

Tecnologia

El Sistema de Rendicion Electronica de la Cuenta e Informes — SIRECI — es una solucion
tecnoldgica que combina funcionalidad que requiere de conexion a internet, con funcionalidad
instalada localmente en el computador de la Entidad. En tal sentido, se requerird conexion a
internet para descargar los instaladores de la aplicacion y para realizar el proceso de
transmisién de informacién. No se requerira conexion a internet para realizar el proceso de
diligenciamiento o cargue de informacion en los formularios solicitados por la Contraloria
General de la Republica a través del SIRECI.

Requisitos minimos para el uso del SIRECI:

i. CARACTERISTICAS TECNICAS
a. Procesador Intel y aquellos que sean totalmente compatibles.
b. Computador Pentium de 266MHz — (Pentium 4 recomendado)
c. 64 MB de memoria RAM fisica — (Recomendado 512MB)
d. Espacio minimo disponible en disco duro de 250 MB discriminados asi:
100 Mb para la herramienta StormUser.
150 Mb para la instalacion del Java RunTime Enviroment

ii. SISTEMA OPERATIVO
Microsoft Windows© 98 / 2000 / XP / Vista / Win 7. El sistema operativo debe soportar
RunTime Enviroment de JAVA® (JRE). JAVA©-RunTime Enviroment (JRE) Version 1.5
(version 5) - recomendado JRE Version 6.0 o superior.

ii.  CONECTIVIDAD
Conexion a Internet (Recomendado), mediante navegador Internet Explorer 7.0 o
superior, o Mozilla Firefox 2.0 o superior.

iv.  OFIMATICA
Microsoft Excel© version 2000 u Open Office Calc versién 2.0. o superior. En caso de
requerir diligenciar archivos de més de 20.000 celdas, se debe aumentar el consumo de
memoria virtual al iniciar la aplicacion.
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USUARIO Y CONTRASENA

Para acceder al SIRECI y en general a la informacion disponible en la EXTRANET de la
Contraloria General de la Republica requerird de un usuario y una contrasefia, la cual
serd creada e informada por la Contraloria General de la Republica a cada Entidad
Sujeta a Vigilancia y Control Fiscal. Se sugiere que ésta sea cambiada desde la primera

vez que se ingrese al SIRECI.

considere oportuno.

3. Herramientas y Funcionalidades del SIRECI

Se sugiere cambiar la contrasefia en el momento de ingresar por primera vez a la
Extranet del Portal de la Contraloria General de la Republica y en, general cuando asi lo

Storm User: Esta herramienta contempla la funcionalidad que permite el diligenciamiento,
validacion y generacion de archivos con informacion para el proceso de Rendicion de la
Cuenta e Informes por parte de las Entidades. (No requiere conexion a internet)

Storm Web: Esta herramienta contempla la funcionalidad que le permite a la Entidad enviar
a la Contraloria General de la Republica los archivos de Rendicion de Cuenta e Informes,
generar el certificado de Rendicion de Cuenta y actualizar la informacién del representante

legal de la Entidad. (Requiere de conexion a internet)

Solicitud de Prérroga: El SIRECI contempla la funcionalidad que le permite a la Entidad
realizar, de manera electronica, la solicitud de prérroga y recibir de la misma manera la

respuesta a dicho tramite.
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4. Paso a Paso

4.1. Esquema General
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4.2. Descripcion del proceso

4.2.1. Entidades con conexion a Internet

4.2.1.1. Descarga e Instalacion de prerrequisitos, y del Storm User.

Paso 1: Ingreso al Portal de la CGR. Ingrese a la pagina web de la Contraloria General de la
Republica — www.contraloriagen.qgov.co — a través de su navegador Web, y registre los datos
de usuario y contrasefia tal como se muestra en la imagen 1.
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Imagen 1 — Acceso al portal de la CGR con usuario y contrasefia.
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Paso 2: Ingreso al ambiente de EXTRANET del Portal de la CGR. Una vez el sistema verifica
gue los datos ingresados por el usuario son correctos, se despliega una pagina en la que se

. . Extranet , . . :
debe seleccionar el ambiente de T8 Bt 4onio clic en el fcono rojo ubicado en la parte
superior derecha, en el cual se expone la funcionalidad dirigida a los Socios de Informacion; es
decir, a las Entidades Sujetas a Vigilancia y Control Fiscal.

En esta péagina verifique que el nombre de su Entidad corresponde con el desplegado
por la aplicacion. En caso contrario, por favor informe a la Contraloria General de la
Republica (Ver imagen 2).
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Imagen 2 — Acceso al ambiente Extranet del portal de la CGR.
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Paso 3: Acceso a Rendicién de Cuentas. Al ingresar al ambiente de EXTRANET, el sistema
despliega las funcionalidades dirigidas a las Entidades. Dé clic en la opcion de

[y RENDICION DE CUENTAS

l, ubicada en la parte superior izquierda, como se muestra

en la imagen 3.
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Imagen 3 — Acceso a Rendicion de Cuentas.

Paso 4: Funcionalidades de la opcion Rendicién de Cuentas. Al seleccionar esta opcion
Rendicion de Cuentas, se despliegan las funcionalidades y recursos a los que tiene acceso la
Entidad; entre ellos, los instaladores, prerrequisitos e informacion del Sistema, como se observa

en la imagen 4.
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Imagen 4 — Funcionalidades de la opcion Rendicién de Cuentas.
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Paso 5: Descarga e instalacion del aplicativo WinRAR. Instale el aplicativo WinRAR si no lo

tiene instalado. Para ello,

dé clic en el link “Si usted no tiene instalado el compresor WinRAR

descarguelo aqui.” ubicado en la seccién “Prerrequisitos Storm — User:”; se desplegara la
pagina principal de WIinRAR, la cual le recomendard el instalador a utilizar, como se puede

observar en la imagen 5.

/& WinRAR Espafia - Descargas - Windows Internet Explorer EI@
O Q |; http://www.winrar.es/descargas = | ] | 4 | A | | ,:' Google pe -
{I Favoritos ; WinRAR Espafia - Descargas & hd E * [ E@ * Pagina > Seguridad * Herramientas = |@|v =

WinRAR

Temas para WinRAR

Su sistema operativo:  Windows 7

RAR . e = -
PocketRAR IDescarga recomendada: wrar393es.exe (WIinRAR 3.93 para Windows en Espafiol) I

Mas idiomas 1~

Comprar  Soporte  Noticias Usuarios registrades  Buscar

m

UnRAR

Fuentes y librerias

Si la descarga recomendada no es |la que esta buscando ahora, ni es una de las dltimas descargas
afiadidas ni una de las mas populares puede usar el menu de descargas para ver todas las
descargas disponibles en cada categoria.

Ultimas descargas

WiInRAR 4.00 Beta 2 para Windows en Inglés (viernes, 26 de noviembre de 2010 a fas 18:07:58
CET)

WINnRAR 4.00 Beta 2 para Windows x64 en Inglés (viernes, 26 de noviembre de 2010 a fas
18:07:58 CET)

RAR 4.00 Beta 2 para Mac OS X en Inglés (viernes, 26 de noviembre de 2010 a fas 18:07:58 CET)
RAR 4.00 Beta 2 para Linux en Inglés (viernes, 26 de noviembre de 2010 a las 18:07:58 CET)
RAR 4.00 Beta 2 para Linux x64 en Inglés (viernes, 26 de noviembre de 2010 a las 18:07:58 CET)
RAR 4.00 Beta 2 para FreeBSD en Inglés (viernes, 26 de noviembre de 2010 a las 18:07:58 CET)

WinRAR 2 02 nars Windnwe vAA an Eenafinl (hinae 18 As maren da 2010 3 lac 1014771 FETY

Listo

& Internet | Modo protegido: activado dy v H100% v

Imagen 5 — Instalador de WinRAR recomendado, de acuerdo al Sistema Operativo e Idioma.
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Dé clic en el instalador recomendado, y pulse el botén Ejecutar (imagen 6); dé clic en el boton
Instalar en la ventana que despliega (imagen 6a), posteriormente mostrara otra ventana en la
cual debe dar clic en el botén Aceptar (imagen 6b) para instalar y asociar los archivos de
compresion de WIinRAR, y finalice la instalacién dando clic en el boton Listo de la ultima

ventana que se muestra (Imagen 6c).

Adver lenuia de seguridad de Descarua de aichivos li_:ij T W AR 293
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\‘«’T Ue zichivo puede legar a daiiar el equipu Sine conliz en el onigen, no Alrenmm =2 adns —aa e craacin e shstnhnen de mechees Ba=n
ejecute ni guarde este acfware. ;Cudl es el ieago? i
Instalar Cangelar
\—— = — E__——— J I— :
Imagen 6 — Ejecutar el instalador de WinRAR. Imagen 6a — Botdn Instalar de WinRAR.
F Irstalacion de WinRAR = T stalacion de WnRAR =
Asocia WirRAR con riterfaz
o L WinHAH se nainstaado corectamente en la capeta
¥ TAR [] Afadi- WirRAR & Escritoria C \Frogram Files\WinRAR
ZIp e ] Aiadi Wir K&K & Mend Incio Ui la reen "Conliguracion .. del merd WinRAR "Opuionies" pa a sesundicarla.
LAB M Lu= Crear gupu de prog anas WinFAR
ARJ il Siinstala WinRAR por prinera vez. por favor. no clvide consattar a zyuda er linea.
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Imagen 6b — Asociacion archivos de compresion Imagen 6c — Finalizacién de la instalacion de

a WinRAR. WiInRAR.
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Paso 6: Instalacién del componente JAVA® .Instale el componente JAVA® si no lo tiene
instalado. Dé clic en el link “Si usted no tiene instalada la plataforma JAVA descéarguela aqui.”

ubicado en la seccion “Prerrequisitos Storm — User:”; se desplegara la pagina principal de
JAVA, la cual le recomendara el instalador a utilizar, como se puede observar en la imagen 7.
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Imagen 7 — Instalador de JAVA® recomendado, de acuerdo al Sistema Operativo e Idioma.

Dé clic en el instalador recomendado segun su Sistema Operativo e Idioma, y pulse el boton
Ejecutar (imagen 8); dé clic en el botdn Instalar en la ventana que despliega (imagen 8a),
posteriormente mostrard otra ventana que nos informa sobe el progreso de la instalacion — la
cual variard dependiendo de las caracteristicas técnicas de su computador — como se muestra
en la imagen 8b; y finalice la instalacion dando clic en el boton Listo de la dltima ventana que se

muestra (Imagen 8c).
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Imagen 8 — Ejecutar el instalador de JAVA®.

Imagen 8a — Botdn Instalar de JAVA®.
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Imagen 8b — Progreso de la instalacion de JAVA®. Imagen 8c — Finaliza la instalacion de JAVA®.

Paso 7: Descarga e instalacion de la herramienta Storm User. Descargue el instalador de la
herramienta Storm User. Para ello, dé clic en el link Instalador Storm User ubicado en la parte
de Instaladores, de la seccion “Storm User”, como se observa en la imagen 9.
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Imagen 9 — Descarga del Instalador de Storm User.
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En la ventana que se despliega, dé clic en el botén Abrir (Imagen 10), seleccione el archivo que
alli aparece y extraigalo en el escritorio), como se muestra en la imagen 10a.

Descarga de archivos @
iDesea abrir o guardar este archivo?

@ Mombre:  STORMUserCGR.rar
Tipo: Archivo WinRAR
De: www.contraloriagen.gov.co

Abrir Guardar ][ Cancelar

= | Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser Utiles,
\a algunos archivos pueden llegar a dariar el equipo. Si no confia en
= el origen. no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es &l resgo?

E STORMUserCGR[1].rar - WinRAR. (copia de 2valuacion)

Archiva Ene erremientas  Favortos  Cpeiones  Ayuda

= INIE

Afadir Ver  Eliminar Buscar  Asistente Informacicn

Buscar

m § STORMUserCGR[1] rer - rchivo RAR, tamafic descomprimido 14646793 octetos

Nombre . Tamafio  Comprimide Tipe Med

STORMUserCGR.exz 14646793 14430022 Application

Imagen 10 — Descarga del instalador de
Storm User

Imagen 10a — Extraccién del Instalador de Storm User

Para el proceso de instalacién de la herramienta Storm User, recuerde que PRIMERO
“ debe instalar el componente JAVA® (la maquina Virtual de Java®), y posteriormente la

herramienta Storm User. Para este proceso, siga las indicaciones que le va

proporcionando el sistema en cada uno de los instaladores (ver imagenes 5 a la 8c.)

Busque el archivo ejecutable (imagen 11) en el escritorio de su computador, y haga doble clic

en él para comenzar la instalacion.

»%

STORMUserlCGR

Imagen 11 — icono de instalacion del archivo Storm User.
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Comienza el proceso de instalacion de la herramienta Storm User; se despliega la ventana del
Acuerdo de Licencia. Dé clic en el boton Acepto, como se muestra en la imagen 11.

# Instalacion de STORM User - Contraloria General de la Repiblica. E\ [=] @
Acuerdo de licencia g
Par favor revise los términos de |a licenda antes de instalar STORM User - Contralaria :" '{
General de la Republica. .

Presione Avanzar Pagina para ver el resto del acuerdo,

LICENCIA DE USO &
Sistema de Diligenciamiento de Informacién
STORM® User 2.2
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

-

Condiciones de uso

Si acepta todos los términos del acuerdo, seleccione Acepto para continuar. Debe aceptar el
acuerdo para instalar STORM User - Contraloria General de la Republica..

[ Acepto [ Cancelar

Imagen 11 — Comienzo de la instalacién de Storm User.

Seleccione las opciones de configuracion de memoria, y dé click en el boton Siguiente (Imagen
11a); en la proxima pantalla, seleccione la ruta donde se encuentra configurado JAVA®, y dé
clic en el boton Instalar (imagen 11b).
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canfg ratiin ninal d= memnna ooz oAlEa fa anlcacddn, Configuraciin de la ruta ce -zva.
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Imagen 11la — Seleccionar configuracién de

memoria de JAVA®

Imagen 11b — Seleccion de la ruta de instalacion
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En la siguiente pantalla, seleccione la ruta donde desee instalar el aplicativo y dé click en el
boton Instalar (imagen 11c); comenzara como tal la instalacion de Storm User, desplegandose
la barra de avance de instalacion (imagen 11d).

34 Inslelaw & de STERW Us=i - Conlicluiia G=neral de la Republica, = o] @ #4 Inztzlar én de STORN |ssr - Contrzlnria General de la Repiihiica. —e | E &I
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ker favor egazre mienTasz & 10KM Uger - Lonirzlonia eneral de la deplisica. se } < Fer favor reviez loc términos ce la loenda antes de instalar STORM User - Conbraleria } (
nstala. General de la Repchliza
El ruyiama e iisalacidn insldara STORY Usen - Cur bialwia Generd de la Repcllica, enel Configare 2 ruta de Java
Anuiene drectere. Para Ingtslar enooe drectorin diferente, vesinne Fyaminar y seleconng —
oo dreconn. FIEQnne neta#r nara comensar 13 instAandn. Kua d=java |

Cunligur 2. de la -ula de java.

1ndcue |anuta er donde s2 encuerta retalado Java hastz antes del
focer br®

Drzcwore de Destro
_ Ejenly
Encining .. CoprnaraT Fles\lavaigres

Espace rccucrca: 26.9VE
kspace dizponble: 189, Ak

Afrac [netaar | Cancelar | < Atrac Il lnstazr | zancelar
R L
Imagen 11c — Seleccionar la ruta de instalacién Imagen 11d — Avance en la instalacion de Storm
User

Al terminar la instalacion, Storm User informa que ha terminado de manera satisfactoria la
instalacion (imagen 11e), y crea un acceso directo en el escritorio (imagen 11f).

74 Instalacien de’s | ORM User - Contralora Generzl de la depaohica. Lo ) 0 3

Completando el Asistente de
Instalacion de S 10HM User -

STCRM User - Confreloria General de la Replblica ha sido
nstalads =n su sistema.

Presione Termirar para czrar este asisterte.

Accese al aphcava de Caphaa de lormacion

Tennnar

= &, mxavpn,

Imagen 11e — Termina la instalacion de Storm Imagen 11f — Acceso directo creado en el escritorio.
User
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Una vez termina el proceso de instalacion del Storm User, el sistema crea un acceso
directo en el escritorio de su equipo (Ver imagen 11f.). S6lo podra comenzar a utilizar
esta herramienta cuando realice el paso 8 que corresponde a la configuracion de Java.

Paso 8: Configuracion de la maquina Virtual de Java. Realice este procedimiento cada vez
que desee ingresar al aplicativo Storm User; esta actividad garantiza el correcto funcionamiento
del mismo, y permite mantener actualizados en linea los archivos del aplicativo. Ingrese a
INICIO — PANEL DE CONTROL, ubique el programa JAVA y dé doble clic sobre él, como se
observa en la imagen 12.
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Imagen 12 — Configuracion de JAVA®

Recuerde que dependiendo del Sistema Operativo que utilice, la pantalla del Panel de
Control puede verse diferente a la imagen 12.

Al dar clic en el icono de Java, se despliega la ventana Panel de Control de Java, dé clic en el
botén Configuracion del bloque de Archivos Temporales de Internet y en la ventana que se
despliega verifique se encuentra marcada la casilla de verificaciébn de “Conservar los archivos
temporales en mi equipo”; posteriormente dé clic en el botén “Borrar archivos...” y dé clic en
el boton “Aceptar” de la ventana de confirmacion, espere hasta que desaparezca la ventana, y
dé clic en el botdn “Aceptar” de la ventana abierta. Para mayor claridad, remitase a la imagen
13.
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Imagen 13 — Eliminacion de archivos temporales de JAVA®

Una vez se encuentra en la pantalla principal de JAVA®, dé click en el botén Configuracion de
red... que se encuentra ubicado en la seccién Configuracion de red de la pestafia General,
desplegando la ventana de Configuracion de red. Alli seleccione la opcién de Conexion Directa
y dé click en el botén Aceptar, como se observa en la imagen 13a.
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Imagen 13a. Conexién directa de JAVA®

—_—

Posteriormente, dé click en la pestafia Avanzado, en la cual se desplegara un menu de
Configuracién con varias opciones; seleccione la opcion Descarga automética de JRE dando
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click en el signo + que se encuentra en la parte izquierda de la opcion, y verifigue que se
encuentra marcada la casilla Descargar automaticamente siempre, como se observa en la
imagen 13b.

r —

| £:| Panel de control de Java -

| General | Actualizacion | Java I Seguridad

Configuracion

- Depuracién

[#-Consola de Java

---Ja'u'a predeterminade para navegadores
[#-Java Plug-in

[#-Creadién de accesos directos

®Descarga automatica de JRE

i~ (@) Descargar automaticamente siempre

() Consultar al usuario
L (7) Munca descargar automaticamente

---'u'arius

Aceptar ][ Cancelar H Aplicar ]

Imagen 13b. Descarga automatica de archivos JRE.
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4.2.1.2. Recopilacion y diligenciamiento de la Informacion.

4.2.1.2.1. Revision de Documentos Electronicos solicitados por la
Contraloria General de la Reptblica.

Dado que la Cuenta solo se completa cuando se realiza la transmision de los Formularios
(Archivo STR) y de los Documentos Electrénicos adicionales, se recomienda revisar qué
Documentos Electrénicos se deben enviar con el fin de estructurarlos y transmitirlos junto con el
archivo de transmision STR.

Para ello, siga los pasos 1 al 4 del numeral “4.2.1.1. Descarga e instalacion de
prerrequisitos, y del Storm User” del presente manual.

Paso 5: Ingreso a la herramienta Storm Web. Ubique Ila seccion
Rendicion de la Cuenta e Informes y dé click en el link Rendicion de la Cuenta e Informes
como se observa en la imagen 14.

& Rerwdicion dis Luerila - Forlal CGR - Winduws Interrel Exulorer

o
@’\ ) = | ) “tp/fwraw.cortraloringen.gev.co/ graup/ extrafin cio/rendicion-cuenta

Archve  Fdirign  Ver  Faucritns  Herramientzs  Ayoca

i raventos | () Rerdicisn de cuente - Portal CGR %pov B -t & v Saqre= sequudac = Hemarventasv (ghv

@ \viso! Debido a la inactividad, su sesian ha expirade. Por favor quarde cualquisr texto que haya introducido an la pagina antes de continuar,

Rendlclon de la Cuenta & Informes

—cs sicuicnies | nks | permicirdn Sendi- Cuentz 5 Sclicta§ PraToga, ceqon cea el caso

-endizdn da 13 Cuents & Informes

Soliv Lad de Pramoga

Documentos Electronicos
=oravo” descargue 1og sigulentes dacumenias y sruizloz 2ome Documentos E ecrénicos
Sormstn rico Adda de Informe de Geslide -firmas

Termeto Certificacidn de nfcrmacién

Prerrequisitos Storm - User:
i usted nofizre instalade el comorszor WnRAR descéroLelc aqu’.

i usted noficre instalade la platcforma JAWA, deseargacle acui —

Storm User
Nombre Instalador Llescripeion
Inctalador Inszalador &zorm —encmicnic gue Iz pemitc 2 los Sajetos de Contrcl deccargar log
he ramienlz Slormm User Twrularios del Siseimna de Rendicidn Eechdnics de la Coenla e Info mes -
User SISCCH establecidos ocr la Contra oria Zeneral de la Seplblica, para su -
Liste. i Zorz desconocida (Wics) | Mods protegidz: desactivace 45 ¥ H100% «

Imagen 14 — Link de Rendicion de la Cuenta.
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El sistema despliega la pantalla correspondiente a la herramienta Storm Web, mediante la cual
se realiza el proceso de transmision de la informacion. Alli, ingrese el Cdodigo de Entidad y la
contrasefa asignados por la Contraloria General de la Republica (Ver imagen 15).

& CORNTAALORH GINDRAL TELA RIPUILICA - Windens Tatere Doalores s o =-5
il - = B
v - [ ]= [ et I3
Feemie 3 CONTRALGRACERIRAL BLLY REPOCUCA Bo-@ = & - e e -7
[ @COI\FI'RALORiA Ao
SENEHAL BE A AEROAL S X T
Sislera de Rendicion Electronica de a Guenta e Informes -SIREGE
R AO0ULD DE ENVIO ¥ GONSULTA BN INTERIET
64 g0 Entidz:
— PRESENTACIGN
@ Tewraagle da aarzadz STORM < un SStera s SUp2rasiin v (ontrs cue permie medztie =
PP —— 25273 4 postenor dIgEnCEMSRE S0 TEINANS, repatar momEsisn
LU 011G G G I 2 e i pon T BpEs G,
A S s issiet wen analicacie Taril  agile e

Lie & Imemat Mocs oregice aciveda o mums -

Imagen 15 — Herramienta de transmision de la informacion

Paso 6: Visualizacion de los Documentos Electrénicos. Una vez dentro de la herramienta
Storm Web, seleccione la opcidn Documentos Electrénicos->Enviar, ubicada en la parte
superior izquierda de la pantalla; seleccione la MODALIDAD, PERIODICIDAD Y FECHA DE

CORTE sobre la cual desea consultar documentos y pulse el botén , como se
observa en la imagen 16.

En la pantalla que aparece, se despliega el cédigo y nombre de cada uno de los Archivos
Electronicos que debe alistar para envio, como se observa en la imagen 16a.

| 2 COHTRU OR & GIIRA DT | ARTPLTIICA  Wicrosaft Internet Tulorr I 3 COIN 1120 OHRIR CHNH AL Db LA MERITHLILA - minrmet Infarnad eplaran
&
Do - 2 B O P AL Qo Q¥ &G - &
O T T F VPR ==l T 2 TS i
X
Shstema e Rendicidn Electrdnics de ka Cuenta < Informes -SIRECE i

Elve e e b e
:..' Ticio 2@ | T wrmacela s3E

+4 Inlele

Imagen 16 — Seleccionar datos para consultar Imagen 16a — Revisién de Documentos
Documentos Electrénicos. Electrénicos a alistar.
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El Sistema soporta hasta un maximo de 10 Mb de informacién. Esta informacion puede
ser comprimida (formatos .ZIP y/o .RAR), o en los formatos comunmente utilizados
(Documentos de Office; PDF; Documentos de OpenOffice)

Paso 7: Ingreso al Storm User. Una vez realizado el proceso de configuracion de Java®,
puede dar doble click en el acceso directo del Storm User. El sistema comenzara a actualizar
los archivos de ejecucién, como se observa en las imagenes 17 y 17a.

Verificando aplicacion. =>
C—

Nombre: Stormlszr 2.2

Editor: Contraleria General de la Repdblica

De: http:frendicion. contraloriagen. gov.co

Imagen 17 — icono del Storm User Imagen 17b — Actualizacién de los archivos de
ejecucién del Storm User

Al ser una herramienta desarrollada en JAVA® y utilizar este componente, el sistema le
recordara esto por medio de la pantalla que se observa a continuacién después de dar
doble click en el icono de acceso, y antes de comenzar a actualizar los archivos de
ejecucion.

Java 6...

OoRACLE
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JAVA® revisa la seguridad de la herramienta mediante un codigo de sistema, desplegando el
mensaje sobre la seguridad de la aplicacién y si queremos cancelar la ejecucion; por lo tanto,
debemos dar click en el boton NO, como se visualiza en la imagen 18.

x
Java ha detectado componentes de aplicaciones que M
podrian denotar un problema de seguridad. =

Nombre: StormUser 2.2

Desea impedir la ejecucién de componentes que son potendalmente no seguros (opcidn recomendada)?

Mis informacidn...

Fa] La aplicacién contiene cédigo sin firmar y firmado.
\\!/J Pangase en contacto con el provesdor de |z aplicacicn para asegurarse de que no se haya
alteradao,

Imagen 18 — Seguridad de JAVA®

Asi, el aplicativo confirma los filtros, férmulas, etc. como se observa en la imagen 19, y
posteriormente despliega la pantalla de acceso (imagen 19a).

STORM User2.2 [==3a]

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

Inicializando Storm User 2.2 ...(70%) firtro

CODIGO ENTIDAD

CONTRASERA

| Aceptar | ’ Cancelar ]

Imagen 19 — Confirmacion de filtros, formulas, estructuras, Imagen 19a —Pantalla de acceso a la
etc. herramienta Storm User
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En la pantalla de acceso de la herramienta Storm User que se visualiza en la imagen
16a, se debe digitar el CODIGO DE LA ENTIDAD y la respectiva CONTRASENA.

a La contrasefia genérica de acceso inicial tiene la estructura
<Cadigo de la entidad>storm1234* (en minusculas y sin espacios). Ejemplo: Para la
Entidad con cddigo 123, la contrasefia es 123storm1234*

Paso 10: Diligenciamiento de la informacién en el aplicativo de captura Storm User.

+ Una vez dentro de la herramienta, seleccione en el mend ubicado en la parte superior la
opcién “Opciones-> Ver autorizaciones...” como se visualiza en la imagen 20. Se
visualizard una ventana con la lista de las modalidades que debe diligenciar, de acuerdo a
los requerimientos de informacion realizados por la CGR a través de los diferentes
formularios configurados en el SIRECI, los términos y condiciones establecidas en el
proceso, como se observa en la imagen 21.

||3-'||

FéS OB User 22 - U0 LALUFLA GMERAL OB LA REPUSLIZA - =

Archive Heeramosemas Carimaes | dyoes

EENXEE (@)

Imagen 20- Desplegar Modalidades a rendir.

+ Revise los datos de MODALIDAD, FECHA DE CORTE y FECHA LIMITE DE ENVIO que
aparecen en la pantalla; posteriormente, seleccione una modalidad de las disponibles dando
doble clic sobre el nombre de la misma.
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FETTORM Laa 22 CONTRALORLS GEMERAL CE L& RIPUELIZE =Im =)

= e e s 3 2wl =l e

TEoEE|ws yFEES LN S AE @ e

Imagen 21 - Modalidades Asignadas a la Entidad.

+ Diligenciamiento de la informacioén. Para ello, dispone de varias alternativas:

a. Diligenciamiento de la informacién directamente en el Storm User.

La herramienta cuenta con informacién de ayuda (tooltips), correspondiente a la forma
en que debe diligenciar cada celda la cual se observa en el momento de seleccionarla.

% STORY Usee 22 COMTRAITAMA SFMFRAT IF LA FEOLAIRCS v |

Arrhiva Hermeioatas Opricnes dyida

SR L e e e dugnld G

Bl ES = ¥ B 2 B 3 G % & & K _'.)._;n_l:_yqnl_a_u_tpr_gi;\

Furulaio |24 F1 2 FETA0 OF TUER=308 -ATMNERRA TN INAS FH = BREFRLENISSTE BRGFE AL F L HACTEH =
B.OQUES ¥ CUZNTA T TNRORME ANJAL CONSTUDADD

I 1 ™5E=7017 CPFT AT PR i s i

[« et o) H L_SLRIFLLN Fauiim 4 JUFLLO UL UKL LU L2 Sk AN R AL U KLICALUZ { INGHLETS U_ % CIELIE &

F 3 TOTAL INGREEDS {Tilres et S —

ILe 1AL i e s amali dela v ;e}n.

JREgistrE los valores presupuestados en cada uno de los conceptos de la vigendia.
Campo requerida

. b
St s [#5r]tEmarn de Cnmercn de loget
Yuuelilad  M-Li CUEKTA O INFORME ANUAL €O
Samiau: 54 F11: ESTADE DE INGRESOS - £
Jeoue D 1 INGRESDS OPERACIONALES [Ra
=tha 2003/12/31

et Al 5 e I | N

Imagen 22 - Textos de ayuda (tooltips) para diligenciar los Formularios
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+ Validar la informacién a rendir con CADA UNO de los botones correspondientes (en su

orden de izquierda a derecha) LA

aplicativo.

ubicados en la parte superior del

=
L Asigna las formulas a los valores registrados en el formulario actual.

1]

Asigna todas las formulas en los valores registrados en todos los formularios.

Valida informacion en el formulario actual

g &

Valida informacion en todos los formularios

Al ejecutar cualquiera de los botones descritos nos genera una pantalla informativa, como se
observa en las imagenes 23 y 23a.

< MALILATICN OLL UL LARIT AT UAL

Ll MU A e

*20TESD CORPECTAMIE
Sodgo de entidsc 5.7 ) )
o et 5L, & RN MeCHVE AU CORSHDADS e
Fadie e Doz 5 200511231
Imagen 23 — Pantalla informativa CON Imagen 23a — Pantalla informativa SIN ERRORES

ERRORES.

+ Verificar los errores generados en la pantalla informativa, y corregir el diligenciamiento de
los formularios.

“ Se recomienda ASIGNAR y VALIDAR formulario a formulario la informacién, con el fin
de corregir los datos incorrectos en cada uno de los formularios de manera mas facil.

Para verificar los errores es necesario dar doble clic en la seccion DETALLES y en cada
una de las lineas; automaticamente se despliega una ventana (imagen 24) que lo llevara
directamente a la celda que contiene el error
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Storm User @

LA FILA COLUMMA ES OBLIGATORIA (BLOQUE FORMATO )

Formulario :51 F1.1: ESTADO DE INGRESOS - ENTIDADES NO INCLUIDAS EN EL PRESUPUESTO GEMERAL DE LA NACION
Bloque:1

Fila :999939

Columna :24

Imagen 24 — Ventana informativa de error.

La celda correspondiente se marca en rojo para una mas facil ubicacién de la celda que
contiene el error, como se observa en la imagen 25.

FLOSTORM H=ce 22 CONTRAIORTA AFMFRAI NF 1A 2FRIRTTA — i
drraivn Heersrroratas Dacienes dyida

24/ - LdrEa ca Lomarce de dogotE - Luadnamarca
BE EE 'k %o EBS 2848 F \..’)L:'__IT_':l-I(LI_.I_JI‘d_A

Furulai :51F1 2 ESTADS 2E INSRES0S - ETIDACES NS TWE.UIDAS =4 BL PRESUPJESTO SENSAL CE Lt WACISY

4 M-L: ULLNIA O IR URML ATLA LUNAI AL

2 THTRFSOF RF.. | 78 VARTACTON F .| 32 TREFIVACTO. .
) L 0L £ | Sifdfec4aman

FRECYRCIGY M EECRIECION | T mREe e pen. (8 MEa0s 2. | 3 IGIRR0A PR L. IF TR 305 . | W0 TRORSRTE R
Fral Fifdfc 5,2 LA Ak b 1L L Ll ==
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a D
Salidel:  [7%7] CAmnrmde Comna e de ogan

Pwivduidad: ARUAL

e — m T m T = W —T =

Imagen 25 — Celda con error que se visualiza en color rojo.

b. Diligenciamiento con apoyo de Excel.

Para ello debe generar un archivo XLS utilizando el botén B , 0 también puede ir al
meni HERRAMIENTAS — HOJA DE CALCULO — EXPORTAR HOJA DE CALCULO
ubicados ambos en la parte superior. Este archivo heredara la estructura y validaciones
configuradas en el aplicativo y de ninguna manera debe ser modificada su estructura.
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Aunque el archivo Excel u Open Offfice Calc abre las estructuras
automaticamente, queda almacenado en la siguiente ruta C:\Users\[usuario
actual del equipo]\stormCGeneral\StormUseninf_excel con un nombre similar a
51 _000001000_20101231.xls

ADICIONAR FILAS

Para adicionar filas al formulario, se debe ubicar el cursor sobre la celda ubicada en la
parte izquierda de la hoja de Excel que indica el numero de fila; se debe seleccionar la
fila ANTERIOR a la marcada como -1.

Posteriormente, debe dar clic derecho y seleccionar el submenu Insertar cuantas veces
sea necesario, como se observa en la imagen 26.
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Imagen 26 — Insertar filas en el formulario Excel.

Cuando ya se hayan insertado todas las filas que considere necesario, comience a
diligenciar la informacion requerida por la Contraloria General de la Republica.

Una vez haya diligenciado la informacion correspondiente, debe cargar la informaciéon en

el Storm User, para ello utilice el boton B 0 la opcion Importar Hoja de Calculo
ub,icada en el mend HERRAMIENTAS — HOJA DE CALCULO - IMPORTAR HOJA DE
CALCULO, ubicados ambos en la parte superior.
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c. Diligenciamiento con apoyo de Archivo Plano.

Si alguno de los formularios sobrepasa los CUARENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS
NOVENTA Y NUEVE (49.999) registros (filas), puede realizar el diligenciamiento del
mismo a través de la opcion ARCHIVO PLANO (.txt), respetando la estructura solicitada
en el Manual de Usuario del Storm User, en el Anexo de la pagina 51.

a El proceso de diligenciamiento detallado en cargue de informacion en los formularios
electrénicos del SIRECI, se realiza en un solo computador; es decir, la informacién debe
ser recopilada en un solo computador.

4 Generar Archivo STR, utilizando el boton ™= | ubicado en la parte superior derecha.

Al dar click en este boton se despliega una pantalla informativa SI LOS FORMULARIOS
HAN SIDO CORRECTAMENTE DILIGENCIADOS como se observa en la imagen 27, el cual
contiene el codigo y nombre de TODOS los formularios a rendir.

E ol

Storm User @

"0" Cédigo y Nombre de la Entidad: 98 CORPORACION AUTONOMA REGIONAL L +
&' |codigo y Nombre de Modalidad: 51 M-1: CUENTA O INFORME ANUAL CONSO!

Formularios incluidos
2 F2: PLAN ANUAL DE COMPRAS APROBADO
7 F7.1: RELACION PROYECTOS FINANCIADOS CON BANCA MULTILATERAL ¥
50 F1: ESTADO DE INGRESOS Y RENTAS - ENTIDADES INCLUIDAS EN EL PRE
51 F1.1: ESTADO DE INGRESOS - ENTIDADES NO INCLUIDAS EN EL PRESUPL
106 F5: RELACION CONTRACTUAL DE LA ENTIDAD
119 F9: RELACION DE PROCESOS JUDICIALES
130 F10: INFORMACION DPFRATIVA tPRQDUCCIDN ¥/O COMERCIALIZACION ~

4 1 [

| Aceptar || Cancelar |

Imagen 27 — Generacion de Archivo STR.

Al dar click en el botdn Aceptar, el sistema genera la confirmacion de generacién del
archivo STR con la ruta y nombre con el que se guarda, como se observa en la imagen
28.

Storm User @

lol se generd el archivo inf_enviades/51_000000098_20091231 .str

Imagen 28 — Nombre y ruta de generacion del archivo STR de transmision.
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Qué es el STR? Es un archivo cifrado para transmision electrénica, generado
“ automaticamente por la herramienta, el cual contiene la informacion registrada en los
formularios configurados y diligenciados a través de cualquiera de las tres alternativas

detalladas anteriormente.

Paso 11: Envio de la Informacién. Abra el Explorador de Internet y realice los pasos 1, 2y 3
detallados en el presente documento, numeral 4.2.1.1. Ubique la seccidn

Rendicion de la Cuenta e Informes y dé click en el link Rendicion de la Cuenta e Informes

como se observa en la imagen 29.

8 Rerwdicion di wuenla - Porlal CGR - Winduws Iiterre! Exalo

P Wikisedio

@{; | = | ) “tp/fwraw.cortraloringen.gev.co/ graup/ extrafin cio/rendicion-cuenta

o -

Archve  Fdirign  Ver  Faucritns  Herramientzs  Ayoca

i raventor | (@) Rerdicisn de cuente - Portal CGR 5o = * @ v Uagra~ segundacw Herarmentaz~ (ghv

I

@ \viso! Debido a la inactividad, su sesian ha expirade. Por favor quarde cualquisr texto que haya introducido an la pagina antes de continuar,

Rendlclon de la Cuenta & Informes

_cs sicuicnies Inks le permidran Sendi- Cuento 3 Sclictaf Praroqa, cequn cea el caso

-endizdn da 13 Cuents & Informes

Soliv Lad de Pramoga

Documentos Electronicos
=oravo” descargue 1og sigulentes dacumenias y sruizloz 2ome Documentos E ecrénicos
Sormstn rico Adda de Informe de Geslide -firmas

Termeto Certificacidn de nfcrmacién

Prerrequisitos Storm - User:
i usted nofizre instalade el comorszor WnRAR descéroLelc aqu’.

i usted noficre instalade la platcforma JAWA, deseargacle acui

Storm User
Nombre Instalador Llescripeion
Inctalador Inszalador &zorm —encmicnic gue Iz pemitc 2 los Sajetos de Contrcl deccargar log
he ramienlz Slormm User Twrularios del Siseimna de Rendicidn Eechdnics de la Coenla e Info mes -
User SISCCH establecidos ocr la Contra oria Zeneral de la Seplblica, para su -
Liste i Zorz desconocida (Mico] | Mods protegido: deractivace 45 *  H100% v

Imagen 29 — Link de Rendicion de la Cuenta.
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El sistema despliega la pantalla correspondiente a la herramienta Storm Web, mediante la cual
se realiza el proceso de transmision de la informacion. Alli, ingrese el Codigo de Entidad y la
contrasefa correspondiente (Ver imagen 30).
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Imagen 30 — Herramienta de transmision de la informacion

Una vez se encuentre dentro de esta herramienta, seleccione la opcion Formularios
Electrénicos->Enviar del menl ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla, como se
observa en la imagen 31.
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Imagen 31 — Enviar Formularios Electrénicos.
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Dé click en el botén | E¥@MINGr.. | como se observa en la imagen 32; busque el archivo STR
creado en el paso 10 verificando que sea el correspondiente a la autorizacion y dé click en

el botén Verificar autorizacion de envio , luego dé click en el boton _

Imagen 32 — Transmision del archivo STR.

El nombre del archivo STR tiene la siguiente estructura:
[Cédigo de la modalidad] _ [Codigo de la Entidad] _ [fecha de corte] . str
a Ejemplo: 51_000001000_20101231.str

La ruta donde el sistema guarda el archivo STR es la siguiente:
C:\Users\[usuario del computador\stormCGeneral\StormUseninf_enviados

Luego de haber enviado los FORMULARIOS ELECTRONICOS (archivo STR), seleccione la
opcién Documentos Electronicos->Enviar, ubicada en la parte superior izquierda de la pantalla;
seleccione la MODALIDAD, PERIODICIDAD Y FECHA DE CORTE sobre la cual desea anexar

documentos y pulse el boton IRSLETIEIMN ¢omo se observa en la imagen 33,

En la pantalla que aparece, seleccione el documento que desea enviar dando click en el
namero del Documento Electronico ubicado debajo del CODIGO, como se observa en la
imagen 33a.




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y CONTROL DE CALIDAD | CODIGO:
(SIGCC) APP-80117-OD-02

MACROPROCESO: ADMINISTRACION DE PROCESOS Y

PROCEDIMIENTOS VERSION: 1.0
) PROCESO: DISENAR, DESARROLLAR Y MANTENER Fecha:
CONTRALORIA METODOLOGIAS 04/03/2011

GENERAL OF LA REFUBLICA

PASO A PASO SISTEMA DE RENDICION ELECTRONICA DE LA | Pagina 32 de 42
CUENTA E INFORMES - SIRECI —

EI' RHTRA CRLA GINIRA O | & RTPONIICA  Microsafi Infernet Dplorer . ﬂ 3 COIMIIZN CNATL G HAHD G 1A MHATTHE 1L - Merarat Intarnad Fekarar

G- - 2260 T e 45 e |
2 =L CETE TR w1

Sistema de Rendicidn Electrénica de la Cuenta < Informes -SIRECL =

ElLze S 1-trare:
Tilolclo.  © @ [ 3 emacchar A 2w P

+4 Infclo

Imagen 33 — Seleccionar datos para transmitir Imagen 33a — Seleccionar Documento Electrénico
Documentos Electrénicos. para transmision.

Ubique en su computador la ruta del documento que desea anexar, seleccionelo y pulse el
, Abrir |
boton — revise que el documento cargado en el Storm Web es el correcto, y pulse

N o Archivo )

Realice el mismo procedimiento para enviar los DOCUMENTOS ELECTRONICOS que requiera
hasta que aparezca el mensaje de “NO SE ENCONTRO NADA PARA MOSTRAR”.

El Sistema soporta hasta un maximo de 10 Mb de informacién. Esta informacion puede
ser comprimida (formatos .ZIP y/o .RAR), o en los formatos cominmente utilizados
(Documentos de Office; PDF; Documentos de OpenOffice)

Paso 12: Generacion del CERTIFICADO DE RENDICION DE CUENTA. Una vez haya
realizado el envio de los Formularios Electrénicos (Archivos STR), asi como de los Documentos
Electrénicos anexos a cada modalidad, seleccione la opcién CERTIFICADO->GENERAR
CERTIFICADO, ubicada en la parte superior derecha de la pantalla.

Seleccione la PERIODICIDAD Y FECHA DE CORTE sobre la cual realizé el envio de la

informacion de la Rendicion de la Cuenta e Informes, y pulse el boton , como se muestra

en laimagen 34.
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Imagen 34 — Generar Certificado

En pantalla se despliega un archivo PDF, el cual corresponde al Certificado de
Recepcion de la informacion de Rendicion de Cuenta e Informes enviada; si en su
Certificado de Recepcion de la Rendicion de Cuenta e Informes emitido se presenta
” alguna inconsistencia y/o algun error, POR FAVOR comuniquese inmediatamente con
SOPORTE TECNICO de la Contraloria General de la Republica a través de correo
electrénico a soporte_sireci@contraloriagen.gov.co o al tel. 3 53 77 00 Ext. 4264, con el
fin de que sea verificada la situacién correspondiente y, de ser necesario, corregida la

informacién del Proceso de Rendicién de la Cuenta e Informes.

4.2.1.2. Solicitud de Prorroga

La solicitud de Prorroga se realiza UNA SOLA VEZ por Modalidad, en cada periodo de
Rendicion. El sistema sélo permitira realizar prorroga para las modalidades con periodicidad
Fija. Debe realizar la Solicitud de Prorroga hasta maximo 5 DIAS HABILES ANTES de la fecha

limite del envio de la informacion de la Rendicion de la Cuenta e Informes.

Paso 1: Funcionalidad para Solicitar Prorroga. Abra el Explorador de Internet y realice los
pasos 1, 2 y 3 detallados en el numeral 4.2.1.1 del presente documento. Ubique la seccién

Rendicion de la Cuenta e Informesy dé click en el link Solicitud de Prérrogas como se

observa en la imagen 35.
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Imagen 35 — Acceso a Solicitud de Prérrogas.

En la pantalla que se despliega, digite el Codigo de la Entidad y la contrasefa asignada, y dé

click en el botén . para ingresar al Sistema, como se observa en la imagen 36.
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Imagen 36 — Acceso a Solicitud de Prérrogas.

Paso 2: Solicitar Prérroga. El sistema desplegara la pantalla para realizar la Solicitud de
Prérroga.

En dicha pantalla realice los siguientes procesos:

*

*

Seleccione la MODALIDAD por la cual va a solicitar prérroga
Describa breve y concisamente la JUSTIFICACION que tiene para solicitar la prérroga.

Si tiene algun documento adicional de explicacién que desee enviar, hagalo dando clic

sobre el botén = y adjunte el documento.

Posteriormente, dé clic en la barra azul con el aviso ,

ubicada en la parte central inferior de la pantalla.
Su prérroga comenzara el trdmite de manera electronica.

Dé click en el link de Salir, ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

Este proceso se puede observar en la imagen 37.
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Imagen 37 — Diligenciar la Solicitud de Prérroga.

Recuerde que puede solicitar Prorroga HASTA cinco (05) dias habiles ANTES de la
fecha fin de rendicion; la Contraloria General de la Republica dara contestacion a su
solicitud en un lapso méaximo de 3 dias habiles; asi mismo, se debe recordar que DIAS
HABILES son contados de Lunes a Viernes, sin contar dias festivos.

Paso 3: Revisiéon del estado de la solicitud de Prérroga. Para poder ver el Estado de la
solicitud de Prorroga, ingrese al Sistema de la misma manera como lo realizé para solicitar la
prérroga, descritos con anterioridad.

En la pantalla desplegada, dé click en el link Ver prorrogas diligenciadas., ubicado en la

parte inferior izquierda como se observa en la imagen 38.
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Imagen 38 — Ver Prorrogas Diligenciadas.

Al dar click en dicho link, se despliega otra pantalla (como se observa en la imagen 39), en la
que aparecen los siguientes datos:

ID: Correspondiente al nimero interno de identificacion que el Sistema asigna a la Solicitud.

Justificacién: Correspondiente a la Justificacion por la cual la Entidad realizé la solicitud de
prérroga.

Aprobado: Si la casilla correspondiente tiene un VoBo, significa que SU SOLICITUD FUE
APROBADA; caso contrario, su solicitud fue RECHAZADA.

Dias Aprobados: Corresponde a los dias de prérroga aprobados por la Contraloria General de
la Republica.

Motivo de Aprobacion: Corresponde a la Justificacion con la cual la Contraloria General de la
Republica APRUEBA O RECHAZA la solicitud de prérroga realizada.

Documento Anexo: Permite descargar el Documento complementario de explicacion enviado
por la Entidad.
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Certificacion Generada: Permite descargar en un documento PDF la Certificacién emitida por
la Contraloria General de la Republica respecto a la respuesta de la Solicitud de Prérroga; dicha

certificacion contiene todos los datos de la solicitud, y la correspondiente respuesta emitida por
la Contraloria General de la Republica.
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Imagen 39 — Estado de la Solicitud de la Prorroga.
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4.2.2 Entidades sin conexion a Internet

4.2.2.1. Descarga e Instalacién de prerrequisitos y del Storm User

Paso 1. Obtener los instaladores, archivos de actualizacion y Documentacion.
Puede obtener los instaladores, archivos de actualizacion y documentacion en:

a. Gerencias Departamentales de la Contraloria General de la Republica.
b. Desde cualquier lugar que cuente con el servicio de Internet.

En cualquiera de los casos, disponga de un medio de almacenamiento masivo externo (USB,
CD, DVD) con el fin de grabar los siguientes archivos:

El instalador del compresor JAVA.

El instalador de Java®.

El instalador de la herramienta StormUser.

Los archivos que debe instalar en su equipo de cémputo para actualizar la herramienta
Storm User.

Una vez obtenga estos archivos descarguelos en su computador y siga el proceso detallado en
el numeral 4.2.1.1 desde el paso 5

Si la opcion es acudir a cualquier lugar con acceso a internet, siga el proceso detallado en el
numeral 4.2.1.1 pasos 1 a 4, pero tenga en cuenta que no debe instalarlos en el equipo desde
el cual accede a internet; debe disponer de un dispositivo de almacenamiento externo (USB,
CD, DVD) para guardarlos alli y posteriormente instalarlos en el equipo dispuesto para el
proceso de Rendicién en las instalaciones de la Entidad.

Omita el proceso de configuracién de JAVA® cuando no dispone de conexion a internet.
Recuerde que esta configuracion sélo se realiza cuando se tiene una conexion
permanente a internet y el objetivo es mantener actualizadas las configuraciones del
Storm User.

Paso 2. Actualizar pardmetros de Storm User.

Permite a los Sujetos de Control actualizar la herramienta Storm User con la udltima
parametrizacion sin necesidad de estar conectado a internet; para ello, si ingresa desde un
computador con acceso a Internet, descargue los archivos de actualizacion ubicados en la

seccion Rendicion de la Cuenta e Informes ybicada en la Extranet del Portal de la
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Contraloria General de la Republica y guardelo en una ubicacion de fécil recordacion, como se
observa en las imagenes 40 y 40a.
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Imagen 40 — Descargar los archivos de Imagen 40a — Guardar los archivos de
actualizacion. Actualizacion.

Posteriormente, vaya a la ubicacién del archivo que acaba de guardar denominado
Actualizaciones.RAR 'y Aabralo; desplegar4d la ventana de WiIinRAR con la carpeta
ACTUALIZACIONES, sobre la cual debe dar doble click, encontrando en su interior varios
archivos; dé click alli sobre el archivo Actualizar.EXE, como se observa en las imagenes 41 y

41a.
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Imagen 41 — Abrir archivos de actualizacion Imagen 41a — Ejecutar los archivos de

Actualizacion.
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El programa automaticamente realiza el proceso de actualizacion, en el caso que no
cuente con acceso a internet.

Paso 3. Diligenciamiento de la Informacion.

Seleccione la opciéon “STORM User 2.1(Trabajar sin conexién)” dando clic en el botdn “INICIO-
>TODOS LOS PROGRAMAS-> STORM User - Contraloria General de la Republica” de su
computador. El sistema desplegard un mensaje solicitando confirmacién sobre la conexion; alli
dé clic sobre el Boton Aceptar (Ver imagen 42).
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Imagen 42 — Storm User sin conexion a Internet.

Posteriormente se despliega un mensaje solicitando confirmacién sobre Seguridad de JAVA,; alli
dé clic sobre el botébn NO, como se observa en la imagen 43.

Advertencia - Seguridad x|

Java ha detectado componentes de aplicaciones que I
podrian denotar un problema de seguridad.

Nombre: StormUser 2.2

iDesea impedir la ejecucién de componentes que son potendalmente no seguros (opcién recomendada)?

Mss informacién...

. La aplicacién contiene cédigo sin firmar y firmade.
\ ! / Pdngase en contacto con el provesdor de la aplicacidn parz asegurarse de que no se haya
alterado.

Imagen 43: Seguridad de Java
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El registro, acceso y diligenciamiento de informacién en el Storm User es exactamente igual al
detallado en el numeral 4.2.1.1 en los pasos 9 y posteriores.

Paso 4. Envio de la Informacion.
Guarde en un dispositivo de almacenamiento (USB, CD, DVD) los siguientes archivos:

e Formularios Electrénicos (Archivos STR).
e Documentos Electrénicos (Archivos anexos con un tamafio inferior a 10 Mb).

Teniendo esta informacidn tiene dos opciones para realizar la transmision:

a. Acercarse a las Gerencias Departamentales de la CGR
b. Dirigirse a cualquier lugar con conexion a internet.

Si selecciona la primera opcion, ubique al Funcionario de la Contraloria General de la Republica
gue se encuentra ubicado en la Ventanilla de Atencién, y entregue el dispositivo de
almacenamiento (USB, CD, DVD) con los archivos anteriormente mencionados. Siga las
instrucciones proporcionadas por dicho funcionario; si la opcién seleccionada es la de ir a un
lugar que disponga de conexidon a internet siga el proceso detallado en el numeral 4.2.1.1 y
realice la respectiva transmisién de la informacion.

Si desea profundizar en el manejo de las Herramientas Storm User y Storm Web
0 utilizadas en el proceso, le sugerimos consultar el MANUAL DE USUARIO DE STORM
USER y el MANUAL DE USUARIO DE STORM WEB , que se encuentran publicados

en la seccion Documentacion, ubicada en Rendicion de Cuentas de la
EXTRANET.

5. CONTACTENOS.
Si tiene dudas o inquietudes sobre el aspecto técnico, contactenos:

soporte_sireci@contraloriagen.gov.co

(1) 353 77 00 Ext. 3873 — 3874 — 4264.
018000 910060
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