G985 588

mrio: {5T-1) 722000 - 01 8000 171 210 - sarvicioatclented4-T2 com.oo

]n-. al usu

Servicios Fostales Naclonsies 5.4 NIt 200.062_917-8 DG 28

Remitente

REGO GARZON ~ Nombre! Razén Social ALLKBMAFIRE

Nombrel Razén Sackal  FREDDY ANANIAS UR

Direccién;: CL3S MNO

8050 Serra Dokl Hacids

Cre 30 N. 25 - 90 Ps 4

Direccién:

28541

K
** SECRETARIA DE
BOGOTI\ WIQE\STRITAL DE HACIENDA 31-01-2020 -10:33:4? |

Al Contestar Cite Este Nr,:2020EE12504 O 1 Fol:9 Anex:0

ORIGEN: s4:132 - DESPACHO DEL SECRETARIO DISTRITAL DE HACIE
DESTINO: cONCEJO DE BOGOTA/FREDDY ANANIAS URREGO GARZOK

ASUNTO: PROPOSICION N® 135 DE 2020-
OBS: JENIFERBRAVO-ANEXAUNGD

Bogota D.C.,

Doctor

FREDDY ANANIAS URREGO GARZON
Subsecretario de Despacho

Comision Segunda Permanente de Gobierno
Concejo de Bogota D.C.

NIT: 899.999.061 )

Calie 36 No. 28 A - 41
comisiondegobierno@concejobogota.gov.co
Ciudad

Asunto: Proposicién 135 de 2020. SDH 2020ER7114, Concejo de Bogota, D.C. -
20201E120

Respetado doctor Urrego:

]
i :n el marco de [a ley 594 de 2000, decreto 1080 de 2015, y demas normativa aplicable a
§Qg§ a gestion documental, se requnere evaluar el estado general de la entidad frente a su
82?' i sumplimiento, para lo cual se requiere dar respuesta en los siguientes items:

ong
B .

i3 1. ¢Cual es la fecha de actualizacion y aprobacion, (adjuntar resolucion o acto
‘ésgo administrativo), de los siguientes instrumentos archivisticos:
583 - Programa de Gestion Documental - PGD
0 o PGB 2014 -2017
Oyes Fecha de aprobacion: 2014 por el Comité interno de Archivo.
gdgg e PGD 2017-2020
oﬁié Fecha de aprobacién: 20 de septiembre de 2017 por el Comité interno
pgns de Archivo.
pors Fecha de actualizacion en el marco de la esfrategia IGA+10; 26 de
§g§'§ octubre de 2018,

g
EE%E - Plan Institucional de Archivo — PINAR
0ase Fecha de aprobacién: 21 de diciembre de 20186.

- Tablas de Valoracién Documental - TVD
Aprobacion Comité Interno de Archivo: acta 5 del 3 de septiembre de 2014.
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Convalidacién por parte del Archivo de Bogota: Acta No. 01 de ia Primera
Sesion del Consejo Distrital de Archivos, realizado el 27 de febrero de 2015.
Adopcion por parte de fa SHD: Resolucién SDH — 000247 del 8 de octubre de
2015.

- Tablas de Retencién Documental — TRD

s Decreto 545 de 20086.
Aprobacién Comité Interno de Archivo: Acta 6 del 4 de diciembre de
2014,
Convalidacién por parte del Archivo de Bogota: Acta de la tercera
sesion del Consejo Distrital de Archivos, realizado el 26 de junio de
2015.
Adopcidn por parte de la SDH: Resolucion SDH — 000246 del 8 de
octubre de 2015.

e Decreto 601 de 2014
Aprobacion Comité Interno de Archivo: Acta 1 del 7 de junio de 2018 y
acta 2 del 26 de ociubre de 2018.
Aprobacién Comité Institucional de gestion y desempeno Acta 1 del 29
de marzo de 2019.
Convalidacion por parte del Archivo de Bogota: Acta de la tercera
sesion del Consejo Distrital de Archivos, realizado el 19 de junio de

2019,
Adopcién por parte de la SDH: Resolucion SDH —000224 del 26 de

agosto de 2019.

s Decreto 607 de 2017 y 834 de 2018:
Aprobacién Comité Institucional de gestion y desempefio: Acta 5 del 9
de diciembre de 2019.
Pendiente por enviar a convalidacién al Archivo de Bogota.

Los actos administrativos se encuentran en el Anexo 1.
2, ¢Cual es el presupuesto anual asignado a la Gestion Documental?
El presupuesto aproximado por afic para gestidn documental es de $3.021.000.000

representados en la planta de personal vinculada en actividades de gestion
documental, el contrato de correspondencia, custodia, insumos, entre otros.

3. En el dtimo afio ¢qué acciones se implementaron para el control, seguridad
y proteccion de la informacién?

En el ultimo afio las acciones para implementar el control, seguridad y proteccién de
la informacion fueron:
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Se centralizaron las solicitudes de administracion de cuentas de usuario -activacion,
creacion, desactivacion, eliminacidon y modificacién- de las herramientas de gestion
documental a través de los lideres funcionales y su solicitud solo a través de jefes
de dependencia o personas autorizadas por éste, mediante el formato Unico de
administracioén de cuentas de usuario 65-F.14 brindando mayor seguridad y control
en el acceso a fos sistemas de informacién.

Por solicitud de jefes de dependencia o personas autorizadas por éste, se
registraron en la parametrizacion de usuarios del sistema de gestion documentai los
cambios de dependencia por los movimientos en la planta de personal, para
restringir la consulta de documentos a quienes no pertenezcan a alguna de las
dependencias que estén involucradas en la gestién del documento y dejando
trazabilidad de los cambios de dependencia del usuario.

En este mismo sentido se instalaron biométricos en los depdsitos y areas de archivo,
los cuales permiten controlar el acceso a las dreas en donde se encuentra la
informacion.

4. Dentro del cumplimiento del articulo 76 de la ley 1474 de 2011, el cual
determina: "en toda entidad publica, debera existir por lo menos una
dependencia encargada de recibir, tramitar y resolver las quejas, sugerencias
y reclamos que los ciudadanos formulen, relacionados con el cumplimiento
de la misién de la entidad". Y en cumplimiento de la ley 1755 de 2015, para la
atencion de solicitudes de peticion y otros requerimientos de la ciudadania;
;qué mecanismos e indicadores cuenta la entidad para el eficiente control de
respuestas al ciudadano?

Frente al control de respuestas al ciudadano me permito precisar que:

« En la Secretaria Distrital de Hacienda las PQRS son atendidas por las
diferentes areas de acuerdo con su competencia funcional.

e La recepé:ién y direccionamiento de las PQRS radicadas por ventanilla estan
a cargo de la Subdireccién de Gestién Documental.

o« Las PQRS recibidas a través del sistema Bogota Te Escucha son
direccionadas por la Oficina de Atencién al Ciudadano. Igualimente, cuando.
son por medio de buzones de sugerencias previo registro en el sistema de
gestion documental Cordis.

¢ La Oficina de Atencion al Ciudadano adeianta seguimientoc a todas las
solicitudes recibidas en la Secretaria Distrital de Hacienda para asegurar que
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han sido respondidas. Ademas, sobre una muestra evalGa la calidez,
oportunidad, coherencia y claridad de ia respuesta dada al peticionario o
solicitante. Los resultados son presentados en el INFORME MENSUAL DE
PQRS que puede ser consultado en el portal web de la Secretaria Distrital de
Hacienda en la siguiente ruta: https://www.shd.gov.co/shd/informes-entes-de-
cantrol

Ademas, en el portal web en se encuentran los siguientes registros:

e Carta de trato digno a la ciudadania.

» Registro publico de Derechos de Peticion.

*» Respuesta a PQRS sin datos de contacto.

+ Registro de PQRS con respuesta devuelta a la entidad.
* Informes de Solicitudes de Acceso a Informacion.

5. ¢En qué ubicacion se encuentran los archives de cada una de las entidades
del orden central? indique si esta ubicada en alguna zona subterrdnea o con
riesgo de inundacion.

Los espacios de archivo en los que se custodia la documentacidn de la Secretaria
Distritai de Hacienda estan ubicados en las siguientes direcciones:

- Carrera30 No. 25-90

- Calie 54 A No. 14 85

- QCarrera32 No. 12-45

- Carrera8 No 14 - 98 Torre A Piso 3
- Calle 18 No. 68B — 27

Dichos espacios no estan ubicados en zonas subterraneas ni tienen riesgo de
inundacioén, tal como lo sefiala el Acuerdo 048 de 2000 expedido por el Archivo .
General de la Nacién.

6. Indique ;Como esta el archivo de las entidades del orden central, respecto a
los aspectos estructurales?

La Secretaria Distrital de Hacienda suscribié el contrato de prestacion de servicios
No. 180334-0-2018 con el Consorcio Arcadoc, consistente en “Prestar el servicio de
custodia, consulta, préstamo y transporte de documentos de archivo de la Secretaria
Distrital de Hacienda”.

Frente a los aspectos estructurales en el marco del desarrollo del contrato, la
supervision solicita la visita del Archivo Distrital de Bogotd quien valida el
cumplimiento de las especificaciones técnicas en cuanto al cumplimiento de las
normas técnicas establecidas para la gestién documental teniendo en cuenta como
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minimo los aspectos definidos por el Archivo General de la Nacion, en el Acuerdo
049 de 2000, "Por e! cual se desarrolla el articulo del capitulo 7° "Conservacién
documentos” del Reglamento General de Archivos sobre "condiciones de edificios y
locales destinados a archivos” y el Acuerdo 08 de 2014 “por la cual se establecen
las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacidén de los servicios de
deposito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de
archivo y demas procesos de la funcion archivistica en desarrollo de los articulos 13
y 14 y sus paragrafos 1y 3 de la Ley 524 de 2000, del espacio destinado para el
almacenamiento y custodia de las unidades documentales.

7. ¢Cémo es la manipulacion, transporte y seguridad de la documentacion de
los docttmentos en cada una de las entidades del orden central del Distrito?

En el marco del contrato No. 180334-0-2018 con el Consorcio Arcadoc se
establecieron las siguientes especificaciones:

Manipulacién

Frente a las consultas realizadas por la entidad al contratista, esta se realiza por
medic del supervisor ¢ su delegado, para que el contratista garantizando el
cumplimiento de los tiempos establecidos para la prestacién dei servicio, seguridad y
trazabilidad requerida, ponga a disposicion de |la Entidad, una o varias cajas e incluya
las actividades de desarchive, transporte ida (de las instalaciones del contratista a las
instalaciones de la SDH), transporte de vuelta (de las instalaciones de la SDH a las
instalaciones del contratista) y el re-archivo.

Una vez la caja solicitada sale de la custodia del contratista y es entregada al
funcionario de la Secretaria Distrital de Hacienda en sus instalaciones, pasa a ser
responsabilidad de la SDH, asumiendo el cambio de las mismas por deterioros hasta
que sea retornado nuevamente al contratista para su transporte y re-archivo.

Para efectos de las consultas bien sean normales o urgentes se deben llevar a cabo
las siguientes actividades:

« LaSDH debe diligenciar una solicitud al contratista en la que estabiece de acuerdo
con los Inventarios de la informacidn que se encuentra en las instalaciones del
contratista, el nimero de la caja que se requiere trasladar a las instalaciones del -
archivo central de la SDH, y el tipo de servicio que se requiere (normal — urgente).

« La SDH envia al contratista por medic de correo electrénico avalado por el
supervisor del contrato, (o quien el delegue} la solicitud de las cajas.

o El contratista debe asignar un radicado a la solicitud que contenga como minimo
datos de seguimiento (consecutivo de la solicitud, fecha, hora, tipo de servicio,
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otros) verificar que las cajas solicitadas, se encuentran en sus instalaciones y
asfgna los recursos necesarios para la atencién de la mistna, teniendo en cuenta
el tipo de servicio y los tiempos establecidos para el mismo.

o El contratista informa al supervisor del contrato, (o0 su delegado) por medio del
correo electronico, el estado de la solicitud, el tiempo aproximado de entregay la
asignacion de nlmero de radicado con la que se puede realizar seguimiento de
la solicitud.

» El contratista debe asegurar la trazabilidad de las cajas durante el proceso de
traslado y recepcion a las instalaciones de la SDH, mediante la utilizacion de
equipos de comunicacién y tecnologia asociada al seguimiento y control de la
informacién, que garantice el adecuade control y rastreo en tiempo real de la
ubicacion de las cajas cuando sea trasladada entre las instalaciones del

contratista y la SDH (archivo central).

« Cuando las cajas sean entregadas a la SDH, el funcionario de la SDH asignado
al proceso, en presencia del contratista debe verificar el estado de las cajas
mediante los dispositivos de identificacién y control asignados a cada una de ellas
(cédigas de identificacion, precintos o con zunchos plasticos, planillas de control,
otros) garantizando la conformidad del traslado y el cumplimiento de la solicitud
realizada.

» Una vez verificadas las cajas, se debe dejar constancia firmada dei préstamo por
parte del funcionario de la SDH asignado al proceso, y tanto el contratista como
la SDH, conservar una copia en consecutivo mensual que garantice la verificacion
del mismo en caso de requerirlo en cualquier momento.

» El contratista debe garantizar la actualizacién y registro en el sistema de
informacién que tiene bajo su administracion, del nuevo estado de ia
documentacion (préstamo) el cual permitird el control, de fa informacion gue se
encuentra en sus instalaciones.

» El contratista debe contar con un plan de aseguramiento de la informacion de la
base de datos que administra la custodia de las cajas de archivo recibidas en el
traslado Inicial, con base en buenas practicas y estdndares de seguridad de la
informacion.

» El contratista debe presentar un informe de las consultas realizadas al mes, de
acuerdo con el servicio utilizado (normal y urgente) en el que se identifique el vaior
del servicic de manera unitaria y el valor total del servicio de consultas al mes.

En relacién con el retorno de las cajas a las instalaciones del contratista, se adelantan los
siguientes pasos:
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* La SDH debe-diligenciar una solicitud al contratista en la que informa e! nimero
de las cajas que se requieren trasladar a las instalaciones del contratista.

e La SDH envia al contratista por medio de correo electrénico avalado por el
supervisor del contrato, (0 quien se delegue para la solicitud dei servicio) la solicitud
de entrega para custodia de las cajas.

» El contratista debe asignar un radicado a la solicitud que contenga come minimo
datos de seguimiento (consecutivo de la solicitud, fecha, hora, tipo de servicio,
otros} y verifica disponibilidad para traslado de las cajas.

« El| contratista debe zunchar las cajas que retornan, en las instalaciones de la
Secretaria Distrital de Hacienda.

» El contratista debe informar al supervisor del contrato, (o quien se delegue para la
solicitud del servicio) el estado de la solicitud, el tiempo aproximado para recoger
las cajas y la asignacién del nimero de radicado con la que se puede realizar
seguimiento de la solicitud.

« E| funcionario de la SDH asignado al proceso, entrega y solicita verificacion al
contratista del estado de las cajas mediante los dispositivos de identificacién y
control asignados a cada una de ellas {cédigos de identificacion, precintos o con
zunchos plasticos, planillas de control, otros)

o FE! coniratista debe asegurar la trazabilidad de las cajas durante el proceso de
traslado y recepcién a las instalaciones del contratista, mediante la utilizacion de
equipos de comunicacion y tecnologia asociada al seguimiento y control de la
informacién, que garantice el adecuado control y rastrec en tiempo real de la
ubicacion y estado de la misma.

e El contratista debe garantizar la actualizaciéon y registro. en el sistema de
informacién que tiene bajo su administracién, del nuevo estadc de Ila
documentacion (Custodia), el cual permitira el control de la informacioén que se
encuentra en sus instalaciones.

Transporte

o Las cajas deben ser trasladas por el contratista en vehiculos que cumplan con
fas condiciones de seguridad necesarias, debera contar con carros tipo furgén
dotados de cualquier sistema de comunicacién que permitan el transporte de
archivos fisicos en condiciones ambientales necesarias para su conservacion;
no se acepta por parte de la Secretaria Distrital de Hacienda que el traslado se
efectle en motocicletas, bicicletas o cualquier otro medio de transporte que
ponga en riesgo ia informacién contenida en las cajas.
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Medidas de seguridad

e El contratista realizo el enzunchado tanto para las cajas eniregadas al inicio del
contrato, como para aquellas entregadas en transferencia, lo que permite que
la informacion no sea de conocimiento del contratista.

¢ Prohibicion de fumar en el depésito de archivo.
e Prohibicidn de uso de celulares, camaras o cualquier dispositivo dentro de las

instalaciones de custodia, procesamiento técnico
« Tener un proceso de Vigilancia de instalaciones que garantice la seguridad

7*24*365

 Mantener un sistema de seguridad general que evite perdidas, deterioros por
factores ambientales o climaticos que afecten las unidades documentales.

« Contar con formacion del personal en el uso de los extintores.

Tener la sefalizacion hecesaria que permita ubicar con rapidez los diferentes
equipos para la atencién de desastres y las rutas de evacuacion y rescate de

las cajas.

o Garantizar la impieza de instalaciones y estanteria, segun [a normatividad
vigente, se debe involucrar el programa de limpieza en seco y para el efecto
se deben emplear aspiradoras.

o Contar con un programa de controi de plagas (rcedores, polillas, entre otros)
y prevencidn, deteccidn y control de hongos, desinsectacion y desratizacion.
A solicitud del Supervisor del contrato, el Contratista debera presentar el
Certificado expedido por empresa certificada en el tema de control de plagas.

8. ¢Cuales son las areas usadas para las estanterias en las que reposan los

documentos en cada una de las entidades y cuantas hay?

L.a Secretaria Distrital de Hacienda cuenta con la siguiente capacidad de estantes por

area
Ubicacion Area Médulos
‘ estantes
CAD Subsecretaria de Hacienda 47
CAD Despacho Secretario 29
CAD Direccién de Estadisticas y Estudios Fiscales 22
CAD | Direccidn de Sistemas e Informatica 22
CAD Direccién de Gestidon Corporativa 42
CAD Direccién Juridica 37
CAD Direccién Distrital de Presupuesto 27
CAD Direccion Distrital de Tesoreria 36
CAD Direccién Distrital de Contabilidad 10
| CAD | Direccion Distrital de Crédito Publico 15
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Archivo Ceniral Modulo 00 11

Archivo Central Maédulo 03 27

Archivo Central Modulo 04 55

Archivo Central Médulo 05 38 ‘
Archivo Central ‘Mddulo 06 32

Archivo Central Module 07 67

Archivo Central Modulo 08 58

Archivo Central Maodulo 09 50

Archivo Central Maodulo 10 25

Archivo Central Médulo 11 34 ]
Archivo Central ‘Modulo 12 13

Archivo Central Modulo 13 41

Archivo Central Modulo 14 24

Archivo Central Modulo 15 2

Bodega Estanteria Industrial 20
Montevideo

9. ¢(Qué tipo de archivadores se usan en cada una de las entidades, para el
manejo de les documentos de las entidades?

La Secretaria Distrital de Hacienda cuenta con los siguientes archivadores:

Elemento Archivador rodante

Material Metal, fabricados en lamina cold rolled, disponen de
visores de identificacion en vidrio o acrilico

Los entreparios, el piso y la tapa superior tienen medidas
aproximadas de (92 x 40) centimetros.

La unidad de consulta 0 estante, se considera la
estructura de cuatro parales con entreparios y una tapa
superior con sus respectivos tensores para ajuste

La cantidad de espacios Utiles de los estantes esta entre
5y 7.

El piso y los entrepafios tienen una capacidad de carga
de 100 kg. En cada espacio Util se ubican 4 cajas X-200
de (22x27x40) centimetros.

La estructura mecanica de rieles, carros mecanicos, ejes 5
ruedas, poleas, pifiones, cadenas y manijas de los
archivos rodantes de la SDH es de varios tipos.

Dimensiones

Capacidad de carga

Sistema de funcionamiento

Cabe sefialar que los archivos rodantes y estanteria utilizada en la Secretaria de Hacienda
cumple con lo dispuesto en &l Acuerdo del AGN 049 de 2000.
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10. ¢ Qué tipo de pintura tiene los archivadores y las paredes de la oficina de
archivo de cada una de las entidades? .

Los archivos rodantes de la SDH son metdlicos en lamina cold rolled con troguelado
tipo cremallera a lo largo del paral, para ajustar los entrepafios a la aitura modular con
Pintura electrostatica con horneado de alta resistencia.

Las paredes por lo general son de ladrillo a la vista y se encueniran separadas de las
unidades de almacenamiento (carros rodantes, estanteria fija) de acuerdo con la norma.

11. De hacerse el uso de contenedores en la oficina de archive indique ;Qué tipo
de contenedores usa cada una de las entidades?

Actualmente la entidad esta implementando un contenedor en el Archivo ubicado en la
Carrera 32 No. 12 — 45, las especificaciones técnicas se encuentran en el Anexo 2.

12. 4 Qué condiciones ambientales tiene cada uno de los archivos de cada una de
las entidades del Distrito? Indique registros e indicadores, semanales y/o
mensuales que controlan porcentaje, grados de temperatura y humedad en la
que se encuentra, relacione en materia documentales: fotografia.

La SDH cuenta con un instructivo asociado al procesc CPR-43 de gestiéon documental,
mediante el cual desarrolla las actividades de medicion y monitoreo de las condiciones
ambientales de los depdsitos y las dreas de archivo. :

Se adjunta el anexo 3 gue evidencia la medicion de las condiciones ambientales.

13. Indique si existe algan tipo de ventilacién en los archivos de cada una de las
entidades, )

Existe ventilaciéon natural en los depésitos de la entidad, la cual es controlada por las
areas de acceso a los acervos documentales.

De igual forma, se ha evidenciado de acuerdo con el control y monitoreo que no es
necesario dadas las condiciones climaticas. )

14. Indique ;COomo se garantiza la limpieza de instalaciones y estanteria y qué
programa de limpieza en seco que se requiere?

La Secretaria Distrital de Hacienda suscribié el contrato No. 180180-0-2018 con Asear
S.A._ E.S_.P, cuyo objeto es “Prestar servicios integrales de aseo y cafeteria y servicio de
fumigacion para las instalaciones de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota D.C.,
Y zonas comunes del Centro Administrativo Distrital - CAD, de conformidad con lo
establecido en el pliego de condiciones de la Licitacion Publica No, SDH-LP-02-2018 y
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la propuesta presentada por el contratista”.

En el Anexo Técnico No. 1 del proceso SDH-LP-02-2018, numeral 2.2. Condiciones.
para la prestacion del servicio de aseo, literal ) se establecid que se debe dar
cumplimiento mensual de la limpieza técnica de los documentos ubicados en los
estantes de los diferentes archivos de las entidades. Este servicio consiste en aspirar,
con aspiradora seca, de succién suave, el polvo que se acumula, tanto en la parte
superior de las cajas X-200, como al abrir las cajas y aspirar en la parte delantera. La
limpieza se puede realizar con bayetilla roja seca.

Esta obligacién se ha venido sjecutando con normalidad, tal como la ha certificado el
supervisor del contrato.

15. ¢ Qué tipo de cajas, e insumos para el archivo se estan usando en cada una de
las entidades del Distrito?

- Eltipo de cajas utilizado es la referencia X-200.
- Otro tipo de insumos usados para el embalaje de los documentos son los
ganchos legajadores plasticos y las siguientes carpetas:
. Carpeta horizontal para gancho legajador.
. Carpeta fuelle yute.
. Carpeta cuatro tapas.

16. ¢ Se han hecho los inventarios documentales? Informe si cumple con los
instrumentos archivisticos.

Los inventarios documentales en la Secretaria Distrital de Hacienda se actualizan
diariamente en el Sistema de Gestidn de Documentos Electrénicos de Archivo —
SGDEA, tanto en las areas de gestién como en el archive central cuando se realizan
las transferencias primarias. Los mismos son publicados semestraimente en [a
pagina web de la Entidad en el siguiente enlace:
http://www.shd.gov.co/shdfinventario-documental-sdh.

En la actualidad se cuenta con aproximadamente 1 millén 200 mil registros de
unidades documentales inventariadas en el sistema.

17. Anexe informes e indicadores de gestion para la manipulaciéon y
funcionamiento de las oficinas de archivo en cada una de las entidades.

Para el 2019 la Subdireccién de Gestion Documental realizé seguimiento a los
siguientes indicadores;

e Actualizacion del FUID del Archivo Central
« Comunicaciones oficiales entregadas - CEE
¢ Comunicaciones oficiales digitalizadas - CER
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» Documentos digitalizados
o Tiempo promedic de atencidn de solicitudes de consulta
+« Transferencias de carpetas realizadas al Archivo Central

El detalle de los indicadores se puede consultar en el Anexo 4.

18. Indique los planes y programas que se tienen en el Distrito para una efectiva
funcidn archivistica y la modernizacion de la misma.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 2609 de 2012 y el Decreto Unico
Reglamentario 1080 de 2015, la SDH cuenta con los siguientes planes y programas:

- Programa de Gestion Documental.

- = Plan Institucional de Archivos.

- Sistema Integrado de Conservacién, conformado por el Plan de conservacion y
el Plan de preservacion digital a largo plazo.

En cuanto a la modernizacién de la funcidn archivistica la entidad esta pasando por
una etapa de optimizacidn de sus procesos mediante el proyecto BogData, dentro
del cual se estd revisando el componente archivistico desde la produccién
documental hasta la disposicion final, gensrando servicios desde el nuevo sistema
con el SGDEA para el manejo y control documental con la implementacién de firmas
electrénicas cerificadas que permitan soportar el valor probatoric de los
documentos gue generan la dreas de la SDH dentro de sus procesos misionales,

En este sentido y en el marco de la esirategia de gobierno en linea, [a Subdireccion
de Gestion Documental se encuentra en proceso de articulacion de la politica de
gestién documental con las demas politicas relacionadas con el manejo de ia
informacion en la entidad, con el fin de mejorar la gestién administrativa y la toma
de decisiones.

19. Indique ; Qué funcionarios hacen parte de la oficina de archivo en cada una de
las entidades? Especifique perfil profesional, valor del contrato, tipo de
contrato, funciones y tiempo de! contrato.

La informacién solicitada se encuentra en el Anexo 5.

20. Indique si a los funcionarios que hacen parte de la oficina de archivo de cada
una de: las entidades ¢;cuando fue la dltima capacitacion y cual fue su
contenido?

Los dias 5, 8 y 12 de noviembre de 2018 se realizaron jornadas de capacitacion a
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los funcionarios de la Secretaria Distrital de Hacienda, con el fin de contextualizarlos.
sobre la importancia del manejo de los archivos y su adecuada organizacién. El
tema de la capacitacion fue la Adopcién e Implementacién de las Tablas de
Retencién Documental TRD. Ver Anexo 6.

21. ;Como desde el Distrito se ha propiciado y apoyado los programas de
formacidn profesional y especializacién en archivistica?

Esta respuesta no es de competencia de la Secretaria Distrital de Hacienda.

22. ;Cada cuanto y cuando fue la Gltima vez que se hizo inventario documental
en cada una de las entidades? Anexe informes del mismo desde el afio 2016 a
la fecha.

De acuerdo con lo mencionado en la pregunta 18, en donde se menciona que si se
cumple con la elaboracion de los inventarios documentales, los mismos se
encueniran publicados en la pagina web de la entidad, en ellos se evidencia los
registros de las'carpetas que se encuentran en archivos de gestion y archivo central.
Dicha informacién puede ser consultada en el link:

htip://www.shd.gov.co/shd/inventario-documental-sdh.

Adicionalmente, el reporte de los indicadores se encuentra en el Anexo 8.

23. Indique ¢ Cuantas visitas ha hecho el Archivo Nacional e indique si hubo algan
tipo de sancion y por qué?

El Archivo General de la Nacion no ha realizado visitas a la Secretaria Distrital de
Hacienda.

24, ;Cuantos documentos y archivos histéricos se han extraviado en esta
administracién, con qué control e indicadores de gestion, cuenta la entidad?

No hay reportes de pérdida de documentos y archivos historicos, €l control de estos
se realiza por la implementacién en ia entidad de las Tablas de Retencién
Documental TRD, Tablas de Valoracion Documental TVD y el Sistema Integrado de
Conservacién SIC; lo que implica que se conservan los documentos de las series y
subseries documentales en los archivos de gestion y central, y cuando se apliquen
las TRD y TVD en el Archivo Central se organizaran los documentos histéricos o
permanentes para realizar la transferencia secundaria al Archivo de Bogota.

25. ; Qué estimulos y premios no tributarios ha obtenido el Distrito en relacién a
sus acciones y trabajos técnicos, culturales o cientificos que contribuyan a
salvaguardar, difusion o incremento del patrimonio documental del pais?
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Esta respuesta no es de competencié de la Secretaria Distrital de Hacienda.

26. s Qué acciones ha hecho esta administracion para contribuir con el objeto de
"cero papel” para contribuir con el medio ambiente e incrementar la eficiencia
administrativa, con qué herramientas tecnoldégicas cuenta la entidad para
cumplir esta iniciativa?

La Secretaria Distrital de Hacienda ha venido incentivando el uso de medios
electrénicos para todos los procesos techolégicos que requieran firmas digitales en
la_entidad, el manejo y transferencia de informacién, en busca de: la seguridad
juridica de autenticidad, integridad y no repudio, reduccién de costos, aumento de
la eficacia operativa, sostenibilidad ambiental de la operacidn y el cumplimiento
regulatorio. Asi mismo, la entidad con el fin de dar cumplimiento a la eficiencia
administrativa y cero papel y con el fin de disponer de dispositivos criptograficos de
almacenamiento del certificado digital (token}, suscribid el contrato de prestacion de
servicios No. 170339-0-2017 con Andes Servicio de Certificacion Digital S.A., con el
objeto de “Proveer certificados digitales para los procesos tecnoldgicos que
requieran firmas digitales en la Secretarfa Distrital de Hacienda”.

En el mismo sentido, la entidad suscribié el contrato No. 180385-0-2018 con Gestién
de Seguridad Electrénica S.A. cuyo objeto es "Proveer el servicio de estampado
cronoldgico y correo electrénico certificado para garantizar el firmado electrénico de
documentos generados por la SDH”.

Por otra parte, se centralizaron las solicitudes de asignacion y restriccién de cuota
de impresion en las jefaturas de dependencia impidiende que funcionarios no
autorizados utilicen el servicio de impresién, se dispone de papel reciclado en las
impresoras permanentemente y se promueve el trabajo de documentos en formatos
digitales y la impresidn Unicamente de versiones finales.

Mediante boletin diario en los correos elecirdnicos de todos los funcionarios y
contratistas se dispone el enlace al programa de cero papel donde se comunican
las noticias, galerias, ideas, estadisticas y concursos de la gestion ambiental de |a
secretaria.

lLas tecnologias con las que cuenta la Secretaria para cumplir con estas acciones
son los softwares de: administracion centralizada de impresoras, sistema de gestion
documental CORDIS, sistema de gestion de documentos electrdnicos de archivo
Oracle WCC vy los portales de divulgaciéon de comunicacién .del programa de cero
papel vy el PIGA.

27. ;,Coémo se estda manejando la tabla de retencion documental, de cuando es y
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cada cuanto se esta actualizando?

Enla actua!lidad la Entidad cuenta con 2 periodos de TRD aprobadas y convalidadas
por el a_r’chlvo de E_,ogoté y 2 periodos que se encuentran en construccion pendientes
de envié a convalidacion, como se muestra a continuacién.

TVD
Tlene sus propios
perlodos,
Perlodo de Aplicacitn:
2006 hacla atrds,

.

Lot Nace: 28/12/2018
* Periodo de Aplicacion:
Enero 2019 hasta un nuevs
camblo.

Nace: 29/12/2006

Perfodo de Aplicacldn:
Enero 2007 - Septlembre de
2015.

Nace: 9/11/2017
Perlode de Aplleacion:
Diglernbre 2017 Diciembre
2018,

Mace: 22/12/2014
Madificade por el Decreta 364 de
2015 {transictén)

Pariodo de Aplicaclon:

Octubre 2015 ~ noviembre 2017,

En este sentido se aplica TRD de acuerdo con el periodo que corresponda,
teniendo en cuenta lo descrito en el procesc CPR-43 GESTION DOCUMENTAL

y el procedimiento 43-P-13 ORGANIZACION DOCUMENTAL.

Las TRD de la entidad en cada uno de sus periodos se encuentran publicadas
en la pagina web, en el siguiente enlace http://www.shd.gov.co/shd/tablas-

retencion-documenial.

28. ¢ Cual es el programa de gestion documental que se esta usando y c6mo es
su funcionamiento?

De acuerdo con lo mencionado en la pregunta 1, el Programa de Gestion
Documental vigente es el siguiente:

« PGD 2017-2020
Fecha de aprobacion: 20 de septiembre de 2017 por el Comité Interno

de Archivo.
Fecha de actualizacién en el marco de la estrategia IGA+10: 26 de

octubre de 2018.
Publicado en pagina web: http://www.shd.gov.co/shd/programa-gestion-

documental.
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Alineado con el PINAR, el PGD cuenta con 10 proyectos objetivos enmarcados
dentro de los 8 procesos de gestion documental gue menciona el Decreto 2609 de
2012, los cuales se exponen a continuacion.

Implementacién del SGDEA.

Potenciacién de las capacidades de Gestién Documental.
Ampliacion de la capacidad de aimacenamiento y adecuacién de las
areas fisicas.

Planeacion de la gestion documental.

Produccién documental.

-Gestidn y tramite documental.

Programa de archives descentralizados.

Transferencias documentales.

Disposicién y preservacion documental.

Programa de documentos especiales.

W=

LonNoo b

1

En este sentido y con el fin de llevar el seguimiento de los mismos se define la
matriz de metodologia para formulacién del Plan Institucional de Archivos, en
donde se documenta trimestralmente los avances por cada uno de los proyectos y
programas, el mismo se encuentra publicado en el link
http://www.shd.gov.co/shd/pinar.

29. ,Qué contratos y convenios se han realizado para el manejo del Archivo
Distrital y de cada una de las entidades?

Desde la Secretaria Distrital de Hacienda actualmente se tienen los siguientes
contraios relacionadoes directamente con gestion documental:

Ndmero de Contratista Objeto .
contrato

190224-0-2019 | Transporte y | Prestar el servicio de transporte de bienes muebles,
Loglstica equipos de oficina y cajas de archivo documental para la
Mudanzas El | Secretaria Distrital de Hacienda y el Concejo de Bogota.
Negal SAS

180507-0-2019 | Globalk Suministro de elementos para proteccion y embalaje de
Colombia documentos para la Secretaria Distrital de Hacienda y el

Concejo de Bogota.

190326-0-2019 | Set & Gad SAS | Prestar los servicios de calibracion para 34
datalogger_termohigrometros digitales, ubicados en los
depdsitos de archivos de la Secretaria Distrital de

Hacienda
- 180334-0-2018 | Consorcio Prestar los servicios de custodia, consulta, préstamo y
Arcadoc transporte de documentos de archivo de la Secretaria

Distrital de Hacienda.
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190448-0-2019 | E Gapture SAS | Proveer el servicio de soporte vy mantenimiento del-
software Eyes & Hands for FORMS de propiedad de la
Secretaria Distrital de Hacienda.
170146-0-2017 | Servicios Prestar servicios para la gestién de correspondencia y
Postales mensajeria expresa masiva para la Secretaria Distrital de
Nacionales Hacienda.

Cordialmente,

NN

JUAN MAURICIO RAMIREZ CORTES
SECRETARIO DISTRITAL DE HACIENDA
Correo electrénico: jmramirez@shd.gov.co
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:‘ Al Contestar Cite Este Nr.:2020EE8861 O 1 Fol:1 Anex:0 .
ORIGEN: s54:09 - DESPACHO DEL SECRETARIO DISTRITAL DE HACIEN
L ) DESTING;: CONCEJO DE BOGOTA/FREDDY ANANIAS URREGG
Bogota, D. C.,

ASUNTO: PRORROGA PROPOSICION 0135 DE 2020
OBS: JOSE ALEJANDRO HERRERA

Doctor 4

FREDDY ANANIAS URREGO GARZON
Subsecretario de Despacho

pJHRTI

=5 Comisién Segunda Permanente de Gobierno
=0 Concejo de Bogota

=8> Cl36 28A 41 3

=3i Nit: 899999061 v

=% Ciudad :

=

* Asunto: Prorroga proposicion 135 de 2020. Tema “Funcionamiento de los archivos
en Bogota”. Radicado SQH2020ER7114.

o]

Respetado Doctor Urrego:

1

4
£n atencién a lo establecido en &l articulo 54 del Acuerdo 741 de 2019, de manera
atenta solicitamos a su Despacho se conceda una prérroga para dar respuesta a la
proposicion del asunto, con fundamento en ia disposicién en mencion.

Cordial saludo, #

JUAN MAURICIO RAMIREZ CORTES
Secretario Distrital de Hacienda
jmramirez@shd.gov.co d

b
P

Aprobado por:  José Algjandro Herrera Lozano-
Subsecretario Técnico -

o«
et}

rCC)NCEJO DE BOGOTA 29-01-2020 12:36:24
| 2020ER1996 O 1F ol Anex:0
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[ SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 27-01-2020 07:41: 06 ( { _e/\ ,.i.C

2020ER7114 Q1 Fol:3 Anex:0 =" ‘
ORIGEN: CONCEJC DE BOGOTA/FREDDY ANANIAS URREGO GARZO[\ (9- O
DIESTINO DESPACHO DEL SECRETARIO DISTRITAL DE HACIENDNRM GONGEJO DE BOSOTA 24-04-2020 02:19:47
ASUNTO: PROPOSICION N" 135 DE 2020-FUNCIONAMIENTO 490 4 Contestar Eite Eate Kr.:2020EE1073 O 1 Fol: Anex:0
OBS: Octyan: 84:83 2 PEAM, GOBIERNOIURREGD GARZT

DESTING: SECRETARIADISTRITAL DE GOBIERNO/LUIS ERNESTO GOME

6€ ! 2 m 4 ASUNTO: cml:lﬂu PHOPDAICION NO.138 DR 2020
oag:

%qqu-g,b‘f (-Ot PC" = ‘\U

Dactores (as) | bl
JULIO PARRA, Director (E) Archivo Distrital Vo it Sneeo €4 S

MARGARITA BARRAQUER SQURDIS, Secretaria General

LUIS ERNESTO GOMEZ LONDORO, Secretario Distrital de Gobiemo

JUAN MAURICIO RAMIREZ CORTES, Secretario Distrital de Hacienda

ADRIANA CORDOBA ALVARADO, Secretaria Distrital de Plansacién

CAROLINA DURAN, Secretaria Distrital de Desarrolio Econdmico

EDNA CRISTINA BONILLA SEBA, Secrelara Distrital de Educacion

ALEJANDRO GOMEZ LOPEZ, Secretario Distrital de Salud

XINIA ROCIO NAVARRO PRADA, Secretaria Distrital de Integracion Social

NICOLAS FRANCISCO MONTERO DOMINGUEZ, Secretario Distrital de Cultura
Recreacion y Deporte.

CAROLINA URRUTIA VELASQUEZ, Secretaria Distrital de Ambiente

NICOLAS ESTUPINAN, Secretario Distrital de Movilidad.

NADYA MILENA RANGEL RADA, Secretario Distrital de Habitat

DIANA RODRIGUEZ FRANCO, Secretaria Distrital de Ia Mujer

HUGO AGEROQ VELASQUEZ, Secretario Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia

REF.: Proposicién 135, aprobada en la sesién de la Comisidén Segunda Permanente de
Gobierno g1 dia 23 de enero de 2020.

Respetado (as) Doctores (as):

Para- su conocimiento y fines pertinentes atentamente me permito anexar copia
escaneada de la proposicién original presentada por &l honorable concejal Pedro
Julidn Lopez Sierra de la Bancada Partido Cambio Radical.

TEMA: “Funcionamiento de los archivos en Bogota®.

En virtud de lo anterior me permito recordarle que ha sido CITADO {A) y las
respuestas al cuestionario, deberan ser radicadas en este despacho en escrito
original firmado, en medio nragnético v dentro del tercer dia habil siguiente al
recibo del presents oficio, si lo amerita puede hacer uso de solicitud de prérroga
por un maximo de 3 dias habiles conforme a lo establecido en el Articulo 54 del
Acuerdo 741 de 2019 (Reglamento Interno del Concejo) v Adicionalmente al

siguiente correo COMISIONDEGOBIERNO@ conceiohogota gov.co.

En caso de incumplimiento, a solicitud escrita de los Citantes, esta Secretaria daré
traslado al Organismo de Control competente.

La fecha y hora para el debate la estaremos informando oportunamente.
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FAVOR AL DAR RESPUESTA CITAR EL NUMERO DE LA PROPOSICION,

Cordialmente,

FREDDY-ANANMS URREGO GARZON
Subsecretario ¥g Despacho
Gomisién Segunda Permynente de Gobierno

Anexe: Dos (2) folios correspendlente a la proposicion 135 de 2020

Elabord: Edgar Orlanda Romero Daza
Revisd: Freddy Ananfas Urrego Garzén
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PROCESO CONTROL POLITICO | copico cTe-Fo-aoe

VERSION: 01

PRESENTACION PROPOSICIONES -
FECHA: 14-Nov-2019

| i M35 23Ene 202
PROPOSICION No. DE 2020
Aprobada enzaﬁo ﬁz’&e‘@a econde Yamenesde De 54‘@*"@-

Tema: Funcionamiento de los Archivos en Bogot4

CONCEJQ DE
BOGOTA, DC.

Facultades: En uso de sus facultades de control politico consagradas en &l Artrculo 14
del Decreto Ley 1421 de 1993, y en los articulos 56 y 57 del Acuerdo 348 de 2008-
Reglamento Interno del Concejo de Bogota, se permite citar.

Citados: Doctora Directora Archivo Distrital,
Doctor Secretario General,
Doctor Secretario Distrital de Gobierno,
Doctora Secretaria Distrital de Hacienda,
Doctor Secretario Distrital de Planeacion,
Doctor Secretario Distrital de Desarrollo Econémico,
Doctora Secretaria Distrital de Educacién,
Doctor Secretario Distrital de Salud,
Doctora Secretaria Distrital de Integracién Social,
Doctora Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte,
Doctor Secretario Distrital de Ambiente,
Doctor Secretario Distrital de Movilidad,
Doctor Secretario Distrital de Habitat,
Doctora Secretaria Distrital de la Mujer y
Doctor Secretario Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia,

Invitados: Personero de Bogota, Contralor de Bogota (e) y Veedor Distrital.
Cuestionario:

En el marco de la ley 594 de 2000, decreto 1080 de 2015, y demés normativa aplicable
a la gestion documental, se requiere evaluar el estado general de la entidad frente a su
cumplimiento, para o cual se requiere dar respuesta en los siguientes ltems:

1. Cuél es la fecha de actualizacion y aprobacidn, {adjuntar resolucién o acto
administrativo), de los siguientes instrumentos archivisticos:

1.1. Programa de gestién documental-PGD
1.2. Plan institucional de Archivo-Pinar
1.3. Tablas de retencién Documental-TRD

1.4. Tablas de Valoracién Documental-TVLy °NCEJO DE BOGOTA 93-01-2020 04:28:51
j Al Contestar Cite Este Nr.:20201E120 O 1 Fok:1 Anex:0
| ORIGEN: 3100FICINA JI0AOPEZ SIERRA PEDRO JULIAN
| DESTINO: SECRETARIA GENERAL/GUEVARA VILLABON DANILSON
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. ¢Cudl es el presupuesto anual asignado a la Gestién Documental?

En el dltimo afio ;qué acciones se implementaron para el control, seguridad y
proteccion de Ia informacion?

Dentro del cumpiimiento del articulo 76 de la ley 1474 de 2014, ef cual determina:
“gn toda entidad pubfica, deberd existir por lo menos una dependencia encargada
de recibir, tramitar y resolver las quejas, sugerencias y reclamos que los civdadanos
formulen, relacionados con el cumplimiento de la misién de la entidad”. Y en
cumplimiento de la ley 1755 de 2015, para la atencion de solicitudes de peticion y
otros requerimientos de la ciudania; ,qué mecanismos e indicadores cuenta la
entidad para el eficiente control de respuestas al ciudadano?

SEn qué ubicacidn se encuentran los archivos de cada una de las entidades del
orden central? Indigue si esta ubicada en alguna zona subterrdnea o con riesgo de
inundacion.

¢Indique cdmo esta el archivo de las entidades del orden central, respecio a los
aspeclos estructurales?

. ,Cémo es la manipulacidn, transporte y seguridad de la documentacion de los

documentos en cada una de las entidades del orden central del Distrito?

;Cuales son las dreas usadas para las estanterias en las que reposan los
documentos en cada una de |as entigdades y cuéntas hay?

ZQué tipo de archivadores se usan en cada una de las entidades, para el manejo de
los documentos de las entidades?

10.¢Qué tipo de pintura tiene los archivadores y las paredes de la oficina de archivo de

cada una de las entidades?

11.De hacerse el uso de contenedores en la oficina de archivo indique ¢gqué tipc de

contenedores usa cada una de las entidades?

12.:Qué condiciones ambientales tiene cada uno de los archivos de cada una de las

entidades del Distrito? Indique registros e indicadores, semanales y/o mensuales
gue controlan porcentaje, grados de temperaiura y humidad en la que se encuentra,
relacione en materia documentales: fotografia.
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13.Indique si existe algdn tipo de ventilacién en los archivos de cada una de las
entidades.

14.Indique ;como se garantiza la limpieza de instalaciones y estanteria y qué programa

y}gﬁde limpieza en seco que se requiere?

N A
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15.;Qué tipo de cajas, e insumos para el archivo se estan usando en cada una de las
entidades del Distrito? '

16.:Se han hecho los inventarios documentales? Informe si cumple con los
instrumentos archivisticos.

17.Anexe informes e indicadores de gestion para la manipulacién y funcionamiento de
las oficinas de archivo en cada una de las entidades.

18.Indique los planes y programas que se tienen en el Distrito para una efectiva funcion
archivistica y la modernizacién de la misma.

19.Indigue ¢Qué funcionarios hacen parte de la oficina de archivo en cada una de las

entidades? Especifique perfil pn?sue'onal, vglor del contrato, tipo de contrato, -

funciones y tiempo del contrato.

20.indique si a los funcionarios que hacen parte de Ja oficina de archive de cada una
de las entidades ¢cuando fue la Gltima capacitacion y cudl fue su contenido?

21.;Cémo desde el Distrito se ha propiciado y apoyado los programas de formacién -

profesional y especializacion en archivistica?

22.;Cada cuanto y cuando fue la ultimas vez que se hizo inventario documental en
cada una de las entidades? Anexe informes del mismo desde el afio 2016 a la fecha.

23.Indique g,cuéntais visitas ha hecho el Archivo Nacional al Archivo Distrital e indique '

si hubo alguin tipo de sancion y por qué?

24.;Cudntos documentos y archivos histéricos se han extraviado en esta
administracién, con qué control e indicadores de gestidn, cuenta la entidad?

—r—— -

25.;Qué estimulos y premios no tributarios ha obtenido el Distrito en relacion a sus
acciones y trabajos técnicos, culturales o cientificos.
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'Eag,Qué acciones ha hecho esta administraciéon para contribuir con el objeto de “cero
papel" para contribuir con el medio ambiente e incrementar la eficiencia
administrativa, con gue herramientas tecnolégicas cuenta la entidad para cumplir
esta iniciativa? -

27.,C6mo se estd manejando |a tabla de retencidn, de cuando es y cada cudnto se esta

actualizando?

28.;,Cuél es el programa de gestion documental que se estd usando y cémo es su
funcionamiento?

29.:Qué contratos y convenios se han realizado para el manejo del archivo Distrital y
de cada una de las entidades? indique:

Tipo de contrato
Valor del contrato
Objeto del contrato
Contratista

BANCADA CAMBIO RADICAL

* PEDRO JU{IAN LOPEZ SIERRAS ROLANDO ALBERTO GONZALEZ
Cgncejal de Bogota- Cita ‘ Concejal de Bogota
cero i
YEFER YESID VEGA B. ADRIANA CAROLINA ARBELAEZ

Cencejal de Bogotd Concejala de Bogota
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Doctor

JUAN MAURICIO RAMIREZ CORTEZ
Secretaria Distrital de Hacighda
Carrera 30 No 25-90 §

Bogota D.C.

Asunto: Aceptaciéﬁ Prorroga Proposicion No. 135 de 2020.
Su Oficio con radic?gdo 2020ER1996 del 29-01-2020

Respetada doctora Adriana:

En atencién al oficio del aifunto y conforme lo dispuesto por el inciso tercero del
articulo 54, Acuerdo 741 db 2019 — Reglamento Interno de la Corporacion, ésta
Secretaria concede prorroga hasta por tres (3) dias habiles mas, para fa proposicién
135 de 2020.

La respuesta debe ser rgdicada en la Secretaria de la Comisién Segunda
Permanente de Gobierno, £n medio magnético (CD) y/o correo electrénico y en
original impreso y firmado, para el conocimiento de los Honorablas Concejales,
mediante la red interna del Concejo.

Cordialmente,

FREDDY“ANANIAS URREGO GARZON

Subsecretario dg Despachdf
Comisién Segundg Permangnte de Gobierno

Elabard: Qrlands Romero
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