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RESCLUCION No. SDH-000295
24 DE NOVIEMBRE DE 2017

"Por medio de la cual se establecen los procedimientos en refacion con fa distribucién, consolidacion,
seguimiento y control del Programa Anual Mensualizado de Cafa — PAC del Disirito Capital. ”

LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTAD.C.,

En uso de sus facultades conferidas por el Articulo 4 del Decreto Distrital 601 de 2014,
modificado por el articulo 1 del Decreto Distrital 364 de 2015, y por el articulo 19 def
Decrete Distrital 216 de 2017 y

CONSIDERANDOG:

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 4 del Decreto Distrital 601 de 2014,
modificado por el articulo 1 del Decreto 364 de 2015, a la Secretaria Distrital de Hacienda
le corresponde, entre otras funciones, formular las politicas del Distrito Capital en materia
fiscal, tributaria, presupuestal, contable y de tesoreria.

Que de conformidad con el inciso 1 del artfculo 55 del Decreto Distrital 714 de 1996, por
el cual se compilaron los Acuerdos Organicos de Presupuesto Distrital Nos. 24 de 1995
y 20 de 1996 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto Distrital, la ejecucién
de los gastos del Presupuesto Anual del Distrito Capital se hara a través del Programa
Anual Mensualizado de Caja —PAC, instrumento mediante el cual se define el monto
maximo mensual de fondos disponibles con el fin de cumplir los compromisos gue no
puedan exceder del total del PAC de la vigencia.

Que en materia de modificaciones al PAC y sin perjuicio de la facuitad asignada a la
Direccion Distrital de Presupuesto en el inciso 4 del articuloe 55 del Decreto Distrital 714
de 1996 en concordancia con el articulo 19 del Decreto Distrital 216 de 2017, por virtud
de lo dispuesto en el inciso 2 del articulo 57 del Decreto Distrital 714 de 1996, aquellas
modificaciones que no varien montos globales seran aprobadas por la Direccién Distrital
de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda.

Que por medio del articulo 19 del Decreto Distrital 216 de 2017 se asignaron a la
Secretaria Distrital de Hacienda las funciones de distribuir, consolidar y controlar el
cumplimiento del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, de los 6rganos vy
entidades que conforman ef Presupuesto Anual del Distrito Capital vy de los Fondos de
Desarrolio Local. Para el cumplimiento de esta funcién, la Secretaria Distrital de
Hacienda establecera ias politicas, directrices y procedimientos correspondientes v la
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“Por medio de la cual se establecen los procedimientos en refacion con la distribucion, consolidacion,
seguimiento y control del Prograrma Anual Mensualizado de Caja — PAC def Distrito Capital.”

Direccién Distrital de Tesoreria, en coordinacién con la Direccién de Presupuesto,
prestaran su asesoria en la elaboracion, radicacion y modificacion del PAC.

Que mediante el literal f) del articulo 41 del Decreto Distrital 601 de 2014, en
concordancia con los articulos 42 y 43 de la misma norma, se asignd a la Direccidon
Distrital de Tesoreria la funcién de definir las politicas y lineamientos para la distribucion,
consolidacion y control del Programa Anual Mensualizado de Caja PAC de los érganos
y entidades que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital y prestar asesoria
para su elaboracién, radicacién y modificacion. Este articulo debe entenderse en
concordancia con o establecido en el articulc 19 del Decrefo Distrital 216 de 2017.

Que mediante la Resolucion DDT-001 de 2008, “Por medio de la cual se establecen los
procedimientos en refacién con la distribucion, consolidacién, seguimiento y control del
Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC” el Tesorero Distrital sefialo las
herramientas necesarias para prestar una asesoria eficiente en la elaboracién,
radicacion y modificacién del PAC y para optimizar y ejercer una mejor distribucién,
consolidacion y conirol de los recursos distritales.

Que es necesario adecuar las directrices a las disposiciones vigenies en materia de

 manejo presupuestal de Ias reservas y cuentas por pagary a la crecientie importancia de
las partidas correspondientes al Sistema General de Participaciones y al Sistema
General de Regalias para el Distrito Capital.

Que en consecuencia, mediante la presenie resolucién se actualizan las politicas y se
determinan las directrices y los procedimientos para hacer mas eficiente la gestion del
Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC, mediante las herramientas y la asesoria
necesarias para fortalecer su planeacion, distribucidn, consolidacion, seguimiento y
control, en orden a optimizar la administracion de los recursos del presupuesto distrital.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 8 de la Ley 1437 de 2011, el
proyecto de resolucion fue publicado en la pagina WEB de la entidad, desde el 2 hasta
el 5 de mayo de 2017 sin que se recibieran observacicnes o sugerencias por parte de
los ciudadanos.
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RESOLUCION No. SDH-000295
24 DE NOVIEMBRE DE 2817

“Por medio de la cual se establecen los procedimientos en relacion con la distribucién, consolidacion,
seguimiento y control dei Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC del Distrito Capital. ™

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. AMBITO DE APLICACION: Las disposiciones contenidas en la
presente resolucion se aplicaran a las entidades que conforman el Presupuesto Anual
del Distrito Capital y los Fondos de Desarrollo Local.

PARAGRAFO. Respecto de las siguientes entidades, la presente resolucién aplicara
unicamente a los recursos de transferencia que reciban de la administracién central: Los
establecimientos publicos distritales, la Contraloria de Bogota D.C. y el ente autdnomo
universitario, asi como a las empresas industriales y comerciales del orden distrital, las
sociedades de economia mixta asimiladas a éstas y las sociedades por acciones
publicas.

ARTICULO SEGUNDO. OBJETO: Establecer los procedimientos y definir las
herramientas necesarias para optimizar la planeacién, la administracién y el control de
los recursos distritales, asi como para prestar a las entidades distritales una asesoria
eficiente en la elaboracién, radicacion y modificacidn del Programa Anual Mensualizado
de Caja - PAC.

ARTICULO TERCEROQ. DEFINICION: La ejecucién de los gastos del Presupuesto Anual
del Distrito Capital se hara a través del Pregrama Anual Mensualizado de Caja - PAC.
Este es el instrumento financiero de programacion, seguimiento y control presupuestal y
de tesoreria, mediante el cual se define el monto maximo mensual de fondos disponibles
con el fin de cumplir con los compromisos de las entidades a que hace referencia el
articulo primero de esta resolucién.

ARTICULO CUARTO. APROBACION DEL PAC: En concordancia con el articuto 55 dei
Decreto Distrital 714 de 1996, el Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC de la
Administracion Central y el PAC correspondiente a las transferencias de la
administracion central a los establecimientos publicos, entes de control, ente autbnomo
universitario y demas entidades descentralizadas seran aprobados por el CONFIS, de
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acuerdo con las metas financieras de gastos de funcionamiento, servicio de la deuda e
inversién establecidas en el Presupuesto Anual del Distrito Capital. Esta aprobacion se
realizaréd en sesion del CONFIS correspondiente al mes de diciembre del afo
inmediatamente anterior a ia respectiva vigencia.

PARAGRAFO 1: En los términos del paragrafo 1 del articulo 19 del Decreto Distrital 216
de 2017, el (la) Tesorero (a) Distrital aprobara el Programa Anual Mensualizado de Caja
-PAC- de las cuentas por pagar vy de las reservas presupuestales que excepcionalmente
se constituyan por la administracidn central y por los establecimientos publicos con
recursos del nivel central, cuando asi se io delegue el Consejo Distrital de Politica
Econémica y Fiscal CONFIS, caso en el cual ia respectiva aprobacién se realizara en el
mes de enero siguiente a la respectiva vigencia presupuestal.

PARAGRAFO 2: En los términos del paragrafo 2 del articule 19 del Decreto 216 de
2017, el (la) Tesorero (a) Distrital aprobara el PAC de los Fondos de Desarrollo Local
con sujecion al presupuesto de la vigencia y realizard el seguimiento y control de su
cumplimiento. Para el efecto, los alcaldes locales deberan justificar el PAC ante el (la)
Tesorero (a) Distrital en el mes de enero de la vigencia en curso.

ARTICULO QUINTO. LIMITES PARA LA APROBACION Y EJECUCION DEL PAC: En
los términos del paragrafo 4 del articulo 19 del Decreto Distrital 216 de 2017, el Programa
Anual Mensualizado de Caja - PAC tendra como limite maximo el monto del Presupuesto
Anual del Distrito Capital de la vigencia, cuentas por pagar, reservas presupuestales o
pasivos exigibles presupuestados y saldos disponibies de los Fondos de Desarrollo
Local. El PAC aprobado por el CONFIS es el monto méximo a pagar y por lo tanto no
podran pactarse pagos por encima de éste. La Direccion Distrital de Tesoreria sélo podra
efectuar pagos hasta por el monto autorizado o reprogramado en el Programa Anual
Mensualizado de Caja —~ PAC y en concordancia con la disponibilidad de recursos.

ARTICULO SEXTO. LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DEL PAC: Las
entidades mencionadas en el articulo 1 de la presente resolucion deberan observar los
siguientes lineamientos para garantizar que el PAC sea una herramienta dinamica,
eficiente y Gtil en la programacion, ejecucién y control eficiente de los recursos distritales:

4
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“Por medio de la cual se establecen los procedimientos en relacion con fa disfribucién, consolidacion,
seguimiento y control def Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC del Distrito Capital.”

6.1. Consolidacién y control del PAC: El control y la consolidacién del PAC los ejercera
la Direccidn Distrital de Tesoreria, ta cual prestara asesoria en su elaboracién, radicacion
y modificacion. La distribucién y el cumplimiento del PAC seréan de la exclusiva
responsabilidad de cada una de las entidades del Distrito Capital.

6.2. Concordancia del PAC. En los términos del articulo 19 del Decreto Distrital 216 de
2017, las entidades sbélo podran ordenar pagos hasta por el monto autorizado en el
respectivo PAC y en concordancia con la disponibilidad de recurscs.

El PAC constituye requisito indispensable para atender los gastos incorporados en el
Presupuesto Anual del Distrito Capital, asi como de las reservas, regalias y cuentas por

pagar.

6.3. Compromisos de Pago. En cada una de las entidades previstas en el articulc 1°
de esta resolucion, el responsable del PAC, o quien éste delegue formalmente para su
control, tiene la obligacion de verificar y confirmar la disponibilidad mensual del PAC que
lo respalda, antes de emitir la orden de pago de cualquier compromiso.

6.4. Pagos Programados. Los pagos se realizaran de acuerdo con el PAC aprobado.
Sin embargo, cuando por falta de disponibilidad de recursos no sea posible realizar los
pagos programados, la Direccion Distrital de Tesoreria informara a cada entidad el mento
del PAC autorizado para el respectivo mes v le solicitara la reprogramacion respectiva
para los meses que resten del afo.

6.5. Modificaciones al PAC. Toda modificacion al PAC estara sujeta a la disponibilidad
de recursos, a la prioridad de los pagos y a las metas del Plan de Desarroilo vigente.

En los casos en que la Direccién Distrital de Presupuesto apruebe modificaciones
presupuestales, de acuerdo con los procedimientos vigentes, éstas seran incorporadas
en el PAC con base en ias metas financieras establecidas por el Consejo Distrital de
Politica Economica y Fiscal — CONFIS.
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“Por medio de la cual se establecen los procedimientos en relacién con la distribucion, consolidacion,
seguimiento y control del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC del Distrito Capital. ”

6.6. Reprogramaciones del PAC. De acuerdo con el articulo 57 del Decreto Distrital
714 de 1996, la Direccién Distrital de Tesoreria aprobara las reprogramaciones, las
cuales corresponden a modificaciones al PAC que no varian los montos globales
aprobados por el CONFIS para la vigencia. De igual modo, esa direccién aprobara las
modificaciones al PAC de los Fondos de Desarrollo Local e igualmente aprobara, cuando
el CONFIS lo autorice, el PAC de las reservas presupuestales.

Cada afio, la Direccion Distrital de Tesoreria establecera el calendario de
programaciones de PAC. Todas las entidades deberan ajustar sus cronogramas internos
a ese calendario. De este tratamiento se exceptia solamente el pago de sentencias
judiciales.

Cualquier solicitud que se presente después de las fechas establecidas en la circular
anual de lineamientos de PAC seré considerada extemporanea y no podra ser tramitada.
Cuando se requieran recursos adicionales por una situacién ajena a la entidad, la
solicitud de reprogramacién se acompafiara de una justificacién debidamente soportada
suscrita por el secretario de despacho, director, representante legal u ordenador del
gasto, segln sea el caso, quedando su aprobacion sujeta a la disponibilidad de recursos.

Los movimientos compensados, a saber, aqueilas modificaciones entre rubros con las
cuales no se altera el monto global del mes, se podran realizar y aprobar por la Direccion
Distrital de Tesoreria en cualquier momento del afio, siempre que se realicen dentro de
la vigencia respectiva. En ningin evento se permitirdn movimientos compensados entre
el presupuesto de la vigencia y el presupuesto de la reserva.

Las reprogramaciones del rezago aprobado por el CONFIS estaran sujetas a los
términos definidos en la circular vigente que para el efecto emitira ia Direccién Distrital
de Tesoreria.

6.7. Modificaciones y Ajustes Presupuestales. Cuando se presenten medificaciones
0 ajustes presupuestales, en el Sistema de Administracién de PAC - SISPAC se
aumentaran automaticamente las adiciones en el rezago y se haran las disminuciones
de los meses que cuenten con programacién y disponibilidad. Es responsabilidad de las
entidades compensar los cambios previstos para que la programacion se ajuste
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RESOLUCION No. SDH-006255
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“Por medio de la cual se establecen los procedimientos en relacién con fa distribucion, consolidacion,
seguimiento y controf del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC del Distrito Capital.”

inmediatamente. Estos cambios sélo podran efectuarse en los plazos y terminos
establecidos en la circular vigente de la Direccion Distrital de Tesoreria.

La Direccién Distrital de Tesoreria -Oficina de Planeacién Financiera- aprobara o
rechazara las modificaciones y ajustes efectuados por las entidades en un término
maximo de dos dias habiles desde el recibo de ia solicitud.

6.8. PAC No Ejecutado. Los recursos contemplados en el PAC de la vigencia, reservas
o regalias que no se ejecuten dentro del mes especifico para el cual estaban
programados y que tampoco se reprogramen dentro de las fechas establecidas en la
circular vigente de la Direccién Distrital de Tesoreria, seran trasladados
automaticamente al PAC No Ejecutado en el Sistema SISPAC.

6.9. Liberacion excepcional de Recursos del PAC No Ejecutado. Para solicitar a la
Direccion Distrital de Tesoreria que, excepcionalmente, autorice la liberacién de recursos
del PAC No Ejecutado, las entidades deberan acreditar los siguientes requisitos:

a. No contar con recursos suficientes en los meses siguientes al cual se solicita la
respectiva reprogramacion. En caso de que existan recursos en el agregado
presupuestal (funcionamiento, servicio de la deuda e inversién), no se admitira
ninguna liberacion de recursos del PAC No Ejecutado y sdlo se podran realizar
compensaciones para soportar dichas modificaciones.

b. No contar con recursos en el rezago del PAC, siempre que se cumpla con las
condiciones previstas en la circular de PAC vigente emitida por la Direccion Distrital
de Tesoreria.

c. Cuando las condiciones lo ameriten, en los casos previstos en los literales a y b
precedentes, las entidades deberan presentar al (la) Tesorero (a) Distrital una
solicitud de reprogramacion de los recursos dentro del plazo establecido en la circular
de PAC vigente, adjuntando una justificacién debidamente soportada y avalada por
el secretario de despacho, director, representante iegal u ordenador del gasto, segin
sea el caso.
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RESOLUCION No. SDH-000295
24 DE NOVIEMBRE DE 2017

“Por medio de fa cual se establecen los procedimientos en relacion con la dfstn‘bucién, consofidacién,
seguimiento y control del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC del Distrito Capital.”

d. Cuando se autorice la liberacién de recursos del PAC No Ejecutado y éstos no se
utilicen dentro de las fechas autorizadas, la entidad debera presentar al (la) Tesorero
(a) Distrital una nueva solicitud de conformidad con la circular de PAC vigente.

6.10. Liberacién de Recursos Suspendidos. Cuando la Direccion Distrital de
Presupuesto libere recursos suspendidos, éstos se programaran automéaticamente en el
rezago en el SISPAC. Si la entidad requiere adicionar estos recursos a la programacion
de los meses de la vigencia, la solicitud debera tramitarse de acuerdo con los
procedimientos informados en la circular vigente de la Direccidn Distrital de Tesoreria y
solo podran ser autorizados por esta Direccidn para el cumplimiento de compromisos de
la vigencia, atendiendo en todo caso la disponibilidad de recursos, la prioridad de pagos
y las metas del Pian de Desarrolio.

6.11. Revisiones Peridédicas. Cada entidad es responsable de efectuar el control
permanente a la programacion y ejecucion mensual de su PAC y de la actualizacién
opoeriuna de su programacion.

6.12. Control del PAC. De conformidad con el articulo 19 del Decreto Distrital 216 de
2017, la Secretaria Distrital de Hacienda controlara el cumplimiento del Programa Anual
Mensualizado de Caja — PAC. Para el efecto, la Direccion Distrital de Tesoreria gjercera
el control por grandes agregados, comprendiendo gastos de funcionamiento, gastos de
inversion y servicio de fa deuda de la ejecucion del PAC.

El (ia) Tesorero (a) Distrital informaré por escrito y solicitara correctivos al representante
legal de la entidad que presente bajos niveles de gjecucion frente a la programacion
dada, o cuando sea pertinente.

Cuando la Direccién Distrital de Tesoreria determine que alguna entidad presenta
indicadores altos de PAC No Ejecutado, la Direccion Distrital de Tesoreria reducira los
montos dei PAC programados por la entidad, hasta cuando la misma adopte los
correciivos necesarios para asegurar un mejoramiento sustancial de la programacion Y
de los indicadores establecidos. ‘
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La Direccién Distrital de Tesoreria divulgara mensualmente en la péagina Web de la
Secretaria Distrital de Hacienda los indicadores de ejecucion de los recursos de todas
las entidades distritales a las que se refiere el articulo 1 de esta resolucidon, para
informacién de la ciudadania, de la administracion, de los entes de control y demas
interesados.

6.13. Reintegros y Anulaciones. Los reintegros y las anulaciones de ordenes de pago
o de relaciones de autorizacién de giros afectaran directamente el PAC del mes en que
estas operaciones se realicen, mostrando un menor valor en el PAC ejecutado de ese
mes y aumentando la disponibilidad del mismo. Esta situacion debera ser informada
previamente mediante oficio dirigido a la Direccién Distrital de Tesoreria, relacionandc la
vigencia, la orden de pago o relacién de autorizacion, rubro y valor. Es responsabilidad
de cada entidad verificar en el SISPAC que los reintegros hayan afectado efectivamente
el PAC en concordancia con su solicitud.

6.14. Cierres Mensuales de PAC. La Direccion Distrital de Tesoreria programara cada
cierre mensual para el primer dia habil del mes siguiente. Antes de dicha fecha, las
entidades seran responsables de validar que los giros y reintegros del mes se reflejen
en la ejecucion del PAC e igualmente, de anular en el Sistema de Operacidn y Gestion
de Tesoreria - OPGET todas las 6rdenes de pago aprobadas y que no hayan culminado
el proceso de radicacion en el aplicativo. En caso de presentarse aiguna inconsistencia,
la entidad debera informar de la misma a la Direccidn Distrital de Tesorer{a, por medio
escrito, fisico o electrénico, para que se realicen las correcciones respectivas.

6.15. Cajas Menores. En e! proceso de constitucién de cajas menores, el primer
desembolso no afectara al Sistema de Presupuesto Distrital - PREDIS, pero si al SISPAC
en los respectivos rubros. Los reembolsos intermedios deberan tener afectacion tanto
en PREDIS como en SISPAC. La legalizacion que se realiza al final de la vigencia y que
corresponde al tltimo reembolso afectara al PREDIS y no al SISPAC, lo cual implica que
en la respectiva orden de pago debera especificarse que corresponde a un movimiento
sin situacion de fondos.
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ARTICULO SEPTIMO. EFECTOS DISCIPLINARIOS: De conformidad con lo
establecido en el articulo 48-23 de la Ley 734 de 2002, Cédigo Unico Disciplinario,
constituye falta gravisima de los servidores publicos ordenar o efectuar el pago de

obligaciones en exceso del saldo disponibie en el Programa Anual Mensualizado de Caja
(PAC).

ARTICULO OCTAVO. VIGENCIA Y DEROGATORIAS: La presente resolucion rige a

partir de su publicacién en el Registro Distrital y deroga expresamente la Resolucion No.
DDT-001 del 31 de diciembre de 2008 y las demas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C.,

~ 15 3 —)
BEATRIZ ELENA ARBELAEZ MARTINEZ
Secretaria Distrital de Hacienda

)Y
José Alejandro Herrera Lozano — Subsecretario Técnico ““i
Aprobado por: Felipe Angel Carvajal ~ Tesorero Distrital
Leonarde Arturo Pazos Galindo— Director Juridico ff’ P
Piedad Mufoz Rojas - Directora Distrital de Presupuestd®” A
Manuel D. Avila Olarte - Subdirector Juridico de Hacienda, A44-&2 %
Revisado por: Alfonso Suérez Ruiz, Profesional Especializado Subdireccion Juridica SDH f‘{%
’ Fabio Aguilar Castafio, Subdirector de Planeacién Financiera e Inversiones .

Diana Constanza Martinez Castillo - Subdirectora de Operacién Financiera M M
Ricardo Alarcon Gutiérrez - Asesor SDH - DDT
William Abel Otero, Jefe Oficina de Planeacién Financiera QJQL A

Mabe! Patricia Sanchez Renteria, Profesional Especializado SPFI
Flor Marina Bernal Cuéllar, Profesiona! Especializado OPF \\»%
Pedro Nel Ramirez Beltran, Profesional Especializado OPF :
Victor Rall Lopez Mernandez, Profesional Especializado OPF
Gina Paocla Reyes Ruiz, Profesional Especializado Ol

Proyectado por:

10

Carrera 30 No. 25-80

Codigo Postal 111311

PBX: (571} 338 5000

Informacién: Linea 195
www.haciendabogota. gov.co
contactenos@shd,gov.co
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