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CONSOLIDAMOS LA SEGURIDAD DE SUS NEGOCIOS EN LA RED

Confidencialidad, integridad
y no repudio a sus E-mails

SERVICIOS TARIFAS DOCUMENTACION

Andes SCD Certificacion Digital

Descubra como la tecnologia actual le permite utilizar documentos electrénicos con la
misma validez legal que los documentos en el papel

Actualmente los avances tecnolégicos han logrado reemplazar el costo y las largas
esperas que implican realizar cualquier tipo de negocio presencial, porla economiay
la velocidad de una comunicacion electrénica dotada de validez legal, que se puede
realizar desde la tranquilidad de su hogar 6 si lo desea desde cualquier parte del
mundo

Esta tecnologia cada dia se torna mas a la realidad de cualquier persona, el tnico
requisito es poseer un cerificado digital que acredite su identidad de manera
irrefutable ante todos con quienes usted se relaciona y que garantice una
comunicacién segura en internet provista de autenticidad, integridad, confidencialidad
y no repudio
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CONSOLIDAMOS LA SEGURIDAD DE SUS NEGOCIOS EN LA RED
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FRODUCTOS » " Registrar Documentos y Continuar... | [ Limpiar

SERVICIOS » B Haga click aqui para consultar el estade de su pago en linea

Tipo de Cerificado | -Tipo de Certificado- v
-Tipo de Certificado-
Funcicn Publica
Funcicn Publica S/IF Macicn
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4. Seleccionar Plataforma de Interaccién “OPGET — Secretaria Hacienda Distrital”

Tipo de Cerificado Funcion Publica -

Plataforma de Interaccion -Seleccione- ¥

ETAFA T ENVIO DE DOCUMENTOS EXIGIDOS

Los documentos que se listan a continuacidn son requeridos para la emision de su certificado digital

» Cenificado gue acredita el cargo de funcidn publica
-« Fotocopia Cedula Ciudadania (Ampliada a 150%)

Por favor escanee los documentos anteriores en formato PDF o JPG y carguelos a continuacidn:
MNota: El grupo de documentos no deben superar los SMB.

Documentos Soporte (PDF o Imagen JPG)

Cerificado que acredita el cargo de funcidn publica | Seleccionar archivo | Mingulin archivo seleccionado

Fotocopia Cedula Ciudadania (Ampliada a 150%) | Seleccionar archivo | Minguln archivo seleccionado
Registrar Documentos y Continuar... | | Limpiar
Haga click agui para consultar el estado de su pago en linea
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Plataforma de Interaccidn | -Seleccione- v

OPGET - Seoetaria Hacienda Distrital DCUMENTOS EXTGIDOS

Otra Plataforma

SuperSalud

Los documentos que se lis ara la emision de su certificado digital

5. Cargar los documentos:

e Certificado que acredita el cargo de funcion Publica
e Fotocopia de la cedula de ciudadania

Click en seleccionar archivo

Tipo de Certificado | Funcion Publics v

Plataforma de Interaccidn | oPGET - Secetaria Hacienda | ¥ |

ETAFPA 1: ENVIO DE DOCUMENTOS EXIGIDOS

Los documentos que se listan a continuacién son requeridos para la emision de su certificado digital

« Certificado que acredita el cargo de funcidn publica
» Fotocopia Cedula Ciudadania (Ampliada a 150%)

Por favor escanee los documentos anteriores en formato PDF o JPG y carguelos a continuacidn:
Nota: El grupo de documentos no deben superar los SMB.

Documentos Soporte (PDF o Imagen JPG)

Certificado que acredita el cargo de funcién publica Ningtn archive seleccionado
Fotocopia Cedula Ciudadania (Ampliada a 150%) Mingun archivo seleccionado

Registrar Documentos y Continuar... | Limpiar |
Haga click agqui para consultar el estado de su pago en linea

Buscar el archivo en la ventana de exploracidn y dar click en abrir, se repite el proceso para el documento
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6. Diligenciar los Formularios

Plataforma de Interaccion OPGET - Secretaria Hacienda Distrital

ETAPA 2: DATOS DE LA SOLICITUD

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE
Documento Identificacién (ec & ( )

J
)

-Pais- ][ -Depanament][ -Municipic- @]

Nombres

Apellidos

S Y

Lugar Residencia

Direccion

E-MAIL institucional

Confirme E-MAIL institucional

Teléfono Fijo

Celular de Contacto

MY MY M

J
J
J
J
J
J

QOcupacidn

Siguiente >>

DATOS DE LA ENTIDAD

Documento ldentificacidn [ MIT ¥ ] [ _ N ) _
(*}No escriba el digito de verificacion, este sera calculado por el sistema.

]

-Fais- b ][ -Departamentc ¥ ][ -Municipio- ¥ ]

Razdn Social

Ubicacidn

Direccion

Telefonos y Fax

Cargo

IJ. Organizacional

[
[
[ ]
[ ]
E-Mail Empresa ( ]
[ ]
[ ]
[ ]

E-Mail Cargo

Siguiente =

VIGEMCIA Y FORMA DE ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL
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 CONSOLIDAMOS LA SEGURIDAD DE SUS NEGOCIOS EN LA RED

Para las Entidades de la Administracién Central y Fondos de Desarrollo Locales el campo UNIDAD
ORGANIZACIONAL (U. Organizacional) se listan los nombres de las entidades que se encuentran bajo el NIT
BOGOTA DISTRITO CAPITAL para que sea elegida la entidad en la cual labora el titular del certificado de firma
digital, como se muestra a continuacién:

DATOS DE LA ENTIDAD
Documento |dentificacion LT [=] I_ !89999,9081 - ~ I .‘g )
(*)No escriba el digito de verificacion, este sera caiculado por el sistema.
Razén Social 'BOGOTA DISTRITO CAPITAL l
Ubicacion | coLomsia [ cundinamarca [l Bogots =)
Direccion \CRA 30 No 25-90 |
Telefonos y Fax 13385590 |
E-Mail Empresa |jrodriguezv@shd.gov.co L
Cargo J |
U. Organizacional | seleccions- [
-seleccione-
E-Mail Cargo SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL o
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD Siguiente >>
SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD
SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO ECONOMICO

o aml sy et b ]
el = e R o LN B R SR =EENOY SECRETARIA DE CULTURA. RECREACION Y DEPORTE
7. Vigencia y Forma de Entrega

En este formulario el solicitante debe elegir:

e Vigencia del Certificado: 1 ANO (365 dias)
e Forma Entrega Certificado: PKCS12

VIGENCIA % FORMA DE ENTREGA DEL CERTIFICADC DNGITAL

Fecha Inicio Vigencia | T :| | = ¥ :| | i i :|
Wigencia del Cerificado | 1 afio (385 dizz) - :|
Forma Entrega Certificado | FRCE1Z ¥ :|
Siguiente =>
- =
f ti neGAPTCHA
[ntroduzca el texto ]

Registrar Solicitud. .. | | Limpiar |
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CONSOLIDAMOS LA SEGURIDAD DE SUS NEGOCIOS EN LA RED

8. Registro de Solicitud

Una vez diligenciado el formulario en su totalidad se debe dar click en el botén “Registrar Solicitud” ubicado
en la parte inferior del formulario como se muestra en la siguiente imagen:

MIGENCLA % FORMA DE ENTREGA DEL CERTIFICADC DHGITAL

Fecha Inicic Vigencia | 2014 w5 w2z ¥
Vigencia del Certificado | 1 afo {2685 dias) v |
Forma Entrega Certificado | PHCS1E |
Siguiente >>
1
functions ©
[ntroduzca el texto ]

Registrar Solicitud. .. Limpiar

Una vez se da click aparece el siguiente mensaje en cual se debe dar aceptar

Esta seguro?

4 Seva aregistrar los datos ingresados en el
formulario. Confirma registrar la solicitud?

Finalmente obtendrd un mensaje en el que se indica que la solicitud ha sido registrada de manera exitosa.

Registro Exitoso!

Su solicitud ha sido registrada con éxito. Por favor revise su correo

electronico para instrucciones.

9. Confirmacién Correo Electrénico
Al momento de registrar la solicitud exitosamente se envia un correo automatico con el asunto:

Confirmacion de correo para emision de Certificado
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El correo es enviado a la cuenta de correo registrada en el momento de la solicitud.

Y el siguiente contenido:

Bogotd 26 de Mayo de 2014

Estimadoia) XXX KKK

AMDES Servicio de Certificacion Digital S.A. le da la bienvenida v agradece la confianza depositada en nuestra empresa.
MNos permitimos informarle que la solicitud de emisién de certificado de Funcion Publica que usted tramitd desde nuestra
pagina web ha sido registrada en nuestro sistema con &l turno 8757.

Haga clic en el enlace Actualizar Informacion, verifique los datos de su solicitud de emisian de certificado v realice las
correcioneas pertinentes. La actualizacion de datos solo estard habilitada mientras su solicitud de certificado esté en proceso.

Una wvez usted haya wverificado los datos de su solicitud proceda a hacer clic en el enlace Confirmar su correo electréonico de
esta forma conoceremos que usted estd de acuerdo con la informacidn registrada en su solicitud v continuaremos con <l
tramite de emisidn de certificado.

Le recomendamos que revise su correo frecuentemente a la espera de instrucciones acerca de como descargar su certificado
digital.

Cordial Saludo

Andes Servicio de Certificacion Digital S.A. Andes SCD
Aw. Calle 72 £ 9 — 55 Oficina 501

PEBX 571 795 3430

https:/f'www.andesscd.com.co

En este correo se debe dar click en CONFIRMAR SU CORREO ELECTRONICO, una vez se da click en confirmar su
correo electrénico se abrird una nueva ventana como se muestra el siguiente mensaje:

- O

1) Webmail Andes SCD :: % / @} ZONA DE SOLICITANTES | % \

»> C @ Andes Servicio De Certificacion Digital SA [CO]Ihttps:/Mww.andesscd.com.co,ladminca!suscriptores/solicitudes_actualizar.php?i:8757&pi:43e‘1580df59b830c0::ca ﬂ?] s O =
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CONSOLIDAMOS LA SEGURIDAD DE SUS NEGOCIOS EN LA RED

10. Descargar Certificado de Firma Digital

Una vez se haya realizado la aprobacién y emisién del certificado de firma digital se enviara el correo con el
asunto:

DESCARGA CERTIFICADO P12

El correo es enviado a la cuenta de correo registrada en el momento de la solicitud.

CONSOLIDAMOS LA SEGURIDAD DE SUS NEGOCIOS EN LA RED

Bogota 07 de Enero de 2014

Estimadoal X0

AMDES Servicio de Certificacidon Digital S.A. le da la bienvenida v agradece la confianza depositada en nuestra empresa.
Mos permitimos informarle gue la solicitud de certificado de Pertenencia a Empresa gue usted tramitd desde nuestra pagina
web ha sido estudiada v aprobada.

Su clave personal es: KOO OO0

FPor favor de click en el siguiente enlace Descargar Certificado para descargar su certificado PKCS512 vy el Contrato Digital.

Cordial Saludo

Andes Servicio de Certificacion Digital S.A. Andes SCD
Ly, Calle 72 Mo, 9@ - 55 Oficina 501

PBX 571 7953430

https:/fwww.andesscd.com.co

Dentro del correo se debe dar click en DESCARGAR CERTIFICADO para poder acceder al sitio web de descarga:

/.9

ZONA DE SUSCRIPTORES

w’ ite la Sl_lﬂlr liente informacion para verificar su identidad
Nombre |[ESTEBAN |

Apelidos |MADIEDO BAUTISTA |

Tipo Identificacidn

Identificacion | |

E-mail | |

Contrasefia | |

V Validar

Se debe diligenciar los campos de Tipo de identificacion, identificacion (NUmero de documento de identidad), e-
mail (cuenta de correo en la que recibié el email de descarga), contrasena (clave personal que se encuentra
dentro del email de descarga). Una vez diligenciados los campos correctamente dar click en VALIDAR para
ingresar al area de descarga.
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ESTEBAN MADIEDO BAUTISTA - suscriptor

XL,

Fmar  Contraty  Aultods ESTEBAN MADIEDO BAUTISTA - Susviper

ZONA DE DESCARGA

Descargar archivo con el certificado
Descargar PKCS12

Descargar Confrato

Digital Descargar Contrato

w Siminar FRCS12

En esta pantalla se debe dar click en Descargar archivo con el certificado lo cual inicia la descarga del
[ =
.. . . . . . . =5
certificado de firma digital en formato .p12 el cual se puede reconocer por el siguiente icono -2
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