ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE HACIENDA

CIRCULAR No.002 DE 2010
(Enero 27)

PARA: Directores Financieros y Jefes de Presupuesto de: Instituto para la Economia
Social —-IPES, Fondo Financiero Distrital de Salud -FFDS, Fondo de Prestaciones
Econémicas, Cesantias y Pensiones — FONCEP, Instituto Distrital de Recreacion
y Deporte, Instituto para la Proteccién de la Nifiez y de la Juventud — IDIPRON,
Fondo de Vigilancia y Seguridad de Bogota, Jardin Botanico José Celestino
Mutis, Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagégico —
IDEP, Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota , Loteria de Bogota,
Canal Capital, Empresa Metrovivienda S.A., Empresa Transmilenio S.A.,
Empresa de Renovacion Urbana S.A., Empresa Aguas de Bogota S.A.

DE: Director Distrital de Presupuesto
ASUNTO: Fechas y Plazos de la Ejecucion Presupuestal

La Direccion Distrital de Presupuesto, en aras del mejoramiento continuo de sus procesos Yy
procedimientos buscando alcanzar la mayor eficacia, eficiencia, efectividad y oportunidad en la
realizacién de las diferentes actividades y/o tareas que integran el proceso de Ejecucion y Cierre
Presupuestal y dando cumpliendo lo estipulado en los articulos 92° y 102° del Decreto 714 de 1996 —
Estatuto Organico de Presupuesto Distrital’, expidié la circular No.28 del 3 de septiembre de 2007
estableciendo el cronograma de fechas y plazos para el registro, revision, elaboracién y presentacion de
los informes de ejecucién presupuestal. En tal sentido, de manera atenta se solicita acatar fielmente el
calendario fijado, a fin de remitir oportunamente a los Organos de Control y demas Entidades
Territoriales los informes requeridos de acuerdo con la normatividad vigente. Lo anterior, so pena de que
este Despacho se reserve el derecho de tramitar aquellas solicitudes relacionadas con modificaciones
presupuestales, cambio de fuentes, conceptos técnicos y demas temas relacionados con la ejecucion
presupuestal, radicados por entidades que de manera reiterada e injustificada reporten demoras en el
cargue y/o registro de la informacion en el Sistema PREDIS.

A continuacion se presenta el cronograma de actividades, responsables, fechas y plazos de la ejecucion
presupuestal.

' “El Gobierno Distrital establecera las fechas, plazos, etapas, actos, procedimientos e instructivos para darle cumplimiento al
presente Acuerdo Organico de Presupuesto.”
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ALCALDIA MAYOR

cierre mensual en el Sistema
PREDIS de las ejecuciones
presupuestales de la vigencia,
reservas presupuestales vy
registro de productos, metas y
resultados (PMR).

Central

DE BOGQTA D.C.
SECRETARIA D_E HA&)IE"NE;A
CRONOGRAMA
ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA DE ENTREGA
Registro, revision, ajustes y | Entidades de la Administracion | Dentro de los dos (2) primeros

dias habiles del mes siguiente.

Registro, revision, ajustes vy
cierre mensual en el Sistema
PREDIS de las ejecuciones
presupuestales de la vigencia y
de reservas presupuestales y
registro de productos, metas y
resultados (PMR).

Establecimientos Publicos,
Unidades Administrativas
Especiales, Ente de Control,
Ente Autonomo Universitario y
Localidades

Dentro de los cinco (5)
primeros dias habiles del mes
siguiente.

Ente Auténomo Universitario

Cargue del archivo plano de | Empresas Industriales y | Los diez (10) primeros dias
los informes mensuales de | Comerciales habiles del mes siguiente
ejecucién activa y pasiva en el

sistema PREDIS.

Registro en el Sistema | Establecimientos Publicos, | El dia lunes cada semana y
PREDIS de Ila ejecucion | Unidades Administrativas | martes cuando este sea
semanal de la inversion. Especiales, Ente de Control y | festivo.

Envio de los informes
mensuales de ejecucion
presupuestal activa y pasiva,
reservas presupuestales vy
vigencias futuras a la Direccion
Distrital de Presupuesto,
debidamente firmados por el
Ordenador del gasto y el
Responsable del Presupuesto.

Establecimientos Publicos,
Unidades Administrativas
Especiales, Ente de Control,
Ente Autonomo Universitario y
Localidades.

Dentro de los ocho (8) dias
habiles siguientes de cada
mes.

Envio de los informes
mensuales de  ejecucion
presupuestal activa y pasiva,
reservas presupuestales y
vigencias futuras a la Direccion
Distrital de Presupuesto,
debidamente firmados por el
Ordenador del gasto y el
Responsable del Presupuesto.

Empresas Industriales y
Comerciales y  Empresas
Sociales del estado

Dentro de los doce (12) dias
habiles siguientes de cada mes
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ALCALDIA MAYOR

documentacion soporte sobre
los temas que se presenten

DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HACIENDA
ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA DE ENTREGA
Envio a la Direccion Distrital de | Entidades del Presupuesto | Siete (7) dias habiles antes de la
Presupuesto de la | Anual, Empresas Industriales y | respectiva sesion (las sesiones

Comerciales, Empresas
Sociales del Estado y Fondos

del CONFIS se viene realizando
por lo general el segundo martes

para consideracion del | de Desarrollo Local. de cada mes)

CONFIS.

Expedicion del concepto de | Direccién Distrital de | Tres (3) dias habiles contados a

traslados presupuestales | Presupuesto partir de la fecha de radicacién

solicitados por las entidades. de Ila solictud <con Ia
documentacién completa.

Expedicion del concepto de | Direccion Distrital de | Ocho (8) dias habiles contados a

viabilidad de modificaciones de | Presupuesto partir de la fecha de radicacion

plantas de personal, de la soliciud con la

contratacién de documentacion completa.

supernumerarios o} de

adquisicion o reposicion de

vehiculos.

Preparacion, analisis y | Direccion Distrital de | Ocho (8) dias habiles contados a

conceptualizacién de Decretos | Presupuesto partir de tener la documentacion

modificatorios del presupuesto. completa de las entidades.

Consolidacion reporte y | Direccién Distrital de | Quince (18) dias habiles

publicacién mensual en la | Presupuesto siguientes de cada mes.

pagina WEB de la ejecucion

presupuestal activa y pasiva

Informe trimestral de | Entidades Dentro de los quince (15) dias

seguimiento a la ejecucion habiles siguientes al trimestre

presupuestal e informe respectivo.

comparativo de  productos,

metas y resultados (PMR).

(explicar la naturaleza de las

principales variaciones que se

presenten en la ejecucién del

presupuesto de  Ingresos,

| gastos y PMR.)

Revisar, ajustar y consolidar el | Direccién Distrital de | Dentro de los quince (15) dias

informe trimestral de | Presupuesto habiles siguientes al trimestre

seguimiento a la ejecucion respectivo.

presupuestal

Radicacion de ordenes de | Entidades pertinentes y | De acuerdo con las fechas

pago para el giro de | Empresas. establecidas en la circular de

transferencias Plazos para la radicacion de
solicitudes para giro de
transferencias expedida
anualmente por la Direccion

Distrital de Presupuesto.
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ALCALDIA MAYOR
SEROCOH AL,

SE-C.!R;ETARlA.DE HACIENDA

ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA DE ENTREGA

Tramite de ordenes de pago | Direccion Distrital de | Cinco (5) dias habiles posteriores
para el giro de transferencias | Presupuesto a la radicacion de la solicitud.

de Entidades pertinentes vy

Empresas.

Reciban cordial saludo,

i

Aprobé: Viadimjro Estrada Mon
Proyecto: José Mario Suére%"Puyo \
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