ECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 20-09-2013 04:24:29
SFCRFTARIA MR HACIFN A
Al Contestar Cite Este Nr.:2013EE209788 O1Fol:7 Anex:0

ORIGEN: Origen: Sd:1425 - DIRECCION BISTRITAL DE PRESUPUESTO/MI|
TINQEOB T thaC OCAL DE LOS MARTIRES/DIEGO RICART

: Asuan%: %ﬁ'ﬁ 0 PARA LA ELABORACION DEL PRESUF
2043 )STA CIRCULAR SE ENVIA A ALCALDIAS LOCALES, FDL

CIRCULAR CONJU
(Septiembre 26

PARA: Alcaldes y Alcaldesas Locales, Coordinadores Administrativos y
Financieros, Analistas Econdmicos de los Fondos de Desarrollo
Local — FDL, Encargados de Planeacion de los FDL, y Jefes de
Planeacion de las Entidades del Sector Central y Descentralizado.

DE: Directora Distrital de Presupuesto
Subsecretario de Planeacién de la Inversién

ASUNTO: Instructivo para la elaboracion del Presupuesto de los FDL
Vigencia 2014.

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 372 de 2010, la Resolucién 383
de 2010 y los Lineamientos de Politica para la Programacién Presupuestal
vigencia 2014, impartidos por el Alcalde Mayor en la Circular DDP - 09 del 22 de
marzo de 2013, se expide el presente instructivo, el cual contiene las directrices,
actividades, informacidon requerida y los plazos para la elaboracion del
presupuesto vigencia 2014 de los FDL.

. LINEAMIENTOS GENERALES

Los FDL deben efectuar el ejercicio de la programacién presupuestal para el afo
2014, considerando entre ofros los siguientes aspectos:

1. Lineamientos de Politica para la Programacion Presupuestal de la
Vigencia 2014 — establecidos en la Circular DDP - 09 de 2013, especificos
para los FDL.

l.os lineamientos de Politica para la Programacion Presupuestal para la vigencia
2014, expedidos por el Alcalde Mayor, se pueden consultar en la pagina web de la
Secretaria Distrital de Hacienda www.shd.gov.co y podra acceder de la siguiente
manera:

¥v" Ingrese en su navegador la direccion Web mencionada

v" Seleccione la opcién “Aspectos Generales” situada en el menud principal
parte izquierda de la pagina, bajo el vinculo “Presupuesto de Bogota”.

v" Elija dentro de la pagina Lineamientos de Politica Presupuestal el archivo
‘Lineamientos Vigencia 2014".

&

' “Por el cual se reglamenta el proceso presupuestal de los Fondos de Desarrofio Local”

2 “Por medio del cual se adopta e} Manual del proceso presupuestal de los Fondos, de Desarrollo Local”
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Las proyecciones de las variables macroecondmicas que los Fondos de Desarrollo
Local (FDL) deben tener en cuenta para la elaboracion del presupuesto se
encuentran disponibles en la pagina Web de la Secretaria Distrital de Hacienda
en: Ingrese a www.haciendabogota.gov.co

a. Seleccione la opcidn “Presupuesto Bogota” situado en el mend principal parte
izquierda de la pagina, bajo el vinculo Presupuesto.

b. Elija “Aspectos Generales” posteriormente en el titulo “Lineamientos de Politica
Presupuestal” escoja la opcion “Supuestos Macroecondmicos”.

En caso de presentarse actualizaciones de las proyecciones de las variables

macroecondmicas, la Secretaria Distrital de Hacienda las publicara

oportunamente.

3. Esquemas de Participacién Pablico — Privada:

Los recursos correspondientes a los esquemas de Participacion Publico Privada,
deben ser gestionados por los FDL de conformidad con lo previsto en la circular
0023 del 9 de julio de 2012, expedida por el Aicalde Mayor. Cabe mencionar que
dichos recursos no haran parte del presupuesto; sin embargo, los FDL deben
efectuar el control sobre los mismos, para lo cual deberan remitir un anexo junto
con el anteproyecto de presupuesto, que contenga la informacién referente a
las inversiones que se adelantaran con este tipo de recursos.

Il. ETAPAS DE LA PROGRAMACION

A continuacién se describen las actividades que se deben desarrollar en las etapas
para la elaboracion del Proyecto de Presupuesto en concordancia con el Manual
Operativo Presupuestal de los FDL. Cabe mencionar que los datos que se
incorporen en desarrollo de cada una de las actividades deben registrarse o
presentarse en pesos con los tres dltimos digitos en ceros.

1. Envio del calculo de la Disponibilidad Inicial, Ingresos Propios, Gastos
Generales y Obligaciones por Pagar

Los FDL deben enviar a la Direccion Distrital de Presupuesto en las fechas
previstas en el cronograma, ademas de los formatos un texto explicativo de la
metodologia de calculo por cada uno de los conceptos proyectados, en el cual se

g

3Ap|icacién de la Ley 1508 de 2012, "Por la cual se establece el régimen juridico de las Asociaciones Publico
Privadas, se dictan normas orgénicas de presupuesto y se dictan otras disposiciones
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Esta informacién se debe enviar ademas, por correo electrénico al profesional de
la Direccion Distrital de Presupuesto que asesora el respectivo Fondo de
Desarrollo Local.

1.1. Disponibilidad Inicial

En el Calculo de Disponibilidad Inicial, se debe incluir el saldo estimado en Caja a
31 de diciembre de 2013. Este se obtiene a partir de la proyeccién del recaudo de
ingresos a 31 de diciembre menos la proyeccion total de giros a la misma fecha. El
calculo y su resultado deben consignarse en el Formato N° 2.

La proyeccidn sera realizada por el FDL teniendo en cuenta la proyeccién de los
compromisos que estime que no girara en la vigencia y el PAC programado a 31
de diciembre de 2014.

Se indica que el valor proyectado como disponibilidad inicial debe corresponder al
valor de las obligaciones por pagar y de los procesos de contratacién en curso que
se estimen quedaran a 31 de diciembre de 2013.

1.2. Ingresos Corrientes

En el célculo de Ingresos Corrientes de los FDL se deben tener en cuenta entre
otros, los siguientes aspectos:

e El comportamiento histérico del recaudo como minimo de los tres Gltimos afios
y el valor proyectado a 31 de diciembre de 2013.

» Los aspectos que inciden en cada tipo de ingreso. Ejemplo: el tramite y
duracidén del recaudo de una multa, impuesta por construir sin licencia de
construccton.

» Los posibles cambios de politica y especificamente la incidencia de leyes y
decretos en el recaudo de éstos.

1.3. Recursos de Capital

Por este concepto se debe tener en cuenta la proyeccion de ingresos derivados de
la Venta de Activos. En cuanto a éstos se deben programar Unicamente aquellos
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bienes que Iegalmente pueden ofertarse J ssbre: ie‘snt%gel%gggssm\gé%f@mg% e
venta para la vigencia 2014. También se inclFEr o5 Rendimientos Financieros
proyectados por los recursos depositados en los bancos.

Las variables utilizadas para efectuar los respectivos calculos de ingresos

requieren de explicacién y el monto resultante debe registrarse en el Formato de

Programacioén de ingresos N° 1.

1.4. Calculo de Gastos Generales

Los FDL deben programar por el agregado de Gastos de Funcionamiento todos
los gastos generales para una anualidad, sin dejar descubiertas las principales
obligaciones requeridas para su normal operacion.

Para calcular el valor de los gastos generales, se debe realizar conforme a lo
estipulado en el numeral 2.4.4 del Manual Operativo de los Fondos de Desarrollo
Local. Asi mismo, se deberan tener en cuenta criterios de austeridad y
racionalizacién del gasto, que permitan definir recursos para la [nversion.

En los talleres de revision con la Subdireccion de Competitividad y Gobierno de la
DDP, se analizara y determinara el monto de los gastos generales 2014. Los
resultados obtenidos se deben diligenciar en el Formato 6. del Manual Operativo
Presupuestal de los Fondos de Desarrollo Local.

Con respecto a la programacién de recursos para el pago de servicios publicos, es
importante precisar que se debe efectuar una proyeccién precisa sobre los
servicios publicos a pagar en la vigencia 2014, considerando que no se debe
contracreditar el rubro, teniendo en cuenta que se establece como una falta
gravisima “no incluir en el presupuesto las apropiaciones necesarias y suficientes,
cuando exista la posibilidad, para cubrir el déficit fiscal, servir la deuda publica y
atender debidamente el pago de sentencias, créditos judicialmente reconocidos,
laudos arbitrales, conciliaciones y servicios publicos domiciliarios”, de conformidad
con lo dispuesto en el literal 24 del Articulo 48 de la Ley 734 de 2002 “Por la cual
se expide el Cédigo Disciplinario Unico”.

Para el calculo de los Honorarios de los Ediles se debe tomar como base la
asignacion de los(as) Alcaldes(as) Locales sin incluir la prima técnica en caso que
la devenguen, proyectando para el 2014 un incremento del IPC (4%). Este calculo
se debe acompafiar de un anexo con la explicacién correspondiente, en la que se
especifique el costo mensual de un (1) Edil por concepto de: Honorarios, Seguro
de vida y la Seguridad Social en Salud. &=
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establecido en las Circular 013 del 25 de marzo de 2011* y el concepto expedido

por la Oficina Asesora Juridica de la Secretaria Distrital de Gobierno
No.20113810252693 del 27 de abril de 2011, cuyo asunto es: ‘Rad:
20114110233783 - Salud Ediles” y la Ley 1551 de 2012 Articulo 42, Paragrafo 1.

1.5. Obligaciones por Pagar

1.5.1 Generalidades

Las Obligaciones por Pagar son los compromisos adquiridos por el FDL durante la
vigencia en curso y anteriores que no se alcancen a pagar al cierre de la vigencia.
La estimacion de las Obligaciones por Pagar se debe diligenciar en el Formato 5.

En la programacion de las Obligaciones por Pagar se deben estimar los
compromisos de la vigencia 2013 tanto de Funcionamiento como de [nversiéon
Directa que se estime que no se alcancen a pagar a 31 de diciembre de 2013.

Estas se deben detallar a nivel de Proyecto de Inversion en el Decreto de
Liquidacion del Presupuesto 2014 para su incorporaciéon en el Sistema
Presupuestal PREDIS.

Las Obligaciones por Pagar correspondientes a 2012 y afios anteriores, se
deben revisar en los términos establecidos en las Circulares 009° y 012° de 2011
para su fenecimiento presupuestal. Estas seran fenecidas de oficio, mediante
acta por el Responsable de Presupuesto y el Alcalde Local y deben ser remitidas a
la DDP y se restaran del monto total de las Obligaciones por Pagar para el calculo
de los excedentes financieros.

1.5.2 Procedimiento para el pago de una Obligacion por Pagar, la cual fue
objeto de fenecimiento:

Si en el transcurso de la vigencia 2014 se hace exigible su pago, el FDL debe
reconocer la obligacién mediante Resolucion del Alcalde(sa) lLocal y tramitar el
respectivo traslado presupuestal, conforme a lo estipulado en el articulo 31 del
Decreto 372 de 2010 y el Manual Operativo Presupuestal de los FDL.

* Lineamientos para la Aplicacion del Decreto Nacional 2677 de 2010 “Por el cual se reglamenta parcialmente los arficulos

34 y 72 del Decreto Ley 1421 de 1293, en refacién con el acceso a los servicios de salud de los Concejales y Ediles del

Distrito Capital”.

® Lineamientos para el Saneamienio de las Obligaciones Por Pagar constituidas por los Fondos de Desarrollo Local. g
Lineamientos para la liquidacidn de contratos y convenios de vigencias anteriores.
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Es una cuenta de resultado cuyo calculo depende de la disponibilidad inicial, mas
los ingresos, menos los gastos de la vigencia, su registro debe ser cero para la
programacion.

1.7 Procedimiento para el pago de cotizaciones al Sistema General de
Riesgos Laborales’.

Teniendo en cuenta lo sefalado en el Decreto Nacional 0723 de 20138, sobre el
pago de cotizaciones al Sistema General de Riesgos Laborales, al contratista le
corresponde pagar de manera anticipada, el valor de la cotizacién cuando la
afiliacion sea por riesgo I, It o lll y el contratante debe pagar el valor de la
cotizacién de manera anticipada, cuando la afiliacién del contratista sea por riesgo
[V o V, conforme a la clasificacion de actividades econdémicas establecidas en &l
Decreto 1607 de 2002 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya.

En cuanto al rubro presupuestal que se debe afectar para el caso de los pagos a
favor del contratante, se debe precisar que el valor de la cotizacion debe
considerarse como un gasto inherente o accesorio al valor del contrato.

Por lo tanto, al considerarse el valor de la cotizacion por riesgos IV y V dentro del
costo del contrato, ésta debe afectar el mismo rubro por el cual se suscribio el
respectivo contrato. Para el efecto, debera expedirse un Certificado de
Disponibilidad Presupuestal que cubra el valor de la cotizacion, de acuerdo con el
plazo del contrato, y contra éste afectar ios registros presupuestales necesarios
para realizar los respectivos pagos, sin desconocer los procedimientos que en
materia contractual y presupuestal han sido fijados para el reconccimiento de este
tipo de obligaciones.

2. Talleres de Revision

Con el fin de brindar la asesoria y realizar la revisién conjunta de la proyeccion de
Disponibilidad Inicial, Ingresos, determinacion de los Gastos Generales y
Obligaciones por Pagar, se desarrollaran los talleres de revision, para lo cual
deben asistir el Responsable de Presupuesto, el Coordinador Administrativo y
Financiero y el Responsable de la Oficina de Planeacion del FDL. R

" Concepto No. 2013EE200012 del 11 de septiembre de 2013 "Solicitud Asesoria Decreto 0723 de 2013 - Secretaria
Distrital de Hacienda ~ Direccion Distrital de Presupuesto,

Y

[

8 upor el cual se reglamenta la afiliacién al Sistema General de Riesgos Laborales de las personas vinculadas a través de un
contrate formal de prestacién de servicios con entidades ¢ instituciones publicas o privadas y de los trabajadares
independientes que laboren en actividades de alto riesgo y se dictan otras disposiciones”.
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3. Comunicacion de la Cuota de Asignacién

Aprobado el Plan Financiero Plurianual del Distrito Capital, la Secretaria Distrital
de Hacienda — Direccion Distrital de Presupuesto comunicara la Cuota Global a
cada FDL para la elaboracién del respectivo Anteproyecto de Presupuesto.

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 89 del Decreto Ley 1421 de 1993, y
el Articulo 10 del Decreto 372 de 2010, la Transferencia de la Administracion
Central para cada FDL se calculara de acuerdo con los indices de distribucion
definidos por la Secretaria Distrital de Planeacién para la vigencia respectiva. De
igual manera, en la Transferencia de la Administracién Central se indicara el valor
correspondiente a la sobretasa a la gasolina con destino a pavimentos locales.

La comunicacién de la cuota de asignacién se detallara para cada FDL por
Ingresos, asi:

e En el ingreso se indicara el monto de la estimacion de Ingresos Corrientes,
Recursos de Capital y la Transferencia correspondiente a cada FDL por la
participacion en los Ingresos Corrientes de la Administracién Central del
Distrito, detallando la fraccidon minima correspondiente a pavimentos locales.

» En el gasto se informard el monto de gastos generales y el saldo para la
inversion directa.

4. Proyeccidn de Gastos de Inversion Directa, Elaboracién del Plan Operativo
Anual de Inversiones — POAI, y Registro de los Proyectos

El Plan Operativo Anual de Inversiones de los FDL se debe presentar conforme a
la estructura presupuestal acorde con el Plan de Desarrolio Distrital“Bogota
Humana”, Anexo 1.

4.1. Elaboracion del Anexo de Territorializacién

En el marco de lo dispuesto en el articulo 14 del Decreto Distrital 101 de 2010 y de
conformidad con la modificacidn realizada a través del Decreto 453 de 2011, la
Secretaria Distrital de Planeacién se permite recordar que una vez comunicada la
Cuota de Asignacién por la Secretaria Distrital de Hacienda, debe perfeccionarse
la territorializacién de acuerdo con los lineamientos y criterios establecidos por la

Secretaria Distrital de Planeacion contenidos en la Circular 007 del 9 de agosto de
o

&

¢ “por medio del cual se modifica el Articulo Décimo Cuarto del Decreto 101 de 20107,

150 8001

Pricontes .
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4.2. Criterios de asignacion de los recursos

Adicional a los Lineamientos de Politica para la Programacion Presupuestal 2014,
se deben tener en cuenta los siguientes criterios:

Las inversiones que se programen deben definirse conforme a los criterios
de viabilidad y elegibilidad técnica establecidos por los distintos sectores
administrativos en concordancia con los Lineamientos de Politica para la
Inversiéon Local (Directiva 05 del Alcalde Mayor de 2012). Asi mismo,
deberan ser consistentes con el Plan de Desarrollo Distrital, el Plan de
Desarrollo Local, el Plan de Ordenamiento Territorial, los Planes Maestros,
Planes Zonales, y demas instrumentos de ordenamiento territorial.

incluir los proyectos debidamente registrados, en el Banco Local de
Programas y Proyectos adminisirado por la Secretarfa Distrital de
Planeacién, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 13 del Decreto 372
de 2010. Estos proyectos, haran parte del Anexo Informativo a nivel de
Proyectos de Inversion del Proyecto de Presupuesto, y deben tener los
codigos y nombres correctos y ser concordantes con lo incorporado en el
Banco de Programas y Proyectos Locales en el Sistema de Informacion
SEGPLAN y en el Sistema informacién del Presupuesto Distrital - PREDIS.

Darle prioridad a los proyectos de inversiéon que aprovechen las sinergias
generadas por las inversiones que realizaran las entidades del nivel distrital
en la localidad de conformidad con lo establecido en los Decretos 101, 453
de 2010, articulos 9 y 1°, relacionados con el ejercicio de territorializacion.

4.3. Inscripcion y/o registro de la informacion de los proyectos de inversién

Los Proyectos de Inversién que se incluyan en el Presupuesto 2014, deberan
estar inscritos y/o registrados en el Banco Local de Programas y Proyectos
administrado por la Secretaria Distrital de Planeaciéon, de acuerdo con lo
establecido en el Articulo 25 del Decreto 372 de 2010 y el Decreto 449 de 1999'°.

Los proyectos deberan estar formulados de acuerdo con las orientaciones

metodolégicas contenidas en el Manual del Banco de Programas y Proyectoc_gw

" “por el cual se actualiza los procedimientos del Banco Distrital de Programas y Preyectos”
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de la planeacion local entregadas por la SDP. (&aes&hlﬁe_si@m_ggﬁ_@_@éﬁ@ﬂ%dg@@fﬁ@oyms FOL,
la Directiva 05 de 2012'"). Ademas, se debe tener en cuenta el “Instructivo para la
formulacion de proyectos de inversion local con participacién”, de la Secretaria
Distrital de Planeacion.

Este instructivo esta disponible en la pagina web de la Secretaria Distrital de
Planeacién, bajo el siguiente link:

hitp://iwww.sdp.gov.co/portal/page/portal/PortalSDP/Informaci%F 3nTomaDecisione
sflnversion

Asi mismo, en el Sistema de Seguimiento al Plan de Desarrollo (SEGPLAN) -
Modulo POAI, se registrara a nivel de proyecto de inversién los recursos
programados para la vigencia 2014. Los cddigos y nombres de los proyectos que
se registren en el Sistema deben concordar con los incorporados en el Sistema de
Informacidn del Presupuesto Distrital - PREDIS.

5. Presentacion del Anteproyecto de Presupuesto:

Los FDL en cabeza del Alcalde(sa) Local deben elaborar el Anteproyecto de
Presupuesto del respectivo FDL, con la asesoria de la DDP y la Direccién de
Planes de Desarrollo y Fortalecimiento Local - de la Secretaria Distrital de
Planeacion, para lo cual tendran en cuenta los Planes de Desarrollo Distrital y
Local, asi como la Cuota de Asignacion comunicada.

El documento de Anteproyecto debe remitirse a la Secretarfa Distrital de Hacienda
— Direccién Distrital de Presupuesto, Secretaria Distrital de Gobierno —
Subsecretaria de Asuntos Locales, Secretaria Distrital de Planeacién -
Subsecretaria de Planeacion de la Inversién, quienes desde su competencia en
mesas de trabajo conjuntas evaluaran y recomendaran los ajustes respectivos.

Listado de Documentos a Incluir en el Anteproyecto de Presupuesto

Informacién Formatos y documentos

Mensaje Presupuestal Conforme a los Lineamientos
Presupuestales

Proyecto de Acuerdoe a nivel de agregados: | Formato 4

Disponibilidad Inicial, Ingresos Corrientes,
Transferencias y Recursos de Capital en el

P

11 “Lineamientos para el ejercicio de la planeacion iocal”, “Lineamientos bdsicos para el ejercicio de la planeacién local *,
Farmulacidn, viabilizacién y registro de proyectos de inversién local” y “Lineamientos de Politica para las Lineas de Inversidn Local”
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presupuesto de Ingresos y de Funcionamiento,
nversion y Disponibiidad Final en el
Presupuesto de Gastos.

Plan Operativo Anual de Inversiones {a nivel de | Relacién de Obras Inconclusas certificadas

Proyectos de inversion). por el responsable de Planeacion del FDL.
Anexo informativo que acompafia el Proyecto | Anexo del estado de los Proyectos emitido
de Presupuesto. por SEGPLAN.
Anexo de Territorializacion de la Inversion de
la Localidad.
Proyeccién de las Obligaciones por Pagar Proyeccion de las Obligaciones por Pagar a
31 de diciembre de la vigencia 2013.
Formato 5.

Relacion del agregado de Obligaciones por
Pagar que no se cancelen en la vigencia,
indicando la fecha de constitucién y el
perfodo que cubre la Obligacién por Pagar
en el afio.

Calculo de los Gastos Generales esenciales al | Formato 6. Clasificaciéon CUBS
funcionamiento de los FDL, que se constituiran
en la base para el calculo de las apropiaciones
de Gastos Generales.

Relacion de Procesos en Curso a constituir a | Listado indicando el Proyecto de Inversion,
31 de diciembre de 2013. valor y estado en que se encuentra el
proceso de contratacion.

Informaciéon Proyectos de atencién de la | Formato Anexo 4 del Manual Operativo
infancia y la adolescencia y a la poblacién en | Presupuestal Resolucion 383 de 2010.
situaciones de desplazamiento.

6. Matriz de Productos, Metas y Resultados - PMR

Los FDL deben presentar la matriz — PMR- en el formato 7 establecido en el
Manual Operativo Presupuestal de los FDL. En tal sentido se debe reportar en ia
“Matriz Unificada de Seguimiento a la inversién Local” lo alcanzado de la vigencia
con corte a setiembre de 2013 y lo programado para el afio 2014,

Una vez aprobado los presupuestos 2014 de los FDL, los Responsables de la
Planeacién  Local en coordinacion con los de Presupuesto realizaran la
actualizacién del PMR 2014 en la “Matriz Unificada de Seguimiento a la Inversion
Local”. La actualizacién se tiene que realizar a mas tardar el 31 de enero de 2013
y podra modificarse en términos de metas e indicadores y contara con la asesoria
de los profesionales de la DDP.

Es importante en términos de resultados, garantizar que la formulacion técnica de
sus proyectos de inversion tenga completa coherencia con sus metas y con las del,
. +
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entregaran, la poblacion beneficiada y el territorio y ademas, los costos de cada
componente.

7. Comités Funcionales

Con el fin de evaluar técnica y financieramente el Anteproyecto de Presupuesto
presentado por el (la) Alcalde(sa) Local, la Secretaria de Hacienda — Direccién
Distrital de Presupuesto convocara a los Comités Funcionales de acuerdo con el
cronograma y metodologia que establezca para tal fin. A éstos debe asistir el (Ia)
Alcalde(sa) Local, los (las) Responsables de Presupuesto y Planeacion y los (las)
Coordinadores Administrativos y Financieros.

Los FDL ajustaran el Anteproyecio conforme a las observaciones efectuadas
durante el Comité. Los Anteproyectos corregidos se convierten en los Proyectos
de Presupuesto Local y deberan ser remitidos por los {las) Alcaldes(as) Locales,
anexando todos los documentos indicados en el Numeral 6 de esta Circular,
dentro de los tres (3) dias siguientes a la celebracion del mencionado Comité. Asi
mismo se podran incluir los Procesos de Contratacion en Curso que se determinen
en los Comités Funcionales. En consecuencia, se aumenta la Disponibilidad Inicial
y la Inversién Directa. Se precisa, que la Disponibilidad Inicial a programarse debe
corresponder al financiamiento de las Obligaciones por Pagar mas los Procesos
de Contrataciéon en Curso.

8. Presentacién Proyecto de Presupuesto para Concepto del CONFIS

Para que el CONFIS proceda a expedir su concepto, el(la) Alcalde(sa) Local
respectivo(a), presentara a la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital
de Presupuesto y a la Secretaria Distrital de Planeacion — Direccion de Planes de
Desarrollo y Fortalecimiento Local, el Proyecto de Presupuesto ajustado para su
consolidacién y presentacion ante el CONFIS Distrital.

9. Presentacién del Proyecto de Presupuesto a la JAL

Una vez cuente con el concepio favorable del CONFIS, el(la) Alcalde(sa) Local
presentara ante la Junta Administradora Local el Proyecto de Acuerdo de
Presupuesto, para su estudio y aprobacién durante los tres primeros dias del
periodo de sesiones ordinarias del mes de diciembre. g
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Disponibilidad [nicial, Ingresos Corrientes, e PEhEIAS Y Ret
en la parte del ingreso y Funcionamiento, Inversion y Disponibilidad Final en el
Gasto. Para efectos de su aprobacidén el(la) Alcalde(sa) Local presentara los
demas documentos, entre ellios, el Anexo Informativo, conforme a lo establecido
en el numeral 4 de! articulo 15 del Decreto 372 de 2010.

10. Aprobacion y Expedicion del Presupuesto

La Junta Administradora Local - JAL debera expedir el Presupuesto Anual del
respectivo F.D.L antes de fa media noche del 15 de diciembre. La aprobacién del
Presupuesto por {a JAL sera a nivel de agregados: Disponibilidad Inicial, Ingresos
Corrientes, Transferencias vy Recursos de Capital en el Ingreso vy de
Funcionamiento, Inversion y Disponibilidad Final en el Gasto, en concordancia con
el articulo 17 del Decreto 372 de 2010.

Una vez expedido el Presupuesto, el (la) Alcalde(sa) Local procedera a expedir el
Decreto de Liquidacidn del Presupuesto a nivel de rubros en Gastos Generales e
incluidas las Obligaciones por Pagar de Funcionamiento y a Programas, Proyectos
y Obligaciones por Pagar en la Inversion. La copia del Decreto debe ser remitida a
la Secretaria Distrital de Hacienda — Direccion Distrital de Presupuesto y a la
Secretaria Distrital de Planeacién — Subsecretaria de Planeacién de la Inversion.

11. Registro del Presupuesto 2014 en el PREDIS

Los FDL registraran en el Sistema PREDIS la informacion detallada de las
apropiaciones de ingresos, gastos de funcionamiento e inversién conforme al
Decreto de Liquidacion del presupuesto aprobado 2014, previo el envio del Plan
de Cuentas a la SDH- DDP, en la fecha sefialada en el cronograma y contaran con
la asesoria de los profesionales de la Subdireccién de Competitividad y Gobierno y
la Administradora del Sistema Predis de la Direccion Distrital de Presupuesto.

El Plan de Cuentas debe ser remitido por los FDL y debe contener los rubros de
Funcionamiento y los Proyectos de Inversién de acuerdo con la estructura del Plan
de Desarrollo “Bogota Humana®.

_lll. FORMATOS

Los formatos mencionados en esta circular, se encontraran disponibles en la
pagina Web: www.shd.gov.co, a los cuales podra acceder de la siguiente manera:

Bt

Pisontes
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RERRETARA A HARIE

¢ Ingrese en su navegador la direccion
¢ Seleccione la opcién Formatos e Ins

TIVO PARA LA ELABDRACION DEL PRESUR
4 A4 A

parte izquierda de la pagina, bajo el vmculo presupuesto
+ Elija dentro de la pagina los formatos correspondientes a la circular en

referencia.

Una vez diligenciados los formatos, éstos deben ser enviados por correo
electrénico al funcionario de la Direccion Distrital de Presupuesto que asesora la

localidad en temas presupuestales.

IV. CRONOGRAMA: Se presentan las actividades y fechas en las que los FDL

deben remitir y/o registrar la informacion.

ACT]VIDAD

j RESPONSABLE

FECHA

' Envio electrénico al profesmnal responsable

‘ de cada FDL en la SHD-DDP calculo de

ingresos propios, Disponibilidad inicial,

gastos generales.

Alcalde(sa) L.ocal

Entre el 23 y el 27
de septiembre

Talleres de revision SDH-DDP, Alcaide(éa) Pr.i.r.ne.ra. semana
e . ilocal _%de octubre
Comunicacién de la cuota de asignacion i SDH - DDP - Segunda semana

vﬁ%’ﬂﬂo Deaiﬁ ALCALDIA LOCAL DE LOS MARTIRES/DIEGO RiCARE;
L ofR S

para elaboracién del anteproyecto o S . de octubre
Registro en el SEGPLAN de la informacién | Responsables de : Antes 18 de
de proyectos de inversion acorde con la | Presupuesto de los .| octubre
cuota de asignacion de inversion y la | FDL f
correspondiente programacion de productos,
metas y resultados — POAI. . _ ] _
Presentacion del Anteproyectos de : Alcalde(sa) Local | antes del 25
Presupuesto, junto con el anexo de | | octubre
territorializacion Local (Decreto-101/2010 y |
+ circular No.07 de 2013 SDP) a SDH-DDP, |
| Subsecretaria de Planeacion de fa Inversion- |
| SDP y Subsecretaria de Asuntos Locales de
. Gobierno |
Comites Funcmnates | Secretarias de | Entre el 5y el 12 |
~ - Hacienda, Planeacidn, | de noviembre
Ly Gobierno y |
{ Alcalde(sa) Local f
4
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CACTIVI DAD | Reﬁﬁﬁ&% GrcuLAR RS e onrs oo
Presentamon del Proyecto de Presupuesto | Alcalde{sa) Local Dentro de los (3) '
ide cada FDL a SDH_DDP, SDP, dias siguientes al
Subsecretaria de Asuntos Locales vy comité funcional

Secretaria Técnica de CONFIS, para
concepto del CONFIS

Consolidaciéon del proyecto de Presupuesto .| Secretarias de 1En la tercera
para CONFIS Hacienda, Planeacién, | semana de
y Gobierno | noviembre

| Comunicacién del concepto favorable a cada | CONFIS Ultima semana de
FDL ! noviembre

. Presentacion del Proyecto de Presupuesto a | Alcalde(sa) Local Tres primeros dias

- las JAL i de sesiones
‘ . ordinarias de
‘ diciembre
. Expedicion del Acuerdo de Presupuesto Junta Administradora | Antes de Ia medla
_ Local noche del 15 de
; 1 Diciembre.
Sancion u objecién del Presupuesto Anual Alcalde(sa) Local + Antes del 20 de
+ diciembre de 2013
Decreto de Liguidacion del Presupuesto Alcalde(sa) Local i+ Antes del 20 de
diciembre de 2013
Registro del Presupuesto 2014 en el | Responsable del | Antes del 26 de
PREDIS ‘ Presupuesto del FDL d|C|embre de 2013 ‘
@
W o x&’ —5
PIEDAD MUNOZ ROJAS AURICIO KATZ GARCIA
Directora Distrital de Presupuesto Subsecretario de Planeaéién de la Inversién
Secretaria Distrital Hacienda Secretaria Distrital de Planeacion
Revisado por: Dora Alicia Sarmientc Mancipe/Jose Vicente Zamudic | ij\> |

Proyectado por: Mercedes Melo Garcia [ ’
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