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Cambio en el Procedimiento

A partir de la Nómina del mes de noviembre de 2013, las

Relaciones de Autorización para el pago de la Nómina y para el

pago de Aportes serán firmadas digitalmente
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Envío a Tesorería
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DILIGENCIAMIENTO EN EL SISTEMA OPGET

SE DIGITA LA ENTIDAD 

Y UNIDAD EJECUTORA
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Se oprime el botón 

detalle
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Se oprime el botón incluir
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Se borran las RA que no se incluyen en 

este envió, se oprime el botón Cerrar 

FIRMA DIGITAL 

RELACIONES DE AUTORIZACIÓN
DILIGENCIAMIENTO EN EL SISTEMA OPGET



Se cerro el envió, no 

se pueden incluir mas
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DILIGENCIAMIENTO EN EL SISTEMA 

OPGET

DILIGENCIAMIENTO EN EL SISTEMA OPGET

Generación del envió 
A partir de noviembre no se imprime. Se debe 

continuar con el diligenciamiento de la Planilla en el 
sistema.



Ingreso Planilla
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Pantalla Planilla



Se digita la vigencia, entidad 

unidad ejecutora y se graba
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Se verifica la 

Información



Se aprueba la planilla
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Se firma digitalmente por el 

Responsable de Presupuesto
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Se busca el 

certificado digital
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Se digita la clave del 

certificado
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Verificar generación 
firma y aceptar
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Se da cerrar a 

esta pantalla
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Aceptar
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Aceptar
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Planilla Firmada por el Responsable de 

Presupuesto



Firma del Ordenador 

del Gasto
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DILIGENCIAMIENTO EN EL SISTEMA OPGET

Aceptar
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Aceptar



FIRMA DIGITAL 

RELACIONES DE AUTORIZACIÓN DILIGENCIAMIENTO EN EL SISTEMA OPGET

Planilla firmada por el Ordenador de Gasto


