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Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit.  

h - i
N.A. N.A. Estudio Analisis de datos y caracteristicas en la investigación y 

desarrollo de un tema en especifico tratado.
Español X N.A. N.A. Papel N.A. X ESTUDIO Estudios Técnicos

Subserie 
documental  de 
valor 
administrativo, 
legal, jurídico y 
fiscal. 

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

h - i
Anexos Documentos que soportan y evidencian la información 

requerida. Español X N.A. N.A. Papel N.A. X ESTUDIO Estudios Técnicos

Subserie 
documental  de 
valor 
administrativo, 
legal, jurídico y 
fiscal. 

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

RESOLUCIÓN 
REGLAMENTARIA 

13 DE 2011
(Mayo 4)

N.A. N.A. Requerimiento Solicitud formal  en cumplimiento de las actividades 
inherentes a la función. Español X N.A. N.A. Papel N.A. X INFORMES

lnformes a 
entidades de 

control y vigilancia

Subserie 
documental  de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

RESOLUCIÓN 
REGLAMENTARIA 

13 DE 2011
(Mayo 4)

N.A. N.A. 
Informe a 

organismo de 
control

Documento que consolida  el requerimiento de 
información para otras entidades. Español X N.A. N.A. Papel N.A. X INFORMES

lnformes a 
entidades de 

control y vigilancia

Subserie 
documental  de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

RESOLUCIÓN 
REGLAMENTARIA 

13 DE 2011
(Mayo 4)

N.A. N.A. Respuesta Evidencia de la solicitud o requerimiento de la 
información Español X N.A. N.A. Papel N.A. X INFORMES

lnformes a 
entidades de 

control y vigilancia

Subserie 
documental  de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

RESOLUCIÓN 
REGLAMENTARIA 

13 DE 2011
(Mayo 4)

N.A. N.A. Anexos Documentos que soportan y evidencias la información 
requerida Español X N.A. N.A. Papel N.A. X INFORMES

lnformes a 
entidades de 

control y vigilancia

Subserie 
documental  de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

c
N.A. N.A. Oficio Remisorio

Documento que comunica, remite, define, las 
disposiciones, órdenes, informes, consultas para llevar a 
cabo diferentes gestiones. Español X N.A. N.A. Papel N.A. X CONTROLES

Controles de 
Contribuciones 

especiales

Subserie 
documental  de 
valor 
administrativo, 
legal, jurídico y 
fiscal. 

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

c
N.A. N.A. Archivo en Medio 

Magnetico

Registro de expedientes determinados para reparto
en consecuencia de las diferentes actuaciones
registrado en soporte magnético

Español X N.A. N.A. Papel N.A. X CONTROLES
Controles de 

Contribuciones 
especiales

Subserie 
documental  de 
valor 
administrativo, 
legal, jurídico y 
fiscal. 

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

g
N.A. N.A. Informe de 

programas piloto.

Documento que describe cada una de las actividades 
que se piensan realizar en cada uno de los posibles 
programas a realizar

Español X N.A. N.A. Papel N.A. X PROGRAMAS Programas de 
Gestión Tributaria

Subserie 
documental de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

g
N.A. N.A. Informe por 

programa.

Documento que declara, describe e informa las 
actividades realizadas en los programa realizado por la 
subdireccción

Español X N.A. N.A. Papel N.A. X PROGRAMAS Programas de 
Gestión Tributaria

Subserie 
documental de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Tipo de Origen

Definición Idioma

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 
registro o 

documento 
de archivo An
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o
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l
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Fecha de elaboración / validación: Junio 2018  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de 
información)

Propietario de los activos de información Flor Mirian Gúiza Patiño /Subdirección de Determinación 

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o Custodio de 

la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te

rn
o

Serie Subserie

Descripción 
de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad
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Tipo de Origen

Definición Idioma

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 
registro o 

documento 
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Fecha de elaboración / validación: Junio 2018  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de 
información)

Propietario de los activos de información Flor Mirian Gúiza Patiño /Subdirección de Determinación 

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o Custodio de 

la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te

rn
o

Serie Subserie

Descripción 
de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

g
N.A. N.A. Protocolo.

En la Subdirección de Gestión del Sistema Tributario se 
verifica que la solicitud sea ejecutable desde el punto de 
vista técnico, conforme a las características de la 
información cargada en el Sistema de Información 
Tributaria.

Español X N.A. N.A. Papel N.A. X PROGRAMAS Programas de 
Gestión Tributaria

Subserie 
documental de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

g
N.A. N.A. 

Relación de 
población objetiva 

del programa.

Relación de la o las personas que haran parte de los 
programas de Gestión Tributaria a realizar Español X N.A. N.A. Papel N.A. X PROGRAMAS Programas de 

Gestión Tributaria

Subserie 
documental de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

g
N.A. N.A. 

Solicitud de 
información de 

medios 
magnéticos.

Petición de informes para ser recibida en medio
magnético Español X N.A. N.A. Papel N.A. X PROGRAMAS Programas de 

Gestión Tributaria

Subserie 
documental de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

g
N.A. N.A. 

Solicitud de  
información de 

terceros.

Petición de informes a personal de otra
dependencia. Español X N.A. N.A. Papel N.A. X PROGRAMAS Programas de 

Gestión Tributaria

Subserie 
documental de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

g
N.A. N.A. Comunicaciones 

oficiales. Oficios remisorios e informativos de trámites efectuados Español X N.A. N.A. Papel N.A. X PROGRAMAS Programas de 
Gestión Tributaria

Subserie 
documental de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación

Decreto 601 de 
2014 Articulo 27 Lit. 

g
N.A. N.A. Anexos. Documentos que soportan y evidencian la información 

requerida. Español X N.A. N.A. Papel N.A. X PROGRAMAS Programas de 
Gestión Tributaria

Subserie 
documental de 
valor 
administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Determinación
Responsble del 
Proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A. Subdirección de 
Determinación
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