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Documento mediante el cual se realizala solicitud por parte de| resultado de la apertura, cierre y control de Subdireccion
Decreto 601 de 2014. el Establecimiento Publico, la cual debe especificar el tipo de CUENTAS Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operaci6n Archivo de Subdireccion de
Aticulo 45. Lit. . [90-P-01 NA. Apertura de cuenta bancaria cuenta, entidad bancaria, origen y destinacin de los recursos| Espafiol | X | NA. [ NA. PAPEL NA. X Direccion de [o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible 0 NA. Operacién
BANCARIAS , : gestion
CPR-90 y nombre del titular de la cuenta. En los casos a que haya Tesorerfa  |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
lugar adjuntar soporte del origen y destinacion de los recursos. recursos a cargo de la Direccién Distital de del proceso
Suseris oo
resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccién
Decreto 601 de 2014. Metodologfa para la seleccién de la entidad financiera en Ia| CUENTAS Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operacion Archivo de Subdireccién de
Atticulo 45. Lit. . |90-P-01 NA. Metodologfa para apertura cual se realizard la apertura de la(s) cuenta(s) y se generan la| Espafiol | X | NA. | NA. PAPEL NA. X Direccion de [o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible 0 NA. Operacién
. BANCARIAS . 2 gestion
CPR-90 documentacion de solicitud y resultado de la misma. Tesorerfa  |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direcci6n Distrital de| del proceso
resultado de la apertura, cierre y control de Subdireccion
Decreto 601 de 2014. Documento mediante el cual se solicita la marcacion de la| CUENTAS Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operaci6n Archivo de Subdireccion de
Aticulo 45. Lit. . [90-P-01 NA. Solicitudes de marcacion de GMF cuenta bancaria como exenta del Gravamen a los Movimientos| Espafiol | X | NA. [ NA. PAPEL NA. X Direccion de [o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible 0 NA. Operacién
BANCARIAS , : gestion
CPR-90 Financieros. Tesorerfa  |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direccién Distital de del proceso
Suseris oo
resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccién
Decreto 601 de 2014. Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operacion Subdireccién de
Atticulo 45. Lit. . |90-P-01 NA. Certificaciones de inembargabilidad Documento gue certifica que la cuenta no se puede embargar,| e cponey | x| NA. | NA. PAPEL NA. X CUENTAS | (yeccion de |o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible | ATchivo de NA. Operacién
es 1o que la ley protege de la posibilidad de un embargo. BANCARIAS . 2 gestion
CPR-90 Tesoreria |Bogotd D.C., usadas para administrar los responsable Financiera
recursos a cargo de la Direcci6n Distrital de| del proceso
resultado de la apertura, cierre y control de Subdireccin
Decreto 601 de 2014. Documento que cada entidad allega para certificar que posee| CUENTAS Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operaci6n Archivo de Subdireccion de
Aticulo 45. Lit. f.  [90-P-01 NA. Certificaciones bancarias y otras una cuenta bancaria activa, con el fin de realizar la marcacion| Espafiol | X | NA. | NA. PAPEL NA. X Direccion de [o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible 0 NA. Operacién
BANCARIAS ] 2 gestion
CPR-90 delamisma. Tesorerfa  |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direccién Distital de del proceso
Srsent S—————
resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccién
Decreto 601 de 2014. f:r:‘la‘;‘:l:s :g";‘)'r}’;%r"‘:;"i;‘;'";Zf‘e';ﬂ:;"a:; ":S“‘;ae‘::gnzg CUENTAS Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operacion Archivo de Subdireccién de
Articulo 45, Lit. f.  [90-P-01 NA. Comunicaciones oficiales naturales y uridicas pot los iferentes canle de sorvcio de a POl [ X | NA. | NA. PAPEL NA. X X BANCARIAS | Direccion de [o extranjera identifcadas con el NIT de| X Financiera | Disporitle | A NA. Operacion
CPR-90 Tesoreria  |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
Entidad
recursos a cargo de la Direcci6n Distrital de| del proceso
resultado de la apertura, cierre y control de Subdireccin
Decreto 601 de 2014. Registro de las modificaciones que se realiza a las cuentas| CUENTAS Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operaci6n Archivo de Subdireccion de
Aticulo 45. Lit. f.  [90-P-01 NA. Ajuste y actualizacion de cuenta 9 g Espafiol | X | NA. | NA. PAPEL NA. X X Direccion de [o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible 0 NA. Operacién
bancarias. BANCARIAS ] 2 gestion
CPR-90 Tesorerfa  |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direccién Distital de del proceso
Srsent S—————
resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccién
Decreto 601 de 2014 ) Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operacion Subdireccion de
Atticulo 45. Lit. f. ~ [90-P-01 NA. Anexos Documentos soportes de las cuentas de Direccion de| poponey | x| na | NA. PAPEL NA. X CUENTAS | 1y occion de |o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible | ATchive de NA. Operacién
Tesorerfa BANCARIAS . gestion
CPR-90 Tesoreria  |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direcci6n Distrital de| del proceso
resultado de la apertura, cierre y control de Subdireccin
Decreto 601 de 2014. Documento en el que se informa el cierre o cancelacién de fa CUENTAS Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operaci6n Archivo de Subdireccion de
Articulo 45. Lit. f.  [90-P-01 NA. Cancelaci6n de cuenta bancaria g Espafiol | X | NA. | NA PAPEL NA. X Direccion de [o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible 0 NA. Operacion
cuenta bancaria. BANCARIAS - - gestion -
CPR-90 Tesorerfa  |Bogota D.C., usadas para administrar os| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direccion Distital de del proceso
D enviado por los Publicos donde
solicitan a la DDT la autorizacién de apertura de sus cuentas Subserie documental se generada como
bancarias, para lo cual se debe verificar que el Banco en el resultado de la apertura, cierre y control de Subdireccién
Decreto 601 de 2014, cual se esta autorizando la apertura de la cuenta se encuentre CUENTAS Cuentas [las cuentas bancarias en moneda nacional de Operacién Archivo de Subdireccion de
Atticulo 45, Lit. f.  [90-P-01 NA. Autorizacion de apertura habilitado en los cupos de inversion para bancos locales o| Espaiiol | X | NA. | NA. PAPEL N.A X X Entidades |0 extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible renive NA. Operacion
; BANCARIAS 2 gestion
X cupo de inversién para bancos internacionales aprobado por el Distritales | Bogoté D.C., usadas para administrar los responsable Financiera
Comité de Politica de Riesgo de la Secretaria Distrital de recursos a cargo de la Direccion Distrital de del proceso
Hacienda y que es comunicado por la Oficina de Anlisis y| Tesoreria
Control de Riesao.
Documento mediante el cual se realiza la solicitud por parte de| resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccion
Decreto 601 de 2014, el Establecimiento Pablico, la cual debe especificar el tipo de CUENTAS Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operacién Archivo de Subdireccion de
Atticulo 45. Lit. f.  [90-P-01 NA. Apertura de cuenta bancaria cuenta, entidad bancaria, origen y destinacion de los recursos| Espaiiol | X | NA. [ NA. PAPEL N.A. X X Entidades [o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible rehiv NA. Operacion
BANCARIAS gestion
X y nombre del fitular de la cuenta. En los casos a que haya Distritales |Bogoté D.C., usadas para administrar los responsable Financiera
lugar adjuntar soporte del origen y destinacion de los recursos. recursos a cargo de la Direcci6n Distrital de| del proceso
Suosene SegeSTaTa COT
resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccin
Decreto 601 de 2014. Metodologfa para la seleccion de la entidad financiera en Ia| CUENTAS Cuentas |[las cuentas bancarias en moneda nacional de Operaci6n Archivo de Subdireccion de
Articulo 45, Lit. f.  [90-P-01 NA. Metodologfa para apertura cual se realizard la apertura de la(s) cuenta(s) y se generan la| Espaiiol | X | NA. [ NA. PAPEL NA. X BANCARIAS | Entidades o extranjera identifcadas con el NIT de| X Financiera | Disponible on NA. Operacion
CPR-90 documentacion de solcitud y resultado de la misma. Distritales |Bogoté D.C., usadas para administrar los responsable o Financiera
recursos a cargo de la Direccion Distrital de| del proceso
Stoserie N ——
resultado de la apertura, cierre y control de Subdireccion
Decreto 601 de 2014, Documento mediante el cual se solicita la marcacion de la) CUENTAS Cuentas  [las cuentas bancarias en moneda nacional de Operacion Archivo de Subdireccion de
Atticulo 45. Lit. . |90-P-01 NA Solicitudes de marcacin de GMF cuenta bancaria como exenta del Gravamen a los Movimientos| Espafiol | X | NA. | N.A PAPEL NA X Entidades |o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible ° NA Operacion
BANCARIAS 2 gestion °
CPR-90 Financieros. Distrtales |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direccién Distital de del proceso
Suosene SegeSTaTa COT
resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccin
Decreto 601 de 2014. Cuentas |[las cuentas bancarias en moneda nacional de Operaci6n Subdireccion de
Atticulo 45. Lit. . |90-P-01 NA. Certificaciones de inembargabilidad 2:% mue:\‘: \?;ue ff‘zmecif |“§ lisclsmfd":essn?ﬁ:er:ba.gar, Espaiiol | X | NA. | NA. PAPEL NA. X E‘;UN?‘AL‘?:S Entidades [o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible A'C:s':’lgnde NA. Operacién
CPR-90 a Y proteg P 9 Distritales |Bogota D.C., usadas para administrar los responsable 9 Financiera
recursos a cargo de la Direccion Distrital de| del proceso
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resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccion
Decreto 601 de 2014. Documento que cada entidad allega para certificar que posee| CUENTAS Cuentas [las cuentas bancarias en moneda nacional de Operaci6n Archivo de Subdireccion de
Atticulo 45. Lit. . |90-P-01 NA. Certiicaciones bancarias y otras una cuenta bancaria activa, con el fin de realizar la marcacion| Espaiiol | X | NA. [ NA. PAPEL NA. X Entidades o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible ° NA. Operacion
BANCARIAS : gestion
CPR-90 delamisma. Distrtales |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direccién Distrital de| del proceso
Suseris oo
resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccion
Decreto 601 de 2014. f:':‘la"““‘flzs ::":{‘)'ﬁzsc‘:;‘;:"‘if‘;'""g:e';ﬂg':aso:’ ";:‘CZ‘::"ZZ CUENTAS Cuentas |las cuentas bancarias en moneda nacional de Operacién Archivo de Subdireccién de
Atticulo 45. Lit. . |90-P-01 NA. Comunicaciones oficiales corresp - 9 P P Espafiol | X | NA | NA PAPEL NA. x x Entidades o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible ° NA. Operacion
naturales y juridicas por los diferentes canales de servicio de la| BANCARIAS @ gestion
CPR-90 i Distritales | Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direcci6n Distrital de| del proceso
resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccion
Decreto 601 de 2014. Registro de las modificaciones que se realiza a las cuentas| CUENTAS Cuentas [las cuentas bancarias en moneda nacional de Operaci6n Archivo de Subdireccion de
Atticulo 45. Lit. . |90-P-01 NA. Ajuste y actualizacion de cuenta ey o Espaiol [ X | NA. | NA. PAPEL NA. X Entidades o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible ° NA. Operacion
bancarias. BANCARIAS : gestion
CPR-90 Distritales |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direccién Distrital de| del proceso
Suseris oo
resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccion
Decreto 601 de 2014. 5 Cuentas [las cuentas bancarias en moneda nacional de Operacion Subdireccién de
Articulo 45. Lit . [90-P-01 NA. Anexos Documentos soportes de las cuentas de Direccion de| gopaay | x| NA | NA. PAPEL NA. X CUENTAS Entidades |0 extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible | AT°0 de NA. Operacién
Tesoreria BANCARIAS @ gestion
CPR-90 Distritales | Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direcci6n Distrital de| del proceso
resultado de la apertura, cierre y control de| Subdireccion
Decreto 601 de 2014. Documento en el que se informa el cerre o cancelacion de fa CUENTAS Cuentas [las cuentas bancarias en moneda nacional de Operaci6n Archivo de Subdireccion de
Atticulo 45. Lit. . |90-P-01 NA. Cancelacion de cuenta bancaria o Espaiol | X | NA. | NA. PAPEL NA. x Entidades o extranjera identificadas con el NIT de| X Financiera | Disponible ° NA. Operacion
cuenta bancaria. BANCARIAS @ gestion
CPR-90 Distitales |Bogota D.C., usadas para administrar los| responsable Financiera
recursos a cargo de la Direccién Distrital de| del proceso
La subserie hace referencia a os informes| Subdireccion
. relacionados con las actividades de las| de Operaci6n Subdireccion de
Decreto 601 de 2014. | NA. Informe. Documento que consolida la gestion de la dependencial pooong | x| A, | NA. PAPEL NA. X INFORMES | 'Mormes de | o endencias  generados a organismos| X Financiera | Disponible | Archivode NA. Operacion
Atticulo 45. Lit . periédicamente. Gestion gestion
diferentes aorganismos de control Y| responsable Financiera
viailancia. del proceso
Serie documental que se genera con el
objetivo de efectuar el registro, ejecucion, Subdireccion
ADMINISTRACIO sequimiento,  evaluacion, control Y| 3 Omoreitn Subdireccion de
Decreto 601 de 2014, s - N DE SISTEMAS administracion de la informacion en los Archivo de ;
o 2t Joop-01 NA. Administracién de Usuarios Documento que registra el seguimiento alos usuarios. Espaiol | X | NA. | NA. PAPEL NA X o Selemas PREDIS y OPGET b acuera| Financiera | Disponible | "0 NA. Operacion
. responsable Financiera
INFORMACION con el movimiento de las operaciones|
del proceso
administrativas, financieras y
Documento que registra los diferentes tipos de fira:
Firmas Clase *A": Son aquellas que de acuerdo con las|
atribuciones otorgadas se encuentran en capacidad de|
autorizar movimientos de recursos y dar instrucciones sobre Serie documental que se genera con el
las cuentas bancarias. Cada cargo ejerce las atribuciones en la| objetivo de efectuar el registro, ejecucion, subdireccion
funcién especifica; la autorizacion de las firmas les permite a ADMINISTRACIO evaluacién,  control y 50 Operacion Subdireccion de
Decreto 601 de 2014, |o0 o o NA Registro de firmas cargos _especificos suscrbir tiwlos  valores,  realizar| o |y | ya | wa pAPEL A M N DE SISTEMAS administracion de la. informacion en los| Finencira | Disporible | ATchivode NA Operacion
Art. 45, Lit. . transacciones e imparti instrucciones ante el banco. sistemas PREDIS y OPGET, de acuerdol gestion
i ) responsable Financiera
Firmas Clase ‘B": Son las firmas que acompanan a la INFORMACION con el movimiento de las operaciones|
i del proceso
firma *A" 0 *C", con el fin de mantener un control dual en la administrativas, financieras y
suscripci6n de titulos valores y transacciones ante el Banco, presupuestales.
previa validacion de los documentos soportes de la operacion.
Firma Clase “C": Es la firma autorizada que puede ser
empleada en la ausencia de una fima clase A o clase B.
Serie documental que se genera con el
objetivo de efectuar el registro, ejecucion, Subdireccién
ADMINISTRACIO sequimiento,  evaluacion, control Y| 50 Operacion Subdireccion de
Decreto 601 de 2014, |o0 o o NA Comunicaciones oficiales Comunicacitn oficial mediante la cual se realiza notifcacion,| ¢ e |y | A | na PAPEL NA M « | NDESISTEMAS administracién de la informacion en los| Finencira | Disporible | ATchivode NA Operacion
Art. 45, Lit. . se remite o se radica informacin. sistemas PREDIS y OPGET, de acuerdol gestion
) responsable Financiera
INFORMACION con el movimiento de las operaciones|
del proceso
administrativas, financieras y
Serie documental que se genera con el
objetivo de efectuar el registro, ejecucion, Subdireccio
ADMINISTRACIO seguimiento,  evaluacién, ~ control | d:o;;z;z:?ﬁ: Subdireccion de
Decreto 601 de 2014, |50 o o NA. Requerimientos a sistemas Documento en donde se realiza la solcitud al area de| oo |y | A | wa. PAPEL NA. M N DE SISTEMAS administracion de Ia_informacion en los| Finmcra | Disporible | Archivode NA. Operacién
Art. 45, Lit. i Sistemas. sistemas PREDIS y OPGET, de acuerdol gestion
) responsable Financiera
INFORMACION el movimiento de las operaciones|
del proceso
administrativas, financieras
Elaborado por Sandra Patricia Palomino N
Aprobado por Diana Constanza Martinez Castillo
Cargo: Técnico Operativo 314 Grado 12 Cargo Teonico, e Operacion
Firma: Firma
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