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Resolución  161 de 
2015.

Art. 2 Funciones del 
cómite de 

conciliación.

N.A. N.A. Acta Es un registro donde se evidencia la
gestión del comité de conciliación. Español X Papel N.A. X ACTAS Actas del comité de 

conciliación
Subserie documental de
valor administrativo y legal. X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Resolución  161 de 
2015.

Art. 2 Funciones del 
cómite de 

conciliación.

N.A. N.A. Lista de asistencia

Documento en el que se evidencia la
asistencia al Comité de Conciliación, la
cual es obligatoria para los integrantes
permanentes y los servidores definidos por
la Secretaría Distrital de Hacienda.

Español X Papel N.A. X ACTAS Actas del comité de 
conciliación

Subserie documental de
valor administrativo y legal. X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Resolución  161 de 
2015.

Art. 2 Funciones del 
cómite de 

conciliación.

N.A. N.A. Anexos
Documentos que acompañan las
discusiones dentro del comité de
conciliación.

Español X Papel N.A. X X ACTAS Actas del comité de 
conciliación

Subserie documental de
valor administrativo y legal. X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Solicitud de 

conciliación

Documento con el que se solicita el
mecanismo de resolución de conflictos a
través del cual, dos o más personas
resuelven
por sí mismas de manera directa y
amistosa sus diferencias.

Español X Papel N.A. X X CONCILIACIONES 
PREJUDICIALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-02 Poder representación 

judicial 

Documento o instrumento en el que se fija
la extensión y límites de la facultad que
una persona da a otra, llamada
representante o apoderado, para que obre
en nombre y por cuenta de aquella.

Español X Papel N.A. X CONCILIACIONES 
PREJUDICIALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicaciones 

oficiales

Son todas aquellas comunicaciones
recibidas o producidas en cumplimiento
del ejercicio de las funciones asignadas
legalmente a la Entidad,
independientemente del medio utilizado.

Español X Papel N.A. X X CONCILIACIONES 
PREJUDICIALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Antecedentes Documentos que soportan la conciliación. Español X Papel N.A. X CONCILIACIONES 

PREJUDICIALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Autos Es la providencia que ordena cualquiera de

los trámites dispuestos en la ley. Español X Papel N.A. X CONCILIACIONES 
PREJUDICIALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Certificación del 

comité 

Documento mediante el cual se pronuncia
el Comité de Conciliación de la Secretaría
Distrital de Hacienda.

Español X Papel N.A. X CONCILIACIONES 
PREJUDICIALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Decreto 601 de 
2014, Art. 70. Lit. I.  N.A. N.A. Requerimiento. Solicitud formal en cumplimiento de las

actividades inherentes a la función Español X Papel N.A. X X INFORMES Informes a otros 
organismos

Subserie documental de 
valor administrativo, legal y 

jurídico.
X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Decreto 601 de 
2014, Art. 70. Lit. I.  N.A. N.A. Informe a otras 

entidades

Documento que compila información
requerida por los entes externos de
control y vigilancia o quien lo
requiera.

Español X Papel N.A. X INFORMES Informes a otros 
organismos

Subserie documental de 
valor administrativo, legal y 

jurídico.
X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Decreto 601 de 
2014, Art. 70. Lit. I.  N.A. N.A. Respuesta Son todas aquellas comunicaciones que

dan respuesta a la solicitud . Español X Papel N.A. X INFORMES Informes a otros 
organismos

Subserie documental de 
valor administrativo, legal y 

jurídico.
X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Decreto 601 de 
2014, Art. 70. Lit. I.  N.A. N.A. Anexos. Documentos que soportan y

evidencias la información requerida Español X Papel N.A. X INFORMES Informes a otros 
organismos

Subserie documental de 
valor administrativo, legal y 

jurídico.
X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Demanda y traslado 

Escrito que proviene del actor o
demandante que inicia el proceso y cuya
finalidad es relatar los hechos que
ocurrieron, el derecho que los fundamenta
y solicitar ante la justicia lo que legalmente
considera que le corresponde o pretende
que se le reconozca por esta vía.

Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Contestación de la 

Demanda

Escrito en que la parte demandada
responde la acción iniciada en su contra,
oponiéndose a la demanda a los
fundamentos de derecho, y negando o
confesando la causa de la acción, o
proponiendo las excepciones a que
hubiere lugar.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 
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Definición Idioma
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Fecha de elaboración / validación:  Mayo de 2018

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de información)

Propietario de los activos de información: JOHANA ANDREA ALMEYDA GONZÁLEZ / Subdirectora de Gestión Judicial

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o

Custodio de la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te

rn
o

Serie Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad
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Fecha de elaboración / validación:  Mayo de 2018

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de información)

Propietario de los activos de información: JOHANA ANDREA ALMEYDA GONZÁLEZ / Subdirectora de Gestión Judicial

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o

Custodio de la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te

rn
o

Serie Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-02 Poder representación 

judicial 

Documento o instrumento en el que se fija
la extensión y límites de la facultad que
una persona da a
otra, llamada representante o apoderado,
para que obre en nombre y por cuenta de
aquella.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Auto de pruebas Documento en el que se define un tiempo

para constatar una serie de pruebas. Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Antecedentes Documentos que soportan la demanda Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Notificaciones 

Acto de comunicación surtido por una
autoridad de cualquier índole, mediante el
cual se da a conocer a las partes y
excepcionalmente a terceros, siempre que
tengan interés en el proceso, la decisión
tomada por la autoridad de conocimiento.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Copia del acta de las 

audiencias celebradas 
Reproducción exacta del acta de las
audiencias celebradas Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Alegatos de 

Conclusión
Última oportunidad del abogado para
comunicarse con el juez. Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Fallo 1ª Instancia

Decisión emitida por una autoridad judicial
ante la cual se pueden presentar recursos
para su reconsideración.

Español Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A.

Recursos y/o informe 
justificativo de no 

apelación 

Es el medio procesal que se otorga a la
parte cuando se considera perjudicada por
una decisión, con el fin de que revise la
decisión de primer grado y, de ser el caso,
la revoque, reforme o adicione

Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Providencias que 

resuelven recursos  

Es la forma como expresa las decisiones
la autoridad que conoce del asunto, al
resolver las solicitudes que se le
presentan, al decidir sobre cuestiones de
trámite y peticiones secundarias o
accidentales que se dan en el transcurso
del proceso.

Español Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Fallo 2ª Instancia

Decisión emitida por un ente judicial contra
el cual no procede recurso
alguno.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-07 

Acto administrativo 
para el cumplimiento 

de decisiones 
judiciales generales 

Documento por el cual se ordena dar
cumplimiento a una sentencia judicial. Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicación del fallo Documento en el que se informa sobre el

fallo favorable. Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A.

Requerimientos de los 
Despachos Judiciales 

y entes de control

Documento en los que solicitan acciones o
información frente al proceso judicial. Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Respuestas a 

Requerimientos 
Comunicación en la que se da respuesta a
los requerimientos. Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicación de 

Cumplimiento
Acto administrativo que ordena el
cumplimiento de la decisión desfavorable. Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Análisis de daño 

antijurídico
Documento en el que se registra el analisis
de daño antijuridico. Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 
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Fecha de elaboración / validación:  Mayo de 2018

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de información)

Propietario de los activos de información: JOHANA ANDREA ALMEYDA GONZÁLEZ / Subdirectora de Gestión Judicial

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o

Custodio de la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te

rn
o

Serie Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicaciones 

oficiales

Comunicaciones recibidas o producidas en
cumplimiento del ejercicio de las funciones
asignadas legalmente a la Entidad,
independientemente del medio utilizado.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
jurisdicción ordinaria

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Demanda y traslado 

Escrito que proviene del actor o
demandante que inicia el proceso y cuya
finalidad es relatar los hechos que
ocurrieron, el derecho que los fundamenta
y solicitar ante la justicia lo que legalmente
considera que le corresponde o pretende
que se le reconozca por esta vía.

Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Contestación de la 

Demanda

Escrito en que la parte demandada
responde la acción iniciada en su contra,
oponiéndose a la demanda a los
fundamentos de derecho, y negando o
confesando la causa de la acción, o
proponiendo las excepciones a que
hubiere lugar.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-02 Poder representación 

judicial 

Documento o instrumento en el que se fija
la extensión y límites de la facultad que
una persona da a otra, llamada
representante o apoderado, para que obre
en nombre y por cuenta de aquella.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Auto de pruebas Documento en el que se define un tiempo

para constatar una serie de pruebas. Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Antecedentes Documentos que soportan la demanda Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

contenciosos 
administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Notificaciones 

Acto de comunicación surtido por una
autoridad de cualquier índole, mediante el
cual se da a conocer a las partes y
excepcionalmente a terceros, siempre que
tengan interés en el proceso, la decisión
tomada por la autoridad de conocimiento.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Copia del acta de las 

audiencias celebradas 
Reproducción exacta del acta de las
audiencias celebradas Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

contenciosos 
administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Alegatos de 

Conclusión
Última oportunidad del abogado para
comunicarse con el juez. Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

contenciosos 
administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Fallo 1ª Instancia

Decisión emitida por una autoridad judicial
ante la cual se pueden presentar recursos
para su reconsideración.

Español Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A.

Recursos y/o informe 
justificativo de no 

apelación 

Es el medio procesal que se otorga a la
parte cuando se considera perjudicada por
una decisión, con el fin de que revise la
decisión de primer grado y, de ser el caso,
la revoque, reforme o adicione

Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Providencias que 

resuelven recursos  

Es la forma como expresa las decisiones
la autoridad que conoce del asunto, al
resolver las solicitudes que se le
presentan, al decidir sobre cuestiones de
trámite y peticiones secundarias o
accidentales que se dan en el transcurso
del proceso.

Español Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Fallo 2ª Instancia

Decisión emitida por un ente judicial contra
el cual no procede recurso
alguno.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-07 

Acto administrativo 
para el cumplimiento 

de decisiones 
judiciales generales 

Documento por el cual se ordena dar
cumplimiento a una sentencia judicial. Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

contenciosos 
administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 
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Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de información)

Propietario de los activos de información: JOHANA ANDREA ALMEYDA GONZÁLEZ / Subdirectora de Gestión Judicial

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o

Custodio de la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia
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te

rn
o

Serie Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicación del fallo Documento en el que se informa sobre el

fallo favorable. Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A.

Requerimientos de los 
Despachos Judiciales 

y entes de control

Documento en los que solicitan acciones o
información frente al proceso judicial. Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

contenciosos 
administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Respuestas a 

Requerimientos 
Comunicación en la que se da respuesta a
los requerimientos. Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

contenciosos 
administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicación de 

Cumplimiento
Acto administrativo que ordena el
cumplimiento de la decisión desfavorable. Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

contenciosos 
administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Análisis de daño 

antijurídico
Documento en el que se registra el analisis
de daño antijuridico. Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 

contenciosos 
administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicaciones 

oficiales

Comunicaciones recibidas o producidas en
cumplimiento del ejercicio de las funciones
asignadas legalmente a la Entidad,
independientemente del medio utilizado.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
contenciosos 

administrativos

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Denuncia Documento en que se informa a la

autoridad de la comisión de una falta de o
un delito.

Español Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
penales

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-02 Poder representación 

judicial

Documento o instrumento en el que se fija
la extensión y límites de la facultad que
una persona da a otra, llamada
representante o apoderado, para que obre
en nombre y por cuenta de aquella.

Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
penales

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Actas de las 

Audiencias

Documento que deja evidencia del acuerdo
conciliatorio y la relación sucinta de las
pretensiones motivo de la conciliación para
el cumplimiento de las obligaciones
pactadas.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
penales

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 Incidente de 

reparación 
Incidente de 
reparación 

Documento que concretan las partes
como mecanismo alternativo de solución
para dirimir los conflictos del proceso
penal. 

Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
penales

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 Sentencia Sentencia

Documento en el que se fija el
cumplimiento de un fallo o sentencia
judicial  en los términos de ley.

Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
penales

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Notificaciones

Acto de comunicación surtido por una
autoridad de cualquier índole, mediante el
cual se da a conocer a las partes y
excepcionalmente a terceros, siempre que
tengan interés en el proceso, la decisión
tomada por la autoridad de conocimiento.

Español X Papel N.A. X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
penales

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Providencia que 

ordena el archivo

Documento de carácter judicial que deja
evidencia la decisión de archivar el
proceso .

Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
penales

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicaciones 

Oficiales

Comunicaciones recibidas o producidas en
cumplimiento del ejercicio de las funciones
asignadas legalmente a la Entidad,
independientemente del medio utilizado.

Español X Papel N.A. X X PROCESOS JUDICIALES Procesos judiciales 
penales

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03  36-F-12 Hoja de ruta

Registro en que se deja evidencia de cada
uno de los documentos que conforman el
expediente.

Español X Papel N.A. X X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A. Auto de apertura y  

Edicto. 

Documento de carácter judicial que
define el objeto del juicio y los hechos
materia de acusación. 

Español X Papel N.A. X X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A.

Pruebas sumarias 
recaudadas para la 

presentación de 
acreencias 

Documento que deja evidencia de las
pruebas sumarias recaudadas para la
presentación de acreencias materia del
proceso concursal. 

Español X Papel N.A. X X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 
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Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de información)

Propietario de los activos de información: JOHANA ANDREA ALMEYDA GONZÁLEZ / Subdirectora de Gestión Judicial

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o

Custodio de la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te
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o

Serie Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A. Créditos 

Es el documento que elabora el apoderado
con el cual hace la reclamación de las
acreencias a favor del Distrito Capital,
dentro del correspondiente proceso
concursal.

Español X Papel N.A. X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03  36-F-11 Poder para procesos 

concursales

Documento o instrumento en el que se fija
la extensión y límites de la facultad que
una persona da a otra, llamada
representante o apoderado, para que obre
en nombre y por cuenta de aquella.

Español X Papel N.A. X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A.

Traslado y proyecto de 
graduación y 

calificación de créditos 
e inventario valorado 

Documento que deja evidencia de los
traslado y proyecto de graduación y
calificación de créditos e inventario
valorado .

Español X Papel N.A. X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A. Objeciones 

Documento que deja evidencia de las
objeciones en las distintas etapas que
permita el proceso.

Español X Papel N.A. X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A. Acta conciliación de la 

objeciones 

Documento que deja evidencia de las
conciliación de la objeciones cursadas
durante el proceso.

Español X Papel N.A. X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A. Actas de las 

audiencias

Documento que deja evidencia del acuerdo
conciliatorio y la relación sucinta de las
pretensiones motivo de la conciliación para
el cumplimiento de las obligaciones
pactadas.

Español X Papel N.A. XX PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A. Auto de graduación y 

calificación de créditos 

Es el documento que elabora el apoderado
con el cual hace la reclamación de las
acreencias a favor del Distrito Capital,
dentro del correspondiente proceso
concursal.

Español X Papel N.A. X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A. Acuerdo 

Documento que deja evidencia del acuerdo
conciliatorio y la relación sucinta de las
pretensiones motivo de la conciliación para
el cumplimiento de las obligaciones
pactadas.

Español X Papel N.A. X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A.

Conceptos sobre la 
conveniencia de 

aceptar bienes de 
dación en pago y/o 

adjudicación de bienes 

Documento en el que se deja la evidencia
de respuesta a los requerimientos jurídicos
realizados a la Subdirección en materia de
aceptar bienes de dación en pago y/o
adjudicación de bienes.

Español X Papel N.A. X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A. Informes de los 

auxiliares de la justicia 

Documento que deja evidencia del informe
de los auxiliares de la justicia en términos
de ley. 

Español X Papel N.A. X X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A. Comunicaciones 

Oficiales

Comunicaciones recibidas o producidas en
cumplimiento del ejercicio de las funciones
asignadas legalmente a la Entidad,
independientemente del medio utilizado.

Español X Papel N.A. X X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-03 N.A. Informe de terminación 

del proceso 

Documento de carácter judicial que
declara terminado el objeto del juicio y los
hechos en materia de acusación. 

Español X Papel N.A. X X PROCESOS 
CONCURSALES

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Demanda y traslado 

Escrito que proviene del actor o
demandante que inicia el proceso y cuya
finalidad es relatar los hechos que
ocurrieron, el derecho que los fundamenta
y solicitar ante la justicia lo que legalmente
considera que le corresponde o pretende
que se le reconozca por esta vía.

Español X Papel N.A. X X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Contestación de la 

Demanda

Escrito en que la parte demandada
responde la acción iniciada en su contra,
oponiéndose a la demanda a los
fundamentos de derecho, y negando o
confesando la causa de la acción, o
proponiendo las excepciones a que
hubiere lugar.

Español X Papel N.A. X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 
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Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de información)

Propietario de los activos de información: JOHANA ANDREA ALMEYDA GONZÁLEZ / Subdirectora de Gestión Judicial

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o

Custodio de la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te

rn
o

Serie Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-02 Poder representación 

judicial 

Documento o instrumento en el que se fija
la extensión y límites de la facultad que
una persona da a otra, llamada
representante o apoderado, para que obre
en nombre y por cuenta de aquella.

Español X Papel N.A. X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Auto de pruebas Documento en el que se define un tiempo

para constatar una serie de pruebas. Español X Papel N.A. X X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Antecedentes Documentos que soportan la demanda Español X Papel N.A. X ACCIONES 

CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento
Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Notificaciones 

Acto de comunicación surtido por una
autoridad de cualquier índole, mediante el
cual se da a conocer a las partes y
excepcionalmente a terceros, siempre que
tengan interés en el proceso, la decisión
tomada por la autoridad de conocimiento.

Español X Papel N.A. X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Copia del acta de las 

audiencias celebradas 
Reproducción exacta del acta de las
audiencias celebradas Español X Papel N.A. X ACCIONES 

CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento
Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Alegatos de 

Conclusión
Última oportunidad del abogado para
comunicarse con el juez. Español X Papel N.A. X X ACCIONES 

CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento
Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Fallo 1ª Instancia

Decisión emitida por una autoridad judicial
ante la cual se pueden presentar recursos
para su reconsideración.

Español Papel N.A. X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A.

Recursos y/o informe 
justificativo de no 

apelación 

Es el medio procesal que se otorga a la
parte cuando se considera perjudicada por
una decisión, con el fin de que revise la
decisión de primer grado y, de ser el caso,
la revoque, reforme o adicione

Español X Papel N.A. X X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Providencias que 

resuelven recursos  

Es la forma como expresa las decisiones
la autoridad que conoce del asunto, al
resolver las solicitudes que se le
presentan, al decidir sobre cuestiones de
trámite y peticiones secundarias o
accidentales que se dan en el transcurso
del proceso.

Español Papel N.A. X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Fallo 2ª Instancia Decisión emitida por un ente judicial contra

el cual no procede recurso alguno. Español X Papel N.A. X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-07 

Acto administrativo 
para el cumplimiento 

de decisiones 
judiciales generales 

Documento por el cual se ordena dar
cumplimiento a una sentencia judicial. Español X Papel N.A. X X ACCIONES 

CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento
Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicación del fallo Documento en el que se informa sobre el

fallo favorable. Español X Papel N.A. X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A.

Requerimientos de los 
Despachos Judiciales 

y entes de control

Documento en los que solicitan acciones o
información frente al proceso judicial. Español X Papel N.A. X ACCIONES 

CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento
Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Respuestas a 

Requerimientos 
Comunicación en la que se da respuesta a
los requerimientos. Español X Papel N.A. X ACCIONES 

CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento
Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicación de 

Cumplimiento
Acto administrativo que ordena el
cumplimiento de la decisión desfavorable. Español X Papel N.A. X X ACCIONES 

CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento
Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Análisis de daño 

antijurídico
Documento en el que se registra el analisis
de daño antijuridico. Español X Papel N.A. X ACCIONES 

CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento
Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

 43-F.26
V.4



Pú
bl

ic
a

C
la

si
fic

ad
a

R
es

er
va

da

Tipo de Origen

Definición Idioma

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 
registro o 

documento de 
archivo A

ná
lo

go

D
ig

ita
l

El
ec

tr
ón

ic
o

Fecha de elaboración / validación:  Mayo de 2018

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de información)

Propietario de los activos de información: JOHANA ANDREA ALMEYDA GONZÁLEZ / Subdirectora de Gestión Judicial

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o

Custodio de la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te

rn
o

Serie Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicaciones 

oficiales

Comunicaciones recibidas o producidas en
cumplimiento del ejercicio de las funciones
asignadas legalmente a la Entidad,
independientemente del medio utilizado.

Español X Papel N.A. X ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de cumplimiento

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A. Comunicación de 

Acción

Es un mecanismo de carácter
constitucional que faculta a toda persona
en todo
momento y lugar a reclamar de los jueces
y tribunales de la república la protección de 
sus derechos
fundamentales, cuando quiera que éstos
resulten vulnerados o amenazados por la
acción o la omisión de
cualquier autoridad pública o de los
particulares.

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A.

Informe para la 
contestación de la 

tutela

Documento elaborado por la dependencia
responsable en el que se refiere con
exactitud a las pretensiones, los hechos
y/o actuaciones alegados en la tutela, de
igual forma registran las razones por las
cuales se considera que ha existido o no
vulneración del derecho fundamental.

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A. Contestación de la 

Tutela

Respuesta que integralmente aborda los
aspectos fácticos y jurídicos expuestos en
la acción, así como los sustentos
probatorios que estime la entidad
correspondan a la situación alegada por el
accionante.

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A. Fallos

Pronunciamiento judicial de fondo sobre el
caso sometido a controversia, emitido por
el funcionario judicial competente, que
decide sobre las pretensiones de las
partes, declarando como fundada o
infundada la demanda propuesta en juicio
y como inexistente o existente el derecho
invocado y dispone los eventuales efectos
consiguientes.

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A. Comunicación de 

Impugnación 

Comunicación en la que se cordina con las
áreas para el cumplimiento o impugnación
de la decisión

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A. Comunicaciones 

Oficiales

Comunicaciones recibidas o producidas en
cumplimiento del ejercicio de las funciones
asignadas legalmente a la Entidad,
independientemente del medio utilizado.

Español X Papel N.A. X X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A. Comunicación de 

Cumplimiento

Comunicación en la que se cordina con las
áreas para el cumplimiento o impugnación
de la decisión

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A. Comunicación 

Incidente de Desacato

Documento en el que se registra el
mecanismo de creación legal que procede
a petición de la parte interesada, de oficio
o por intervención del Ministerio Público, el
cual tiene como propósito que el juez, en
ejercicio de sus potestades disciplinarias,
sancione con arresto y multa a quien
desatienda las órdenes de tutela mediante
las cuales se protejan derechos
fundamentales.

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A. Respuesta Incidente 

de Desacato
Documento con el que se da respuesta al
incidente de desacato. Español X Papel N.A. X X

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 
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CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de información)

Propietario de los activos de información: JOHANA ANDREA ALMEYDA GONZÁLEZ / Subdirectora de Gestión Judicial

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o

Custodio de la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te

rn
o

Serie Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A.

Comunicación de 
revisión de la Tutela 

por la Corte 

Documento en el que se registra el
procedimiento mediante el cual todas las
tutelas, hayan sido concedidas o negadas
por un Juez de Tutela, son remitidas a la
Corte Constitucional para que a través de
un proceso de preselección y con el voto
mínimo de dos Magistrados sea
seleccionada para que sea revisada por la
sala correspondiente.

Español X Papel N.A. X X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-02 N.A. Fallo de Revisión Documento que se genera una vez se lleva

a cabo la revisión de la tutela por la corte. Español X Papel N.A. X X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones de tutela

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Demanda y traslado 

Escrito que proviene del actor o
demandante que inicia el proceso y cuya
finalidad es relatar los hechos que
ocurrieron, el derecho que los fundamenta
y solicitar ante la justicia lo que legalmente
considera que le corresponde o pretende
que se le reconozca por esta vía.

Español X Papel N.A. X X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Contestación de la 

Demanda

Escrito en que la parte demandada
responde la acción iniciada en su contra,
oponiéndose a la demanda a los
fundamentos de derecho, y negando o
confesando la causa de la acción, o
proponiendo las excepciones a que
hubiere lugar.

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-02 Poder representación 

judicial 

Documento o instrumento en el que se fija
la extensión y límites de la facultad que
una persona da a
otra, llamada representante o apoderado,
para que obre en nombre y por cuenta de
aquella.

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Auto de pruebas Documento en el que se define un tiempo

para constatar una serie de pruebas. Español X Papel N.A. X X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Antecedentes Documentos que soportan la demanda Español X Papel N.A. X

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Notificaciones 

Acto de comunicación surtido por una
autoridad de cualquier índole, mediante el
cual se da a conocer a las partes y
excepcionalmente a terceros, siempre que
tengan interés en el proceso, la decisión
tomada por la autoridad de conocimiento.

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Copia del acta de las 

audiencias celebradas 
Reproducción exacta del acta de las
audiencias celebradas Español X Papel N.A. X

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Alegatos de 

Conclusión
Última oportunidad del abogado para
comunicarse con el juez. Español X Papel N.A. X X

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Fallo 1ª Instancia

Decisión emitida por una autoridad judicial
ante la cual se pueden presentar recursos
para su reconsideración.

Español Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A.

Recursos y/o informe 
justificativo de no 

apelación 

Es el medio procesal que se otorga a la
parte cuando se considera perjudicada por
una decisión, con el fin de que revise la
decisión de primer grado y, de ser el caso,
la revoque, reforme o adicione

Español X Papel N.A. X X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Providencias que 

resuelven recursos  

Es la forma como expresa las decisiones
la autoridad que conoce del asunto, al
resolver las solicitudes que se le
presentan, al decidir sobre cuestiones de
trámite y peticiones secundarias o
accidentales que se dan en el transcurso
del proceso.

Español Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 
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Fecha de elaboración / validación:  Mayo de 2018

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de información)

Propietario de los activos de información: JOHANA ANDREA ALMEYDA GONZÁLEZ / Subdirectora de Gestión Judicial

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o

Custodio de la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te

rn
o

Serie Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Fallo 2ª Instancia

Decisión emitida por un ente judicial contra
el cual no procede recurso
alguno.

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-07 

Acto administrativo 
para el cumplimiento 

de decisiones 
judiciales generales 

Documento por el cual se ordena dar
cumplimiento a una sentencia judicial. Español X Papel N.A. X X

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicación del fallo Documento en el que se informa sobre el

fallo favorable. Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A.

Requerimientos de los 
Despachos Judiciales 

y entes de control

Documento en los que solicitan acciones o
información frente al proceso judicial. Español X Papel N.A. X

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Respuestas a 

Requerimientos 
Comunicación en la que se da respuesta a
los requerimientos. Español X Papel N.A. X

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicación de 

Cumplimiento
Acto administrativo que ordena el
cumplimiento de la decisión desfavorable. Español X Papel N.A. X X

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Análisis de daño 

antijurídico
Documento en el que se registra el analisis
de daño antijuridico. Español X Papel N.A. X

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicaciones 

oficiales

Comunicaciones recibidas o producidas en
cumplimiento del ejercicio de las funciones
asignadas legalmente a la Entidad,
independientemente del medio utilizado.

Español X Papel N.A. X
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Acciones populares

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Demanda y traslado 

Escrito que proviene del actor o
demandante que inicia el proceso y cuya
finalidad es relatar los hechos que
ocurrieron, el derecho que los fundamenta
y solicitar ante la justicia lo que legalmente
considera que le corresponde o pretende
que se le reconozca por esta vía.

Español X Papel N.A. X X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Contestación de la 

Demanda

Escrito en que la parte demandada
responde la acción iniciada en su contra,
oponiéndose a la demanda a los
fundamentos de derecho, y negando o
confesando la causa de la acción, o
proponiendo las excepciones a que
hubiere lugar.

Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-02 Poder representación 

judicial 

Documento o instrumento en el que se fija
la extensión y límites de la facultad que
una persona da a
otra, llamada representante o apoderado,
para que obre en nombre y por cuenta de
aquella.

Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Auto de pruebas Documento en el que se define un tiempo

para constatar una serie de pruebas. Español X Papel N.A. X X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Antecedentes Documentos que soportan la demanda Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 

INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Notificaciones 

Acto de comunicación surtido por una
autoridad de cualquier índole, mediante el
cual se da a conocer a las partes y
excepcionalmente a terceros, siempre que
tengan interés en el proceso, la decisión
tomada por la autoridad de conocimiento.

Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Copia del acta de las 

audiencias celebradas 
Reproducción exacta del acta de las
audiencias celebradas Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 

INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 
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Fecha de elaboración / validación:  Mayo de 2018

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  del 
formato

Código del 
procedimiento

Norma, 
función o 
proceso

Tipo de Soporte Clasificación documental ( Categoría de información)

Propietario de los activos de información: JOHANA ANDREA ALMEYDA GONZÁLEZ / Subdirectora de Gestión Judicial

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato) In
te

rn
o

Custodio de la 
información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
Dependencia

Ex
te

rn
o

Serie Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información

Nivel de 
confidenciali

dad

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Alegatos de 

Conclusión
Última oportunidad del abogado para
comunicarse con el juez. Español X Papel N.A. X X ACCIONES DE 

INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Fallo 1ª Instancia

Decisión emitida por una autoridad judicial
ante la cual se pueden presentar recursos
para su reconsideración.

Español Papel N.A. X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A.

Recursos y/o informe 
justificativo de no 

apelación 

Es el medio procesal que se otorga a la
parte cuando se considera perjudicada por
una decisión, con el fin de que revise la
decisión de primer grado y, de ser el caso,
la revoque, reforme o adicione

Español X Papel N.A. X X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Providencias que 

resuelven recursos  

Es la forma como expresa las decisiones
la autoridad que conoce del asunto, al
resolver las solicitudes que se le
presentan, al decidir sobre cuestiones de
trámite y peticiones secundarias o
accidentales que se dan en el transcurso
del proceso.

Español Papel N.A. X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Fallo 2ª Instancia

Decisión emitida por un ente judicial contra
el cual no procede recurso
alguno.

Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 36-F-07 

Acto administrativo 
para el cumplimiento 

de decisiones 
judiciales generales 

Documento por el cual se ordena dar
cumplimiento a una sentencia judicial. Español X Papel N.A. X X ACCIONES DE 

INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicación del fallo Documento en el que se informa sobre el

fallo favorable. Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A.

Requerimientos de los 
Despachos Judiciales 

y entes de control

Documento en los que solicitan acciones o
información frente al proceso judicial. Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 

INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Respuestas a 

Requerimientos 
Comunicación en la que se da respuesta a
los requerimientos. Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 

INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicación de 

Cumplimiento
Acto administrativo que ordena el
cumplimiento de la decisión desfavorable. Español X Papel N.A. X X ACCIONES DE 

INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Análisis de daño 

antijurídico
Documento en el que se registra el analisis
de daño antijuridico. Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 

INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 

Defensa Juridica.
CPR-36 36-P-01 N.A. Comunicaciones 

oficiales

Comunicaciones recibidas o producidas en
cumplimiento del ejercicio de las funciones
asignadas legalmente a la Entidad,
independientemente del medio utilizado.

Español X Papel N.A. X ACCIONES DE 
INCONSTITUCIONALIDAD

Serie documental de valor
administrativo, legal y
jurídico

X

Subdirección de 
Gestión Judicial 
Responsable del 

Proceso

Disponible Archivo de 
Gestión N.A. Subdirección de 

Gestión Judicial 
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