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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE REGISTRO Y GESTION DE LA INFORMACION
coDIGO suasnsrslg:g:“%es-rloﬂ DE RETENCION *DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . _ PROCEDIMIENTOS
{Dependencia |Serie |Subserie Proceso Procedimiento Arch.lvo Archivo CT| E |MT| S
Gestién Central
212110 60 INFORMES
212110 60 2 |informes a otros organismos N.A. NA. 1 4 X |Se aplica la valoracién primaria y secundaria de acuerdo con lo sefalado en Ia
Requerimiento GUIA DE USO DE LA PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA
" LAS SERIES DOCUMENTALES PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS
:’:;';::::"as Entidades TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO. ,
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se transfieren los
Anexos documentos al archivo central conforme el procedimiento 43-P14 ylo alI
grama de transferencia, seleccionando aquella informacién que sea|
testimonio de la gestion de la Secretaria Distrital de Hacienda.,
A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
212110 60 3 Informes de Gestion N.A. N.A. 1 4 X |Se aplica la valoracién primaria y secundaria de acuerdo con lo sefialado en la
Informe GUIA DE USO DE LA PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA
LAS SERIES DOCUMENTALES PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS
TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO.
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se transfieren los|
documentos al archivo central conforme el procedimiento 43-P14 ylo aII
grama de lransferencia, seleccionando aquella informacién que sea
testimonio de 1a gestién de la Secretaria Distrital de Hacienda.
A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
‘ Y
212110 17 REGISTROS DE INFORMACION TRIBUTARIA RIT CPR-86 - 86-P-01 1 1 X Se aplica la valoraclén primaria y secundaria sefialada en la ficha de valoracion
Solicitud contribuyente. documental. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestidn, se
Solicitud de inscripcién y/o novedades RIT para transfieren los documentos al archivo central conforme el procedimiento 43-P14 o
contribuyente 86-F.02. al cronograma de transferencia. Postefiormente, se elimina la totalidad de la serie
Solicitud de novedades RIT para establecimiento de por carecer de valores secundarios.
comercio 86-F.03.
Respuesta a la solicitud.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

JIENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

OFICINA DE REGISTRO Y GESTION DE LA INFORMACION

SUBSISTEMA DE GESTION DE

Solicitud de informacion convenios.
Acta de reunion entidades ext:
Acuerdos con entidades extemas.
Base Unica de Contribuyentes BUC.

Bases de informacién extema (requerimientos de
informacion) .

Base de informacion Medios Magnéticos

Base de Informacion DIAN.

Base de Informacion Movilidad.

Base de Informacion Catastro

Base de Informacion Registraduria

Base de Informacion Camara de Comercio

Base de Informacién Supemotariado y Registro.
Bases de informacion intemna.

Registro de pruebas de aplicaciones.
Matriz informacién campos del sistema.
Comunicaciones oficiales.

Seguimiento a convenios.

eil

¥ Disposicién Final
CT: Conservacion Total

E: Eliminar
MT: Medio Tecnoldgico
S: Seleccionar

cODIGO CALIDAD RETENCION *DISPOSICION FINAL .
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTOS
. N -t . . . Archivo Archivo
qDependencla Serie |Subserie Proceso Procedimiento Gestion Central CT| E |MT| S
212110 198 (GESTION DE LA INFORMACION TRIBUTARIA B
212110 198 2 lAdministracién Bases de Informacién CPR-86 86-P-01 1 11 X Se aplica la valoracién primaria y secundaria sefialada en la ficha de valoracion

documental. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren los documentos al archivo central conforme el procedimiento 43-P-14|
y/o al cronograma de transferencia.

Se debe aplicar procesos técnicos a la serie completa, mediante la utilizacion de|
tecnologia con fines de respaldo y consulta .La serie debe ser conservada
totalmente.

|

NOMBRE RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA:

NOMBRE RESPONSABLE DE GESTION
DOCUMENTAL.:

SIERVO DE JESUS CORREA CARDOZO (E )

JOHN JAIRO VARGAS SUPELANO

FIRMA RESPONSABLE

DEPENDENCIA:

FIRMA RESPONSABLE
GESTION DOCUMENTAL:
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