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TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 
ALCALOLE.  
DE B000T4 D.C. 

GEMAT**DU H*WA 

ENTIDAD PRODUCTORA: 	SECRETARiA DISTRITAL DE HACIENDA 

OFICINA PRODUCTORA: 	DESPACHO DEL SECRETARIO DISTRITAL DE HACIENDA 

CODIGO - SUBSISTEMA DE GESTIÓN DE 
RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CALIDAD - - - 
PROCEDIMIENTOS 	 - 

Dependencia Serie Subsen Proceso Archivoe Procedimiento Archivo CT E MT 

- 
5 Gestión Central  

200000 18  CIRCULARES N.A. N.A. 1 4 X 
Circular interna Se aplica la valoración primaria y secundaria señalada en la ficha 
Circular externa 	 • de valoración documental. Cumplido el tiempo de retención en el 

archivo de gestión, se transfieren los documentos al archivo central 
conforme el procedimiento 43-P-14 y/o al cronograma de 
transferencia. 
Se debe aplicar procesos técnicos a la serie completa, mediante la 
utilización de tecnologia con fines de respaldo y consulta La serie 
debe ser conservada totalmente. 

200000 INFORMES  
200000 60 26 Informes de Representaciones Externas N.A. N.A. 1 9 X Se aplica la valoración primaria y secundaria señalada en la ficha 

Informe 	 . de valoración documental. Cumplido el tiempo de retención en el 
Anexos 	 . archivo de gestión, se transfieren los documentos al archivo central 

conforme 	el 	procedimiento 	43-P-14 	y/o 	al 	cronograma 	de 
• transferencia. 

Se debe aplicar procesos técnicos a la serie completa, mediante la 
utilización de tecnologia con fines de respaldo y consulta .La serie 
debe ser conservada totalmente. 

200000 120 RESOLUCIONES N.A. N.A. 1 11 X 
- Consecutivo Resoluciones - - - - Se aplica la valoración primaria y secundaria señalada en la ficha 

Resolución de valoración documental. Cumplido el tiempo de retención en el 
archivo de gestión, se transfieren los documentos al archivo central 
conforme el procedimiento 43-P-14 y/o al cronograma de 
transferencia. 
Se debe aplicar procesos técnicos a la serie completa, mediante la 
utilización de tecnologia'c6rifines de respaldo y consult 	.La serie 
debe ser conservada total 	ente. 

Disposición Final 

CT: Conservación Total BEATRIZ ELENA ARBELAÉZ MARTINEZ 	FIRMA RESPONSABLE 
NOMBRE RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA: 

E: 	Eliminar 
MT: Meo Tecnológico NOMBRE RESPONSABLE DE GESTIÓN 

JOHN JÁIRO VARGAS SUPELANO FIRMA . 
Seleccionar 
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