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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO DISTRITAL DE HACIENDA
cODIGO . suasns*rsngﬁlgg fDEST'ON DE RETENCION *DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A Archies PROCEDIMIENTOS -
A, - P renivi
Dep Serie R Proceso Procedimiento Gestién Central CT| E [|MT| S
200000 18 CIRCULARES N.A. . N.A. 1 4 X
Circular intema Se aplica la valoracion primaria y secundaria sefalada en la ficha
Circular externa * de valoracién documental. Cumplido el tiempo de retencion en el
archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo central _
conforme el procedimiento 43-P-14 y/o al cronograma de
" transferencia.
Se debe aplicar procesos técnicos a la serie completa, mediante la
utilizacion de tecnologia con fines de respaido y consulta .La serie
debe ser conservada totaimente.
200000 60 llNFORMES
200000 60 26 Informes de Representaciones Extemas N.A. N.A. 1 9 X Se aplica la valoracién primaria y secundaria sefialada en la ficha
Informe de valoracién documental. Cumplido el tiempo de retencion en el
. Anexos archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo central
conforme el procedimiento 43-P-14 y/o al cronograma de
.. {transferencia. ’
Se debe aplicar procesos técnicos a la serie completa, mediante la
utilizacion de tecnologia con fines de respaldo y consulta .La serie
debe ser conservada totalmente.
200000 120 |RESOLUCIONES N.A. N.A. 1 1 X
Consecutivo Resoluciones Se aplica la valoracion primaria y secundaria sefialada en la ficha
Resolucién de valoracion documental. Cumplido el tiempo de retencidn en el
archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo central
conforme el procedimiento 43-P-14 y/o al cronograma de
transferencia.
Se debe aplicar procesos tecmcos a la serie completa, mediante la
utilizacion de tecnologla ‘con fines de respaldo y consulta .La serie
debe ser conservada totalgente. k
~5eo8 e TIng) FIRMA RESPONSABLE . N\
:T' (:"_"s_e“’a‘m" Total NOMBRE RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA: SEATRIZ ELENA ARBELAEZ MARTINEZ DEPENDENCIA: .
: iminar
MT: Medio Tecnoldogico NOMBRE RESPONSABLE DE GESTION 5 FIRMA RESPONSABLE
S: Seleccionar DOCUMENTAL: JOHN JAIRO VARGAS SUPELANO . GESTION DOCUMENTAL:
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