Hoja No. 1de 7

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PROCEDIMIENTOS
cODIGO suasnsmngzgs;ssnén . RETENCION *DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
Dependencia Serie |Subserie Proceso Procedimiento Amh.""° Archiv CT| E |MT| S
Gestion Central
222100 1 ACTAS
222100 1 12 Actas de comité de Inventario CPR-40 40-P-02 1 11 X Se aplica la valoracion primaria y secundana senalada en la ficha de valoracion documental.
Convocatoria Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se transfieren los documentos af archivo
Control de asistencia 78-F-02 central conforme el procedimiento 43-P-14 y/o al cronograma de transferencia.
Se debe aplicar procesos técnicos a la serie completa, mediante la utilizacion de tecnologia con fines
Actas
c R de respaldo y consulta .La serie debe ser conservada totalmente
omunicaciones oficiale:
Anexos
Se aplica la valoracion primaria y secundaria de acuerdo con lo sefialado en la GUIA DE USO DE LA
222100 5 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO CPR-41 41-P-01 1 4 X % P
PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
Anteproyecto de presupuesto de gastos e inversiones PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO
’ Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestidn, se transfieren los documentos al archivo
Anexos. central conforme el procedimiento 43-P14 o al cronograma de transferencia. Posteriormente, se
elimina la totalidad de la serie por carecer de valores secundarios.
222100 10 AVANCES CPR-41 41-P-01 1 1 X Se aplica la valoraclon primaria y secundaria sefialada en la ficha de valoracion documental
Resolucion. Cumplido e! tiempo de retencién en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP central conforme el procedimiento 43-P14 o al cronograma de transferencia. Posteriormente, se
. ’ elimina la totalidad de fa serie por carecer de valores secundarios.
Certificado de Registro Presupuestal-CRP
Informe comision.
Legalizacién del avance.
Recibo reintegro de Tesoreria.
222100 13 CAJA MENOR CPR-41 41-P-03 1 9 X Se aplica la valoracion primaria y secundaria de acuerdo con lo sefialado en la GUIA DE USO DE LA

Acta de cierre caja menor
Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP
Certificado de Registro Presupuestal-CRP
Comprobante de egreso
Conciliacién bancaria

Factura o Cuenta de Cobro

Informe fibro bancos

Informe libro de efectivo

QOrden de Pago

Recibo conceptos varios

Relacion de descuentos tributarios
Resolucion de apertura caja menor
RUT

Solicitud caja menor (41-F-04)
Salicitud de transporte (41-F-03)
Traslado fondos bancos a efectivo
Comprobante de Reembolso
Apertura Cuenta Bancana

Ingreso al Almacén

Cotizacién

Certificado de Recibo a Satisfaccion

PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
FRODUCIDAS EN LOS PROCESOS TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO
Cumpiido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
central conforme el procedimiento 43-P14 o al cronograma de transferencia. Posteriormente, se
elimina la totalidad de la serie por carecer de valores secundarios.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
cODIGO SUBS'STEZQSEA%EST'ON RE RETENCION *DISPOSICION FINAL EERSERETES
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
Dependencia Serie |Subserie Proceso Procedimiento ArCh_“_m rehivo CT| E [MT| S
Gestion Central
222100 41 EJECUCIONES PRESUPUESTALES
. . . : CPR-41 41-P-03 1 11 X |Se aplica la valoracién primaria y secundaria senalada en la ficha de valoracion documental.

222100 4 1 Ejecuciones Presupuestales Unidad Ejecutora 01 Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestién, se transfieren los documentos al archivo
Actas de cancelacion de reservas central conforme el procedimiento 43-P14 y/o al cronograma de transferencia, seleccionando aquella
Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP informacidn que sea testmonio de la gestion de la Secretaria Distrital de Hacienda de acuerdo con
Certificado de Registro Presupuestal-CRP la mencionado en el numeral 4.3.3 de la ficha de valoracion documental,
Control ejecucion de vigencias futuras A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
Informe de Cuentas por Pagar
infarme de ejecucion de presupuesto de gastos e
inversiones de la vigencia
Informe de ejecucion reservas presupuestales
Listado de reservas presupuestales
Modificaciones presupuestales
Relaciones de Autorizacion
Acta de fenecimiento
Plan Anuat de Adquisiciones

" . ) . ] CPR-41 41-P-03 1 11 X |5e aplica la valoracion pnmaria y secundaria sefialada en la ficha de valoracion documental.

222100 M 4 Eject rresup Unidad Ejecutora 04 Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Actas de cancelacién de reservas central conforme el procedimiento 43-P14 y/o al cronograma de transferencia, seleccionando aquella
Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP informacion que sea testimonio de la gestion de la Secretaria Distrital de Hacienda de acuerdo con
Certificado de Registro Presupuestal-CRP lo mencionado en el numeral 4.3.3 de la ficha de valoracion documental.
Control ejecucion de vigencias futuras A esta muestra se aplicara el proceso tecnico con fines de respaldo y consulta.
Informe de Cuentas por Pagar
Informe de ejecucidn de presupuesto de gastos e
inversiones de la vigencia
Informie de ejecucion reservas presupuestales
Listado de reservas presupuestales
Modificaciones presupuestales
Relaciones de Autorizacion
Acta de fenecimiento
Plan Anual de Adquisiciones

222100 56 HISTORIALES DE VEHICULOS CPR-42 42-P-01 1 9 X Se aplica la valoracion primaria y secundaria de acuerdo con lo sefiafado en la GUIA DE USO DE LA
Hoja de vida del vehiculo PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
Acta de Entrega de Vehiculo PRODUCIDAS EN LOS PRO.CESOS TRANSVERSAITES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO
Anexos l Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestidn, se transfieren los documentos al archivol
Certificado de Matricula central conforme el procedimiento 43-P14 o al cronograma de transferencia. Posteriormente, se|
Licencia de Transito elimina la totalidad de la serie por carecer de valores secundarios.
Recibo de Pago de Impuestos
Seguro Obligatorio Contra Accidentes
Tarieta de Propiedad
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ALCALDIA PARYOR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DE BOGOTA D-C.
BECRETARIA DE HACHENDA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
p ] PROCEDIMIENTOS
CODIGO AT A RS e RETENCION *DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES .
Dependencia  [Serie Proceso | Procedimiento | ATchive | Archivo | op |} yy | o
Central
222100 60 INFORMES
e N Se aplica la valoracion primana y secundaria de acuerqo con lo sefialado en la "GUIA DE USO DE
222100 60 Informes a entidades de control y vigilancia NA. NA. 1 9 X LA PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
R - PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO"
equerimiento : 3 7 . A
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Informe central, conforme el procedimiento 43-P-14 y/o al cronograma de transferencia. Posteriormente y
Anexos por poseer valores secundarios, se digitaliza y conserva totalmente la serie como evidencia de la
gestion de |a entidad.
222100 60 N.A. NA. 1 4 x |Se aplica la valoracién primaria y secundaria de acuerdo con lo sefialado en la GUIA DE USO DE LA
Informes a otros organismos PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
Requerimiento PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO.
Informe Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Comunicaciones Oficiales central conforme el procedimiento 43-P14 y/o at cronograma de transferencia, seleccionando aqueila
An informacion que sea testimonio de la gestidn de fa Secretaria Distrital de Hacienda.
exos Sk E
A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
222100 62 INVENTARIOS
Se aplica la valoracion primania y secundaria de acuerdo con lo sefialado en la GUIA DE USO OE LA
222100 62 Inventario de Bienes Muebles NA. N.A. 1 9 X
PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
Reporte y/o comprobante Movimiento de Bienes PRODUCIDAS EN LOS PROCESQS TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO.
. . Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Comunicaciones oficiales central conforme el procedimiento 43-P14 y/o al cranograma de transferencia, seleccionando aquella
informacion que sea testimonio de la gestién de la Secretaria Distrital de Hacienda.
A esta muestra se aplicaré el proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
-
222100 72 MOVIMIENTOS DE BIENES
222100 72 Traslados de bienes CPR-40 40-P-03 1 11 X (S:‘-’ aP'lﬁga ‘alvu?"’fadf;" P""tﬂaﬂ'é; y Seﬂ”‘e’ da;‘: Se':a'ada ez‘ la f'c:r‘ﬂ f;; Vﬂbfrm: dowmf"la" i
- . . umplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Sg;'c'tud de pedido de elsmentos Devollvos (40:F- central conforme et procedimiento 43-P14 y/o al cronograma de transferencia, seleccionando aquella
L . informacion que sea testimonio de fa gestion de la Secretaria Distrital de Hacienda de acuerdo con
Comunicaciones Oficiales lo mencionado en el numerat 4.3.3 de la ficha de valoracién documental.
Autorizacién de movimientos de elementos A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respaldo y consuita.
devolutivos, consumo y otros (42-F-03)
Acta de traslado entre entidades
Comprobante de traslado
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SRCARTARIA G WACIENOA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
cODIGo SUBS'STE“C"::SIEA%EST'ON DE RETENCION *DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — —
i - rchivo chivo
Dependencia |Serie |Subserie Proceso Procedimiento Gestién Central CT| E |[MT| S
222100 84 PAGOS
222100 84 4 Pagos Contratistas CPR-41 41-P-03 1 11 X |Se aplica la valoracion primaria y secundaria sefialada en la ficha de valoracion documental.
Certificacion bancaria Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Certificacion de Cumplimiento y recibo a satisfaceion central conforme el procedimiento 43-P14 y/o af cronograma de transferencia, seleccionando aquella
informacion que sea testimonio de la gestion de la Secretaria Distrital de Hacienda de acuerdo con
contrato (41-F-01) N -
Contrato lo mencionado en el qumgml 4.33de Ig ﬁc_:ha de valoracion documental.
Declaraciones juramentadas A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respaldo y consuita.
Madificaciones a los contratos
Factura
Comprobante de ingreso a almacén
Acta de inicio sucesién
222100 84 5 Pagos Sentencias Judiciales CPR-41 41-pP-03 1 11 X |Se aplica la valoracion primaria y secundaria sefialada en la ficha de valoracion documental.
Certificacién bancaria Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Certificacion sobre procesos judiciales central conforme el procedimiento 43-P14 y/o al cronograma de transferencia, seleccionando aquella
Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP informacién que sea testimonio de la gestion de la Secretaria Distrital de Hacienda de acuerdo con
Certificado de Registro Presupuestal-CRP lo mencionado en el numeral 4.3.3 de la ficha de valoracion documental.
Comunicaciones oficiales A esta muestra se aplicaré el proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
Orden de Pago
Reportes de SIPROJ
Resolucion
Sentencia
222100 84 8 Pagos Honorarios Concejales CPR-41 41-P-03 1 1 X |Se aplica la valoracion pnimaria y secundaria sefialada en la ficha de valoracion documental.
Autorizaciones de descuentos Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestidn, se transfieren los documentos al archivo
Certificacion de asistencia a sesiones central conforme el procedimiento 43-P14 y/o at cronograma de transferencia, seleccionando aquella
Certificaciones de pago honorarios informacion que sea testimonio de la gestion de {a Secretaria Distrital de Hacienda de acuerdo con
Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP o mencionado en el numeral 4.3.3 de la ficha de valoracién documental.
Certificado de Ingresos y Retenciones A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
Certificado de Registro Presupuestal-CRP
Comunicaciones oficiales
Planilla integrada de liquidacién de aportes
Planillas de descuentos
Relaciones de Autorizacion
Resumen centro de costos
Planilla de resumen pago honorarios concejales
222100 84 9 Pagos Resoluciones CPR-41 41-P-03 1 11 X |Se aplica la valoracion primana y secundana sefialada en la ficha de valoracion documental.
Certificacion bancaria Cumplido el tempo de retencidn en el archivo de gestion, se transfieren los documentos af archivo,
Factura o Cuenta de Cobro central conforme el procedimiento 43-P14 y/o al cronograma de transferencia, seleccionando aquella
Cotizacion informacion que sea testimonio de ia gestién de la Secretaria Distrital de Hacienda de acuerdo con
Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP lo mencionado en el numeral 4.3.3 de la ficha de valoracion documental.
Certificado de Registro Presupuestal-CRP A esta muestra se aplicara ef proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
Comunicaciones oficiales
RUT
Orden de Pago
Resoluciéon ordenamiento de pago
Resolucién
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C. _
BECRETARIA DE HACIENDA
{ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
. . 2 PROCEDIMIENTOS
CODIGO AR g e e RETENCION *DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
: - Archivo Archivo
D d S ie
p Serie Proceso Procedimiento Gestion Central CT| E | MT
222100 84 10 Pagos Servicios Publicos CPR-41 41-P-03 1 1 Se aplica la valoracién primaria y secundaria sefialada en la ficha de valoracion documental,
Cumplido el tiempo de retencion en el archive de gestion, se transfieren los documentos al archivo|
Certificado de Registro Presupuestal-CRP central conforme el procedimiento 43-P14 y/o al cronograma de transferencia, seleccionando aquella
Comunicaciones oficiales informacion que sea testimonio de la gestion de la Secretaria Distrital de Hacienda de acuerda con
. e lo mencionado en el numeral 4.3.3 de la ficha de valoracién documental.
RechosSSVicos publicos A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
222100 85 PLANES
" " " = g 2 Se aplica la valoracion primarna y secundaria de acuerdo con lo sefialado en la "GUIA DE USO DE
222100 85 B o de PIGA CRRZZ 77:P-0 1 4 A LA PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
Acta de Concertacién PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO"
Plan institucional de gestion ambiental Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivol
central, conforme el procedimiento 43-P-14 y/o al cronograma de transferencia. Posteriormente y|
por poseer valores secundarios, se digitaliza y conserva totalmente la serie como evidencia de la
gestién de la entidad.
222100 a5 21 Planes de Gestién Integral de Resid CPR-77 77-P-01 1 4 X Se aplica la valoracion primaria y secundaria de acuerdo con o sefialado en la "GUIA DE USO DE
Plan de gestién integral de residuos peligrosos LA PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
Generacion y movimiento de residuos peligrosos 77F- PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO"
01 Cumplido ¢! tiempo de retencién en ef archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Plan de g_;estién deA residuos recic_lables central, conforme el procedimiento 43-P-14 y/o al cronograma de transferencia. Posteriormente y
Generacion de residuos convencionales 77-F-06 por poseer valores secundarios, se digitaliza y conserva totaimente la serie como evidencia de la
Generacién y salida de residuos Recicables 77-F-07 gestion de la entidad.
Generacion de escombros 77F-03
Entrega de escombros al transportador 77-F-04
Certificado de disposicion final
Entrega de residuos peligrosos a empresa
transportadora 77-F-02
222100 179 ADMINISTRACION DE PARQUEADEROS CPR-42 42-P-01 1 4 X Se aplica la valoracion primania y secundaria sefialada en la ficha de valoracion documental
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se transfieren los documentos at archivo
Reglamento central conforme el procedimiento 43-P14 o al de Posteriormente, se!
Solicitud elimina fa totalidad de la serie por carecer de valores secundarios.
Solicitud de Cupo de Parqueadero 42-F-05
Anexos
Comunicaciones Oficiales
Documentos de Difusion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
. 3 . v PROCEDIMIENTOS
CODIGO SUBSISTE“(::SSAGDESHON - RETENCION *DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
. . . Archivo Archivo
h‘_‘ p Serie ie Proceso Procedimiento Gestién Central CT| E [MT| S
222100 182 ADMINISTRACION DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
222100 182 1 Gestion de Vigilancia y Seguridad CPR-42 42-P-01 1 " x Se aplica |a valoracldn pnmana y secundaria senalada en la ficha de valoracion documental.
Autorizacién para Ingreso al edificio en horas y dias no Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivol
hébiles 42-F-02 central conforme el procedimiento 43-P14 o al cronograma de transferencia. Posteriormente, se
Autorizacién de movimientos de elementos elimina la totalidad de la serie por carecer de valores secundarios.
devolutivos, consumo y otros 42-F-03
Actualizacién de firmas autorizadas para solicitar
servicios de la entidad y el CAD 42-F-08
Autorizacién de retiro del CAD de vehiculos oficiales en
dias no habiles 42-F-12
222100 188 CONTROLES
222100 188 1" Controles del uso de los recursos CPR-77 77-P-01 1 B X Se aplica la valoraclén primaria y secundaria sefialada en la ficha de valoracion documental.
Consumo energia 77-F.09 Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo|
Consolidado Consumo Energético central conforme el procedimiento 43-P14 o al cronograma de transferencia. Posteriormente, se
Consumo de agua 77-F.08 elimina a totalidad de la serie por carecer de valores secundarios.
Consolidado consumo hidrico
222100 209 POLIZAS DE SEGUROS PATRIMONIALES CPR-42 42901 1 11 x |Se aplica la valoracién primarnia y secundaria sefialada en la ficha de valoracion documental
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Solicitud de afectacion central conforme e} procedimiento 43-P14 y/o al cronograma de transferencia, seleccionando aquella
s . informacion que sea testimonio de la gestion de la Secretaria Distrital de Hacienda de acuerdo con
oportes de solicitud lo mencionado en el numeral 4.3.3 de la ficha de valoracion documental.
Soportes de pago u objecion A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
Anexos
222100 233 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN CPR-40 40-P-01 1 9 X Se aplica la valoracion primaria y secundaria de acuerdo con lo sefialado en la GUIA DE USO DE LA
Informe PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
Comunicaciones oficiales PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
central conforme el procedimiento 43-P14 o al cronograma de transferencia. Posteriormente, se
elimina fa totalidad de la serie por carecer de valores secundarios.
222100 229 ADMINISTRACION CAD
Actas CPR-42 42-P-01 1 4 X Se aplica la valoracion primana y secundaria senalada en la ficha de valoracion documental.
Re: i Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestién, se transfieren los documentos al archivo,
quermientos W : N
o ! central conforme el procedimiento 43-P14 o al cronograma de transferencia. Posteriormente, se|
Comunicaciones Oficiales elimina la totalidad de la serie por carecer de valores secundarios.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
IR TANEA D HACKENDA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

% 2 i PROCEDIMIENTOS
coDIGO sussnsteng:gggesnén DE RETENCION *DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES :
Dependencia Serie |Subserie Proceso Procedimiento Arch!\:ro Archive CT| E [MT| S
Gestion Central
222100 232 COMPROBANTES DE ALMACEN .
222100 232 1 Comprobantes de Salida de Bienes CPR-40 40-P-03 1 9 X Se aplica la valoracion pnmaria y secundaria de acuerdo con lo sefialado en la GUIA DE USO DE LA
Solicitud PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
Solicitud de pedido de elementos de Consumo (40-F- PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO
01) Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo
Acta de entrega central conforme el procedimiento 43-P14 o al cronograma de transferencia. Posteriormente, se
Comprobante de elemento de egresos elimina la totalidad de Ia serie por carecer de valores secundarios.
Comprobante de Egreso por plan de consumo
Comunicaciones oficiales
Anexos
222100 232 2 Comprobantes de Ingreso de Bienes CPR-40 40-P-01 1 9 X Se aplica la valoracion primaria y secundaria de acuerdo con lo sefalado en la GUIA DE USO DE LA
Minuta del contrato PROPUESTA DE CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES
Certificado de Disponibilidad Presupuestat PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO
Pdlizas Cumphdo el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivol
Acta de Inicio central conforme el procedimiento 43-P14 o al cronograma de transferencia. Posteriormente, se
Factura elimina la totalidad de la serie por carecer de valores secundarios.
Comprobante de ingreso
* Disposicién Final -
; FIRMA RESPONSABLE
ST Consamadion Total NOMBRE RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA:  A-FONSO JAVIER SEGURA MELO DEPENDENCIA: =
E: Eliminar
MT. Medio Tecnolégico NOMBRE RESPONSABLE DE GESTION FIRMA RESPONSABLE
P
S: Seleccionar DOCUMENTAL: JOHN JAROVARGASISURELANG GESTION DOCUMENTAL:
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