Hoja No.1de3

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

SUBDIRECCION DE ASUNTOS CONTRACTUALES

cépico

Dcpondoncia

Sorio

Subsorio

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Ty e et

SUBSISTEMA DE GESTION DE

CALIDAD

RETENCION

“DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Procoso

Procodimiento

Archivo

223100

ACTAS

Gostién Contral

Archivo

(-1}

MT

223100

1

54

Actas dol comito ovaluador do contratacién
Citacién al comité - correo efectrénico
Acta

Anexos

NA

N.A.

1

4

X

Se aplica la valoracitn primaria y secundaria de acuerdo con lo sefiatado en la “GUIA DE USOQ DE LA PROPUESTA DE|
CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS
TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITQ". Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestién, se|
transfieren los documentos al archivo cemml, mnforme eI procedimiento 43-P-14 y/o al cronograma de transferencia.
Posterisrmente y por poseer valores se Yy la serie como evk de la gestién|
de 12 entidad

17

CERTIFICADOS

Cortificados do Contratos
Solicitud de certificacién
Certificacién del contrato
Comunicaciones oficiales

CPR-37

37-P01

Se aplica la valoraclén primaria y secundaria sefialada en la ficha de . Ci el tiempo de|
retencién en el archivo de gesudn, se transfieren los documentos al archivo centra! conforme el procedimiento 43-P14 o al|

de se elimina la L de Ia serie por carecer de valores secundarios.

223100

CONTRATOS

l?m» Procontractual)
Hoin nuta contratos 37-F-22

Sokicitud de defa y especifi técnicas 37-F.62

Lista de asistencia 78-F-02
Sobem:d de cnnzaaﬂn - Estudio de mercado 37-Fa02
de

previos
v enmso de méritos 37-F-21
Solicitud de certificacién de i iencia o inexi ia de 37-F-38

Yy previos de minima cuantia 37-F-39

evics para i6n con P de fondos

Estudios y
de los ORG 37-F-41
Estudios y documentos previos proceso de ion directa ion di

37-F45

Estudios y documentos previos proceso de contratacién diecta 37-F-46

< i6n de idoneidad v fencin 37-F-47 .

Memorando de respuesta de Talento Humano de certificacién de insuficiencia o
inexistencia de personal

Formato Unico de Hoja de Vida Persana Natural

Estudio de presupuesto 37-F-48

Estudios y documentos previos proceso de contratacién directa operaciones conexas 37-
F-58

Anitisis del sector econdmico v de oferentes 37-F-59

Matriz de analisis de riesno contractual 37-F-60

Aviso de Convocatoria Pablica 37-F-24

de designacién del comité
i de costos 31F42
C i6n del comité - 36n con i de fondos
delos i de crédito, entes jeros o
j de pibiico 37-F44
di 36n de contrato - i6n de i de fondos
delos i de crédito, entes jeros o

personas extranjeras de derecho pibtico 37- F-43
Acto administrativo apertura del proceso de seleccion 37-F-28

Acta de recepcién de ofertas
inf de verificacidn de i i v it
Analisis de Consistencia v € ia con el Proyecto de

Certificado de Disponibiidad Presupuestal
Anexo de especificaciones técnicas del Bien o servicio

Documento Audiencia asignacidn Matriz de Riesgo contractual y aclaracién de pliegos
Resolicidn de Apertura Proceso de Licitacién
Pliego de condiciones definitivo

Documento observaciones a los pilegos
o de alas a los pliegos

CPR-37

37-P-01
37-P-03

Se aplica ta valoracidn primaria y secundaria de acuerdo con lo sefalado en la GUIA DE USO DE LA PROPUESTA DEI
CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS
TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO,

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gesudn se tmnsﬁeren los documentos al archivo central conforme el
{procedimiento 43-P14 yio al de agquela i #n que sea imaonio de o)
gestidn de la Secretaria Oistrital de Hacienda,

A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respakio y consulta,

43-F.16
Vs
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ASUNTOS CONTRACTUALES
.
céDIGo SUBSISTEMA D= GESTION DE RETENCION *DISPOSICIGN FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES yyor, e
: = YRS 'chivo
Dopondencia Sorio Subserio Procaso Procoedimiaonto Gostién Contral CT| E|MT] S

- L de
abreviada, concurso de méritos y minima cuantia

D de i alinforme de

D de 8 i aiinforme de i6n y
subsane

D final de verif i&n de v abili y i4n de factores de
escogencia

D solicitud de sub: a

Informe del comité de ibn de

Adendas

Propuestas

Garantias

Lista de asistentia simulacro de subasta inversa electrénica

Informe apertura inicial de precios de la subasta electrénica

‘Audiencia de subasta electrénica e informe final

Oferta final de precios ajustada de acuerdo a la subasta electrénica

Acta de sorteo

Documentos de manifestaciones de interés de futuros proponentes

Informe de precalificacidn

Actade iencia Pablica de $6n Licitacién Publica. 37-F-19
Acta de audiencia piiblica de precalificacién

Invitacién Puablica de Minima Cuantia

B,

a la Invitacidn Pablica Minima Cuantia
[»/ de alas i a la invitacidn Publfica Minima
Cuantla
Comunicacién aceptacién de ta oferta
Fotocopia de acta de posesidn
F ia de acto de

Autorizacién del sepresentante legal de Ia Entidad para suscribir mas de un contrato con
iqual objeto
Formato declaracin de bienes y rentas
., Acto Administrativo de justificacién de contratacién directa 37-F-27
\Certi dei i figilancia y control de entidades sin animo de lucro
de interés delimitar la ia Mypes ylo MiPymes
iitud de revisidn de

Acta audiencia aclaracién al pliego de condiciones
Acta de awudiencia de Ap de Sohres de
Acta de Negociacién
Acto administrativo de adjudicacién
F i que define la situacién militar

ia de i i ylo
Certificado de a isciptinarios de ta
Certificado de Afiliacién a Fondo de Pensiones, Salud, ARL
Registro Unico de Proponentes : RUP .
Registro Unico Tributario-RUT
Ceri de aportes para y juridicas (Caja de
Compensacién Familiar, ICBF v SENA}
F ia de cédula de ci del
Certi de existencia y idn tegal
Propuesta adjudicataria del proceso de sefeccion
Hoja constatacién documentos del contrato 37-F-14

i para izacién d 37-F-09

de Precio (PP)

legal o persona natural

Acta i6n de fas que el contrato 37-F-10

PROCEDIMIENTOS

Se aplica ta valoracidn primaria y secundaria de acuerdo con lo sefialado en la GUIA DE USO DE LA PROPUESTA DE

CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS

TRANSVERSALES DE LAS ENTIDADES DEL DISTRITO.

Cumplido el tiempo de retencibn en el archivo de gestion, se transfieren los documentos al archivo central conforme e}

procedimiento 43-P14 ylo al de aquella i

io de la

gestién de ia Secretaria Distrital de Hacienda,
A esta muestra se aplicard el proceso técnico con fines de respakio y consulta,

qi

43-F.16
v.5
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.
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
|ENTIDAD PRODUCTCRA: SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA -
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ASUNTOS CONTRACTUALES
S USSSTOIA G CESTION e
c6oico SUBSISTEMA B SESTION 08 RETENCIGN *DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Frchive = PROCEDIMIENTOS
. ’ .o chi ivo
Dopendoncia Scrio Subserio -~ Procoso Procodimicnto Gostién Contral CT| EMI| S
(Etapa Contractual) T
Contrato
Certi de registro
C icach i contrato 37-F-11 -
Actn de Inm del contrato 37-F-49 .
de i yreciboa de! contrato
Documemu Cesidn, modificacién, prérroga, adicidn, suspensién, otrosl.
Solicitud de modificacién contractual 37-F-54
Saoficitud cesién de contrato 37-F-56
Acta suspensin de contrato 37-F-55 .
y de la & del contrato
Centif 260 d yreciboa del cantrato. Se apiica la valoracidn primaria y secundaria de acuerdo con lo sefialado en la GUIA DE USO DE LA PROPUESTA DE
Documento de imposician de mudtas, elausula penal y sanciones CLASIFICACION Y VALORACION PARA LAS SERIES DOCUMENTALES PRODUCIDAS EN LOS PROCESOS
TRANSVERSALES DE LAS ENTIDAOES DEL DISTRITO,
[Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gesuon. se tmrslieren los documentos al archivo central conforme e!
(Etapa Postcontractual) procedimiento 43-P14 ylo al de agquefla i 1n que sea imonio de la
L . gestién de la Secretaria Distrital de Hacienda.
::” de Il.zu.dau.bn :e aommln 37'F752 A esta muestra se aplicard el proceso técnico con (ines de respakio y consulta,
0 e
Acta de terminacién por mutuo acuerdo. 37-F-53
Actas de o recibo a c por et yio
Informe final del contratista
D d ia de i
< ia de cierre de del proceso de contratacién
Informe final de supervisién 37-F-61
Cienre del expediente contractual 37-F-63
Camunicaciones oficiales.
223100 100 PROCESOS DE SELECCION DECLARADOS DESIERTOS CPR-37 7pPo1 1 4 X
Se aplica la primaria y enla ficha de valoracitn documental.
Documentos Oficiales [Cumplido el tiempo de retencién en el uldnvu de gesuﬁn. se trmsf' ieren los documentos al archivo central conforme el]
Propuestas procedimierto 43-P14 ylo al aguella i in que sea imonio de la|
'gestién de ta Secretaria Distrital de Hauenda de acuerdo con lo mencicnado en el numeral 4.3.3 de fa ficha de valoracién}
Informe de del comité documental.
Resolucién Declaratoria Desierta A esta muestra se aplicara el proceso técnico con fines de respaldo y consulta.
223100 107 PROPUESTAS NO ACEPTADAS CPR-37 37-P01 1 4 X
Comunicaciones Oficiales Se apfica la valoraclén primaria y secundaria sefialada en ta ficha de i Ci el tiempo de
Propuesta retencin en el archivo de gewon. se transfieren los documentes al archivo centra) conforme el procedimiento 43-P14 o al
de se elimina la totalidad de la serie por carecer de valores secundarios.
* Disposicién Final 0 ’ [
N FIRMA RESPONSABLE I
CT: Conservacitn Total CLAUDIA MARCELA PINILLA PINILLA M NV f i v} 91_
. NOMERE RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA: X DEPENDENCIA: 12 J’ . 0 .
E: Eliminar
MT: Medio Tecnolégico FIRMA RESPONSABLE
S: Seleccionar NOMBRE RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL: JOHN JAIRO VARGAS SUPELANO GESTION DOCUMENTAL:

/s~




