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ENTIDAD PRODUGCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

DESPACHO DEL DIRECTOR DE ESTADISTICA Y ESTUDIOS FISCALES

SUBSISTEMA DE GESTION DE

coDIGo CALIAD RETENGION *DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dapandancia | Serie | Subserie Proceso Precedimiento Archivo Archiv CT | E [MT | 5
Gestion Central
30000 24 CONCEPTOS
30000 24 1 Conceptos Econémicos y Sociales N.A. N.A 2 3 X X -
Solicitud Subserie documental de valor administrative v técnico. Una vez cumplido ef
tiempo de retencién en el archivo de gaslidn, se lransfieren los documentes all
Concepto archivo central conforme el precedimients 43-P-03 vl al cronograma de|
{ransferencia, con el fin de que sean lestimonio de la gestion de la Sacretarial
Distrila! de Hacienda. Se debe aplicar procesos técnicos con fines da consulia,
Se debe conservar la totalidad de |a serie decumental.
30000 &0 INFORMES
30000 [s04] 1 Informes a Orgarismos de Control MN.A. N.A. 2 18 X iX
Requerimiento Subserie documental de valor administrativo, legal y juridico. Cumplido el
it tiempo de retencidn: en ef archive de gestion, se transfieren los documentos al
niorme archivo central conforme el procedimiento 43-P-03 w/o al cronograma de
Anexos transferencia. Ss debe realizar una seleccion cuaiitativa de acuerdo con fa
vigencia de! conecimiento y el uso polencial de la informacidn, con base a fa
ficha de valoracién que soporta la sene. Aplicar procesos técnicos lanto para fal
eliminacién como para la aplicacidn de otros medios a los expedientes|
selecclonados,
30000 60 2 Informes a Otras Entidades N.A. N.A. 2 18 X |X
Requerimienio Subserie documental de valor administrativo, legal y juridico. Cumplido ol
Informe liempa de relencidn en ! archivo de gestisn, se transfieren los documentos aj
archivo cenlral coenforme el procedimiento 43-P-03 yfo al cronograma de
Respuesta transferencia. Se debe realizar una seleccion cusiitativa ds acuerdo con ia
ANexes vigencia del conacimiento y el uso potencial de la informacién, con base a ia
ficha de valoracién que soporta la serie. Aplicar procesos técaicos tanto parala
eliminacién como para la aplicacién de otros medios a los expedienles:
selectionados.
30000 60 3 Informes de Gestion NA N.A. 2 3 X X
Informe Subserie documental de valor administrativo. Cumpfido el fempo de retencién
en el archivo de gestién, se lransfieren Tos documentes al archive central
conforme el procedimiento 43-P-83 ylo al cronograma de transferencia. Se
debe realizar una seleccién cualilaiva de acuerdo con la vigencia dsl
conocimiento y el uso polenciat de la informacién, con base a la ficha de
valoracién que soporta la serie. Aplicar procesos iécnicos lanto para ja
eliminacién comoe para fa aplicacin de ofros medios a los expedientes
1seleccicnados.
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30000 85

PLANES

30000 85 2

Planes de Accidn
Plan

CPR-58

58-P-01

Subserie documental de vafor administrativo. Cumplido el iempe de retencion
en el archivo de geslién, se transfieren fos dosumentos al archive central
conferme el procedimiento 43-P-03 ylo al cronograma de transferencia. Se
debe realizar una seleccién cualitaliva da acverdo con fa vigencia det
conocimiento y el uso polencial de la informacién, con base a la ficha de
valoracion que soporta la serig. Aplicar procesos técnicas tanlo para la
aliminacion como para la aplicacién de otos medios a log expedienies
seleccionados.

30000 111

PUBLICACIONES
Publicacion

NA.

N.A.

Serie documental de valor adminisirative. Cumplido et tiempo de refencidn en
el archivo de geslién, se lransfieren los dosumentos al archivo cenlral
conforme e procedimiento 43-P-03 y/o al cronograma de lransferencia,
Cumplido su liempo de retencion $e elimina. La publicacidn editada Y|
publicada s& conserva en el Centro de Decumentacion de la enlidad.

30000f 119

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SOLUCIONES - PQRS
Requerimiento

Comunicacion Oficial de respuesta al peticicnario

CPR-03

03-P-01

Subserie documental de valer administrativo, legat y juridice. Cumplido el
fiempo da relencién en ol archiva de geslion, se iransfieren fos documentos al
archivo cenlral conforme el procedimiente 43-P-03 o al cronograma de
transfarencia. Se debe realizar una seleccidn cualitativa de acuerde con ls
vigencia del conocimiento y el uso petencial de la informacién, con base a ia
ficha de valoracién que soporta la serie. Aplicar pracesos [écnicos tanto para fa
eliminacién como para la splicacidén de clres medios a los expedientes
seleccicnados.

* Disposicién Final
CT: Conservacion Total
E: Eliminar
MT: Medio Tecnologico

S:  Seleccionar

NOMBRE RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA:

NOMBRE RESPONSABLE GESTION DOGUMENTAL: KATTY ALEXANDRA NOVOA CARDOSO

EDUARDQ ALBERTO OLIVAR QUINTERG

FIRMA RESPONSABLE
DEPENDENCIA:

FIRMA RESPOSABLE
GESTION DOCUMENTAL:
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