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Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Queja

Es una de las formas en que

acciona o pone en movimiento el

aparato disciplinario,

contempladas en el artículo 69

del C.D.U., y constituye un

supuesto de reclamación,

denuncia o crítica de la actuación

administrativa.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Pruebas Anexas 

(Opcional)

Cualquier medio que acredita la

certeza de un hecho y constituye

presupuesto esencial de una

decisión disciplinaria. En materia

disciplinaria son medios de

prueba la confesión, el testimonio, 

la peritación, la inspección o visita

especial y los documentos,

practicados conforme a las

normas del Código de

Procedimiento Penal.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Informe de 

Hechos 

Constitutivos de 

Faltas 

Disciplinarias

Análisis de los hechos en

concordancia con la ley 734 de

2002 y la ley 1474 de 2011, en el

que se informa la competencia o

irrelevancia de los hechos para

investigación.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Acta de Reparto

Documento que da constancia de

la repartición de casos a

procesar, realizada por el jefe de

oficina entre los profesionales del

área, de forma equitativa, se hace

el ultimo día de cada mes o de

acuerdo a las necesidades de

cada caso.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto de 

Apertura  

Indagación 

Preliminar 

Implicado

Resolución judicial que decide

dar inicio a las investigaciones o

averiguaciones preliminares a la

persona implicada en la falta

disciplinaria

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Apertura de 

Indagación 

Preliminar

Documento que se genera para

notificar que se abren las

indagaciones para comenzar con

el proceso disciplinario.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación por 

Edicto

Medio subsidiario para notificar

las decisiones que no se pudieren

realizar personalmente,

consistente en citación al

disciplinado para hacerle conocer

el contenido de la decisión, y si

esto no es posible, fijación del

contenido de la misma en la

secretaría del despacho. Con la

realización de este procedimiento

se entiende cumplida la

notificación.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Publicada en: 

(link página 

web)

Área/ 

Dependencia

E
x

te
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o

Serie Subsidie

Descripción 

de la 

categoría de 

información

Nivel de 

confidenci

alidad

Descripción 

del soporte

Presentación 

de la 

información 

(Formato)

In
te

rn
o Custodio de 

la 

información

Estado de la 

información

Localización 

del 

documento o 

del archivo de 

información

Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma
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Publicada en: 

(link página 

web)

Área/ 

Dependencia

E
x

te
rn

o

Serie Subsidie

Descripción 

de la 

categoría de 

información

Nivel de 

confidenci

alidad

Descripción 

del soporte

Presentación 

de la 

información 

(Formato)

In
te

rn
o Custodio de 

la 

información

Estado de la 

información

Localización 

del 

documento o 

del archivo de 

información

Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto de 

Apertura 

Indagación 

Preliminar 

Averiguación

Resolución judicial que decide

dar inicio a las investigaciones o

averiguaciones preliminares 
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Pruebas 

(Opcionales)

Todo documento que soporte las

acciones en investigación
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Auto Inhibitorio

Resolución judicial que decide

que los hechos son

disciplinariamente irrelevantes o

no dan lugar a un proceso de

investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Auto Inhibitorio

Notificación a las partes

implicadas del auto Inhibitorio.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Citación Testigo

Documento que comunica a los

testigos cuando y donde deben

presentarse para dar lugar a las

declaraciones y pruebas sobre los 

hechos

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Decreto Oficioso 

de Pruebas

Documento en el que la autoridad

competente del fallo solicita

pruebas adicionales que ninguna

de las partes ha solicitado para

tener suficientes elementos de

juicio.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Solicitud de 

Documentos

Documento en el que se

especifica los documentos

requeridos para dar continuidad a

la investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Acta Visita 

Administrativa

Documento producido para

evidenciar y sancionar faltas

disciplinarias por parte de los

servidores públicos. Sirve de

prueba para llevar a cabo ciertos

procesos laborales y

disciplinarios.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Ratificación y 

Ampliación de la 

Queja

Documento evidencia que el

quejoso comunica o amplia una

vez más la ocurrencia de la falta

disciplinaria

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Citación 

Quejoso 

Ratificación y 

Ampliación

Documento en el que consta la

citación al quejoso, en la etapa de

ratificación de la queja
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Testimonio

Declaraciones o afirmaciones de

un testigo para dar fe los hechos 
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Decreta 

Pruebas de 

Indagación o 

Investigación

Resolución judicial que decreta

las pruebas de manera oficial
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario
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Publicada en: 

(link página 

web)

Área/ 

Dependencia

E
x

te
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o

Serie Subsidie

Descripción 

de la 

categoría de 

información

Nivel de 

confidenci

alidad

Descripción 

del soporte

Presentación 

de la 

información 

(Formato)

In
te

rn
o Custodio de 

la 

información

Estado de la 

información

Localización 

del 

documento o 

del archivo de 

información

Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Versión Libre

Declaración de forma espontanea

por parte del sujeto procesal al

operador disciplinario o autoridad

competente. 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Auto de Archivo

Resolución judicial que decide

ordenar el archivo de

documentos de acuerdo a la

terminación del trámite.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Auto Archivo 

Implicado

Comunicación al implicado sobre

el auto de archivo.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Constancia de 

Ejecutoría

Documento que certifica la

culpabilidad del implicado

después de realizar todo el

proceso de investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Recurso de 

Apelación del 

Quejoso

Documento que evidencia la

apropiación de la facultad

atribuida al quejoso para

controvertir las decisiones del

funcionario de primera instancia,

y que la misma sea resuelta por el

superior del funcionario que la

dictó.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Concediendo 

Recurso de 

Apelación

Resolución judicial que decide la

aprobación del recurso de

apelación de alguna de las partes

implicadas.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Rechazando 

Recurso de 

Apelación 

Improcedente

Resolución judicial que decide

rechazar el recurso de apelación

de alguna de las partes

implicadas.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación por 

Edicto

Medio subsidiario para notificar

las decisiones que no se pudieren

realizar personalmente,

consistente en citación al

disciplinado para hacerle conocer

el contenido de la decisión, y si

esto no es posible, fijación del

contenido de la misma en la

secretaría del despacho. Con la

realización de este procedimiento

se entiende cumplida la

notificación.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26
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Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Auto Segunda 

Instancia 

Quejoso

Comunicación al quejoso sobre la

segunda instancia.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Apertura 

Investigación

Resolución judicial que decide la

apertura de la investigación por

competencia o relevancia de los

hechos

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Apertura de 

Investigación 

Personería

Documento que se genera para

notificar que se abre la

investigación para comenzar con

el proceso disciplinario ante la

Personería.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Apertura de 

Investigación 

Procuraduría

Documento que se genera para

notificar que se abre la

investigación para comenzar con

el proceso disciplinario ante la

Procuraduría.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Apertura de 

Investigación 

Implicado

Documento que se genera para

notificar que se abre la

investigación para comenzar con

el proceso disciplinario al

implicado.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Testimonio

Declaraciones o afirmaciones de

un testigo para dar fe los hechos 
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Ratificación y 

Ampliación de la 

Queja

Documento evidencia que el

quejoso comunica o amplia una

vez más la ocurrencia de la falta

disciplinaria

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Acta Visita 

Administrativa

Documento producido para

evidenciar y sancionar faltas

disciplinarias por parte de los

servidores públicos. Sirve de

prueba para llevar a cabo ciertos

procesos laborales y

disciplinarios.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Citación Testigo

Documento que comunica a los

testigos cuando y donde deben

presentarse para dar lugar a las

declaraciones y pruebas sobre los 

hechos

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Solicitud de 

Documentos

Documento en el que se

especifica los documentos

requeridos para dar continuidad a

la investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Pliego de 

Cargos

Documento que evidencia una de

las formas o posibilidades de

evaluación de la investigación y

constituye la acusación directa

que se hace en contra del

disciplinado, con la cual ha de ser

juzgado y sometido a un fallo, ya

sea absolutorio o sancionatorio.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26
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Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Versión Libre

Declaración de forma espontanea

por parte del sujeto procesal al

operador disciplinario o autoridad

competente. 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Auto de Archivo

Resolución judicial que decide

ordenar el archivo de

documentos de acuerdo a la

terminación del trámite.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Decreto Oficioso 

de Pruebas

Documento en el que la autoridad

competente del fallo solicita

pruebas adicionales que ninguna

de las partes ha solicitado para

tener suficientes elementos de

juicio.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Prórroga 

Término 

Investigación

Resolución judicial que decide

aprobar la prorroga en los plazos

de vencimiento del termino de la

investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Prórroga 

Apertura de 

Investigación 

Implicado

Comunicación al implicado sobre

la prorroga de la apertura de la

investigación
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación por 

Edicto

Medio subsidiario para notificar

las decisiones que no se pudieren

realizar personalmente,

consistente en citación al

disciplinado para hacerle conocer

el contenido de la decisión, y si

esto no es posible, fijación del

contenido de la misma en la

secretaría del despacho. Con la

realización de este procedimiento

se entiende cumplida la

notificación.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación por 

Estado

Es la forma como se comunican

a los interesados las decisiones

que no deban realizarse

personalmente, consistente en la

anotación de una planilla

denominada “estado” de los

principales datos del proceso, la

fecha de la decisión y el cuaderno

en que se halla, la cual debe ser

publicada en lugar visible de la

secretaría del despacho.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Citación 

Quejoso 

Ratificación y 

Ampliación

Documento en el que consta la

citación al quejoso, en la etapa de

ratificación de la queja
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario
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CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Acta Visita 

Administrativa

Documento producido para

evidenciar y sancionar faltas

disciplinarias por parte de los

servidores públicos. Sirve de

prueba para llevar a cabo ciertos

procesos laborales y

disciplinarios.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Decreta 

Pruebas de 

Indagación o 

Investigación

Resolución judicial que decreta

las pruebas de manera oficial
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Solicitud de 

Documentos

Documento en el que se

especifica los documentos

requeridos para dar continuidad a

la investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Citación Testigo

Documento que comunica a los

testigos cuando y donde deben

presentarse para dar lugar a las

declaraciones y pruebas sobre los 

hechos

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Ratificación y 

Ampliación de la 

Queja

Documento evidencia que el

quejoso comunica o amplia una

vez más la ocurrencia de la falta

disciplinaria

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Testimonio

Declaraciones o afirmaciones de

un testigo para dar fe los hechos 
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Auto de Archivo

Resolución judicial que decide

ordenar el archivo de

documentos de acuerdo a la

terminación del trámite.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Versión Libre

Declaración de forma espontanea

por parte del sujeto procesal al

operador disciplinario o autoridad

competente. 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Decreto Oficioso 

de Pruebas

Documento en el que la autoridad

competente del fallo solicita

pruebas adicionales que ninguna

de las partes ha solicitado para

tener suficientes elementos de

juicio 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Pliego de 

Cargos

Documento que evidencia una de

las formas o posibilidades de

evaluación de la investigación y

constituye la acusación directa

que se hace en contra del

disciplinado, con la cual ha de ser

juzgado y sometido a un fallo, ya

sea absolutorio o sancionatorio.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Pliego de 

Cargos

Comunicación sobre el pliego de

cargos imputados al sujeto

procesal
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Constancia de 

no 

comparecencia

Documento que acredita que el

citado no acudió dentro de los

términos establecidos por la ley
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario
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Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Nombramiento 

Defensor

Resolución judicial que decide la

asignación del defensor al

proceso disciplinario
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Corriendo 

Traslado para 

Alegar de 

Conclusión

Resolución judicial que decide

para postergar plazo de cinco

días al alegato de conclusión,

antes de dictar el fallo

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Consultorio 

Jurídico

Comunicación sobre la

asignación del Consultorio

Jurídico
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Defensor Oficio

Comunicación sobre la

asignación del Defensor de Oficio
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Escrito de 

Descargos

Documento que describe la

narración de los hechos del

implicado
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Decreta 

Pruebas 

Descargos

Resolución judicial que decreta

pruebas de manera oficial,

específicamente los descargos

rendidos por el sujeto judicial

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Decreto 

Pruebas Sujeto 

Procesal

Documento en el que la autoridad

competente del fallo solicita

pruebas adicionales que ninguna

de las partes ha solicitado para

tener suficientes elementos de

juicio  al sujeto procesal

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Niega 

Pruebas

Resolución judicial que decide

que las pruebas fueron negadas
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Recurso de 

Reposición y en 

Subsidio 

Apelación

Documento que soporta que los

sujetos procesales y

excepcionalmente el quejoso,

acuden ante la autoridad que

profiere un acto, para que lo

revoque, modifique o aclare.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2
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CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Rechazando 

Recurso de 

Reposición 

Improcedente

Resolución judicial que decide

rechazar el recurso de reposición

por incongruencia
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Declarado 

Desierto 

Recurso de 

Apelación

Resolución judicial que decide

que no se presentaron Recursos

de apelación.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Rechazando 

Recurso de 

Apelación 

Extemporáneo

Resolución judicial que decide

rechazar el recurso de apelación

de alguna de las partes

implicadas por prescripción

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Resolviendo 

Recurso de 

Reposición

Resolución judicial que resuelve

el recurso de reposición ya sea

como revocatoria, modificación o

aclaración por parte de autoridad

que profiere el acto, solicitada por

los sujetos procesales o el

quejoso.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Rechazando 

Recurso de 

Reposición 

Extemporáneo

Resolución judicial que decide

rechazar el recurso de reposición

por prescripción
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Rechazando 

Recurso de 

Apelación 

Improcedente

Resolución judicial que decide

rechazar el recurso de apelación

de alguna de las partes

implicadas.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Auto Concede 

Apelación

Comunicación del auto de

apelación concedido
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Auto Niega 

Recurso de 

Apelación

Comunicación de la negación del

recurso de apelación de alguna

de las partes implicadas.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Remisión 

Expediente 

Segunda 

Instancia

Comunicación de la remisión del

expediente para segunda

instancia
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Implicado no 

Apelante

Comunicación de la apelación a

la parte no apelante del proceso

disciplinario
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Declarando 

Prelucido el 

Recurso de 

Queja

Resolución judicial que decide

que el recurso de queja no se

presentó dentro de los términos o

vigencias

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2
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Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Declarando 

Desierto 

Recurso de 

Queja

Resolución judicial que decide

que no se presentó ningún

Recurso de Queja o que no hubo

relevancia en los mismos

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Rechazando el 

Recurso de 

Queja 

Extemporáneo

Resolución judicial que decide

rechazar el recurso de queja por

prescripción
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Concediendo 

Recurso de 

Queja

Resolución judicial de aprobación

del Recurso de queja por parte

de los sujetos procesales al

superior, sobre el Recurso de

Apelación, debido a que el

otorgamiento fue negado por el

inferior.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Remisión 

Expediente 

Segunda 

Instancia

Comunicación de la remisión del

expediente para segunda

instancia
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Trámite Recurso 

Queja

Comunicación del tramite de la

queja por presunto

incumplimiento a la ley
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Desatando 

la Apelación

Documento que autoriza reabrir el 

expediente por apelación
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Implicado 

Segunda 

Instancia

Comunicación al implicado que

se dará inicio a la segunda

instancia
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Obedézcase y 

Cúmplase

Resolución judicial que decreta

las decisiones tomadas por la

autoridad competente
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Solicitud de 

Documentos

Documento en el que se

especifica los documentos

requeridos para dar continuidad a

la investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Variación 

Pliego de 

Cargos

Resolución judicial que deciden

los cargos imputados del sujeto

procesal, luego de la revisión de

las pruebas 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Testimonio

Declaraciones o afirmaciones de

un testigo para dar fe los hechos 
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2
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Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Versión Libre

Declaración de forma espontanea

por parte del sujeto procesal al

operador disciplinario o autoridad

competente. 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Ratificación y 

Ampliación de la 

Queja

Documento evidencia que el

quejoso comunica o amplia una

vez más la ocurrencia de la falta

disciplinaria

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Acta Visita 

Administrativa

Documento producido para

evidenciar y sancionar faltas

disciplinarias por parte de los

servidores públicos. Sirve de

prueba para llevar a cabo ciertos

procesos laborales y

disciplinarios.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Escrito Alegatos 

de Conclusión

Documento que evidencia la

oportunidad procesal del

disciplinado o su apoderado de

manifestar al operador

disciplinario sus apreciaciones

acerca de la forma en que debe

dictarse el fallo

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación por 

estrado 

Comunicación en las decisiones

proferidas en audiencia pública o

en cualquier diligencia de carácter

verbal a todos los sujetos

procesales, estén o no presentes.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Fallo Primera 

Instancia

Documento que evidencia la

decisión de la autoridad

competente luego de la etapa de

investigación, en la primera

instancia.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Fallo Absolutorio 

Quejoso

Comunicación al quejoso sobre el

fallo absolutorio
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Fallo Primera 

Instancia 

Implicado

Comunicación del fallo de la

primera instancia al implicado
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación a 

Otros Sujetos 

Procesales

Comunicación personal a otros

implicados sobre el proceso

disciplinarios o actuaciones  
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2
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Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación por 

Edicto

Medio subsidiario para notificar

las decisiones que no se pudieren

realizar personalmente,

consistente en citación al

disciplinado para hacerle conocer

el contenido de la decisión, y si

esto no es posible, fijación del

contenido de la misma en la

secretaría del despacho. Con la

realización de este procedimiento

se entiende cumplida la

notificación.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Concediendo 

Recurso de 

Apelación

Resolución judicial que decide la

aprobación del recurso de

apelación de alguna de las partes

implicadas.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Declarado 

Desierto 

Recurso de 

Apelación

Resolución judicial que decide

que no se presentaron Recursos

de apelación.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Rechazando 

Recurso de 

Apelación 

Extemporáneo

Resolución judicial que decide

rechazar el recurso de apelación

de alguna de las partes

implicadas por prescripción

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Implicado no 

Apelante

Comunicación de la apelación a

la parte no apelante del proceso

disciplinario
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Auto Concede 

Apelación

Comunicación del auto de

apelación concedido
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Remisión 

Expediente 

Segunda 

Instancia

Comunicación de la remisión del

expediente para segunda

instancia
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Auto Niega 

Recurso de 

Apelación

Comunicación de la negación del

recurso de apelación de alguna

de las partes implicadas.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Declarando 

Desierto 

Recurso de 

Queja

Resolución judicial que decide

que no se presentó ningún

Recurso de Queja o que no hubo

relevancia en los mismos

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Concediendo 

Recurso de 

Queja

Resolución judicial de aprobación

del Recurso de queja por parte

de los sujetos procesales al

superior, sobre el Recurso de

Apelación, debido a que el

otorgamiento fue negado por el

inferior.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario
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Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Rechazando el 

Recurso de 

Queja 

Extemporáneo

Resolución judicial que decide

rechazar el recurso de queja por

prescripción
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Declarando 

Prelucido el 

Recurso de 

Queja

Resolución judicial que decide

que el recurso de queja no se

presentó dentro de los términos o

vigencias

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Trámite Recurso 

Queja

Comunicación del tramite de la

queja por presunto

incumplimiento a la ley
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Desatando 

la Apelación

Documento que autoriza reabrir el 

expediente por apelación
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Implicado 

Segunda 

Instancia

Comunicación al implicado que

se dará inicio a la segunda

instancia
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Obedézcase y 

Cúmplase

Resolución judicial que decreta

las decisiones tomadas por la

autoridad competente
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Solicitud de 

Documentos

Documento en el que se

especifica los documentos

requeridos para dar continuidad a

la investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Variación 

Pliego de 

Cargos

Resolución judicial que deciden

los cargos imputados del sujeto

procesal, luego de la revisión de

las pruebas 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Testimonio

Declaraciones o afirmaciones de

un testigo para dar fe los hechos 
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Versión Libre

Declaración de forma espontanea

por parte del sujeto procesal al

operador disciplinario o autoridad

competente. 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Ratificación y 

Ampliación de la 

Queja

Documento evidencia que el

quejoso comunica o amplia una

vez más la ocurrencia de la falta

disciplinaria

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26
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Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Acta Visita 

Administrativa

Documento producido para

evidenciar y sancionar faltas

disciplinarias por parte de los

servidores públicos. Sirve de

prueba para llevar a cabo ciertos

procesos laborales y

disciplinarios.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Escrito Alegatos 

de Conclusión

Documento que evidencia la

oportunidad procesal del

disciplinado o su apoderado de

manifestar al operador

disciplinario sus apreciaciones

acerca de la forma en que debe

dictarse el fallo

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación por 

estrado 

Comunicación en las decisiones

proferidas en audiencia pública o

en cualquier diligencia de carácter

verbal a todos los sujetos

procesales, estén o no presentes.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Fallo Primera 

Instancia

Documento que evidencia la

decisión de la autoridad

competente luego de la etapa de

investigación, en la primera

instancia.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Fallo Absolutorio 

Quejoso

Comunicación al quejoso sobre el

fallo absolutorio
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Fallo Primera 

Instancia 

Implicado

Comunicación del fallo de la

primera instancia al implicado
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación a 

Otros Sujetos 

Procesales

Comunicación personal a otros

implicados sobre el proceso

disciplinarios o actuaciones  
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación por 

Edicto

Medio subsidiario para notificar

las decisiones que no se pudieren

realizar personalmente,

consistente en citación al

disciplinado para hacerle conocer

el contenido de la decisión, y si

esto no es posible, fijación del

contenido de la misma en la

secretaría del despacho. Con la

realización de este procedimiento

se entiende cumplida la

notificación.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26
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Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Concediendo 

Recurso de 

Apelación

Resolución judicial que decide la

aprobación del recurso de

apelación de alguna de las partes

implicadas.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Declarado 

Desierto 

Recurso de 

Apelación

Resolución judicial que decide

que no se presentaron Recursos

de apelación.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Rechazando 

Recurso de 

Apelación 

Extemporáneo

Resolución judicial que decide

rechazar el recurso de apelación

de alguna de las partes

implicadas por prescripción

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Implicado no 

Apelante

Comunicación de la apelación a

la parte no apelante del proceso

disciplinario
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Auto Concede 

Apelación

Comunicación del auto de

apelación concedido
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Remisión 

Expediente 

Segunda 

Instancia

Comunicación de la remisión del

expediente para segunda

instancia
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Auto Niega 

Recurso de 

Apelación

Comunicación de la negación del

recurso de apelación de alguna

de las partes implicadas.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Declarando 

Desierto 

Recurso de 

Queja

Resolución judicial que decide

que no se presentó ningún

Recurso de Queja o que no hubo

relevancia en los mismos

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Concediendo 

Recurso de 

Queja

Resolución judicial de aprobación

del Recurso de queja por parte

de los sujetos procesales al

superior, sobre el Recurso de

Apelación, debido a que el

otorgamiento fue negado por el

inferior.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Rechazando el 

Recurso de 

Queja 

Extemporáneo

Resolución judicial que decide

rechazar el recurso de queja por

prescripción
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto Declarando 

Prelucido el 

Recurso de 

Queja

Resolución judicial que decide

que el recurso de queja no se

presentó dentro de los términos o

vigencias

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26
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del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 
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Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
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registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
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a

l

E
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c
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ó
n
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o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Trámite Recurso 

Queja

Comunicación del tramite de la

queja por presunto

incumplimiento a la ley
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Remisión 

Expediente 

Segunda 

Instancia

Comunicación de la remisión del

expediente para segunda

instancia
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Fallo de 

Segunda 

Instancia

Documento que evidencia la

decisión de la autoridad

competente luego de la etapa de

investigación, en la segunda

instancia, a raíz de la apelación

de alguna de las partes 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Fallo de 

Segunda 

Instancia

Comunicación del fallo de la

segunda instancia a las partes

implicadas
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación a 

Otros Sujetos 

Procesales

Comunicación personal a otros

implicados sobre el proceso

disciplinarios o actuaciones  
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Fallo Absolutorio 

Quejoso

Comunicación al quejoso sobre el

fallo absolutorio
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Notificación por 

Edicto

Medio subsidiario para notificar

las decisiones que no se pudieren

realizar personalmente,

consistente en citación al

disciplinado para hacerle conocer

el contenido de la decisión, y si

esto no es posible, fijación del

contenido de la misma en la

secretaría del despacho. Con la

realización de este procedimiento

se entiende cumplida la

notificación.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto 

Obedézcase y 

Cúmplase

Resolución judicial que decreta

las decisiones tomadas por la

autoridad competente
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Registro 

Sanción 

Personería

Comunicación de la sanción por

la Personería
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Registro 

Sanción 

Procuraduría

Comunicación de la sanción por

la Procuraduría
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2
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CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Constancia de 

Ejecutoria

Documento que certifica la

culpabilidad del implicado

después de realizar todo el

proceso de investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación al 

Nominador Para 

la Ejecución de 

la sanción

Comunicación al encargado

competente para la puesta en

marcha de la sanción
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Otras 

Autoridades

Comunicación del proceso

disciplinario a otras autoridades

competentes
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación a 

Organismos de 

Control Sobre 

Fallo Absolutorio

Documento que comunica a los

organismos de control  la decisión 

final 
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Acto 

Administrativo 

que Ordena la 

Ejecución de la 

Sanción

Documento en el que se ordena

la sanción en contra del implicado
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Comunicación 

Fallo Absolutorio 

Quejoso

Comunicación al quejoso sobre el

fallo absolutorio
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Solicitud 

Revocatoria 

Directa

Documento que evidencia el

requerimiento del sujeto procesal

para que la autoridad competente

derogue el fallo o las decisiones

tomadas por esta

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto que 

Rechaza la 

Revocatoria 

Directa

Resolución judicial que decide

rechazar la revocatoria directa

por la autoridad competente
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto que 

Inadmite la 

Revocatoria 

Directa

Resolución judicial que decide

rechazar la revocatoria directa

por la autoridad competente
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto de 

Acumulación

Resolución judicial que decide

que dos o más procesos

disciplinarios, iniciados

separadamente y sin que haya

adoptado decisión de fondo se

pueden unir en razón de alguna

conexidad (sujeto o causa) en

virtud del artículo 81 del Código

Disciplinario Único.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A. Auto de Nulidad

Resolución judicial que decide

nulo el proceso disciplinario o el

fallo decretado por la autoridad

competente

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Escrito de 

planteamiento 

de Recusación

Documento soporte de la

Recusación por parte de los

sujetos procesales ante la

autoridad competente

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2
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Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto resolviendo 

Recusación

Resolución judicial que decide

resolver el acto procesal que

tiene por objeto impugnar

legítimamente la actuación de un

juez en un proceso, cuando una

parte considera que no es apto

porque su imparcialidad está en

duda.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Escrito de 

planteamiento 

de nulidad.

Documento que evidencia la

presunta incompetencia o

invalidez
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto de 

Remisión por 

Competencia a 

Otro Operador 

Interno

Resolución judicial que decide la

remitir a otro operador interno por

competencia
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto de 

Remisión por 

Competencia 

Preferente

Resolución judicial que decide

remitir a otra instancia o desplazar 

a las oficinas de Control

Disciplinario Interno en el

conocimiento de una actuación

disciplinaria en cualquiera de sus

etapas. por Procuraduría General

de la Nación y las Personerías

Municipales o Distritales,  

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto de 

Incorporación

Resolución judicial que decide la

unificación de dos actuaciones en

un solo expediente.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto de 

Remisión por 

Competencia

Resolución judicial que decide

remitir a otra dependencia de la

Procuraduría General
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-01

( Versión 5)
N.A.

Auto cierre de 

Investigación

Resolución judicial que decide

que la investigación ha terminado.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A. Queja

Es una de las formas en que

acciona o pone en movimiento el

aparato disciplinario,

contempladas en el artículo 69

del C.D.U., y constituye un

supuesto de reclamación,

denuncia o crítica de la actuación

administrativa.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A. Pruebas

Cualquier medio que acredita la

certeza de un hecho y constituye

presupuesto esencial de una

decisión disciplinaria

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Informe de 

Hechos 

Constitutivos de 

Faltas 

Disciplinarias

Análisis de los hechos en

concordancia con la ley 734 de

2002 y la ley 1474 de 2011, en el

que se informa la competencia o

irrelevancia de los hechos para

investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2
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Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A. Acta de Reparto

Documento que da constancia de

la repartición de casos a

procesar, realizada por el jefe de

oficina entre los profesionales del

área, de forma equitativa, se hace

el ultimo día de cada mes o de

acuerdo a las necesidades de

cada caso.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A. Prueba

Cualquier medio que acredita la

certeza de un hecho y constituye

presupuesto esencial de una

decisión disciplinaria

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A. Auto Inhibitorio

Resolución judicial que decide

que los hechos son

disciplinariamente irrelevantes o

no dan lugar a un proceso de

investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Auto Citación 

Audiencia

Resolución judicial que decide la

citación a la audiencia a los

implicados procesales
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Notificación por 

Edicto

Medio subsidiario para notificar

las decisiones que no se pudieren

realizar personalmente,

consistente en citación al

disciplinado para hacerle conocer

el contenido de la decisión, y si

esto no es posible, fijación del

contenido de la misma en la

secretaría del despacho. Con la

realización de este procedimiento

se entiende cumplida la

notificación.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Notificación por 

estrado

Comunicación en las decisiones

proferidas en audiencia pública o

en cualquier diligencia de carácter

verbal a todos los sujetos

procesales, estén o no presentes.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Citación 

Audiencia

Comunicación de la citación a la

audiencia a las partes implicadas
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Citación 

Audiencia 

Procuraduría

Comunicación de la citación a la

audiencia por Procuraduría
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Citación 

Audiencia 

Personería

Comunicación de la citación a la

audiencia por Personería
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2
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CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Citación 

Audiencia 

Implicado

Comunicación de la citación a la

audiencia al implicado
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Constancia de 

no 

comparecencia

Documento que acredita que el

citado no acudió dentro de los

términos establecidos por la ley
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Auto 

Nombramiento 

Defensor de 

Oficio

Resolución judicial que decide la

asignación del Defensor de Oficio

al proceso disciplinario
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Defensor Oficio

Comunicación sobre la

asignación del Defensor de Oficio
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Consultorio 

Jurídico

Comunicación sobre la

asignación del Consultorio

Jurídico
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Ratificación y 

Ampliación de la 

Queja

Documento evidencia que el

quejoso comunica o amplia una

vez más la ocurrencia de la falta

disciplinaria

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A. Versión Libre

Declaración de forma espontanea

por parte del sujeto procesal al

operador disciplinario o autoridad

competente. 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A. Testimonio

Declaraciones o afirmaciones de

un testigo para dar fe los hechos 
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Actas de 

audiencia Verbal

Documento generado durante la

evaluación de la queja, la

indagación preliminar o la

investigación disciplinaria,

soportan la investigación de las

faltas disciplinarias en un término

relativamente corto.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A. Testimonio

Declaraciones o afirmaciones de

un testigo para dar fe los hechos 
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Acta Visita 

Administrativa

Documento producido para

evidenciar y sancionar faltas

disciplinarias por parte de los

servidores públicos. Sirve de

prueba para llevar a cabo ciertos

procesos laborales y

disciplinarios.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Actas de 

Audiencia 

Verbal

Documento generado durante la

evaluación de la queja, la

indagación preliminar o la

investigación disciplinaria,

soportan la investigación de las

faltas disciplinarias en un término

relativamente corto.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2



P
ú

b
li

c
a

C
la

s
if

ic
a

d
a

R
e

s
e

rv
a

d
a

Publicada en: 

(link página 
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o Custodio de 

la 

información

Estado de la 

información

Localización 

del 

documento o 

del archivo de 

información

Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Auto 

Concediendo 

Recurso de 

Apelación

Resolución judicial que decide la

aprobación del recurso de

apelación de alguna de las partes

implicadas.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Remisión 

Expediente 

Segunda 

Instancia

Comunicación de la remisión del

expediente por segunda instancia
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Fallo de 

Segunda 

Instancia

Documento que evidencia la

decisión de la autoridad

competente luego de la etapa de

investigación, en la segunda

instancia, a raíz de la apelación

de alguna de las partes 

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Fallo de 

Segunda 

Instancia

Comunicación del fallo de la

segunda instancia a las partes

implicadas
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Notificación 

Personal

Documento en el que se da a

conocer un Acto Administrativo

las decisiones tomadas, directa y

efectivamente a los sujetos

procesales.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Notificación por 

Edicto

Medio subsidiario para notificar

las decisiones que no se pudieren

realizar personalmente,

consistente en citación al

disciplinado para hacerle conocer

el contenido de la decisión, y si

esto no es posible, fijación del

contenido de la misma en la

secretaría del despacho. Con la

realización de este procedimiento

se entiende cumplida la

notificación.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Auto 

Obedézcase y 

Cúmplase

Resolución judicial que decreta

las decisiones tomadas por la

autoridad competente
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Auto de 

Incorporación

Resolución judicial que decide la

unificación de dos actuaciones en

un solo expediente.
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Auto de 

Remisión por 

Competencia

Resolución judicial que decide

remitir a otra dependencia de la

Procuraduría General
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Acto 

Administrativo 

que Ordena la 

Ejecución de la 

Sanción

Documento en el que se ordena

la sanción en contra del implicado
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2
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Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Solicitud de 

Revocatoria 

Directa

Documento que evidencia el

requerimiento del sujeto procesal

para que la autoridad competente

derogue el fallo o las decisiones

tomadas por esta

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Auto que 

Rechaza la 

Revocatoria 

Directa

Resolución judicial que decide

rechazar la revocatoria directa

por la autoridad competente
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Auto de 

Remisión por 

Competencia 

Poder 

Preferente

Resolución judicial que decide

remitir a otra instancia o desplazar 

a las oficinas de Control

Disciplinario Interno en el

conocimiento de una actuación

disciplinaria en cualquiera de sus

etapas. por Procuraduría General

de la Nación y las Personerías

Municipales o Distritales,  

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico
X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Otras 

Autoridades

Comunicación del proceso

disciplinario a otras autoridades

competentes
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación al 

Nominador Para 

la Ejecución de 

la sanción

Comunicación al encargado

competente para la puesta en

marcha de la sanción
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Registro 

Sanción 

Procuraduría

Comunicación de la sanción por

la Procuraduría
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Registro 

Sanción 

Personería

Comunicación de la sanción por

la Personería
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Auto de 

Acumulación

Resolución judicial que decide

que dos o más procesos

disciplinarios, iniciados

separadamente y sin que haya

adoptado decisión de fondo se

pueden unir en razón de alguna

conexidad (sujeto o causa) en

virtud del artículo 81 del Código

Disciplinario Único.

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Comunicación 

Fallo Absolutorio 

Quejoso

Comunicación al quejoso sobre el

fallo absolutorio
Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Constancia de 

Ejecutoria

Documento que certifica la

culpabilidad del implicado

después de realizar todo el

proceso de investigación

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A. Auto de Nulidad

Resolución judicial que decide

nulo el proceso disciplinario o el

fallo decretado por la autoridad

competente

Español X Papel N.A. X

PROCESOS 

DISCIPLINARIO

S

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

Subserie  

documental de

valor 

administrativo, 

legal y jurídico

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

43-F.26

V.2
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Fecha de elaboración / validación:  

CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

Tipo Documental

Código  

del 

formato

Código del 

procedimiento

Norma, 

función o 

proceso

Tipo de Soporte
Clasificación documental ( Categoría 

de información)

Propietario de los activos de información: PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS/ Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del 

registro o 

documento 

de archivo A
n

á
lo

g
o

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Tipo de 

Origen

Definición Idioma

Investigaciones 

Disciplinarias

56-P-02

( Versión 2)
N.A.

Notificación por 

estado

Es la forma como se comunican

a los interesados las decisiones

que no deban realizarse

personalmente, consistente en la

anotación de una planilla

denominada “estado” de los

principales datos del proceso, la

fecha de la decisión y el cuaderno

en que se halla, la cual debe ser

publicada en lugar visible de la

secretaría del despacho.

Español X Papel N.A. X
NOTIFICACIÓN 

POR ESTADO

Subserie  

documental de

valor administrativo

X

Oficina de Control 

Interno 

Disciplinario 

Responsable del 

proceso.

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Aprobado por

Cargo:

Firma:

Cargo: Profesional universitario

Firma:

Lugar y Fecha:Bogota.10/08/2015 Lugar y fecha:

Jefe Oficina Control  Interno Disciplinario 

Bogotá  12/08/2015

Elaborado por: OLGA LUCIA BONILLA OROZCO PATRICIA DEL PILAR ZAPATA OLIVEROS

43-F.26

V.2


