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Decreto 601 de 2014
Art. 4° Despacho de la Secretaría 

Distrital de Hacienda
Lit. t

N.A. N.A. Circular Interna
Comunicaciones escritas de interés común, con el 
mismo contenido o texto dirigida a un grupo 
específico de personas que integran la entidad

Español X Papel N.A. CIRCULARES N.A. Subserie documental  de 
valor administrativo X

Despacho del 
Secretario Distrital 

de Hacienda.  
Responsable del 

proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Despacho del 

Secretario Distrital de 
Hacienda

Decreto 601 de 2014
Art. 4° Despacho de la Secretaría 

Distrital de Hacienda
Lit. t

N.A. N.A. Circular Externa
Comunicaciones escritas de interés común, con el 
mismo contenido o texto, dirigida a un grupo 
específico de personas. 

Español X Papel N.A. CIRCULARES N.A. Subserie documental  de 
valor administrativo X

Despacho del 
Secretario Distrital 

de Hacienda.  
Responsable del 

proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Despacho del 

Secretario Distrital de 
Hacienda

Decreto 601 de 2014
Art. 4° Despacho de la Secretaría 

Distrital de Hacienda
Lit. t

N.A. N.A. Informe Documento que consolida  la gestión de la 
dependencia periódicamente. Español X Papel N.A. INFORMES Informes de 

Representaciones 
Externas

Subserie documental  de 
valor administrativo, legal y 
jurídico.

X

Despacho del 
Secretario Distrital 

de Hacienda.  
Responsable del 

proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Despacho del 

Secretario Distrital de 
Hacienda

Decreto 601 de 2014
Art. 4° Despacho de la Secretaría 

Distrital de Hacienda
Lit. t

N.A. N.A. Anexos
Documentos que soportan y evidencian la 
información requerida o trata en relación a 
determinado tema.

Español X Papel N.A. INFORMES Informes de 
Representaciones 

Externas

Subserie documental  de 
valor administrativo, legal y 
jurídico.

X

Despacho del 
Secretario Distrital 

de Hacienda.  
Responsable del 

proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Despacho del 

Secretario Distrital de 
Hacienda

Decreto 601 de 2014
Art. 4° Despacho de la Secretaría 

Distrital de Hacienda
Lit. t

N.A. N.A. Consecutivo de 
Resoluciones

Numeración que se asigna a un documento con el 
fin de llevar un control de la creación, prestamo o 
entrega del documento.

Español X Papel N.A. RESOLUCIONES N.A.
Subserie documental  de 
valor administrativo, legal y 
jurídico.

X

Despacho del 
Secretario Distrital 

de Hacienda.  
Responsable del 

proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Despacho del 

Secretario Distrital de 
Hacienda

Decreto 601 de 2014
Art. 4° Despacho de la Secretaría 

Distrital de Hacienda
Lit. t

N.A. N.A. Resolución Acto administrativo en el cual se reflejan las 
decisiones administrativas de la entidad. Español X Papel N.A. RESOLUCIONES N.A.

Subserie documental  de 
valor administrativo, legal y 
jurídico.

X

Despacho del 
Secretario Distrital 

de Hacienda.  
Responsable del 

proceso

Disponible Archivo de Gestión N.A.
Despacho del 

Secretario Distrital de 
Hacienda

Firma: Firma:

Elaborado por: Ana Gabriela Moreno Cadena Aprobado por: Betariz Elena Arbelaez Martinez
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Lugar y Fecha: Bogotá, septiembre de 2018 Lugar y fecha: Bogotá, septiembre de 2018

Cargo: Técnico Operativo Cargo: Secretario Distrital de Hacienda
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Clasificación documental ( Categoría de 
información) Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Custodio de 
la información

Estado de la 
información

Localización 
del 

documento o 
del archivo de 
información

Publicada en: 
(link página 

web)

Área/ 
DependenciaSerie Subserie

Descripción de la 
categoría de 
información

Tipo Documental

Nombre del 
registro o 

documento de 
archivo

Definición Idioma

An
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Tipo de Soporte Tipo de Origen

Descripción 
del soporte

Presentación de 
la información 

(Formato)
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Propietario de los activos de información  BEATRIZ ELENA ARBELAEZ MARTINEZ / SECRETARIO DISTRITAL DE HACIENDA
Fecha de elaboración / validación:  Julio de 2018

Norma, función o proceso Código del 
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