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archivo informacien | £ 2 informacion A informacién| o del Dependencia
g 3 E|x & | &| & |informacien « pagina web)
s (Formato) 2 |e archivo de
F B informacién
o|x
s cecio
0BLIGACIONES TRIBUTARIA Documento mediants of cual se ganera un deserboled paa pagarun e[ subseri documerta do vaor i, i o vchivo Ofcina d
[A CARGO DEL TESORO 82701 NA Actas de Giro devolucion descuentos de impuestos. o rormises i o Py afbctciim o ool at PG g Espaiiol NA. NA. PAPEL NA. X AcTAs ooty e valor administrativo. Jurdleo, | Disponible reno de NA. it
A oareo compromiso sin e haya afctacio prosupussta. PAC, Devcluion fscaly contable responsalede geston Consoldacién
Descuenos e sroresa
impuseios
o doGro
n otina
osLicrcionEs TRBUTARA e R ——— Comtiucin . orcnace
|A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Solicitud de Giro de la entidad Documento que realiza una orden bancaria con sus respectivos soportes. Espafiol NA. NA. PAPEL NA. X X ACTAS L X Disponible NA.
A SARGO ol scal y contable respansalede geston Consolidacion
Descuenos do proceso
impuesos
Acas ce o
Fondos de ofcna de
05LIGACIONES TRIBUTARIA \ ) .
05LIGACIONES TRBUTARIA " o deautorzcin el bt solctandols | Documeno reaizado por e bonficiar autorzando  slcud o a ool N O . A N s Toceras Subserie documental de vaor adminstratvo, urdico, [ comaioacin [0 [weose | Ofmade
estucion o Poder resitucion. oevau fscaly conable responsable dl geston Consoldacién
DSTRITAL
Descuentos e
impuseios
o doGro
n otina
[oauiGAconEs TREUTARA s Subsercdocumenial do valor admiisato, o, comtdacn v de orcinace
|A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Copia del Documento de Identidad del Beneficiario Fotocopia del documento de identidad del beneficiario. Espafiol N.A. NA. PAPEL NA. X ACTAS L X Disponible NA.
A SARGO Devolucien [fscaly ontable respansalede geston Consolidacion
oescuntosdo procesa
impuesos
Acasce o
0BLIGACIONES TRIBUTARIA e[ subseri documerta do vaor i, i o Avchivo Ofcina d
[A CARGO DEL TESORO 82701 NA Fotocopia del RUT Documento expedido por la DIAN Espaiiol NA. NA. PAPEL NA. X AcTAs ubserie documental de valor administrafivo. Juridico. f Disponible reno de NA. ona de .
A SARGo Devcluion fscaly contable responsable dl geston Consoldacién
Descuentos e sroresa
impuseios
o doGro
n otina
osLcrcionEs TRBUTARA e R ———— Comtincin . orcnace
A CARGO DEL TESORO  |s2.p-01 NA Fotocopia del RIT Registro de contribuyentes del impuesto de industria y comercio -RIT Espariol NA [NA PAPEL NA X acTas. L X Disponible NA
A SARGO Devolucien [fscaly ontable respansalede geston Consolidacion
oescuntosdo procesa
impuesos
casce o
Fondos de ofcna de
05LIGACIONES TRIBUTARIA ) ) .
05LIGACIONES TRBUTARIA " Forcepis et CeldeCloddanis el rprosenane  [co L sonioncionde persona avonzada copano N O . A N s Toceras suvone documatal oo, s, comoieacin [0 e [weose | oronace
A SARGo el beneicariodel pago Devcluion fscaly contable responsalede gesion Consolidacion
Descuentos e sroresa
impuseios
o doGro
n otina
osLicrcionEs TRBUTARA e R p————— Comtiucin . orcnace
|A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Certificacion de cuenta bancaria Documento el cual certifica la apertura de cuenta. Espafiol N.A. NA. PAPEL NA. X ACTAS L X Disponible NA.
A SARGO ol scal y contable respansalede geston Consolidacion
oescuntosdo procesa
impuesos
Acasce o
Fondos de ofcna de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Son todas aquellas comunicaciones recibidas o producidas en cumplimiento Terceros. Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacion Archivo de Oficina de
A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Comunicacién Oficial del ejercicio de las funciones asignadas legalmente a la Entidad, Espariol NA. NA. PAPEL NA. X X ACTAS 1 " x Disponible . NA. N
Devolucic fiscal y contable responsable del gestion Consolidacion
DSTRITAL nispendienteronts el meclo uiizado Deluien
impussios
o doGro
n otina
oeLiGACIONES TREUTARIA Documerio que et la eencionos con el nda eaizar s s Subsercdocumenial do valoradmiisato, o, comtdacn v de orcinace
|A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Certificados de retencion a Espafiol N.A. N.A. PAPEL NA. X ACTAS L X Disponible NA.
A SARGO declracionss ds enta segun fuee e o250 Devolucien [1scaly ontable respansalede geston Consolidacion
Descuenos do proceso
impuesos
Acasce o
0BLIGACIONES TRIBUTARIA e | subseri documenta do vaorsamiisatic, o o avctivo o Oficina do
|A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Anexos Documentos que soportan y evidencian la informacion requerida. Espariol NA. NA. PAPEL NA. X ACTAS. fiscal " & "X Disponible . NA. i N
A SARGo Devcluion fscaly contable responsalede geston Consoldacién
Descuenos e sroresa
impuscios
S ae
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Document r el | licita la expedicion de un certificad r algan  Gertfcados por Consolidacion | Archivo d Oficina de
[A CARGO DEL TESORO 82701 NA Solicitud ocumento por el cual se solicita fa expedicion de un certiicado por algd Espaiiol NA. NA. PAPEL NA. X X CERTIFICADOS | Conceptos Subserie documental de valor administrativo X Disponible renvo de NA. onade .
concepto ttutarc responsable dl geston Consoldacién
DSTRITAL Tibutarios
sroresa
Otcina
oBLicACIONES TRBUTARIA Corticadospor Consotdacion o do ocina de
A CARGO DEL TESORD  [s2.01 NA Rospuesta fcio qus responde @ una sofiud especific Esparl S S nA X ceRnricaoos  [Conceptos | [Subserie documental d vaor administratio x Disponivie nA
respansalede geston Consolidacion
DSTRTAL Tibutario
roceso
REGSTROY Ofcinsde
CONSOLIDACION DE LAS 5 Documento en donde se comparan los saldos del EDT de cada cuenta de " Conciliacién de Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacion Archivo de Oficina de
(OPERACIONES DE LA 7401 NA Formato de conciliacion impuestos, contra la sumatoria de las fuentes de informacion. Espafiol NA NA PAPEL NA x CONCILIACIONES Conceptos. fiscal y contable. x Disponible gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGSTR Otcina
CONSOLIDACION DE LAS ) Concilscion de | Subserie documental de valor administraivo, juridico, Consolldacion Archivo de Oficina de
GPERACIONES DE LA 74-p-01 NA Control de asistencia Formato que refleja la asistencia. Espariol NA. NA. PAPEL NA. X concuacones e iscal y contable X responsable del | D'SPOMble qeation NA. e ion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
ReGISTRO Y Ofcinsde
CONSOLIDAGION DE LAS \ Documento saports qus regist s condicions financieras do a venta total | Conciacionde | Subserts documental de vlor adinistate,urdio, consoidarin avctivo o Oficina do
(OPERACIONES DE LA 7401 NA Acta de reunion o parcial de una inversion. Espafiol NA NA PAPEL NA x CONCILIACIONES Conceptos. fiscal y contable. x responsable del Disponible gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y Otina
CONSOLIDACION DE LAS Comunicacion ofiial mediante Ia cual se realiza noificacian, se remite o se ) Concilscion de | Subserie documental de valor administraivo, juridico, Consoldacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA 7401 NA oficiales radica informacion Espanol NA-INA PAPEL NA x X Conceptos fiscal y contable. x responsable del | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
ReGISTRO Y Ofcinsde
CONSOLIDACION DE LAS N " Conciliacién de Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacién Archivo de Oficina de
CONSOLIDACIONDELAS {1501 NA aneros Documentos qus soportan y evidencian ainformacion requerid. Esparl I A A x concunciones | Greladinde | Subsore oo X Coliien  loisponie [ A Oteinade
| TESORERIA DISTRITAL proceso
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Conctacion
recisToY oy ot
CONSOLIDACION DE LAS N Documento en donde se comparan los saldos del EDT de cada cuenta de " Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacion Archivo de Oficina de
OPERACIONES DE LA 7401 NA Formato de conciliacion impuestos, contra la sumatoria de las fuentes de informacién. Espafiol x NA NA PAPEL NA x CONCILIACIONES | Bancarias De fiscal y contable. x responsabledel |0 SPONDIe gestion NA Consolidacién
| TESORERIA DISTRITAL Destinacion proceso
Especifica
Concilscion
REGISTR( ot e coentas Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS Documento en donde se comparan los saldos del EDT de cada cuenta de . Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacién Archivo de Oficina de
[OPERACIONES DE LA 7401 NA Informe de conciliacién impuestos, contra la sumatoria de las fuentes de informacion. Espafiol x NA NA PAPEL NA x CONCILIACIONES anmnzx'De fiscal y contable. X responsable del Disponible gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL Destinacin proceso
especiica
Conclacion
recisToY oy o
CONSOLIDACION DE LAS " Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacién Archivo de Oficina de
ANl RN NA Gontrol de asistencia Formato que relea la aistencia Espariol  |X NA. |NA [eapEL NA X conciuaciones [aancaras e [220%01 oou X o |Pispoibie [ NA e o
| TESORERIA DISTRITAL Destinacion roceso
Especifica
Conclisciony
REGISTRO Y Documento manual o automaico que contiene el detalle mensual y el regisiro Y e oicina de
CONSOLIDACION DE LAS [, NA Libros ausilares. cronoldgico de todos los movimientos de ingresos y egresos de las espanol  |x A A oAPEL A M CONCILACONES | oo e Subserie documental de valor administrativo, uricico, | consolidacion oL e Archivo de A Oficina de
[OPERACIONES DE LA operaciones para os diferentes conceptos que se generan al nteror de fa ; fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacién
| TESORERIA DISTRITAL DDT. Destinacin proceso
especiica
Conclacion
recisToY oy o
CONSOLIDACION DE LAS [, o NA Comunicaciones oficiales Comuricacion oficial mediante la cual se realiza notfcacion. seremite ose. | o |y NA NA PAPEL NA X X CONGUACONES | sumearas be Subserie documental de valor administrativo, juridico, | Conslicacion | oL Archivo do NA Oficinade
OPERACIONES DE LA radica informacién fiscal y contable responsable del gstion Gonsolidacion
| TESORERIA DISTRITAL Destinacion proceso
Especifica
Concilscion
RecsTRO Y oy o e
CONSOLIDACION DE LAS . Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacion Archivo de Oficina de
| OPERACIONES DE LA 74-P-01 NA Anexos Documentos que soportan y evidencian la informacion requerida. Espafiol X NA. NA. PAPEL NA. X CONCILIACIONES | Bancarias De fiscal y contable. X responsable del Disponible gestion NA. Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL Destinacin proceso
especiica
Consolidacion,
REGISTRO Y oy oicina de
|CONSOLIDACION DE LAS Documento en donde se comparan los saldos del EDT de cada cuenta de _ Serie documental de valor administrativo, legal, Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA - NA Conciliaciones mensuales impuestos, contra la sumatoria de las fuentes de informacion. Espanol x NA NA PAPEL NA x e uridico y iscal X responsable del | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacion
[TESORERIA DISTRITAL Operaciones de proceso
Consolidacion,
REGISTRO Y ey oicina de
CONSOLIDACION DE LAS . Serie documental de valor administrativo, legal, Consolidacion Archivo de Oficina de
 OPERAGIONES DE LA 74-p-01 NA Anexos Documentos que soportan y evidencian la informacion requerida. Espaiol X NA. NA. PAPEL NA. X 9 oy fiscl X responsable del | DiSPONible goston NA. Consalidacion
[TESORERIA DISTRITAL Operaciones de proceso
REGISTRO Y Ofcinade
|CONSOLIDACION DE LAS . CuenTAS DE Egresos de cai documental de juridico, Consolidacion Archivo de Oficina de
GPERACIONES DE LA 74-p-01 NA Informe de Ingresos. Informe consolidado de los ingresos por la opcion Reporte - Planilla ingreso. | Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X TESORERIA consignacién fscal y contable. X responsable del | P'SPOMble qeation NA. e e ion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y fcinade
CONSOLIDACION DE LAS Planilla Comportamiento diario de los Ingresos - " | CUENTAS DE Ingresos Fondos [ Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacién Archivo de Oficina de
(OPERACIONES DE LA 7401 NA Sector Central Documento que regisira el comportamiento diarios de los ingresos. Espafiol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Ordinarios. \juridico, fiscal y contable x responsable del Disponible gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y Ofcinade
|CONSOLIDACION DE LAS . CuenTAS DE Ingresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacion Archivo de Oficina de
GPERACIONES DE LA 74-p-01 NA Relacion de Rentas e Ingresos Sector Central Documento el cual relaciona la renta e ingresos del Sector Central. Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X TESORERIA Orcinarios Juridico, fiscal y contable X responsable del | D'SPOMble qeation NA. e ion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y fcinade
CONSOLIDACION DE LAS Planilla Diaria de Ingresos-todas las unidades " | CUENTAS DE Ingresos Fondos [ Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacién Archivo de Oficina de
(OPERACIONES DE LA 7401 NA ejecutorias. Documento que regisira los ingresos diarios. Esparol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Ordinarios. \juridico, fiscal y contable x responsable del Disponible gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL roceso
REGISTR Ofcinade
|CONSOLIDACION DE LAS . CuenTAS DE Ingresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA 7401 NA Planilla Diaria de Y registra los ingresos diarios. Espafiol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Ordinarios. juridico, fiscal y contable X responsabledel | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y fcinade
CONSOLIDACION DE LAS . " | CUENTAS DE Ingresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacién Archivo de Oficina de
OPERACIONES DE LA 74-P-01 NA Resolucion o Decreto que modifica el Presupuesto resolucion, Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X TESORERIA Ordinarios juridico, fiscal y contable X responsable del Disponible gestion NA. Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y Ofcina
CONSOLIDACION DE LAS Ejecucion Presupuestal Ingresos Por Rubro y Por . CuenTAS DE Ingresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacion Archivo de Oficina de
GPERACIONES DE LA 74-p-01 NA Conoopto Protis Documento el cual consolida toda la ejecucion presupuestal de los ingresos. |Espafiol X NA. NA. PAPEL NA. X TESORERIA Orcinarios Jjuridico, fiscal y contable X responsable del | D'SPOMble qeation NA. e ion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y fcinade
CONSOLIDACION DE LAS Documento que consolida los valores contables y presupuestales do . CUNTASDE | ngresos Fondos [ Subserie documental de valor administrativo, logal Consolidacion Archivo do Oficina de
(OPERACIONES DE LA 7401 TR0 Aluste Diferencial Cambario liquidacion del ajuste diferencial cambiario. Espafiol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Ordinarios. \juridico, fiscal y contable x responsable del Disponible gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
(OPGET: Sistema de Operacion y
REGISTROY Gostién de Tesoreria que so utiiza e de
CONSOLIDACION DELAS |, o NA Acta do Guadro do G Documento soporte generado en el sistema OPGET por medio del cual'se | oo [ [y X para e“"f‘s‘;“ yeonolde s lea M cuenTas DE ngresos Fondos [ Subserie documental de valor administativo, legal |, consoigacion [ L Archivo de A Oficina de
OPERACIONES DE LA . cta do Cuadre do Caja elabora cuadre do caja spaiol operaciones do ngresos, Egresos, TEsoRERiA ordinarios juridico, fiscal y contable responsabledel | 2P gotien Gonsolidacion
[ TESORERIA DISTRITAL yorsiones con atoctacion sobre 12 proceso
informacion presupuestal
(PREDIS)
REGISTRO Y Ofcinade
CONSOLIDACION DE LAS Acta de Redencion de Inversiones, Ajuste Diferencial | Documento soporte que registra las condiciones financieras de la venta total . CuEnTAS DE Ingresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA 74-P-01 NA Cambiario o parcial de una inversion. Espanol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Ordinarios. juridico, fiscal y contable X responsable del | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y fcinade
CONSOLIDACION DE LAS Informe_ejecucién del Presupuestal de rontas o \ . CUNTASDE | ngresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, logal Consolidacion Archivo do Oficina de
7001 NA mentolnformi ién del I do rentas o Ingresos-PREDIS [Espariol X NA. |NA [eapEL NA X g X Disporibi v NA .
OPERACIONES DE LA Ingresos-PREDIS documentolnforme  ejecucién del Presupuestal de rentas e Ingresos S |Espanol TesOReRIA Ordinarios, juridico, fiscal y contable responsable del | P'SPomble gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y Ofcinade
|CONSOLIDACION DE LAS . CuEnTAS DE Ingresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacion Archivo de Oficina de
 OPERAGIONES DE LA 74-p-01 NA Anexos Documentos que soportan y evidencian la informacion requerida. Espaiol X NA. NA. PAPEL NA. X TESORERIA Orcinarios Juridico, fiscal y contable X responsable del | DiSPONible goston NA. Consalidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
43-F.26
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REGISTRO Y oficina de
|CONSOLIDACION DE LAS . CuenTAS DE Ingresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacion Archivo de Oficina de
| OPERACIONES DE LA 74-P-01 NA Informe Contraloria CBN 1093 Informes de Rendicién de Cuentas Fiscal Contraloria Espafiol X NA. NA. PAPEL NA. X TESORERIA Ordinarios juridico, fiscal y contable X responsable del Disponible gestion NA. Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
(OPGET: Sistema de Operacion y
easTRO Y Gestion de Tesoreria que se utiiza orcinade
para el regsiro y control de las oo o e
CONSOLIDACIONDELAS [, 00 NA Cuadre de Entidades Centrales Documento soport generado en el sstema OPGET por medio delcuslse | oo [ |« M Feceacirse oo nopeace. Egrasce, [N M CuenTAS DE egresos Fondos | Subserie documental de valor administativo, legal | Consolidacisr Disponible Archivo de NA Oficina de
[OPERACIONES DE LA elabora cuadre de las entidades centrales. Inversiones con afectacion sobre la TESORERIA Ordinarios Juridico, fiscal y contable responsable del gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL informacion presupuestal proceso
(PREDIS)
(OPGET: Sistema de Operacion y
st Gestion de Tesoreria que se utiiza orcinade
para el regisiro y control de las oo o e
CONSOLIDACIONDELAS |, o0 NA Cuadre de Giro ce Pablicos Documento soport generado en el sistema OPGET por medio delcuslse | oo [1n |« M Feceacirae oo nopeace. Egrasce, [N M CuenTAS DE egresos Fondos | Subserie documental de valor administativo,legal | Consolidacisr Disponible Archivo de NA Oficina de
[ OPERACIONES DE LA giro de publicos. Inversiones con afectacion sobre la TESORERIA Ordinarios Juridico, fiscal y contable responsable del gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL informacion presupuestal proceso
(PREDIS}
REGISTRO Y Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS Documento que registra el resumen de fondos de los Estados Diarios de . CUBNTASDE | Egresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, logal Consolidacién Archivo de Oficina de
7001 NA Hoja Resumen dol EOT ° Esparol  |x NA [NA [ParEL NA X g X Disponibi " NA ,
(OPERACIONES DE LA foja Resumen del Tesoreria. spanol TESORERIA Ordinarios. \juridico, fiscal y contable responsable del isponible gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL roceso
REGISTR Oficina de
|CONSOLIDACION DE LAS Informe Diario De Consolidado De Causacion De . CuenTAS DE Egresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacion Archivo de Oficina de
| OPERACIONES DE LA 7401 NA Relaciones De Autorizacion [Documento que consolida los pagos diarios (Relacién de Autorizacion) Espafiol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Ordinarios. juridico, fiscal y contable x responsable del | DISPOMDIe gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS " | CUENTAS DE Egresos Fondos Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacién Archivo de Oficina de
7401 - List rdenes de Pago por Enti Documento que enlsta s orden idad por enti Esparol  |x NA [NA [PaeEL NA X g X Disponibi " NA ,
(OPERACIONES DE LA 03-F-45 stado de Ordenes de Pago por idad ocumento que enlista las ordenes de pago entidad por entidad spanol TESORERIA Ordinarios. \juridico, fiscal y contable responsable del isponible gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y oficna
|CONSOLIDACION DE LAS enlista las ordenes it de fondos entidad . cuenTAS DE Egresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA 74-P-01 NA Listado de Ordenes de pago SSF por Entidad por entidad. Espafiol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Ordinarios. juridico, fiscal y contable X responsabledel | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO ¥ Orden de pago sin situacion de fondos, que tiene como contrapartida otro Oficina de
INSOLIDACION DE LA rden n situacion ndos. lene como cont ‘ " - | CUENTAS DE Egresos Fondos ri imental lor administrativo, legal Consolidacion Archi ficin:
CONSOLDACIONDELAS |, o, NA rcens do Pago SSF concepto e Tesororia, on 6l momerto o alegalizacion s ansiomanen [Espatol  [x  [NA. [Na  [eapEL A x v Subsert documental doalorsdminisaio logal | Disponibe [Aode |y Ofcia de
Bt resoReria ordinarios juridico, fiscal y contable responsable del gstion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y oficina de
|CONSOLIDACION DE LAS . CuenTAS DE Egresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacion Archivo de Oficina de
GPERACIONES DE LA 74-p-01 74-F-04 Resumen de Pagos Ordinarios del Dia Documento producto del analisis de los pagos ordinarios Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X TESORERIA Orcimarics Juridico, fiscal y contable X responsable del | P'SPOMble qeation NA. e ion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS N " | CUENTAS DE Egresos Fondos Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacién Archivo de Oficina de
7401 4F Resumen P inarios del M Documento producto e anlisis de | rdinarios mensual Esparol  |x NA [NA [PaeEL NA X g X Disponibi " NA ,
(OPERACIONES DE LA 05 esumen Pagos Ordinarios del Mes ocumento producto del andlisis de los pagos ordinarios mensuales, spanol TESORERIA Ordinarios. \juridico, fiscal y contable responsable del isponible gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL roceso
REGISTR Oficina de
|CONSOLIDACION DE LAS Documentos que son anexos de los informes de deuda piiblica, los cuales N CuEnTAS DE Egresos Fondos | Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA 74-P-01 NA Soportes Deuda Publica conforman Ia base de los giros del mes. Espanol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Ordinarios. juridico, fiscal y contable X responsable del | DISPOMDIe gestion NA Consolidacién
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS " | CUENTAS DE Estados Diariode [ Subserie documental de valor administrativo, legal Consolidacién Archivo de Oficina de
7001 NA Informe del Estado Diario de Tesoreri Document istra ol consol Ios Estados Diarios do Tosoreria. |Espaiol  |X NA [NA [ParEL NA X g X Disponibi " NA ,
(OPERACIONES DE LA forme del Estado Diario de Tesoreria ocumento que registra el consolidado de los Estados Diarios de Tesoreria. spanol TESORERIA Tesoreria \juridico, fiscal y contable responsable del isponible gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
formato CB-0115 INFORME SOBRE RECURSOS DE TESORERIA retne las
REGISTRO Y caractersticas de las tosorerias de s entidades distritales y con alguna Oficina de
NSOLIDACION DE LA ricipacion en su capital social del Distito que manejen y dispongan ) cvmnTASDE | estados Diario e ris documental de valor administrativo, logal Consolcacien Archi fcin:
COSODONIESS Lupar Jun 113 oo S Rcusos DTt (P01 0 ol s Do e ey dmon e e fun fun [owe o x e e e | St b o st ol s oot |00 s St
| TESORERIA DISTRITAL caja principal que estén a su cargo, estén activas o inactivas, con fondos o proceso
sin fondos. fuente contraloria junio 2018
REGISTRO Y €1 formato CB - 0116 - INFORME SOBRE DISPONIBILIDAD DE FONDOS 5 Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS ol roporte do Ia composicién do los fondos do las entidades distriales y con . CUBNTASDE [ Estados Diriode. | Subserie documental de valor adminisrat, legal Consalidacién Archivo de Oficina de
7001 NA 8.0116: Inform 0 Fon " Esparol  |x NA [NA [ParEL NA X g X Disponibi " NA ,
OFERAC\?NES DE LA CB-0116: Informe Sobre o Fondos alguna su capital social del Distrito al finalizar la vigencia spanol TESORERIA Tesoreria \juridico, fiscal y contable responsable del isponible gestion Consolidacion
TESORERIA DISTRITAL anual. fuente contralora junio 2018 proceso
REGISTRO Y Vovimientos ofcinad
|CONSOLIDACION DE LAS . CuenTAS DE Egresos Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacion Archivo de Oficina de
GPERACIONES DE LA 74-p-01 74-F-12 Resumen De Ingresos Y Pagos Tesoreria De Terceros [resumen Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X TESORERIA resorarfa de fscal y contable. X responsable del | P'SPOMble qeation NA. e ion
| TESORERIA DISTRITAL Terceros proceso
REGISTRO Y Vovimientor Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS Documento en donde se comparan los saldos del EDT de cada cuenta do . cumTasDE | egresos de Subserie documental de valor administrativo, jurdico, Consalidacén Archivo de Oficina de
7001 NA ncilacion c Esparol  |x NA [NA [ParEL NA X - Juridico. | Disponibi " NA ,
(OPERACIONES DE LA Conciliaciones impuestos, contra la sumatoria de las fuentes de informacion. spanol TESORERIA Tesoreria de. fiscal y contable. responsable del isponible gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL Terceros proceso
(OPGET: Sistoma de Operacion y
REGISTRO Y Gestion de Tesoreria que se utiiza Movimientos Oficina de
I registroy control de s ) \
CONSOLIDACION DE LAS Documento soporte generado en el sistema OPGET por medio del cual se . para o comTasDE | egresos e Subserie documental de valor administrativo, jurdico, Consalidacén Archivo de Oficina de
7001 - iros do FOL Esparol  [NA X X jones de Ingresos, Egresos, |NA X - Juridico. | Disponibi " NA ,
OFERAC\?NES DE LA o-Fi6 Cuadre de Giros do elabora cuadre de giro del Fondo de Desarrollo Local. spand! ;";':;‘:;f‘ octaatn o 1a TESORERIA Tesoreria de fiscal y contable. responsable del | P'SPomble gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL informacién presupuestal Terceros proceso.
(PREDIS)
REGISTRO Y Vovimientos Orcinade
|CONSOLIDACION DE LAS Documento que regisira el resumen de fondos de los Estados Diarios de. . CuenTAS DE Egresos Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA 74-P-01 NA Hoja Resumen del EDT Tesoreria. Espanol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Tesoreria de fiscal y contable. X responsabledel | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacién
| TESORERIA DISTRITAL Terceros proceso
REGISTRO Y Vovimientor Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS " | CUENTAS DE Egresos de Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacién Archivo de Oficina de
7001 NA Planilla Diaria de i Document st los ingresos diari Esparol  |x NA [NA [ParEL NA X - Juridico. | Disponibi " NA ,
(OPERACIONES DE LA lanila Diaria de Ingresos ocumento que regisira los ingresos diarios. spanol TESORERIA Tesoreria de fiscal y contable. responsable del isponible gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL Terceros proceso
REGISTRO Y Vovimientos Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS Comunicacion oficial mediante Ia cual se realiza notificacion, se remite 0 se . CuenTAS DE Egresos de Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA 74-P-01 NA Comunicaciones Oficiales radica informacion Espanol x NA NA PAPEL NA x x TESORERIA Tesoreria de fiscal y contable. X responsabledel | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacién
| TESORERIA DISTRITAL Terceros proceso
REGISTRO Y Vovimientor Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS Documento que refija los movimientos de los dineros recaudados . CUNTASDE | Mensusles de [Subserie documental de valor administrativo, logal, Consalidacién Archivo de Oficina de
7001 4F Movimiento Mensual De Fondos Do Tercer Esparol  |x NA [NA [ParEL NA X i logal. Disponibi . NA ,
(OPERACIONES DE LA 08 lovimiento Mensual De Fondos De Tercoros diariamente. spanol TESORERIA Fondos y Recaudo |juridico, fiscal y contable responsable del isponible gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL de Terceros roceso
REGISTR Movimientos Oficina de
|CONSOLIDACION DE LAS . CuEnTAS DE Mensualesde | Subserie documental de valor administrativo, legal, Consolidacion Archivo de Oficina de
GPERACIONES DE LA 74-p-01 74-F-09 Resumen De Movimientos Recaudos Terceros Documento producto del analisis e los pagos a terceros diarios. Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X TESORERIA Fondos y Recaudo. juridico, fiscal y contable X responsable del | D'SPOMble qeation NA. e ion
| TESORERIA DISTRITAL de Terceros proceso
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION
Propietario de los activos de i (Nombre y cargo del lider del proceso) Jefe, Oficina de Consolidacion, Martha Lucia Péez
Fecha de elaboracion / validacion: Junio 2018
Tipo Documental Tipo de Soporte Tipo de Origen ( Categoria de Estado y custodia de la informacién (Disponibilidad)
Nivel de
confidencia Localizacié
Cédigo del
Norma, funcién o 2 ent| Codigo del a 8 Presentacién o ° lidad | o de del Publicad:
. = T g " .. ustodio ublicada
proceso formato Nombre del registro o documento de . S 2 5 o de la E £ 5 . Descripcion de la categoria de o o Estado de la| documento Areal
idioma | & ) Descripcion del soporte H s Serie Subserie sls la
archivo 2 informacién £ B informacién 3 3 informacién| o del Dependencia
2|8 g E & S | §| & |informacién ¢ pégina web)
= (Formato) |8 archivo de
z %) 8 informacién
o|x
REGISTRO Y Movimientos oicinade
|CONSOLIDACION DE LAS Informe Diario Consolidado De Causacion De . CuenTAS DE Mensualesde | Subserie documental de valor administrativo, legal, Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA 74-P-01 NA Relaciones De Autorizacion Documento que consolida los pagos diarios (Relacion de Autorizacién) Espafiol X NA NA PAPEL NA x TESORER(A Fondos y Recaudo |juridico, fiscal y contable x responsable del | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL de Terceros proceso
REGISTRO Y Vovimientos fcinade
CONSOLIDACION DE LAS " | CUENTAS DE Mensuales de Subserie documental de valor administrativo, legal, Consolidacién Archivo de Oficina de
ANl RN NA Anaros Documentos anexos que soportan las conciiaciones por conceptos varios. |Espariol  |X NA. |NA [eapEL NA X et e o [ oo X e |Disponie [ NA e on
| TESORERIA DISTRITAL de Terceros proceso
REGISTRO Y Movimientos Ofcinade
CONSOLIDACION DE LAS Comunicacion oficial mediante Ia cual se realiza notificacion, se remite 0 se . CuenTAS DE Mensualesde | Subserie documental de valor administrativo, legal, Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE 74-P-01 NA Comunicaciones oficiales radica informacion Espafiol X NA NA PAPEL NA x X TESORER(A Fondos y Recaudo | juridico, fiscal y contable x responsable del | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL de Terceros proceso
RIS Vovimientos Ofcinade
CONSOLIDACION DE LAS Documento que registra el resumen de fondos de los Estados Diarios de . CUNTASDE | Mensuales de | Subserie documental de valor administrativo, legal, Consolcacien Acchivo do Oficina do
(OPERACIONES DE LA 7401 NA Hoia resumen del EDT Tesoreria. Espafiol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Fondos y Recaudo |juridico, fiscal y contable x responsable del Disponible gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL de Terceros proceso
REGISTRO Y Movimientos Ofcinade
|CONSOLIDACION DE LAS Documento que consolida los pagos diarios de los senicios personales . CuenTAS DE Mensualesde | Subserie documental de valor administrativo, legal, Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA 74-P-01 09-F-26 Informe Diario de Pagos por Senvicios Personales (Relacion de Autorizacion) Espafiol x NA NA PAPEL NA x TESORERIA Fondos y Recaudo_ |juridico, fiscal y contable x responsable del | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacién
| TESORERIA DISTRITAL de Terceros proceso
Decaraciones fcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA ) -
e e o A bt A cta do Giro pago impuesios AG - Actade Gir: Documento mediante ol cual se genera un desemboiso | [ NN R A A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor administratvo, urcico, | consacacion [ L [Acivodo A Oficnade
oo para pagar un compromiso sin que haya afectacion presupuestal, ni PAC. TRBUTARIAS  |Nacionalesy  [fiscal y contable, responsable del gstion Gonsolidacion
Distritales proceso
Declaraciones Ofcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA
Pt kel I, A ectaracion Mensual de Retenciones en fa Fuente 350| fiulo de Renta y oo |x N R M A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor admiristativ, urcic, | Consotacion (oL [Aode A Ofcina de
DISTRITAL Ventas (LV.A) y a titulo de Timbre Nacional. TRIBUTARIAS Nacionales y fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacién
oistitales proceso
Decaraciones fcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA , \ , \ ) \
e e o A bt A Anexo d l liquidacion: Declaracion Mensual de | dacumentoAnexo de a iquidacion- Declaracion Mensual de Retenciones en [ [ A Ina leaeee A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor administratvo, urcico, | consaicacion [ [Aeivodo A Oficnade
oo Retenciones en la Fuento 35 Ia Fuento 350 TRBUTARIAS  |Nacionalesy  [fiscal y contable, responsable del gstion Gonsolidacion
Distritales proceso
Declraciones Ofcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA
Pt kel I, A Recibo Ofial do Pago Impucstos Naconales dso | RECI0 08 Caja a avés del cual serecibe eaiza e pago de mpuestosy e oo [ N R R A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor admiristativ, urdic, | Consotacion (oL [Aeoae A Ofcina de
A contibuciones. TRBUTARIAS  |Nocionalesy  [fiscal y contable, responsable del gestion Consolidacién
oistitales proceso
Decaraciones fcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA ) -
NS MBI ARA 20t A Comprabante de Pago DIAN o coatol |x NN R A A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor administratvo, urcico, | consacacion [ L [Acivodo A Oficnado
DISTRITAL TRIBUTARIAS Nacionales y fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacion
Distritales proceso
(OPGET: Sistoma de Operacion y
Gostién de Tesoreria que so utiiza oectaraciones oficinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Reporte Movimiento Estado Diario de Tesorerta - EDT |informe consolidado el andlisi el reporte de movimiento de estado diario . para el registro y control do las DECLARACIONES | Tributarias Subserie documental da valor administrativ, Juridico, Consolidacion Archivo do Ofcina de
A CARGO DELTESORO  |82:P-01 NA ! Esparol  [NA.[X N operaciones do Ingrosos, Egresos, |N.A N X Disponible " NA \
(OPGET) do tesorera ; TRBUTARIAS  |Nacionalesy  [fiscal y contable, responsable del gstion Gonsolidacion
DISTRITAL Inversiones con afectacién sobre
informacién presupuestal Distritales. proceso.
(PREDIS)
(OPGET: Sistoma de Operacion y
Gostién de Tesoreria que so utiiza oectaraciones oficinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA ara ol regisro y conirol de s ) \
- . DECLARACIONES [ Tributariss rio documental de valor admiistrativo, juridico, Consolcacien Archi fcin:
|A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Reporte de Retenciones y Pagos tributarios. Formato digital en el cual se valida la informacion exdgena. Espariol NA. X X operaciones de Ingresos, Egresos, |N.A. X fa Subserie documental de valor administrativo, juridico, X Disponible rehivo de NA. Oficina do N
. TRIBUTARIAS Nacionales y fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacion
DISTRITAL Inversiones con afectacién sobre
informacién presupuestal Distritales. proceso.
(PREDIS)
Decharaciones Ofcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Son todas aquell recibidas o prod
ARG DEL TESORO [s2-2-01 NA Comunicacion Ofial dea Secretaria o a Mowldad |1 i G s unionss asanadas legaments a 1 Entad L N S O N x x |orasmadones fribuariss | Subsere documental deelor admiistai, i, | e e L Otcnade
DISTRITAL e 4 ‘ independientemente del medio utilizado. faclonales y Y responsable del o
oistitales proceso
Decaraciones Ofcinade
(OBLIGAGIONES TRIBUTARIA Formularios de o o tida de 6 o tids ncione ributarias rig iment r administrati ridi onsolidacion i ficing
[A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA retenciones del Impuesto de industria y comercio, de de retenciones | ¢ ool X NA. NA. PAPEL NA. X DECLARACIONES | Tributa Subserie documental de valor administrativo, juridico, | Consolic Disponible Archivo de NA. Oficinade
ol Impuesto de industria y comercio, avisos y tabloros TRBUTARIAS  |Nacionalesy  [fiscal y contable, responsable del gstion Gonsolidacion
DISTRITAL avisos y tableros el
Declraciones Ofcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA
Pt kel I, A ota Debio que sine para informar evtadoen una || A e [eaee A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor admiristativ, urcic, | Consotacion (oL (Ao A Ofcina de
A cuenta un valor determinado por el concepto que se indica en la misma rota. TRIBUTARIAS |Nacionalesy | iscal y contable. responsable del gestion Consolidacién
oistitales proceso
Decaraciones fcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA , \ \ " 6
e e o A bt A Anerodoaluidacion Doclaracion 60 Retoncin 8. erioane o fa idacin-Decaracen do Retancindo A I A Ina leaeee A M DECLARACIONES [ Tributariss Subsorio dooumentl dovloradmiisatvo o, | consacacion [0 [Acivodo A Otcinade
DISTRITAL IC/ TRIBUTARIAS Nacionales y fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacion
Distritales proceso
Declraciones Ofcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA
O TR TARA om0t A Dectaracion Bimesiral do mpusso sobre 15 Ventas- |1 icenciado practcado sobr as Ventas coanol |x A e [eaee A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor admiristativ, urcic, | Consotacion (oL (Ao A Ofcina de
AR VA 300 TRBUTARIAS  |Nacionalesy  [fiscal y contable, responsable del gestion Consolidacién
oistitales proceso
Decaraciones fcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA ) -
[A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Anexo de la liquidacion- IVA documentoAnexo de la liquidacion- IVA Espaiiol X NA. NA. PAPEL NA. X DECLARACIONES | Tributarias Subserie documental de valor administrativo, juridico, | Consolidacion | i onible Archivo de NA. Oficinade
DISTRITAL TRIBUTARIAS Nacionales y fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacion
Distritales proceso
Documento que se genera en el Aplcativo OPGET mediante el cual se OPGET Sitema de Operaciony
regisiran ingresos sin ubicacion de fondos originados entre
otros por registros de del Sistema General de Gestion de Tesoreria que se uiliza Declaraciones Oficina de
[OBLIGACIONES TRIBUTARIA (Secretaria Distrital de Educacién y Secretaria Distrital de _ para el regisiro y control de las DECLARACIONES | Tributarias. Subserie documental de valor administrativo, juridico, Consolidacion Archivo de Oficina de
[ACARGO DELTESORO  |82:P-01 NA Acta de Traslado entre conceptos Espanol  [NA. X x operaciones de Ingresos, Eqresos, |N.A. x x Disponible NA
Salud), pago de dividendos en acciones, revaloizacian de patrimonio, donde TRBUTARIAS  |Nocionalesy  [fiscal y contable, responsable del gestion Consolidacién
DISTRITAL Inversiones con afectacion sobre la
Bogota D.C., posee parlicpacion u ofro concepto aue. Distitales proceso
informacion presupuestal
sea sin ubicacion de fondos tal como la causacién de ingresos registrados en
(PREDIS)
Ia situacien fiscal
(OBLIGACIONES TRIBUTARIA F lario Ur la Decl 6n de Retencién de Declaraciones Oficina de
ormulario Unico para la Declaracion de Retencién de i 6
. DECLARACIONES [ Tributariss rio documental de valor administrativo, juridico, Consolcacien Archi fcin:
[A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Estampillas - pro cultura- Pro personas mayores- Recaudo para las estampillas distitales, circular 3 de 2015, formatos SDH ~ |Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X e Subserie documental de valor administativo, juridico, | Disponible chivo do NA. Oficinade
TRIBUTARIAS Nacionales y fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacion
DISTRITAL universidad Distital Francisco Jose do Caldas ecene
Declraciones Ofcinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA
O TR TARA om0t A F a Retencion de y enbancos la ot |x NP R M A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor admiristativ, urcic, | Consotacion (oL (Ao A Ofcina de
AR Estampillas - Universidad Pedagdgica nacional Retencion de Estampilas. TRBUTARIAS  |Nacionalesy  [fiscal y contable, responsable del gestion Consolidacién
oistitales proceso
(OBLIGACIONES TRIBUTARIA F¢ ito de de | tribucion | Declaraciones Oficina de
ormato de pagos de Ia conlribucién espocial por ] -
b ! ; . DECLARACIONES [ Tributariss rio documental de valor administrativo, juridico, Consolcacien Archi fcin:
|A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA contrato de obra publica, concesion de obra publicay |Formato obras impuestos varios, estampillas Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X fa Subserie documental de valor administrativo, juridico, X Disponible rehivo de NA. Oficina do N
TRIBUTARIAS Nacionales y fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacion
DISTRITAL sus adiciones el
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

Propietario de los activos de i

(Nombre y cargo del lider del proceso)

Jefe, Oficina de Consolidacion, Martha Lucia Paez

Fecha de elaboracion / validacion: Junio 2018
Tipo Documental Tipo de Soporte Tipo de Origen ( Categoria de Estado y custodia de la informacién (Disponibilidad)
Nivel de
confidencia Localizacié
Cédigo del
Norma, funcién o Fmeg nt| Codigo del a 8 Presentacién o ° lidad | . iode del —
. = T g " .. ustodio ublicada
proceso 5 formato Nombre del registro o documento de . S 2 5 o de la E £ 5 . Descripcion de la categoria de o o Estado de la| documento Areal
idioma | & ) Descripcion del soporte H s Serie Subserie sls la
archivo 2 informacién £ B informacién 3 3 informacién| o del Dependencia
2|8 g E & S | §| & |informacién ¢ péagina web)
= (Formato) |8 archivo de
z %) 8 informacién
o|x
Decharaciones Ofcina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Son todas aquell recbidas o prod
A CARGO DELTESORO  |82:P-01 NA Comunicacion Ofiial -Partcipacién al Consumo. | ol gjecicio de las funcianes asignadas legalmente a a Entidad, Espanol  [x NA [NA [PaPEL NA x x o [ taras Subseri documental de vlor administravo, juridico. | ey [Dponibie  [Archiede NA e e on
DISTRITAL independientemente del medio utilizado. aclonales y Y responsable del B
Disrtales proceso
(OBLIGACIONES TRIBUTARIA dc e dita la transfe de bi la entr [ Declaraciones Oficina de
focumento que acredita a ransforencia de bienes, Ia entroga en uso o la ) \
s " . . DECLARACIONES [ Tributariss rio documental de valor administrativo, juridico, Consolcacien Archi fcin:
[A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Comunicacion Giro deposito FONPET 20% prestacion de servicios, La Ley 549 de 1999 cred el Fondo Nacional de Espaiiol X NA. NA. PAPEL NA. X X e Subserie documental de valor administrativo juridico, | Disponible chivo do NA. Oficinade
TRIBUTARIAS Nacionales y fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacion
DISTRITAL Ponsiones de las Enidades Tertorales - octons
(OPGET: Sistoma de Operacion y
Gostién de Tesoreria que so utiiza becharaciones Oficina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA ara ol regisro y conirol de as ) \
, . DECLARACIONES [ Tributariss rio documental de valor administrativo, juridico, Consolcacien Archi fcin:
|A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Reporte OPGET Consolidado y Detallado por Tercero | Informe consolidado del analisis por concepto y Detallado por tercero. Espariol NA. X X operaciones de Ingresos, Egresos, [N.A. X fa Subserie documental de valor administrativo, juridico, X Disponible rehivo de NA. Oficina do N
. TRIBUTARIAS Nacionales y fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacion
DISTRITAL Inversiones con afectacién sobre ocions
informacion presupuestal istritales proceso
(PREDIS)
Decharaciones Oficina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA
Pt kel I, A ncta Do Giro Varios AG - Acta e Giro: Documento mediante ol cual se genera un desembolso | |, N R M A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor admiristativ, urcico, | Consotacion (oL [Aode A Ofcina de
AR para pagar un compromiso sin que haya afeciacién presupuesial, ni PAC. TRIBUTARIAS |Nacionalesy | iscal y contable. responsable del gestion Consolidacién
Disrtales proceso
(OBLIGACIONES TRIBUTARIA dc e dita la transfe de bi la entr [ Declaraciones Oficina de
focumento que acredita a ransforencia de bienes, Ia entroga en uso o la ) \
" . . DECLARACIONES [ Tributariss rio documental de valor administrativo, juridico, Consolcacien Archi fcin:
A CARGO DELTESORO (8201 A Comprobante Recaudo FONPET prostacion de senicios, La Ley 549 de 1999 crod f Fordo Nacionalde  [Esparl X [NA [NA  [PAPEL A X pecuaAciones [ Tributr ubsorc documartal do valo adminitato, juidico | o [oisonivle [Arhiede Ofcnade
DISTRITAL Pensiones de las Entidades Terrtoriales - FONPET D“!“""f ey v responsable del 9
Declraciones Ofcina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA
Pt kel I, 2r02 Consolidado Dectaracien De Correceen De REtencon | 1ot o consoldan as declaracionss conegidas de retouente [Espael | N R S A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor admiristativo, urcic, | Consotacion (oL (Ao A Ofcina de
A nLa Fuente TRIBUTARIAS |Nacionalesy | iscal y contable. responsable del gestion Consolidacién
Disrtales proceso
Decaraciones Oficina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA , \ " a
nsoli Jaracion de coreccién de retencion: ) DECLARACIONES [ Tributariss vie documental de valor administrativo, jurdico, Consolcacien Archi fcin:
A CARGO DEL TESORO 82001 2503 Consalidado deciaracion de cartcion do reenciones | .1, e f cual so consoldan las declraciones coregidas do eteica. |Espafol (X [NA. [NA [PAPEL NA X “ Subserie documental o valor administratho, urdco. | Disporible hode |y, Ofiinade
oo dol impuesto de industria y Comercio TRBUTARIAS  |Nacionalesy  [fiscal y contable, responsable del gstion Gonsolidacion
Distritales proceso
Declraciones Ofcina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA
Pt kel I, A Coneccion VA ocumento coreceion VA oo |x N R R A M DECLARACIONES [ Tributarias Subserie documental de valor admiristativo, urdic, | Consotacion (oL (Ao e A Oficina de
g TRIBUTARIAS  |Nacionalesy  [fiscal y contable, responsable del gestion Consolidacién
vistrtales proceso
Declaraciones Ofcina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA
Pt kel I, A Listado de Actas de devolucin descuentos de AG - Acta e Giro: Documento mediante ol cual se genera un desembolso | | N R R A M DECLARACIONES [ Tributariss Subserie documental de valor admiristativ, urcic, | Consotacion oL (Ao A Ofcina de
A impuestos para pagar un compromiso sin que haya afectacién presupuestal, i PAC. TRIBUTARIAS |Nacionalesy | iscal y contable. responsable del gestion Consolidacién
Disrtales proceso
(OBLIGACIONES TRIBUTARIA Son tod: iz ibid: ducidz li e Declaraciones Oficina de
on todas aquellas comunicaciones recibidas o producidas en cumplimionto " 6
. DECLARACIONES [ Tributariss rio documental de valor administrativo, juridico, Consolcacien Archi fcin:
[A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Comunicaciones Oficiales. del ejercicio de las funciones asignadas legalmente a la Entidad, Espaiiol X NA. NA. PAPEL NA. X X e Subserie documental de valor administativo juridico, | Disponible chivo do NA. Oficinade
TRIBUTARIAS Nacionales y fiscal y contable. responsable del gestion Consolidacion
DISTRITAL medio utiizado
Distritales proceso
Declraciones Ofcina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA
A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Anexos Documentos que soportan y evidencian la informacion requerida. Espafiol X NA. NA. PAPEL NA. X X DECLARACIONES | Trbutarias Subserie documental de valor administrativo, juridico, X Consolidacion Disponible Archivo de NA. Oficina de
g TRIBUTARIAS  |Nacionalesy  [fiscal y contable, responsable del gestion Consolidacién
Disrtales proceso
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Oficina de
Pk A o una accion do un T A Ina leaeee A M o Informes a Oros [ Subserie documental de valor administatvo, legal y |, consoncacion | [Aivode A Oficnado
Organismo de Control Organismos [ juridico responsable del gstion Consolidacion
DISTRITAL
proceso
| OBLIGACIONES TRIBUTARIA Oficine de
O TRl a A Comunicaciones oficiaes Comunicacion ofial meciante 1a cul e ealiza ntfacion,se emiteose [ |, N R R A M M A informes a Oros [Subserie documental de valor administratvo, legal y |, Consotacion oL (Ao A Ofcina de
A radica informacién Organismos | juridico gestion Consolidacisn
proceso
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Oficina de
\ . nformes a Otros rio documental de valor administrativo, logal Consolcacien Archi fcin:
ACARGODELTESORO  [NA NA Anaros Documentos que soportan y evidencian fa informacion requerida, Espanol  [x NA. |NA [eapEL NA X INFORMES oz |Subserie documental de valor administrativo, legaly | Disponible ehivo de NA Oficina de
Organismos | juridico responsable del gstion Consolidacion
DISTRITAL
proceso
REGISTRO Y Ofcina de
CONSOLIDACION DE LAS una accién de un _ Informes de Subserie documental de valor administrativo, legal y Consolidacion Archivo de Oficina de
|OPERACIONES DE LA 74-P-01 NA Informe Organismo de Control. Espanol x NA NA PAPEL NA x INFORMES Consolidacion juridico X responsable del | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacién
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y Oficina de
CONSOLIDACION DE LAS N " Informes de. Subserie documental de valor administrativo, legal y Consolidacién Archivo de Oficina de
7001 NA An ny evidencian fa informacion requeri Esparol  |x NA [NA [ParEL NA X INFORMES . g X Disporibi v NA .
(OPERACIONES DE LA exos que soportan y evidencian la informacion requerida. spanol o Consolidacion juridico responsable del isponible gestion Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
REGISTRO Y Ofcina de
|CONSOLIDACION DE LAS Comunicacion oficial mediante la cual se realiza noificacion, se remite o se. _ Informes de Subserie documental de valor administrativo, legal y Consolidacion Archivo de Oficina de
| OPERACIONES DE 7401 NA comunicaciones oficiales radica informacion Espafiol x NA NA PAPEL NA x X INFORMES Consolidacion juridico X responsabledel | DiSPOMDIe gestion NA Consolidacion
| TESORERIA DISTRITAL proceso
OBLIGACIONES TRIBUTARA Repertsacuuiado mes a mes por dearacion tormesdedos oo i do Ofcinado
|A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Tr P s Documento que reporta el envio ante a la DIAN de informacion. Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X INFORMES. . Subserie documental de valor administrativo X Disponible . NA. i N
oo ibutaria excgens responsable del gestion Gonsolidacion
proceso
| OBLIGACIONES TRIBUTARIA Oficine de
A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Circulares de la Direccion Distital de Tesorerfa DIAN - Documento informativo para notificar temas de interes. Espafiol X NA. N.A. PAPEL N.A. X INFORMES. nformes de datos Subserie documental de valor administrativo. X Consolidacion Disponible Archivo de NA. Oficina de
g oot excgenas responsable del gestion Consolidacisn
proceso
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Oficina de
ol de asisterc " itacien ) nformes de datos Consolcacien Archi fcin:
[A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA C‘,’ ol do e raang Para entregay capact tacionde | ¢ omato que refleja la asistencia. Espaiiol X NA. NA. PAPEL NA. X INFORMES. 2 "% | Subserie documental de valor administrativo X Disponible chivo do NA. Ofc a“’e .
oo informacion Exégena excgens responsable del gstion Gonsolidacion
proceso
Ofcina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Comunicaciones Oficiales de las Entidades de Son todas aquell recibidas o prod formes de datos e e o oo do ot de
[ACARGO DELTESORO  |82:P-01 NA Administracion Centraly Fondos de Desarrollo Local- |del sjercicio de s funciones asignadas legalmene a la Entidad, Espanol  [x NA [NA [PaPEL NA x x INFORMES o Subserie documental de valor administrativo x oy |Disporible wchivo NA Ofeinade on
DISTRITAL independientemente del medio utilizado. exogenas esponsable del B
proceso
oBLIGACIONES TREUTARI Formatos nformacien Exégena solctados porla DIAN ormes dedoes e oo oremade
A CARGO DELTESORO  |82:P-01 NA do las Entidades do Administracion Central y Fondos | Formato en of cual se diigencia la informacién requerida exégena DIAN | Espariol  |X NA. |NA [eapEL NA X INFORMES ° Subserie documental de vlor administrativo X Disponible " NA \
exces responsable del gstion Gonsolidacion
DISTRITAL do Desarollo Local- FOL
proceso
Ofcina de
[OBLIGACIONES TRIBUTARIA Informes de datos. Consolidacién Archivo de Oficina de
[ACARGO DELTESORO  |82:P-01 NA (Consolidado de informacién exbgena por formatos | documentoConsolidado de informacién exbgena por formatos Espanol  [x NA [NA [PaPEL NA x INFORMES Subserie documental de valor administrativo x Disponible NA
DISTRITAL excgenas responsable del gestion Consolidacién
proceso
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Oficina de
Formato do Prosentacién de informacidn por onvi . , ) nformes de datos Consolcacien Archi fcin:
A CARGO DELTESORO (8201 A ormato de Presentacon de nformacién por emio 08 | oot o ef cual s digenciafanformacién requerda oxégena DIAN.|Esparol[X [NA [NA[PaPEL A X RS . "% | Subsere documental de valoracmiisttivo x Disponible [AEOde |0 Ofcnade
oo archivos ante fa excgens responsable del gstion Gonsolidacién
proceso
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL (LISTADO MAESTRO DE REGISTROS) - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION
Propietario de los activos de i ion (Nombre y cargo del lider del proceso) Jefe, Oficina de Consolidacion, Martha Lucia Paez
Fecha de elaboracién / validacion: Junio 2018
Tipo Documental Tipo de Soporte Tipo de Origen ( Categoria de Estado y custodia de la informacién (Disponibilidad)
Nivel de
confidencia Localizaci
Cédigo del
Norma, funcién o Cédigo del 3 Presentacion lidad del
roceso procedimient| = 7 . 3 2 ° 2 X . Custodio de Publicada
P ° Nombre del registro o documento de b4 § - de la £ £ . . Descripcién de la categoria de o] = Estado de la| documento - Areal
idioma | 2 Descripcién del soporte s s Serie Subserie zls la en: (link
archivo £ informacion | £ & informacién s [3] 2 informacion| o del Dependencia
£ g £ i S [ 8] § |informacien ¢ pégina web)
2 (Formato) HEH archivo de
FE informacién
o|x
(OBLIGACIONES TRIBUTARIA Oficina de
|A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA Consecutivo presentacion de informacion por envio de DIAN Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X INFORMES nformes de datos Subserie documental de valor administrativo X Consolidacién Disponible Archivo de NA. Oficina de
A carco! archivos excgenas responsable del geston Consolidacién
broceso
Ofcina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Informes de datos Consolidacién Archivo de Oficina de
A CARGO DELTESORO  [62-7-01 NA Circulares de la Direccisn Disttal de Tesoreria ICA | Documento informativo para notifar temas de nteres espatol X [NA [Na [eapeL NA X INFoRMES ° Subserie documental e valor admiistrativo X Disponible " NA e
A cARGO excgenas responsable del gostion Consolidacien
proceso
Ofiinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA nformes de datos consolldacén vetivo de Oficina de
A CARGO DEL TESORO  [82-01 NA (Consolidacien de fa informacion por Ariculos ICA | Formato por o cual se consolidan as declaraciones cortegidas de reteica.  [Espaiol X [NA.  [NA. [PAPEL NA x INFoRvES Subserie documental de valor administativo x Disponivie NA
A carco! xogenas responsable del geston Consolidacien
broceso
Ofcina de
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Informes de datos Consolidacién Archivo de Oficina d
[A CARGO DEL TESORO 82-P-01 NA la 6 cargue ICA la 6 cargue ICA Espaiiol X NA. NA. PAPEL NA. X INFORMES. 2 Subserie documental de valor administrativo X Disponible reno de NA. ona de .
A cARGO excgenas responsable del gostion Consolidacien
proceso
Ofiinade
OBLIGACIONES TRIBUTARIA nformes de daos consolldacén vetivo de Oficina de
A CARGO DEL TESORO  [82-01 NA Aneos Documentos que soportan y evidencian fa informacin requerida. esparol [x |NA [NA |eapeL NA x NFoRvES Subserie documental de valor administativo x Disponible NA
A carco! excgenas responsabledel geston Consolidacien
broceso
OBLIGACIONES TRIBUTARIA Oficina de
(A CARGO DELTESORO  |NA NA Soportes Auditoria DIAN soportes, anexos declaracion impuestos Distrito Esparol  |X NA. NA. PAPEL NA. X AUDITORIAS Auditorias de otras | Subserie documental de valor administrativo, juridico, | Consolidacién | pyeooiblg Archivo de NA. Oficinade
A cARGO cnidades fiscal y contable. responsabie dl gostion Consolidacien
proceso
(OBLIGACIONES TRIBUTARIA Oficina d
A CARGO DEL TESORO NA NA [Expediente Timbre Documento que se presenta con sus respectivos anexos. Espariol X NA. NA. PAPEL NA. X | AUDITORIAS. Auditorias de otras | Subserie documental de valor administrativo, juridico X Consolidacién Disponible Archivo de NA. Oficina de
A carco! entdades fiscaly contable. responsable del geston Consolidacién
broceso
|Eraborado por Jenny Patricia Rojas Sanchez, Rommel Yesid Guarin Monsalve Aprobado por TMartha Lucia Paez
Cargo: Técnico Operativo, de Gestion Cargo: Jefe,Oficina de Consolidacion
Firma: Firma:
Lugar y Fecha: Bogota D.C. junio de 2018 Lugar y fecha: Bogota, junio de 2018
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