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Decreto 601 de 2014. 
Art. 22 Lit. O N.A. N.A. Requerimiento 

Radicar 
requerimiento, 
verificar contenido 
del peticionario.

Español X Papel N.A. X INFORMES Informes a otros 
Organismos

Subserie 
documental de 
valor administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Educación 
Tributaria y Servicio 
Responsable del 
proceso.

Disponible
Archivo de Gestión 
Responsable del 
proceso. 

N.A.
Subdirección de 
Educación Tributaria y 
Servicio 

Decreto 601 de 2014. 
Art. 22 Lit. O N.A. N.A. Informe a otras 

Entidades 

Elaborar informe 
soportado en las 
actividades de 
recepción  y 
recaudo.

Español X Papel N.A. X INFORMES Informes a otros 
Organismos

Subserie 
documental de 
valor administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Educación 
Tributaria y Servicio 
Responsable del 
proceso.

Disponible
Archivo de Gestión 
Responsable del 
proceso. 

N.A.
Subdirección de 
Educación Tributaria y 
Servicio 

Decreto 601 de 2014 
Art. 22. Lit. O N.A. N.A. Respuesta 

Proyectar 
respuesta de 
acurdo a 
requerimiento y 
soportar con 
anexos .

Español X Papel N.A. X INFORMES Informes a otros 
Organismos

Subserie 
documental de 
valor administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Educación 
Tributaria y Servicio 
Responsable del 
proceso.

Disponible
Archivo de Gestión 
Responsable del 
proceso. 

N.A.
Subdirección de 
Educación Tributaria y 
Servicio 

Decreto 601 de 2014 
Art. 22 Lit. O N.A. N.A. Anexos

Sustentar las 
actuaciones y 
proposiciones  
dentro de la reunión 
o comité.

Español X Papel N.A. X INFORMES Informes a otros 
Organismos

Subserie 
documental de 
valor administrativo, 
legal y jurídico.

X

Subdirección de 
Educación 
Tributaria y Servicio 
Responsable del 
proceso.

Disponible
Archivo de Gestión 
Responsable del 
proceso. 

N.A.
Subdirección de 
Educación Tributaria y 
Servicio 

Decreto 601 de 2014. 
Art. 22 Lit. O. N.A. N.A. Informe 

Documento que 
registra la gestión 
producto de las 
funciones propias 
de cada área o 
dependencia 
periódicamente.

Español X Papel N.A. X INFORMES Informes de gestión
Subserie 
documental  de 
valor administrativo

X

Subdirección de 
Educación 
Tributaria y Servicio 
Responsable del 
proceso. 

Disponible
Archivo de Gestión 
Responsable del 
proceso. 

N.A.
Subdirección de 
Educación Tributaria y 
Servicio 

Decreto 601 de 2014. 
Art. 22 Lit. O. N.A. N.A. Anexos

Documentos que 
soportan y 
evidencian la 
información 
requerida

Español X Papel N.A. X INFORMES Informes de gestión
Subserie 
documental  de 
valor administrativo

X

Subdirección de 
Educación 
Tributaria y Servicio 
Responsable del 
proceso. 

Disponible
Archivo de Gestión 
Responsable del 
proceso. 

N.A.
Subdirección de 
Educación Tributaria y 
Servicio 

Decreto 601 de 2014. 
Art. 22 Lit. N. N.A. N.A. Plan

Documento que 
contiene metas y 
medios para 
lograrlas.

Español X Papel N.A. X PLANES Planes Operativos 
Subserie 
documental  de 
valor administrativo

X

Subdirección de 
Educación 
Tributaria y Servicio 
Responsable del 
proceso.

Disponible
Archivo de Gestión 
Responsable del 
proceso. 

N.A.
Subdirección de 
Educación Tributaria y 
Servicio 

Decreto 601 de 2014. 
Art. 22 Lit. N. N.A. N.A. Informe

Registrar las 
evidencias 
solicitadas en 
cumplimiento de las 
diferentes 
funciones y 
actuaciones 
requeridas.

Español X Papel N.A. X PLANES Planes Operativos 
Subserie 
documental  de 
valor administrativo

X

Subdirección de 
Educación 
Tributaria y Servicio 
Responsable del 
proceso.

Disponible
Archivo de Gestión 
Responsable del 
proceso. 

N.A.
Subdirección de 
Educación Tributaria y 
Servicio 

Decreto 601 de 2014. 
Art. 22 Lit. N. N.A. N.A. Anexos

Documentos que 
soportan y 
evidencian la 
información 
requerida

Español X Papel N.A. X PLANES Planes Operativos 
Subserie 
documental  de 
valor administrativo

X

Subdirección de 
Educación 
Tributaria y Servicio 
Responsable del 
proceso.

Disponible
Archivo de Gestión 
Responsable del 
proceso. 

N.A.
Subdirección de 
Educación Tributaria y 
Servicio 
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