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CIRCULAR N° L

~...OBS: PROYECTQ CLAUDIAGARCIA

( B90IC. W5 )

PARA: Subsecretarios, Directores, Tesorero Distrital, Jefes de Oficina Asesora,
Subdirectores, Jefes de Oficina y Asesores de la Secretaria Distrital de
Hacienda.

DE: Secretario Distrital de Hacienda (E)

ASUNTO: Proyectos de actos administrativos Yy comunicaciones internas o externas para
firma del Secretario Distrital de Hacienda.

Con ocasion de la entrada en vigencia del Decreto Distrital 601 de! 22 de diciembre de
2014 “Por el cual se modifica la estructura interna y funcional de la Secretaria Distrital de
Hacienda, y se dictan otras disposiciones”, asi como la creacién de las Subsecretarias
Tecnica y General, encargadas de coordinar la funcién técnica y de apoyo de las
Direcciones de la Entidad, es pertinente establecer el tramite que deben seguir los
proyectos de actos administrativos y demas documentos elaborados por las dependencias
para la firma del Secretario Distrital de Hacienda.

1) Los proyectos de actos administrativos Y comunicaciones internas o externas para
la firma del Secretario Distrital de Hacienda, deberan tener previo el visto bueno de
la Subsecretaria Técnica o la Subsecretaria General, segln corresponda. Una vez

tengan el aval de cada Subsecretaria seguiran el tramite para la firma de este
Despacho.

2) Para el caso de los proyectos de actos administrativos y comunicaciones internas
generados por las Oficinas Asesoras de Comunicaciones y Planeacién asi como
de las Oficinas de Analisis y Control de Riesgo, de Control Interno vy Control
Disciplinario Interno, de igual manera, requeriran revisién previa de las
Subsecretarias. Si los temas son de caracter misional o estratégico tendran la
revision de la Subsecretaria Técnica, para el caso de los temas de apoyo
requeriran la revision de la Subsecretaria General.

3) En el evento que los proyectos de actos administrativos y comunicaciones internas
requieran la aprobacion de las dos Subsecretarias, los mismos deberan ser
remitidos a una de estas dependencias, caso en el cual el drea que lo reciba hara
el tramite para la obtencién del visto bueno de la otra Subsecretaria.

4) Los proyectos de actos administrativos de caracter general deberan remitirse para
revision a la Direccién Juridica. Los proyectos de Decreto deberan enviarse junto

Ve

150 900%

(Qricontse

| ORIGEN: 5464 - DESPACHO DEL SECRETARIC DISTRITAL DE HACIEN;

OFt iNg'DgESPACHO DEL SUBSECRETARIO GENERALVARGAS BERN;|
1 CIRCULAR INTERNA NO 09 DEL 09 DE DICIEMERE DE 2015




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
AECRETARIADE RATIEKDA

con la exposicion de motivos técnico-juridica y de conveniencia’. Dichos actos una
vez avalados por la Direccion Juridica, deberan ser remitidos a la Subsecretaria
que corresponda para continuar con el tramite de aprobacion y firmas.

8) Teniendo en cuenta lo anterior, en todos los casos debera incluirse la identificacion
con el nombre del(los) Subsecretario(s) que debe(n) aprobar el documento.

Por dltimo, se reitera el cumplimiento de lo establecido en los capitulos 1,2, 4, 5y 6 de la
Resolucion 242 de 2005 expedida por el Secretario Distrital de Hacienda, “Por fa cual se
deroga la Resolucion 675 de 1994 y se establecen los parémetros para la expedicion de

los acios administrativos y comunicaciones escritas en la Secretaria Distrital de
Hacienda.”

LEJANDRO HERRERA LOZANO
Secretario Distrital de Hacienda (E)

Aprobado por: Elda Francy Vargas Bematl / Nasly Jennifer Ruiz Gongajez
Revisado por: Maria Mercedes Medina Orozeo
Proyectado por: Claudia Garcla Cerreal
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