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PARA: Contralor, Rector Universidad Distrital, Directores y Gerentes de los Establecimientos
Piablicos que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital y Jefes de las dreas
responsables del manejo del Programa Anual Mensualizado de Caja “PAC” de estas
entidades.

DE: Tesorera Distrital

ASUNTO: Instrucciones y lineamientos para la proyeccion y elaboracion del Programa Anual

Mensualizado de Caja inicial vigencia 2014

En cumplimiento del articulo 57 del Decreto Distrital 714 del 135 de noviembre de 1996, Estatuto Orgénico
del Presupuesto del Distrito, que asignd al Consejo Distrital de Politica Econdmica y Fiscal — CONFIS - la
aprobacion del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC - financiado con recursos del Distrito, del

articulo

16 del Decreto 390 del 13 de noviembre de 2008, a continuacién se fijan los lineamientos y

pardmetros que las entidades de que trata esta Circular, deberan observar para la elaboracién, proyeccion e |
incorporacién al SISPAC del PAC inicial de la vigencia 2014:

LINEAMIENTOS PARA ELABORAR EL PAC 2014
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I.a programacion de PAC de gastos debera realizarse a nivel de fuente y detalle de fuente, teniendo
en cuenta que el PAC no debe ser superior al monto o valor total del Proyecto de Presupuesto 2014,
asi como las cuotas asignadas a cada entidad para Funcionamiento, Servicio de la Deuda e Inversion.

La programacion de pagos para 2014 de los rubros de Servicios Personales y Aportes Patronales,
debe ser estimada y programada con base en la planta de personal presupuestada para dicho afioy
soportada en la ejecucién de los afios anteriores.

Para la programacion de pagos de los rubros de Gastos Generales y de Inversion, se debe tener en
cuenta una distribucién mensual maxima del 70% del Presupuesto y la diferencia restante
programarla en el rezago, lo cual debe estar acorde con los planes de accion, planes de contratacién y
ejecucion efectiva de pagos proyectados a 31 de diciembre de 2014, Sin embargo, si se requiere
programar la totalidad del Presupuesto aprobado para estos dos agregados, esta programacién debe
estar debidamente justificada por eada uno de los gerentes de proyecto, si esta justificacion no se
anexa, la Oficina de Planeacién Financiera ajustard la programacién en el méximo permitido y
mencionado en este literal.

Adicional a lo anterior, la Oficina de Planeacién Financiera también podra ajustar la programacion
de las entidades si en dicha proyeccién encuentra diferencias significativas sin justificacién frente 2
los resultados de ejecucién de los afios anteriores y/0 frente a sus modelos estadisticos de evaluacion.
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e. Sien el presupuesto 2014 se aprueban pasivos exigibles, los mismos deberan ser proyectados en su
totalidad como pagos dentro del mismo afio.

f.  Las entidades que cuentan para la vigencia 2014 con recursos de Propdsito General, Sistema General
de Participaciones, KFW, BID, Banco Mundial, CAF u otra fuente cuya destinacion sea o se tenga
que manejar en forma especifica, deberdn presentar una programacion anexa por cada fuente. En el
caso de los recursos de Banca Multilateral, ademds deberd discriminarse la programacién entre lo
correspondiente a esta fuente y la fuente de contrapartida.

El PAC Mensualizado para la vigencia 2014 debera remitirse en un archivo de Excel y en grandes
agregados a la Oficina de Planeacion Financiera de la Direccién Distrital de Tesorer{a, maximo €1 22
de noviembre de 2013, incluyendo los anexos que soporten la programacién presentada (flujos de
fondos, programaciones de néminas, plan de compras, plan de contratacion, planes de accién, etc.),
debidamente firmados por ¢l ordenador del gasto de la entidad.
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h. Las entidades podran incorporar la informacién en el Sistema de Administracion del PAC —SISPAC
entre el 25 al 29 de noviembre de 2013. No se admitird, por ningin motivo, programaciones
parciales en PAC de las apropiaciones asignadas y las apropiaciones deben programarse
mensualmente para pago o en el rezago.

i. ElPAC inicial que aprueba el CONFIS en grandes agregados, serd la base de todos los informes e
indicadores que durante el 2014 se realicen sobre la entidad respectiva.

j. Teniendo en cuenta que el Sistema de Administracién del PAC —SISPAC, programa
automaticamente las Cuentas por Pagar para el mes de enero, serd responsabilidad de las entidades
verificar que las cuentas por pagar registradas en el SISPAC, concuerden con las constituidas por
cada entidad. Sf se encuentran inconsistencias, deberan ser reportadas a mas tardar el 3 de enero de
2014 a la Oficina de Planeacién Financiera, con el objeto de determinar su origen y proceder al
ajuste correspondiente.

£ Sien enero de 2014 la entidad determina que no va a cancelar la totalidad de las cuentas por pagar,
lo debera informar a mas tardar el 24 de enero del mismo afio, a la Oficina de Planeacion Financiera,
para realizar las reprogramaciones respectivas en el Sistema SISPAC.

g. Las reservas presupuestales se aprobaran en ¢l mes de enero de 2014, por lo tanto su programacion
se realizar4 en dicho mes y su aprobacién estara a cargo de la Oficina de Planeacién Financiera de la
Direccién Distrital de Tesoreria. Se debe tener en cuenta que mientras no esté aprobada esta
programacién tampoco se podra realizar ninglin pago.

h. Recordemos que para la incorporacién del PAC al SISPAC esta disponible en la pagina web de la
Secretarfa de Hacienda www.shd.gov.co en la seccién de Tesorerfa — documentos técnicos, un
instructivo denominado “PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION AL SISTEMA PAC —
SISPAC DE LA PROYECCION DEL PAC PARA LAS ENTIDADES DE LOS NIVELES
CENTRAL Y DESCENTRALIZADO, el cual puede ser consultado sin restriccién alguna. Sin
embargo si la entidad considera que es necesaria alguna instruccién presencial, puede manifestarlo y
los funcionarios de la Oficina de Planeacion Financiera de la DDT coordinaran lo requerido.
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i. Finalmente, es importante resaltar la importancia de su participacién directa en el proceso,
estableciendo los grupos de trabajo necesarios con instrucciones precisas que los gufen,
motivandolos y exigiéndoles el cumplimiento estricto de esta Circular dentro de los términos y
condiciones que aqui se establecen, toda vez que de esto dependerd el éxito de la programacion
individual ¥ consolidada del PAC Distrital. Por lo anterior, la DDT informa que se realizara una
capacitacién el dia 29 de octubre de 2013 entre la 2:00 pm y las 4:00 pm, en las instalaciones de
COMPENSAR ubicada en la carrera 68 No. 49 A 47.

Adicional a lo anterior, debe tenerse en cuenta que el ejercicio de programacion anual y mensual de gastos, es
decir la programacién inicial del PAC y sus reprogramaciones mensuales, son imprescindibles para una
completa y correcta gestion presupuestal y administrativa. Asi lo reconoce el articulo 34 de la Ley 734 de
2002, Cédigo Unico Disciplinario, que en su numeral 3 establece como deber de todo servidor publico
“formular, decidir oportunamente o ejecutar oportunamente los planes de desarrollo v los presupuestos y
cumplir las leyes y normas que regulan el manejo de los recursos econdémicos publicos, o afectos al servicio
pliblico.” , lo cual estd en concordancia con el numeral 16 del articulo 35 de la misma Ley. Ademds, este
deber lo confirma el Estatuto Orgénico del Presupuesto Distrital, que en el literal e) del articulo 89, establece
como fiscalmente responsables a los *Ordenadores del Gaste que no informen oportunamente los
compromisos legalmente adquiridos o gastos legalmente ejecutados™.

De igual manera, la Resolucion DDT-001 del 31 de diciemnbre de 2008, en su articulo 4, numeral 13, establece
que “Cuando la Direccidn Distrital de Tesoreria — DDT determine que alguna entidad no estd observando o
atendiendo correctamente la obligacién de programar adecuadamente ¢l PAC asignado dentro de los términos
o indicaciones contenidas en esta Resolucién, o detecte que se presentan unos indicadores de PAC no
Ejecutado inusualmente altos, reducird los montos de PAC que han sido programados por la entidad hasta
tanto la misma adopte los correctivos mecesarios que conduzcan a un mejoramiento sustancial de Ja
programacion, asi como de los indicadores establecidos™.

Cualquier inquietud o aclaracién sobre esta circular favor comunicarse con la Oficina de Planeacion
Financiera de la Subdireccién de Planeacién Financiera e Inversiones de la Direccidn Distrital de Tesoreria,
con los funcignarios William Abel Otero Milldn, Pedro Nel Ramirez, Juvenal Pefia, Qrlando Arturo Mora
Medina y Victor Rail Lépez Herndndez a los teléfonos 3385567, 3385326, 3385328 v 3385330.

Cordialmente,
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NASLY JENNIFER RUIZ GONZAL
Tesoyera Distri

Aprobd:  William Abel Otere Millan QA
Elaboro:  Victor Rani Lopez Hernandez
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