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ORIGEN Sck471- DIRECCION DISTRITAL DE TESORERIA/RUIZ GONZAL:

CIRCULAR No. 14 1B CrrICES CIERRE P DE ARG PAGDS GUENT A UNIGA D
(DICIEMBRE 16 D )JIRMALY
PARA: Representantes Legales, Ordenadores del Gasto, Directores Financieros y

Tesoreros de los Establecimientos Publicos, Contraloria Distrital y Ente
Auténomo Universitario

DE: Tesorera Distrital

ASUNTO: Directrices para cierre fin de afioc pagos Cuenta Unica Distrital — CUD

Con base en la Resolucién No. 015 del 16 de abril de 2010 y la Circular No. 011 de abril
30 de 2010 relacionadas con la implementacion y procedimiento del mecanismo de Cuenta
Unica Distrital y con el fin de establecer algunos lineamientos para el cnerre de la prasente
vigencia, me permito sefialar lo siguiente:

1. FECHA LIMITE PARA SUBIR PAGOS CUD EN OPGET

Las Entidades a las cuales va dirigida la presente circular podran diligenciar, aprobar
y firmar digitalmente en el sistema OPGET [as 6rdenes de tesoreria (OT’s) hasta las
11:59 p.m. del 22 de diciembre de 2014. Se debe tener en cuenta que las
aprobaciones en el sistema PAC se haran hasta las 5:00 p.m. del 22 de diciembre.

2. FECHA LIMITE PARA GENERAR CUPOS EN OPGET

La Direccion Distrital de Tesoreria, generara los Uitimos cupos del afo, el 23 de
diciembre de 2014 a las 7:30 a.m., correspondientes a los pagos tramitados y
autorizados en el sistema OPGET por los ordenadores del gasto de los
Establecimientos Piblicos.

3. FECHA LIMITE DE PAGOS A TRAVES DEL PORTAL DE DAVIVIENDA CUENTA
CubD

LLas Entidades sujetas a la presente circular, podran generar los archivos de pagos
en el sistema OPGET, una vez asignado el cupo por parte de la Direccién Distrital
de Tesoreria — Oficina de Gestion de Pagos y podran crear, validar y autorizar los
pagos a través del Portal de Davivienda hasta las 3:00 pm del 23 de diciembre de
2014,

4. CUENTAS POR PAGAR

Las Entidades a las cuales va dirigida a la presente circular, deberan tramitar y dejar
firmadas digitalmente por el Tesorero y el Ordenador dei Gasto en el sistema
OPGET todas las Ordenes de Tesoreria correspondientes a las cuentas por pagar,
entre el 23 y 31 de diciembre de 2014 hasta las 11:59 pm. ({Se aclara numeral 3.6
de la Circular No. 9 de 2013 sobre cierre vigencia fiscal 2014). Las aprobaciones
en el sistema PAC se haran hasta las 12:00 m. del 31 de diciembre.
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Las ordenes de tesoreria de cuentas por pagar se giraran por la Direccién
Distrital de Tesoreria-Oficina Gestién de Pagos entre el 5 y 9 de enero de 2015.

Dentro de las cuentas por pagar, se debera incluir lo correspondiente al pago de los
conceptos de ndmina, especialmente las cesantias, para lo cual, el Ordenador del
Gasto de cada una de [as Entidades sujetas a la presente circular, firmara una OT
incluyendo a la misma entidad como beneficiario, de tal manera que cuente con
estos recursos en el mes de enero de 2015, para que efectué el pago respectivo en
febrero de 2015.

5. GIRO DE RECURSOS POR DESCUENTOS TRIBUTARIOS CE LAS ORDENES
DE TESORERIA

Entre el 26 y 30 de diciembre de 2014, |a Direccién Distrital de Tesoreria realizara
el giro de los descuentos tributarios y contribucion especial, causados en las
Ordenes de Tesoreria de Reservas presupuestales y vigencia gue se pagaron
en diciembre de 2014.

Los descuentos tributarios y de contribucién especial aplicados en las Ordenes de
Tesoreria de las cuentas por pagar, seran girados por la Direccidén Distrital de
Tesoreria en la semana del 13 al 16 de enero de 2015, una vez efectuado los pagos
de las mismas en la primera semana de enero de 2015.

6. RECHAZOS DE PAGOS EN CHEQUE O EFECTIVO DE LA VIGENCIA 2014 /
RECHAZOS DE CUENTAS POR PAGAR EN ENERO DE 2015- CUENTA UNICA
DISTRITAL (CUD)

Lineamientos a tener en cuenta a partir de enero de 2015, sobre el manejo vy giro
de los recursos correspondientes a los rechazos que se puedan presentar por pagos
en cheque o efectivo, realizados entre el 1° de octubre y el 31 de diciembre de 2014
en el marco de la Cuenta Unica Distrital (CUD), y que no fueron reclamados por los
beneficiarios después de 90 dias de ordenado el pago por parte de los
Establecimientos Pdblicos,

6.1 RECHAZOS DE PAGOS EN CHEQUE Q EFECTIVO VIGENCIA 2014

» EI Banco Davivienda abonara los recursos correspondientes a los rechazos de los
pagos efectuados en cheque o efectivo que no fueron cobrados por sus
beneficiarios, a la cuenta centralizadora a nombre de la Direccién Distrital de
Tesoreria, una vez se cumplan los 90 dias de haberse ordenado el giro.

» Una vez la Direccidn Distrital de Tesoreria tenga conocimiento de estos rechazos y
evidencie el reintegro de dichos recursos a la cuenta centralizadora a nombre de la
DDT (a través de Nota Crédito), efectuara a través de la Oficina de Gestion de
Pagos, el giro por el vaior neto de la Orden de Tesoreria rechazada, a la cuenta
bancaria inscrita en el Banco Davivienda que cada Establecimiento Publico tenga
registrada con Nit propio.

Sede Administrativa: Carrera 20 N® 25-80 -

Cédigo Postal 111311

Direccidn de Impuestos de Bogota:

Avenida Calle 17 N° 55B-85 -
1S0 9001
iconles

Codige Postal 111611

Teiéfono (571) 338 5000 - Linga 185
contactenos@shd.aov.co

« Nit. 898.999.061-9 B i
Bogota, Distrito Capital - Colombia SC e GF 1141

iisenies

HUC)ANA



=
Y

Sede Administrativa: Carrera 30 N° 25-80 -
Codigo Postal 111311

Direccién de Impuestos de Bogota:
Avenida Calle 17 N° 858-95 -

Cédigo Postal 111611

Teléfono (571} 338 5000 - Linea 166
contactenes@shd gov,co

- Nit. 898.889.061-8

Bogetd, Distrito Capital - Colombia G gagz-1

ALCALD(A MAYOR
DE BOGOTA DE.
SECRETARIAGE HACIENDA.

» Los rechazos mencionados anteriormente, no se cargaran al Sistema OPGET por
tratarse de pagos de la vigencia 2014 reportados en el afio 2015, los cuales no
deberan afectar el PAC de vigencia anterior. Por lo tanto, al no quedar el registro de
estos rechazos en el Sistema OPGET, se daran por causados los descuentos
tributarios y contribuciones de esas Ordenes de Tesoreria, los cuales ya han sido
girados en el mes correspondiente al giro inicial. Cuando se generen los rechazos
en el afio 2015, solamente se girara el valor neto de esas Ordenes de Tesoreria
rechazadas y no habra lugar para el giro de los correspondientes descuentos
{ributarios.

> Los rechazos de ios pagos en cheque o efectivo se girardn de la siguiente forma,
una vez se cumpla el reintegro a los 90 dias:

MES DEL GIRO MES DEL REINTEGRO
Octubre de 2014 Enero de 2015
Noviembre de 2014 Febrero de 2015
Diciembre de 2014 Marzo de 2015

> La Oficina de Gestién de Pagos de la Direccion Distrital de Tesoreria, realizara el
giro del valor de estos rechazos, una vez cuente con los soportes y el reintegro
correspondiente por Nota Crédito, los cuales deben ser reportados por el Banco
Davivienda.

6.2 RECHAZQS DE CUENTAS POR PAGAR DE 2015

Teniendo en cuenta que el aplicativo OPGET cuenta con la funcionalidad para tramitar
las Ordenes de Tesoreria de los rechazos de cuentas por pagar, se informa que en la
tercera semana de enero de 2015 las entidades a las cuales esta dirigida la presente
circular, deberan hacer el trdmite correspondiente para el dlllgenmamlento y aprobacion
de las Ordenes de Tesoreria en el Sistema OPGET, asi como la firma digital de las
planillas respectivas. Lo anterior, con el fin de que la Direccién Distrital de Tesoreria, a
través de la Oficina de Gestion de Pagos, realice el giro correspondiente y de igual forma
se aplique la ejecucion del PAC de cuentas por pagar.

Para realizar las Ordenes de Tesoreria de Cuentas por Pagar, se debera tener en
cuenta los siguientes puntos:

> Generar, a través del Sistema OPGET, el reporte de rechazos de cuentas por pagar
en la siguiente ruta: Egresos / Establecimientos Publicos / Reportes / Reportes
rechazos cuentas por pagar.

» Para diligenciar ta Orden de Tesoreria de los rechazos de las cuentas por pagar, se
debera consultar el instructivo que se remitira via correo electrénico.

> Las Ordenes de Tesoreria se deberan elaborar con situacién de fondos y deberan
incluir los descuentos tributarios correspondientes.

» Para que este procedimiento se lleve a cabo, los Establecimientos Plblicos deberan
informar:
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> A la Direccidn Distrital de  Tesoreria (correo  electronico
OPGET soluciones@shd.gov.co), las fechas en las cuales van a realizar las
Ordenes de Tesoreria de los rechazos de cuentas por pagar, con el fin de
realizar las parametrizaciones requeridas en el Sistema OPGET para cada
Entidad.

> A William Abel Otero Millan Jefe de la Oficina de Planeaciéon Financiera de la
Direccién Distrital de Tesoreria, al correo electronice wotero@shd.gov.coya
Victor Raul Lopez Hernandez al correo vlopez@shd.gov.co, con el fin de
realizar el traslado correspondiente del PAC de cuentas por pagar para ser
ejecutado.

> Los descuentos de las Ordenes de Tesoreria que se giren en enero de 2015
producto de las OT's rechazadas de cuentas por pagar y los descuentos
aplicados en las OT's de enero vigencia 2015, seran girados en las fechas
establecidas en la Resolucién No. SDH-00015 del 16 de abril de 2010 y la
Resolucién No. SDH-00143 del 16 de mayo de 2013.

Para cualquier aclaracion adicional, pueden comunicarse con el Jefe de la Oficina
de Gestibn de Pagos Juan Leonardo Rodriguez Velandia al correo
jrodriguezv@shd.gov.co y/o con los funcionarios, Irma Lucia Hidalgo Urrego,
tetéfonos 3385315/5590 - correo electronico jhidalgo@shd.gov.co, José Agustin
Barrera Torres, teléfonos 3385608/5561 - correo electronico jabarrera@shd.gov.co,
Yeny Patricia Orfiz Rojas correo electrénico yortiz@shd.gov.co  teléfono
3385582/5590 y/o Sandra Cruz Rincén, teléfono 3385586 — correo electronico
scruzr@shd.gov.co.

Agradecemos su colaboracion y el debido cumplimiento de lo establecido en la
presente Circular, en aras de coordinar la gestion de pagos CUD y asi mismo
culminar sin contratiempos los compromisos adquiridos para la presente vigencia a
la luz del procedimiento de Cuenta Unica Distrital.

éA‘éE JENNIFER RUIZ GONZ

Tesorera D:stnt

Aprobade por: {iana Gémez de lilera Py ’ Lﬁ?ﬁ Diciemire 12 de 2013
Revisado por: Juan Leonarde Rodriguez Velandia (:é‘-"/ . v Diclembre 10 de 2013
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