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CIRCULAR No.

Representantes Legales, Directores Financieros, Jefes de Planeacién,
Tesoreros, Contadores y Responsables del Presupuesto de las Entidades de
Administracién Central, Establecimientos Publicos, Fondos de Desarrolio
Local, Unidades Administrativas Especiales, Organismos de Control y Ente
Auténomo Universitario.

DE: Tesorera Distrital
ASUNTO:

Cronograma y Lineamientos para la proyeccién y elaboracion del Programa
Anual Mensualizado de Caja - PAC inicial vigencia 2016

La presente Circular tiene como propdsito dar a conocer el cronograma de actividades para la
programacién del PAC 2016, asi como los lineamientos que deben seguir las entidades que conforman
el Presupuesto Anual del Distrito Capital para realizar de manera adecuada y oportuna la proyeccion,
elaboracién e incorporacién de la programacién del Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC
para la vigencia fiscal 2016 en el Sistema de Administracién del PAC — SISPAC-.

De igual manera, informales que la Direccién Distrital de Tesoreria realizara jornadas de capacitacion
sobre el contenido de la presente circular el dia 10 de noviembre dirigida a las Entidades de la
Administracién Central, 11 de noviembre a los Establecimientos Piblicos y el 12 de noviembre a los
Fondos de Desarrollo Local. Anexo 1

INTRODUCCION

Para el ejercicio de presentacion y aprobacion' por parte del CONFIS? del Programa Anual
Mensualizado de Caja -PAC 2016, la Direccion Distrital de Tesoreria - DDT consolidara la
informacién del PAC que registren o incorporen las entidades distritales a través del aplicativo
SISPAC dentro de las fechas limites establecidas. En este sentido, se precisa que la veracidad de la
informacion de PAC que la DDT presente ante el CONFIS, sera responsabilidad de cada una de las
Entidades Distritales, por lo cual es necesario que cada entidad envie a la DDT una certificacion sobre
la informacion del PAC incorporada en el SISPAC, asi mismo certifique que cuenta con los debidos
soportes que sustentan que la programacion fue realizada con base en el analisis y preparacion del
flujo de fondos, los planes de accién, planes de compra, planes de contratacion, entre otros, los que a
su vez le servirdn de base para posibles requerimientos que sobre la misma realice el CONFIS o
cualquier organismo de control en cualquier momento de la vigencia.

El formato de certificacion que se debe utilizar se encuentra en el Anexo 2 de la presente circular y
en el siguiente link: http://www.shd.gov.co/shd/documentos_tecnicos

1 Decreto 714, Articulo 57 “El Programa Anual Mensualizado de Caja PAC, financiado con recursos del Distrito
correspondientes a la vigencia, a las reservas presupuestales y a las cuentas por pagar deberd ser aprobado por el
Concejo Distrital de Politica Econémica y Fiscal - CONFIS™. S

2 Concejo Distrital de Politica Econdmica y Fiscal
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1. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA PROGRAMACION DEL PAC 2016.

Financiera - OFP -
Direccidn Distrital de
Tesoreria

11 nov de 2015

12 nov de 2015

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | FECHA LIMITE ENTIDADES
1. | Jornadas de Capacitacion | Oficina de 10 nov de 2015 Administracién Central
Planeacion

Establecimientos Publicos

Fondos de

Local

Desarrollo !

N

' Incorporar programacion
PAC 2016 en el aplicativo
SISPAC.

Responsable del
Presupuesto o
Responsable del
PAC.

Entre el 23 y 27
noviembre de 2015

15 enero de 2016

Administracion Central
Establecimientos Publicos

Fondos de Desarrollo
Local

3. | Enviar certificacién de la
incorporacién del PAC en
el SISPAC.

Representante Legal
u ordenador del gasto

Alcalde Local

30 nov de 2015

18 de enero de 2016

Administracién Central
Establecimientos Publicos

Fondos de Desarrollo
Local

4. | Verificar las cuentas por
pagar y reportar
inconsistencias a la OPF.

Representante Legal
o

Responsable del
Presupuesto

4 enero de 2016

Administracion Central

Establecimientos Pablicos

Fondos de Desarrollo
Local

5. | Informar a la OPF la no
cancelacién de cuentas por

Representante Legal
0 Responsable del

21 enero de 20 1v6

Administraciéon Central

Establecimientos Publicos

pagar. Presupuesto Fondos de Desarrollo |
Local
6 | Programar reservas | Responsable del | 22enerode2016 | Administracion Central
presupuestales Presupuesto 0 Establecimientos Publicos |
excepcionales. Responsable del
| PAC. |

2. LINEAMIENTOS PARA ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION CENTRAL Y LOS
ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS.

a. ElPAC inicial que aprueba el CONFIS en grandes agregados, seré la base de todos los informes
e indicadores que durante el 2016 se realicen sobre la entidad respectiva.

b. La programacion se debe realizar a nivel de rubro presupuestal, fuente y detalle de fuente, es
importante insistir que las entidades solo deben programar los recursos que se controlan o pasan
por la DDT (conocidos también como Recursos Con Situacién de Fondos), por ninglin motivo se
debera programar en el aplicativo SISPAC los recursos propios o los recursos de la Nacién Sin
Situacién de Fondos, la programacién se debe realizar de manera completa, no se aceptaran
programaciones parciales.

¢. La programacion de pagos de los rubros de Servicios Personales y Aportes Patronales debe ser
estimada y programada con base en la planta de personal existente para dicho afio y soportada en
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la ejecucion de los afios anteriores. si en el presupuesto se aprueban pasivos exigibles, los mismos
deberan ser proyectados en su totalidad durante la vigencia 2016.

Se debe usar como referente las dindmicas de ejecucion de las ultimas cuatro vigencias
(porcentajes de ejecucidn) y en el caso particular de 2016, tener presente el comportamiento de
la ¢jecucion en el primer afio de gobierno.

Una vez incorporada la informacion en el Sistema de Administracién del PAC — SISPAC, el
representante legal o el ordenador del gasto remitird a la DDT la certificacién de incorporacién
de la informacién del PAC, a la cual debera anexar como soporte el reporte del aplicativo SISPAC
consolidado de la proyeccion de la vigencia por grandes agregados.

Teniendo en cuenta que el Sistema de Administracion del PAC -SISPAC programa
automaticamente las Cuentas por Pagar para el mes de enero, serd responsabilidad de las
entidades verificar que las cuentas por pagar registradas en el SISPAC concuerden con las
constituidas por cada entidad. Si se encuentran inconsistencias, deberan ser reportadas a la
Oficina de Planeacion Financiera - OPF, con el objeto de determinar su origen y proceder al ajuste
correspondiente. Asi mismo, si la entidad determina que no va a cancelar la totalidad de las
cuentas por pagar, lo debera informar a la OPF para realizar las reprogramaciones respectivas en
el Sistema SISPAC, atendiendo las fechas establecidas en el cronograma.

Las reservas presupuestales que excepcionalmente se constituyan apareceran en el aplicativo
SISPAC desde el 4 de enero, por lo tanto su programacion se debe realizar maximo hasta el dia
22 de enero, segln el cronograma establecido. Recordamos que mientras la entidad no tenga
aprobada esta programacion, no se podra realizar ningin pago.

LINEAMIENTOS PARA LOS FONDOS DE DESARROLLO LOCAL

La programacién de PAC deberéa realizarse a nivel de fuente y detalle de fuente, teniendo en
cuenta que el PAC no debe ser superior al monto o valor total del Proyecto de Presupuesto 2016,
asi como las cuotas asignadas a cada Fondo de Desarrollo Local para recursos de la vigencia y
obligaciones por pagar.

Se debe usar como referente las dinamicas de ejecucion de las ultimas cuatro vigencias
(porcentajes de ejecucion) y en el caso particular de 2016, tener presente el comportamiento de
la ejecucion en el primer afio de gobierno.

De acuerdo al cronograma los Fondos Desarrollo Local cuentan hasta el 15 de enero de 2016 para
incorporar la informacion en el Sistema de Administracion del PAC — SISPAC. Si la localidad
requiere hacer pagos antes de la fecha establecida, es responsabilidad de la misma la
incorporacién de la informacion al SISPAC. Es importante recordar que no se admitira bajo
ninguna circunstancia programaciones parciales de PAC de las apropiaciones asignadas. Estas
deben programarse mensualmente para pago o en rezago.

-
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d. Una vez incorporada la informacién en el Sistema de Administracion del PAC — SISPAC, el
representante legal o el ordenador del gasto remitird a la DDT la certificacion de incorporacion
de la informacioén del PAC, a la cual debera anexar como soporte el reporte del aplicativo SISPAC
consolidado de la proyeccion de la vigencia.

e. Teniendo en cuenta que el Sistema de Administracion del PAC -SISPAC, programa
automaticamente las Cuentas por Pagar para el mes de enero, sera responsabilidad de los Fondos
verificar que las cuentas por pagar registradas en el SISPAC concuerden con las constituidas por
cada entidad. Si se encuentran inconsistencias, deberan ser reportadas a la Oficina de Planeacion
Financiera -OPF, con el objeto de determinar su origen y proceder al ajuste correspondiente. Asi
mismo, si la entidad determina que no va a cancelar la totalidad de las cuentas por pagar, lo debera
informar a la OPF para realizar las reprogramaciones respectivas en el Sistema SISPAC,
atendiendo las fechas establecidas en el cronograma. :

Es importante resaltar la importancia de su participacion directa en el proceso de programacion y
consolidacion del PAC para su entidad o localidad, cumpliendo estrictamente el cronograma
establecido y siguiendo los respectivos lineamientos, asi mismo, organizando los grupos de trabajo
necesarios al interior de cada entidad para que la informacion generada resulte confiable, oportuna y
recoja los tiempos de ejecucion de los diferentes proyectos que desarrollara la entidad durante la
vigencia 2016, toda vez que de este ejercicio dependera el éxito de la programacién individual y
consolidada del PAC de los recursos distritales para la mencionada vigencia.

Las entidades podran utilizar como guia para la incorporacién del PAC de su entidad en el SISPAC
el instructivo denominado “INSTRUCTIVO PARA LA INCORPORACION AL SISTEMA PAC -
SISPAC DE LA PROYECCION DEL PAC PARA LAS ENTIDADES DE LOS NIVELES
CENTRAL Y DESCENTRALIZADO?, el cual se encuentra disponible en la pagina web de la
Secretaria Distrital de Hacienda www.shd.gov.co, seccion Tesoreria — documentos técnicos.

Adicional a lo anterior, debe tenerse en cuenta que el ejercicio de programacién anual y mensual de
gastos, es decir la programacién inicial del PAC y sus reprogramaciones mensuales, resulta
imprescindible para una completa y correcta gestion presupuestal y administrativa. Asf lo reconoce
el articulo 34 de la Ley 734 de 2002, Cédigo Unico Disciplinario, que en su numeral 3 establece como
deber de todo servidor ptblico “formular, decidir oportunamente o ejecutar oportunamente los planes
de desarrollo y los presupuestos y cumplir las leyes y normas que regulan el manejo de los recursos
econdmicos publicos, o afectos al servicio piblico” en concordancia con el numeral 16 del articulo
35 de lamisma Ley. Ademas, este deber lo confirma el Estatuto Organico del Presupuesto Distrital,
que en el literal e) del articulo 89, establece como fiscalmente responsables a los “Ordenadores del
Gasto que no informen oportunamente los compromisos legalmente adquiridos o gastos legalmente
ejecutados”.

De igual manera, la Resolucion DDT-001 del 31 de diciembre de 2008, en su articulo 4, numeral 13,
establece que “Cuando la Direccién Distrital de Tesoreria —~ DDT determine que alguna entidad no
esta observando o atendiendo correctamente la obligacién de programar adecuadamente el PAC
asignado dentro de los términos o indicaciones contenidas en esta Resolucién, o detecte que se
presentan unos indicadores de PAC no Ejecutado inusualmente altos, reducira los montos de PAC
que han sido programados por la entidad hasta tanto la misma adopte los correctivos necesarios que
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conduzcan a un mejoramiento sustancial de la programacion, asi como de los indicadores
establecidos”™.

Cualquier inquietud o aclaracién sobre esta circular favor comunicarse con la Oficina de Planeacién
Financiera — OPF de la Subdireccion de Planeacion Financiera e Inversiones de la Direccidn Distrital
de Tesoreria, con los funcionarios William Abel Otero Millan o Victor Raul Lépez Hernandez a los
teléfonos 3385567, 3385326, 3385328 y 3385330.

Cordialmente,

Tesorera Distrital

.

Aprobado_por: Adriana Osorio Rincén ' AT 9 de octubre de 2015

Revisado por, William _Abel Otero | T ¢ de octubre de 2015

Proyectado por. | Gloria Janeth Giral Giraldo / Victor Raul Lopez [N — 9 de octubre de 2015
\
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