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PARA: Representantes Legales, Ordenadores del Gasto, Responsables
Administrativos, Responsables de Presupuesto, Tesoreros de las Entidades que
conforman la Administracion Central, Concejo Distrital, Personeria Distrital,
Veeduria Distrital, Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos.

DE: Tesorera Distrital
ASUNTO: Procedimiento para el giro y entrega de cheques de ndmina

Se informa gue los cheques girados, de manera excepcional para el pago de la
nomina a algunos funcionarios de las entidades que hacen parte del contrato
suscrito con el Banco Citibank Colombia S.A,, a partir del 10 de abril de 2012
seran entregados a través de |a ventanilla de la Direccidon Distrital de Tesoreria,
conforme al siguiente procedimiento. Por lo cual solicitamos que a través de su
conducto se haga llegar esta informacion a los funcionarios de su entidad:

1. Citibank Colombia 5.A., efectuara la entrega de cheques para el pago de
nomina en la sucursal de Puente Aranda ubicada en la Avenida Calle 13
No. 65-71 Locales 1 y 2 en el horario de lunes a viemes de 9.00 am a 4.00
pm., unicamente hasta el dia 20 de marzo de 2012, los cuales podran ser
reclamados personalmente por los beneficiarios.

Los cheques que no hayan sido reclamados en Citibank Colombia por los
beneficiarios en el plazo establecido, es decir hasta el 20 de marzo de
2012, deberan ser solicitados personalmente por éstos, en la ventanilla No.
6 de la Direccion Distrital de Tesoreria ubicada en el Supercade CAD de la
Carrera 30 No. 25-90, a partir del 10 de abril de 2012, en el horario de 8:00
AM a1:00 P.Myde2:00 PM. a4:00PM.

2. A partir de la némina de marzo de 2012 los cheques seran entregados
personalmente a los beneficiarios, por la Direccidon Distrital de Tesoreria —
Oficina de Gestion de Pagos, a través de la ventanilla No. 6 ubicada en el
Supercade CAD, carrera 30, en el horario de 8:00 AM. a 1:00 PM y de

‘:AL'E:IDD F.M. a 4:.00 P.M. desde el siguiente dia habil del pago de la nomina.
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Se recuerda que transcurridos noventa dias (90) desde la fecha de giro de los
cheques de ndmina sin que hayan sido reclamados por su beneficiario, estos
seran retirados de la ventanilla para llevar a cabo el proceso de anulacion
correspondiente. Posteriormente, el beneficiario del pago debera efectuar el
proceso de restitucion del cheque ante la Direccidn Distrital de Tesoreria.

Por lo anterior, es un deber de las entidades objeto de la presente Circular,
adelantar las gestiones necesarias para que los beneficiarios de los cheques los
reclamen oportunamente, de acuerdo a lo establecido en la Circular 009 de 2012
emitida por la Direccion Distrital de Tesoreria, la cual puede ser consultada en la
siguiente ruta:

http:/fwww.shd.gov.co/portalipage/portaliportal_internei_sdhiesoreria/circular_tes.
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