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‘ DESTING: Destino: ORDENADORES DEL GASTO RESPONSABLES DELF

ORIGEN: Origen: $d:834 - DIRECCION DISTRITAL DE TESORERIA/RUIZ G

ASUNTO: Asunto: DIRECTRICES FARA CIERRE FIN DE ANO PAGOS CUI
OBS: Obs: APROBO:ILIANA GOMEZ

CIRCULAR N° 16 de 2013
(Diciembre 17 de 2013)

PARA: Representantes Legales, Ordenadores del Gasto, Directores Financieros y
Tesoreros de los Establecimientos Publicos, Contraloria Distrital y Ente
Autdénomo Universitario

DE: Tesorera Distrital

ASUNTO: Rechazos de pagos en cheque o efectivo de fa Vigencia 2013 / Rechazos de
cuentas por pagar en enero de 2014- Cuenta Unica Distrital (CUD)

Con el fin de establecer algunas directrices sobre el manejo y giro de los recursos
correspondientes a los rechazos que se puedan presentar por pagos en cheque o efectivo,
realizados entre el 1° de octubre y el 31 de diciembre de 2013 en el marco de la Cuenta
Unica Distrital (CUD), y que no fueron reclamados por los beneficiarios después de 90 dias
de ordenado el pago por parte de los Establecimientos Plblicos, la Direccidon Distrital de
Tesoreria informa los siguientes lineamientos para tener en cuenta a partir de enero de
2014:

1. RECHAZOS DE PAGOS EN CHEQUE O EFECTIVO VIGENCIA 2013

1.1 El Banco Davivienda abonard los recursos correspondientes a los rechazos de los
pagos efectuados en cheque o efectivo que no fueron cobrados por sus
beneficiarios, a la cuenta centralizadora a nombre de la Direccidén Distrital de
Tesoreria, una vez se cumplan los 90 dias de haberse ordenado el giro.

1.2 Una vez la Direccién Distrital de Tesoreria tenga conocimiento de los rechazos del
tema del asunto de la presente Circular y evidencie el reintegro de dichos recursos
a la cuenta centralizadora a nombre de la DDT (a través de Nota Crédito), efectuara
a través de la Oficina de Gestion de Pagos, el giro por el valor neto de la Orden de
Tesoreria rechazada, ala cuenta bancaria inscrita en el Banco Davivienda que cada
Establecimiento Plblico tenga registrada con Nit propio.

1.3 Los rechazos mencionados anteriormente, no se cargaran al Sistema OPGET por
tratarse de pagos de la vigencia 2013 reportados en el afio 2014, los cuales no
deberan afectar el PAC de vigencia anterior. Por lo tanto, al no quedar el registro de
los rechazos en el Sistema OPGET, se daran por causados los descuentos
tributarios de esas Ordenes de Tesoreria, los cuales ya han sido girados en el mes
correspondiente al giro inicial. Cuando se generen los rechazos en el afio 2014,
solamente se girara el valor neto de esas Ordenes de Tesoreria rechazadas y no
habra lugar para el giro de los correspondientes descuentos tributarios.
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1.4 Los rechazos de los pagos en chegue o efectivo se giraran de ia siguiente forma,
una vez se cumpla ei reintegro a ios 90 dias:

MES DEL GIRO MES DEL REINTEGRO
Octubre de 2013 Enero de 2014
Noviembre de 2013 Febrero de 2014
Diciembre de 2013 Marzo de 2014

1.5 La Oficina de Gestion de Pagos de la Direccion Distrital de Tesorerfa, se abstendra
de realizar el giro de estos rechazos hasta tantc no cuente con los soportes
necesarios, es decir, con el reporte del archivo de pagos que contiene los registros
de estos rechazos y el reintegro correspondiente por Nota Crédito por parte del
Banco Davivienda.

2. RECHAZOS DE CUENTAS POR PAGAR DE 2014

Teniendo en cuenta que el aplicativo OPGET cuenta con la funcionalidad para tramitar las
Ordenes de Tesoreria de los rechazos de cuentas por pagar, se informa que en la tercera
semana de enero de 2014 las entidades a las cuales esta dirigida la presente circular,
deberan hacer el tréamite correspondiente para el diligenciamiento y aprobacion de las
Ordenes de Tesorerfa en el Sistema OPGET, asi como la firma digital de las planillas
respectivas. L.o anterior, con el fin de que la Direccion Distrital de Tesoreria, a través de la
Oficina de Gestion de Pagos, realice el giro correspondiente y de igual forma se aplique la
gjecucion del PAC de cuentas por pagar .

Para realizar las Ordenes de Tesoreria de Cuentas por Pagar, se debera tener en cuenta
los siguientes puntos:

+« Generar, a través del Sistema OPGET, el reporte de rechazos de cuentas por pagar
en la siguiente ruta: Egresos / Establecimientos Publicos / Reportes / Reportes
rechazos cuentas por pagar.

¢ Para diligenciar la Orden de Tesoreria de los rechazos de las cuentas por pagar, se
debera consultar el instructivo que se remitira via correo electrénico.

o Las Ordenes de Tesoreria se deberan elaborar con situacién de fondos y deberan
incluir los descuentos tributarios correspondientes.

» Paraque este procedimiento se lieve a cabo, los Establecimientos PUblicos deberan
informar:

> A la Direccion Distrital de  Tesoreria (correo  electrénico
OPGET _soluciones@shd.gov.co), las fechas en las cuales van a realizar las
Ordenes de Tesoreria de los rechazos de cuentas por pagar, con ef fin de
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realizar las parametrizaciones requeridas en el Sistema OPGET para cada
Entidad.

> A William Abel Otero Millan Jefe de la Oficina de Planeacién Financiera de la
Direccion Distrital de Tesoreria, al correo electronico wotero@shd.gov.coy a
Victor Raul Lépez Hernadndez al correo viopez@shd.gov.co, con el fin de
realizar el traslado correspondiente del PAC de cuentas por pagar para ser
ejecutado.

Finalmente, se informa que los descuentos de las Ordenes de Tesoreria que se
giren en enero de 2014 producto de las OT's rechazadas de cuentas por pagar y los
descuentos aplicados en las OT’s de enero vigencia 2014, seran girados en las
fechas establecidas en la Resolucién No. SDH-00015 del 16 de abril de 2010 y la
Resolucion No. SDH-00143 del 16 de mayo de 2013.

Para cualquier inquietud, pueden comunicarse con el jefe de la Oficina de Gestién
de Pagos Juan Leonardo Rodriguez Velandia al correo jrodriguezv@shd.qov.co y/o
con los funcionarios, Irma Lucia Hidalge Urrego, teléfonos 3385315/5590 - correo
electronico ihidalgo@shd.gov.co, José Agustin Barrera Torres, teléfonos
3385609/5561 - correc electronico jabarrera@shd.gov.co, Nubia Gantiva Rojas
teléfono 3385339/5590 — correo electrdnico ngantiva@shd.gov.co y/o Sandra Cruz
Rincdn, teléfono 3385596 ~ correo electrdnico scruzr@shd.gov.co.
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