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00001
CIRCULARN® L Wi 4 1 de 2011
(Diciembre 12 de 2011)

PARA: Representantes Legales, Ordenadores del Gasto, Responsables Administrativos,
Responsables de Presupuesto, Tesoreros de las Entidades que conforman la
Administracién Central, Concejo Distrital, Personeria Distrital, Veeduria Distrital, Unidades
Administrativas Especiales, Unidades Ejecutoras Locales, Fondos de Desarrollo Local,
Establecimientos Publicos, Contraloria Distrital y Ente Autonomo Universitario.

DE: Tesorero Distrital
ASUNTO: Alcance Circular 002 de 2011 (Radicacion en la Direccién Distrital de Tesoreria de

Relaciones de Autorizacién, Planillas de Ordenes de Pago, Planillas de Ordenes de
Tesoreria, manejo de Rechazos, manejo de Reintegros al Presupuesto y cierre de
Operaciones de Tesorerfa para la vigencia fiscal 2011).

CIERRE VIGENCIA FISCAL 2011 [

Con el proposito de atender en forma oportuna los pagos ordenados por las entidades a las que esta
dirigida la presente Circular, asi como la presentacion confiable de los estados contables y demas informes
requeridos con motivo del cierre de la vigencia fiscal del afio 2011, a continuacién se presentan las
instrucciones sobre los tramites que se deben efectuar ante la Direccion Distrital de Tesoreria (DDT):

1. Tiempo limite por tramite: En concordancia con los plazos establecidos en la Circular No. 002 del 20
de enero de 2011, emitida por la Direccién Distrital de Tesoreria, a continuacién se consolidan las
fechas de cierre de los registros en el Sistema OPGET para Ordenes de Pago por firma digital y de
radicacion de Relaciones de Autorizacion:

TRAMITE FECHA LIMITE CAMBIO
Radicacion de Relaciones de | Lunes 26 de diciembre de | e Ninguno.
Autorizacion (adicionales) y | 2011 alas 4:00 p.m. para
Ordenes de Pago en el Sistema | Relaciones de Autorizacién
OPGET (con firma digital) incluida | y 5:00 p.m. para Ordenes
la legalizacion de las cajas de Pago.
menores, para efectuar su
cancelacion dentro de la vigencia
2011.
Radicacion de Relaciones de | Viernes 9 de diciembre de | ¢ Ninguno.
Autorizacién para el pago de 2011 alas 4:00 p.m.

némina (sueldo y prima): Entidades
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Concejo, Personeria, y Veeduria.
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TRAMITE FECHA LIMITE CAMBIO

Radicacién de nominas de | Martes 13 de diciembrede | « Se ajusta la fecha de

docentes—Secretaria Distrital de 2011 alas 4:00 p.m. radicacion.
Educacion. e Se mantiene el horario de
recepcion.

Radicacion de Relaciones de | Viernes 16 de diciembre de | e Ninguno.
Autorizacion para el pago de 2011 a las 4:00 p.m.
Aportes de Seguridad Social y
Parafiscales del mes diciembre de

2011.

Radicacién de Planillas para pago | Lunes 26 de diciembre de | e Informacién nueva que no
de Aportes de Seguridad Social de 2011 a las 4:00 p.m. estaba incluida en la Circular
los Ediles del mes diciembre de 002 del 20 de enero de
2011. 2011.

Radicacion en el Sistema OPGET | Martes 27 de diciembre de | e Informacion nueva que no
de Ordenes de Pago para la 2011 alas 10:00 a.m. estaba incluida en la Circular
cancelacion del servicio de Ia 002 del 20 de enero de
deuda. 2011.

Las Entidades que determinen que las Relaciones de Autorizacion de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales del mes de diciembre de 2011, seran autorizadas para pago en el mes de enero de
2012, deberan constituirlas como cuentas por pagar o Reserva Presupuestal y radicarlas en la DDT
el primer dia habil de la vigencia 2012 para cumplir con las fechas establecidas por ley.

2. Se da alcance al Numeral 3.6 de la Circular 002 de 2011 y se modifica la fecha para la radicacion de las
Cuentas por Pagar asi: El Sistema OPGET estara habilitado para el registro de Cuentas por Pagar
entre el 27 y el 29 de diciembre de 2011, las cuales podran quedar firmadas por el Responsable del
Presupuesto y el Ordenador del Gasto, hasta el 29 de diciembre de 2011 a las 5:00 p.m.

3. Se aclara que las Anulaciones de Ordenes de Pago y los Reenvios de Ordenes de Pago y Relaciones
de Autorizacién rechazadas, se tramitaran de acuerdo al cronograma establecido en la Circular 002 del
20 de enero de 2011 y a los lineamientos sefialados en la Circular 0010 del 13 de octubre de 2011.

Para todos los demas efectos del cierre de vigencia 2011, regira lo establecido en la Circular 002 del 20 de
enero de 2011.

Aprobé: César Gémez Duarte — Subdirector de Operacién Financiera (E
Reviso: efe Oficina Planeacién Financi

Lida Patricia Pérez Rodriguez — Jefe Oficina Gestién de Pagos«
Proyecté: Angela Lépez Lopez - Auxiliar Administrativo Oficina Gestion de Pagos

Yenny Patricia Ortiz Rojas — Profesional Universitario Oficina Gestién de Pagos ‘¢-{°
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