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circuLaARN° (000 1 8 de 2011
(Diciembre 14 de 2011)

PARA: Representantes Legales, Ordenadores del Gasto, Directores Financieros vy
Tesoreros de los Establecimientos Publicos, Contraloria Distrital y Ente Auténomo
Universitario

DE: Tesorero Distrital

ASUNTO: Rechazos de pagos en cheque o efectivo de la Vigencia 2011 / Rechazos de
cuentas por pagar de la Vigencia 2012- Cuenta Unica Distrital (CUD)

Con el fin de establecer algunas directrices sobre el manejo y giro de los recursos
correspondientes a los rechazos que se puedan presentar por pagos en cheque o efectivo,
realizados entre el 1° de octubre y el 31 de diciembre de 2011 en el marco de la Cuenta Unica
Distrital (CUD), y que no fueron reclamados por los beneficiarios después de 90 dias de
ordenado el pago por parte de los Establecimientos Publicos, la Direccion Distrital de Tesoreria
informa los siguientes lineamientos para ser implementados a partir de enero de 2012:

1. RECHAZOS DE PAGOS EN CHEQUE O EFECTIVO VIGENCIA 2011

1.1 El Banco Davivienda abonara los recursos correspondientes a los rechazos de los pagos
efectuados en cheque o efectivo que no fueron cobrados por sus beneficiarios, a la
cuenta centralizadora a nombre de la Direccién Distrital de Tesoreria, una vez se cumplan
los 90 dias de haberse ordenado el giro.

1.2 Una vez la Direccion Distrital de Tesoreria tenga conocimiento de los rechazos del tema
del asunto de la presente Circular y evidencie el reintegro de dichos recursos a la cuenta
centralizadora a nombre de la DDT (a través de Nota Crédito), efectuara a través de la
Oficina de Gestion de Pagos, el giro por el valor neto de la Orden de Tesoreria rechazada
a la cuenta bancaria inscrita en el Banco Davivienda que cada Establecimiento Publico
tenga registrada con Nit propio.

1.3 Los rechazos mencionados anteriormente, no se cargaran al Sistema OPGET por tratarse
de pagos de la vigencia 2011 reportados en el afio 2012, los cuales no deberan afectar el
PAC de vigencia anterior. Por lo tanto, al no quedar el registro de los rechazos en el
Sistema OPGET, se daran por causados los descuentos tributarios de esas Ordenes de
Tesoreria, los cuales ya han sido girados en el mes correspondiente al giro inicial.

), Cuando se generen los rechazos en el afio 2012, solamente se girara el valor neto de

BOG ’,ﬁ (ap

< IoNet = oy 3
Q ; ::IIIII: {'i 3’. ICONTEC
GORITANG BL LL CHIGAD Temrg s

Sede Administrativa CAD Carrera 30 N" 25 — 90 | Sede Direccion Distrital de Impuestos; Av. Cale 1ITN"65 B —95
PE X 369 2700. 3365000 | wwwhaciendabogota goveo | Infor macidn: Lines 155
Pagina 1 de 3%




ALCALDIA MAYOR
_DEBOGOTADC.
SECRETARIA DE HACIENDA

esas Ordenes de Tesoreria rechazadas y no habra lugar para el giro de los
correspondientes descuentos tributarios.

1.4 Los rechazos de los pagos en cheque o efectivo se giraran de la siguiente forma, una vez
se cumpla el reintegro a los 90 dias:

MES DEL GIRO MES DEL REINTEGRO
Octubre de 2011 Enero de 2012
Noviembre de 2011 Febrero de 2012
Diciembre de 2011 Marzo de 2012

1.5 La Oficina de Gestién de Pagos de la Direccion Distrital de Tesoreria, se abstendra de
realizar el giro de estos rechazos hasta tanto no cuente con los soportes necesarios, es
decir, con el reporte del archivo de pagos que contiene los registros de estos rechazos y
el reintegro correspondiente por Nota Crédito por parte del Banco Davivienda.

2. RECHAZOS DE CUENTAS POR PAGAR DE LA VIGENCIA 2012

Teniendo en cuenta que entré en produccion la funcionalidad para tramitar las Ordenes de
Tesoreria de los rechazos de cuentas por pagar, se informa que en la tercera semana de enero
de 2012 las entidades a las cuales esta dirigida la presente circular, deberan hacer tramite en el
Sistema OPGET correspondiente al diligenciamiento y aprobacion de las Ordenes de Tesoreria
asi como la firma digital de las planillas respectivas. Lo anterior, con el fin de que la Direccion
Distrital de Tesoreria, a través de la Oficina de Gestién de Pagos, realice el giro correspondiente
y de igual forma se aplique la ejecucién del PAC de cuentas por pagar .

Es importante aclarar, que en la presente Circular se menciona que las cuentas por pagar
corresponden a la vigencia 2012, teniendo en cuenta que las mismas se constituyen el primer dia
habil de dicha vigencia.

Para realizar las Ordenes de Tesoreria de Cuentas por Pagar, se debera tener en cuenta los
siguientes puntos:

e Generar, a través del Sistema OPGET, el reporte de rechazos de cuentas por pagar en la
siguiente ruta: Egresos / Establecimientos Publicos / Reportes / Reportes rechazos
cuentas por pagar.

¢ Via correo electrénico, la Oficina de Gestion de Pagos de la Direccion Distrital, remitira el
documento en el cual se dara la instruccion para generar el reporte de los rechazos de las
cuentas por pagar. En éste reporte, se encontrara la informaciéon requerida para
diligenciar la Orden de Tesoreria de Cuentas por Pagar.
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Para diligenciar la Orden de Tesoreria de los rechazos de las cuentas por pagar, se
debera consultar el instructivo que se remitira via correo electrénico.

Las Ordenes de Tesoreria se deberan elaborar con situacién de fondos y deberan
incluir los descuentos tributarios correspondientes. Esta aclaracion se realiza, debido
a que en la presente vigencia algunos Establecimientos Publicos debieron tramitar las
Ordenes de Tesoreria de rechazos de cuentas por pagar en enero de 2011 “sin situacion

de fondos”, con el fin de afectar el PAC de cuentas por pagar dado que el giro de estos
recursos se habia efectuado a través de actas de giro.

Para que este procedimiento se lleve a cabo, los Establecimientos Publicos deberan
informar:

» A la Direccién Distrital de Tesoreria (correo electrénico
OPGET soluciones@shd.gov.co), las fechas en las cuales van a realizar las
Ordenes de Tesoreria de los rechazos de cuentas por pagar, con el fin de realizar
las parametrizaciones requeridas en el Sistema OPGET para cada Entidad.

» A la Oficina de Planeacion Financiera de la Direccién Distrital de Tesoreria (correos
electrénicos: nhermida@shd.gov.co y viopez@shd.gov.co), con el fin de realizar el
traslado correspondiente del PAC de cuentas por pagar para ser ejecutado.

Finalmente, se informa que los descuentos tributarios de las Ordenes de Tesoreria que se
tramiten en enero de 2012 producto de las OT’s rechazadas de cuentas por pagar, seran
girados junto con los descuentos tributarios de las OT's de la vigencia, es decir, con los
descuentos tributarios causados en enero de 2012.

Para cualquier inquietud, pueden comunicarse con los funcionarios Irma Lucia Hidalgo
Urrego (Teléfonos 3385315/5590-correo electrénico ihidalgo@shd.gov.co), José Agustin
Barrera Torres (Teléfonos 3385609/5561-correo electrénico jabarrera@shd.gov.co) y/o
Nubia Esperanza Gantiva Rojas afonos 3385339/5590—-correo  electrénico
ngantiva@shd.gov.co).

RUBEN GUILLERMO JUNCA MEJIA
D DISTRITAL

Aprobé: César Gémez Duarte — Subdirector de Operacién Financiera (E

Reviso: Néstor Raidl Hermida Gémez — Jefe Oficina Planeacién Financie, c
Lida Patricia Pérez Rodriguez — Jefe Oficina Gestion de Pagos 4

Proyectd: Irma Lucia Hidalgo Urrego - Profesional Especializado Oficina Gestion de Pag

José Agustin Barrera Torres — Supernumerario Subdireccién de Operacién Financiera ﬁ
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