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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
- INO: Destino: ORDENADORES DEL GASTO, DIRECTOR

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 27-10-2010 03:24:59

ORIGEN: Origen: Sd:1295 - DIRECCION DISTRITAL DE TESORERIA/FLORI

ES FINANCI

SECRETARIADE HACIENDA o INTO:  Asunto: DIRECTRICES PARA CIERRE FIN DE ANQ PAGOS CUI

OBS: Obs:RADNG

: | . “ r
clRcULARNo. 000021
(Octubre 21 DE 2010)

PARA: Ordenadores del Gasto, Directores Financieros y Tesoreros de los
Establecimientos Publicos, Contraloria y ente auténomo Universitario

DE: Tesorero Distrital

ASUNTO: Directrices para cierre fin de afio pagos CUD

Teniendo en cuenta la Resolucién No. 015 del 16 de abril de 2010 y la Circular No. 011 de abril 30
de 2010 relacionados con la implementacién y procedimiento del mecanismo de Cuenta Unica
Distrital y con el fin de establecer algunos lineamientos para el cierre de |la presente vigencia, me
permito sefialar lo siguiente:

FECHA LIMITE PARA SUBIR PAGOS EN OPGET

Las entidades sujetas a la presente circular, en adelante las entidades, podran diligenciar,
aprobar, firmar las planillas de las 6rdenes de tesoreria - OTs - y generar archivo de pagos
hasta las 5:00 pm del dia 22 de diciembre de 2010.

FECHA LIMITE DE PAGOS A TRAVES DEL PORTAL DE DAVIVIENDA CUENTA CUD

Las entidades podran crear, validar y autorizar los pagos a través del portal de Davivienda
hasta la 1:00 pm del 23 de diciembre

CUENTAS POR PAGAR

Las entidades deberan tramitar y dejar firmadas por el tesorero y ordenador del gasto en el
sistema OPGET todas las OTs correspondientes a las cuentas por pagar, entre el 23 y 30
de diciembre de 2010 hasta las 5:00 pm. Las cuentas por pagar deberan ser tramitadas
para el pago en la fecha especlfica establecida por la Direccién Distrital de Tesorer(a, la
cual sera entre el 5 y 7 de enero de 2011.

Dentro de las cuentas por pagar se debera incluir lo correspondiente al pago de los
conceptos de némina, especialmente las cesantias, para lo cual el ordenador del gasto de
cada una de las entidades, firmara una OT incluyendo a la misma entidad como
beneficiario, de tal manera que cuente con estos recursos en el mes de Enero, para que
efectué el respectivo pago.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HACIENDA

4. GIRO DE RECURSOS POR DESCUENTOS TRIBUTARIOS DE LAS ORDENES DE
TESORERIA

Entre el 27 y 30 de diciembre se giraran los descuentos causados en las OTs que se
pagaron en el mes de Diciembre de 2010 y los descuentos que aln estén pendientes de
meses anteriores.

Para llevar a cabo el procedimiento anteriormente mencionado, una vez efectuados los
giros del fin de afio, cada entidad debera remitir la solicitud firmada por el ordenador del
gasto y el tesorero, a la oficina de Gestién de Pagos con la debida anticipacién, con el fin de
realizar las verificaciones correspondientes y dar tramite a los giros solicitados.

Los descuentos de las OTs de cuentas por pagar, se giraran en la semana del 11 al 13 de
Enero de 2011, una vez efectuado el pago de las mismas en la primera semana de Enera.

Agradecemos su colaboracion y el debido cumplimiento a lo establecido en la presente
circular, en aras de coordinar la gestion de pagos CUD vy asi mismo culminar sin

contratiempos los compromisos adquiridos para la presente vigencia a la luz de este nuevo
procedimiento de Cuenta Unica Distrital.

Cordialmente,

IVAN FERNANDO FILOREZ ESPINOSA

Proyectd: Irma Lucia Hidalgo Unk;prhlestor Raul Hermida Cmez/

Reviso: William C}uentes / Maria Alejandra Vidal Sambani
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