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PARA: Representantes Legales, Ordenadores del Gasto, Directores Financieros y
Tesoreros de los Eslablecimientos Publicos, Contraloria Distrital v Ente
Autdnomo Universitario

DE: Tesorera Distrital

ASUNTO: Directrices para cierra fin de afio pagos Cuenta Unica Distrital - CUD

Con base en la Resolucion No. 015 del 16 de abril de 2010 y la Circular No. 011 de abril
30 de 2010 relacionadas con la implementacion y procedimiento del mecanismo de
Cuenta Unica Distrital y con el fin de establecer algunos lineamientos para el cierre de la
presente vigencia, me permito sefialar lo siguiente:

1. FECHA LIMITE PARA SUBIR PAGOS CUD EN OPGET

Las Entidades sujetas a la presente circular podran diligenciar y aprobar las
ordenes de tesoreria (OT's) y firmar las planilias digitalmente en el sistema
OPGET hasta lag 11:58 p.m. del 21 de diciembre de 2012,

2. FECHA LIMITE PARA GENERAR CUPOS EN OPGET

La Direccién Distrital de Tesoreria, generara los dltimos cupos del afo, el 24 de
diciembre de 2012 a las 7:30 a.m., correspondientes a los pagos tramitados y
autonizados en el sistema OPGET por los ordenadores del gasto de los
Establecimientos Pdblicos.

3. FECHA LIMITE DE PAGOS A TRAVES DEL PORTAL DE DAVIVIENDA CUENTA
CcuD

Las Entidades sujetas & |a presente circular, podran generar los archivos de
pagos una vez asignado el cupo, y podran crear, validar y autorizar los pagos a
través del Portal de Davivienda hasta las 12:00 pm del 24 de diciembre de 2012.

De no realizarze el pago correspondiente a los cupos asignados 24 de diciembre
de 2012, las Entidades sujetas a la presente circular deberan informar a la
Direccidn Distrital de Tesoreria y solicitar la reversion del cupo el dia anterior al
pago, a8 decir, el 26 de diciembre para pago el 27 de dicembre de 2012
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4. CUENTAS POR PAGAR

Las Entidades sujetas a |la presente circular, deberan tramitar y dejar firmadas por
el Ordenador del Gasto en el sistema OPGET todas las Ordenes de Tesoreria
correspondientes a las Cuentas por Pagar, entre el 24 y 31 de diciembre de 2012
hasta las 11:59 pm.

Las cuentas por pagar deberdn ser tramitadas para el pago en la fecha especifica
establecida por la Direccién Distrital de Tesoreria, la cual sera entre el 2 y 11 de
enaro de 2013.

Dentro de las cuentas por pagar, se debera inciuir lo correspondiente al pago de
los conceptos de nomina, especialmente las cesantias, para lo cual, el Ordenador
del Gasto de cada una de las Entidades sujetas a la presente circular, firmara una
OT incluyendo a la misma Entidad comeo beneficiario, de tal manera que cuenta
con estos recursos en el mes de enero de 2013, para que efectué el pago
respectivo,

GIRO DE RECURSOS POR DESCUENTOS TRIBUTARIOS DE LAS ORDENES
DE TESORERIA

Entre el 26 y 28 de diciembre de 2012, la Direccién Distrital de Tesoreria realizara
el giro de los descuentos tributarios causados en las Ordenas de Tesoreria que se
pagaron en diciembre de 2012,

Los descuentos tributarios aplicados en las Ordenes de Tesoreria de las cuentas
por pagar, seran girades peor la Direccion Distrital de Tesoreria en la semana del
14 al 18 de enero de 2013, una vez efectuado los pagos de las mismas en |las dos
primeras semanas de enero de 2013.

Los descuentos correspondientes a contribucion especial se realizaran de acuerdo
con lo estipulado en la Resolucién No. SDH-000327 del 22 de Agosto de 2012

Agradecemos su colaboracion y el debido cumplimiente de lo establecido en la
presente circular, en aras de coordinar la gestion de pagos CUD y asi mismo
culminar sin contratiempos los compromisos adguiridns para la presente vigencia
a la luz de este nuevo procedimiento de Cuenta Unica Distrital
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