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Secrermnoenaenal,  ORIGEN:  Origen: S¢:431 - DESPACHO SECRETARIO DE HACIENDA/BON
DESTINO: Destino: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO/GUILLERMO
ASUNTO: Asunto: PAGO DE LA NOMINA CON LA ENTRADA EN VIGENCI

CIRCULAR N° 003 de 2012
( Mayo 10 de 2012)

PARA: Directores o Jefes Financieros, Jefes de Nomina y Areas de
Recursos Humanos o Talento Humano de las Entidades del Nivel Central
Distrital, Veeduria, Personeria y Concejo Distrital y Unidad Administrativa
Especial de Bomberos.

DE: Secretario Distrital de Hacienda
ASUNTO: Pago de la némina con la entrada en vigencia de Ley 1527 de 2012

“Por medio de la cual se establece un marco general para la libranza o descuento
directo y se dictan ofras disposiciones”

Dando cumplimiento a la Ley 1527 de 2012, por medio de la cual se establece un
marco general para la libranza o descuento directo y se dictan otras disposiciones,
se deben tener en cuenta las siguientes indicaciones:

Pago de Némina:

1- El contrato para el pago de la némina suscrito con Citibank Colombia S.A.,
se encuentra vigente hasta el 02 de junio de 2015.

2- La Secretaria Distrital de Hacienda seguira cumpliendo con este contrato
hasta la fecha de vencimiento del mismo.

3- Cada funcionario esta en libertad de elegir la entidad bancaria en la cual
desea tener su nomina, para lo cual las areas de Recursos Humanos o
Talento Humano de cada Entidad debe facilitar la aplicacion de dicho
cambio de acuerdo con el procedimiento de registro de novedades de
némina en los plazos establecidos para tal fin y radicando las Relaciones de
Autorizacién en las fechas establecidas por la Direccion Distrital de
Tesoreria - DDT.

4- Las solicitudes de cambio de entidad bancaria aplicaran por primera vez a
partir del 1 de julio de 2012 y después conforme a las fechas de cierre de
inclusién de novedades.
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SECHE TARIADE HACIENDS

Cada una de las Entidades Distritales remitira mensualmente a la DDT dos
documentos denominados “Relacién de Autorizacién” (R.A.) con el valor de
la nédmina y anexos de los respectivos descuentos: uno para funcionarios
cuyo pago de némina se abonara en las cuentas abiertas en el Banco
Citibank y otro para funcionarios cuyo pago de némina se abonara a las
cuentas abiertas para tal fin en otros Bancos.

Igualmente, las Entidades Distritales incorporaran en el sistema de
Operacion y Gestién de Tesoreria OPGET dos documentos denominados
“‘Relacién de Autorizacién” (R.A.), uno para funcionarios cuyo pago de
nomina se abonara a cuentas en el Banco Citibank y otro para funcionarios
cuyo pago de némina se abonara a cuentas en otros Bancos.

Una vez que la Oficina de Gestién de Pagos - OGP de la DDT valide la
informacién de némina de las Entidades Distritales, generara dos archivos
gue se cargaran uno a través del portal Citibank y otro a través del portal de
la entidad financiera pagadora, para que éstas realicen el abono en cuenta
a cada funcionario.

La OGP reporta los rechazos informados por la entidad financiera a la
entidad distrital respectiva, a fin de que esta gestione un nuevo pago de
manera independiente.

Descuentos v Retenciones:

1-
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La OGP causa y consolida los descuentos correspondientes a cada pago
por centros de costo con identificador de descuento (aportes parafiscales,
seguridad social, cooperativas, sindicatos, libranzas, embargos), a fin de
realizar un solo abono en cuenta por el total descontado en el mes para
cada beneficiario de estos pagos.

El sistema de Operacién y Gestidén de Tesoreria OPGET contempla los
diferentes rangos en UVT de acuerdo con la tabla establecida en la Ley,
con el fin de que las entidades seleccionen el concepto que corresponda en
el respectivo pago, cuando se trate de trabajadores independientes.

Si el pago a realizar supera el limite de 300 UVT las entidades deberan
aplicar la retencién en la fuente de acuerdo con las normas generales.




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

AR CRETARIADE HACENOA

Identificador de Descuentos:

1- Se mantiene el procedimiento establecido por la DDT para la asignacion del
cédigo de descuento a los establecimientos de crédito, cooperativas,
sindicatos, fondos de empleados, compaiiias prestadoras de salud y
entidades aseguradoras, hasta tanto el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico lo reglamente.

Las fechas de pago y demas condiciones relacionadas con la némina seguiran sin
variacién alguna.

Secretario Distrital de Hacienda

[ iy l’
Aprobd: Nasly Jennifer Ruiz Gonzalez — Tesorera Distrital ,-q Cr-/{/,;,;@{.m‘v'\z _
lliana Gémez de lllera - Subdirectora de Operacién Financiets.
Revisé: Juan Leonardo Rodriguez - Jefe Oficina de Gestion de Pagdsls.
Proyect6: Néstor Rall Hermida Gomez - Jefe Oficina de Planeacion Financiera
Esperanza Cardona Hernandez- Asesora
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